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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 Thu tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido co6 dia ban hoat 5
dong & mot tinh
Thi tyc dang ky stra doi hién chuong cua t6 chuc ton gido co

2 o N 8
dia ban hoat dong & mdt tinh
Thu tuc dé nghi thanh 13p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chuc

3 . S e Al 11
ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dang ky thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh

4 . .. ALY .. N 16
1a ngudi dang bi budc to61 hodc nguoi chua duge x6a an tich

5 Thu tuc dé nghi sinh hoat ton giao tap trung ctia nguoi nudc 19
ngoai ctr tri hop phap tai Viét Nam
Thu tuc d€ nghi moi to chirc, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam

6 o N 22
thuc hién hoat dong ton giao & mot tinh
Thu tuc d€ nghi mo1 chic sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai

7 | dén giang dao cho t6 chuc dugc cap ching nhan dang ky hoat 25
dong ton gido & mdt tinh
Thu tuc dé nghi thay doi tén cua té chirc ton giao, to6 chirc ton

8 ., NP A el 28
gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh

9 Thu tuc dé nghi thay doi tru s& cua to chire ton gido, to chirc ton 31
gido truc thude

10 Thu tuc thong bdo thay doi tru sé cua té chirc ton gido, to6 churc 34
ton gido truc thudc
Thu tuc d€ nghi cap dang ky phap nhéan phi thuong mai cho t6

11 | . NPT N 37
chure ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc d€ nghi ty giai thé td chirc ton gido c¢6 dia ban hoat dong

12 | ) N 40
& mot tinh theo quy dinh cua hién chuong
Thu tuc dé nghi giai thé t6 chuc ton gido truc thudc co dia ban

13 A 5 A 9 . 5 [4 5 A ’ 43
hoat dong & mot tinh theo quy dinh cuia hién chuong cua t6 churc
Thu tuc thong bao vé viéc da gidi thé to chuc ton giao truc thudc

14 | c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong 46

cua to chuc
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15

Thu tuc thong bao to chirc quyén gop khong thude quy dinh tai
diém a va diém b khoan 3 Piéu 19 cua Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP

49

16

Thu tuc dé nghi cap chimg nhan ding ky hoat dong tén gido cho
t0 churc ¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh

52

17

Thu tuc thong bao ngudi duge phong phidm hoic suy cir lam
chtrc sac do1 véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Bbiéu 33
cua Luat tin ngudng, ton gido

55

18

Thu tyc thong bao huy két qua phong pham hoic suy cu churc
sac doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cua
Luat tin ngudng, ton gido

58

19

Thi tuc dang ky ngudi duoc bo nhiém, bau ctr, suy cir 1am chirc
viéc ddi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido

61

20

Thu tuc dang ky nguoi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir 1am chirc
viéc cta to chitc duoc cAp ching nhan ding ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & modt tinh

64

21

Thu tuc thong bao vé nguoi dugc b6 nhiém, bau ctr, suy cu lam
chuc viéc doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

67

22

Thu tuc thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy cu lam
chutrc viéc cua to chic dugce cap chung nhan dang ky hoat dong
ton giao co dia ban hoat dong & mdt tinh

70

23

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cw, suy cir nhiing
nguoi lanh dao t6 chic caa to chic dugce cap ching nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy

73

24

dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luit tin ngudng, tén gido

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cu, suy cir nhiing
nguoi lanh dao t6 chire dbi véi to chirc ton gido co dia ban hoat
dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin
nguong, ton giao

76

25

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cu, suy cir nhiing
nguoi lanh dao td chirc ddi véi to chirc ton gido truc thudc cod
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

79

26

Thi tuc thong bao thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu
hanh

82

27

Thu tyc thong bao céach chuc, bai nhiém chuc sdc, chirc viéc doi
Vo1 céac truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 33 va khoan 2
Dicu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

85

28

Thu tuc thong bao céach chirc, bai nhiém chirc viéc ctia td chiic
dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban
hoat dong & mot tinh

88
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29

Thu tuc dang ky md 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi
chuyén hoat dong ton gido

91

30

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido ddi véi to chuc
c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi¢u huyén thudc moét tinh

94

31

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao bd sung d6i voi
t6 chirc ¢ dia ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén thudc mot
tinh

97

32

Thu tuc théng bao to chire hoi nghi thudng nién cua to chic ton
gido, t0 chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhic¢u
huyén thuoc mot tinh

100

33

Thu tuc dé nghi td chirc dai hdi cua to chire ton gido, td churc ton
gido truc thudc, t6 chic dugc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido cd dia ban hoat dong & nhi€u huyén thudéc mot
tinh

103

34

Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém
hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chic ¢ nhi€u huyén thudc
mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh

106

35

Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sd ton
gido, dia diém hop phdp da dang ky c6 quy mo t6 chirc & nhiéu
huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhicu tinh

109

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1

Thu tuc thong bao mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh
tai khoan 2 Biéu 41 Luat tin ngudng, ton giao

112

Thu tuc thong bao danh muyc hoat dong ton gido ddi véi to chuc
c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuoc mdt huyén

115

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi vai
to6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u xa thudc mat
huyén

118

Thu tuc théng bao to chirc hoi nghi thuong nién cua to chire ton
gido, t6 chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot
huyén

121

Thu tuc dé nghi to chic dai hoi cua to chirc ton gido, to chic ton
gido tryc thudc, t6 chiic dugc cap chung nhan dang ky hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mot huyén

124

Thu tuc dé nghi td chire cudc 18 ngoai co s ton gido, dia diém
hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mdt huyén

127

Thu tuc dé pghi giang dao ngoai dia ban phu trégh, co sG ton
gido, dia di€ém hop phéap da dang ky cdé quy mo t6 chirc & mdt
huyén

130




4

Thu tuc thong bao to chitc quyén gdp ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mdt huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc

8 tinh, thanh pl}é thude thanh phé truc thude trung wong cua co s& 133

tin ngudng, t6 chuc ton gido, to chirc ton gido tryc thude
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng 136

2 | Tha tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng 139

3 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung 142
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao ddi vai to chire

4 TP A T 145
c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi

I I NPV 148
to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

5 Thu tuc dang ky thay d6i ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat tén 151
gido tap trung

7 Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung 154
trong dia ban mdt xa
Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung

8 L e a2 157
dén dia ban xa khac

9 Thu tuc thong bao vé viée thay d6i dia diém sinh hoat ton giao 160
tap trung

10 Thu tuc thong bao :[6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa cua 163

co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude
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Phén II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc d& nghi cong nhan t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Tb chuc duoc cép ching nhan dang ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & mot ‘tinh qﬁ diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 cua Luat tin
ngudng, ton gido 1ap ho so dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu di¢n.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudéng dan, ki€m tra tinh phap 1y, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 1&: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chirc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~H(k) 80 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So No6i vu) co van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so ddy du, hop 1¢: Ban Tén gido (S& Noi vu) thyuc hién bude 3 va 4.

- Budce 3: Ban Ton gido (So Noi vu) ph01 hop v6i cac co quan lién quan tham
dinh ho so trinh UBND cép tinh. UBND cép tinh can cir To trinh cua Ban Ton giao
(S Noi vu) cong nhan hoic khong cong nhan to chirc ton giao co dia ban hoat dong ¢
mot tinh. Truong hgp khong cong nhan phai tra 101 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong

UBND tinh, chuyén ket qua cho Trung tdm; Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két
qua cho t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

b) Cach thirc thyce hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh coéng tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);
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+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua td chirc tir khi duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido;

+ Danh séach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom té‘g qué trinh hoat
dong ton gido cua nguoi dai dién va nhirng ngudi du kién 1anh dao t6 chuc;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 18 nghi;

+ Hién chuong cua to churc;

+ Ban ké khai tai san hop phap cta to chuc;

+ Gidy td chtrng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 (sau muoi) ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan dugc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thuc hién
TTHC: Ban T6n giao.

- Co quan phéi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cta tinh, UBND c4p huyén.

e) Doi twong thuc hién TTHC: T chirc dugc cép chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

g) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi cong nhan t6 chic t6n gido (Mau
B9, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia vige thye hién TTHC: Vin ban chap thudn hodc khong

chap thuan cap cong nhan t6 chirc ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

k) Yéu ciu hodc diéu kién @é thwe hién TTHC:

- Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir du 05 nidm tré 1én ké tur ngay duoc cép
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Diéu 23 ctia Lut tin ngudng, t6n giao.

- Nguoi dai dién, nguoi 1anh dao ‘56 chuc 1a cong dan Vi€t Nam thuong tra tai
Viét Nam, c¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi ap dung bién
phap xur Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong c6 an tich hoac
khong phai 1a nguoi dang bi budce t6i theo quy dinh cua phép luat vé to tung hinh su.

- C6 co cau to chirc theo hién chuong.

- Co6 tai san doc 1ap voi1 ca nhan, t6 chirc khac va tu chiu trach nhiém béng
tai san cia minbh.

- Nhan danh t6 chirc tham gia quan hé phép luat mot cach doc lap.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- biéu 21, 22, 23 Luét tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



Tén to chuc dé nghi (chit in hoa):.........oooiiviiiinnn @

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

DPE NGHI
Cong nhan to chirc ton gido

Kinh gui: .......... @

pé nghl cong nhan to chirc ton gido vai cac ndi dung sau:

Tén to chuc ton gido (chir in hoa):
Tén giao dich quoc té (néu co):

---------------------------------------

...........................................

Mau B9

........

oooooooo

TIU SG CUA O CHUC: .o e
ThuQeC tON IA0: .. .e ettt e
Nguoi dai dién:

Ho va tén:.
Tén goi trong ton gido (néu cb):
Chure vy, pharn Vi (neu c0):

S CMND/ S ho chleu/So dmh danhcanhan: ...............ooivies oo,

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dia ban hoat dong cua t6 chtrc tai thoi diém dé nghi:

oooooooooooooooooo

S6 1u0ng tin d6:

........

.......

CO CAU O CHTIC: ..oue it e,
Van ban kem theo gdm: Van ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chirc tur

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu)

1) Pia danh noi ¢6 tru sé cia to chic.
@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i voidé nghi cong

®) Tén t6 chirc da duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

khi duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién
va nhiing nguoi du kién 1anh dao t6 chirc; ban tém tat gido ly, giao luat, 1& nghi;
hién chuong cta t6 chirc; ban ké khai tai san hop phap cua to chuc; gidy to ching
minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

nhén té chtc ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh doi véi dé
nghi cong nhan t6 chure ton gido cd dia ban hoat dongd mat tinh.
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2. Thi tuc ding Ky sira ddi hién chwong ciia t6 chirc ton gido c6é dia ban
hoat dong & mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu’(’)’c‘ 1: T6 chuc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh khi stra ddi hién
chuong 18p ho so dang ky gui Ban Ton gido (So Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chﬁ’c‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

¥ Hb so day du, hop 1&: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

+ Truong hop gui ho so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~Hé S0 thiéu hodc khéng hop 1¢: Ban Ton gido (S& NO1 vy) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 16: Ban Ton gido (S& Noi vu) thyc hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton giao (So Noi Vu),phéi hop v6i cac co quan lién quan thdm
dinh ho so trinh UBND cép tinh. UBND cap tinh can ctt To trinh cua Ban Ton giao
(S¢ N6i vu) chap thudn hodc khong chap thuan hién chuong sira doi. Truong hop tur
choi dang ky hién chuong stra d6i phai tra 101 bang van ban va néu ro 1y do.

- Budc 4: Ban Ton giao (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam c6 trach nhiém giao tra ket
qua cho to chuc ton gido.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dang ky (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viée ke tir ngay
nhan du ho so hop €.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban To6n giao (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cép huyén.

e) Pdi twong thuce hién TTHC: Tév chuc ton gido c6 dia ban hoat dong &
mdt tinh dang ky stra d61 hién chuong cua to chuec.

g) Tén miu don, miu to khai: Ding ky stra doi hién chuong (Méu B10,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

o) Két qua cua viéc thyce hién TTHC: Van ban chap thuin hoic khong

chap thuan cho t6 chtrc ton gido dugce stra do1 hién chuong.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 23, 24 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghié¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

DPANG KY
Stra doi hién chwong

Kinh gui: .......... @ .

Tén to chuc ton giao (chir inhoa):..........oooii
Tru 6 cla td ChiIc tON IA0:. ... ....veeeei e
Ping ky sira doi hién chwong véi cac ndi dung sau:

Noi dung sira doi:

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

Van ban kem theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CHI:TC
(Chit ky, déu)

) Pija danh noi ¢ try sé cua té chtrc ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi viée stra d6i hién
chuong cua to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cp tinh d6i véi
viée stra d6i hién chuong ctatd churc ton gi4o co6 dia ban hoat dong & mat tinh.
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3. Thit tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit té chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong 6 mot tinh

- Budce 1: T chic t6n, giéo, td chirc ton gido truc thudc trude khi thanh 1ap,
chia, tach, sép‘ nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong &
mot tinh 1ap ho so.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chlﬁ:c‘tié'p nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudng din) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

’ * Hd so day du, hop I¢: Cong churc tlep nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén Ban Ton giao (S¢ N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~Hé 80 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) co van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 1&: Ban Ton gido (S¢ Noi vu) thuc hién budc 3 va 4.

- Buodc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) phéi’ hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr To trinh cua Ban
Ton gido (S& NoO1 vu) ghﬁp thuan hoac khong chép thuan vé viéc théu}h lap, chia,
tach, sap nhap, hgp nhat. Truong hop khong chap thuan phai trd 161 bang van ban
va néu rd ly do.

- Bude 4: Ban Toén giao (S6 N6i vu) nhén két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tdm c6 trach nhiém giao tra ket
qua cho t6 churc ton gido, to churc ton gido truc thude.

b) Cach thirc thyce hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tét qua triph hoat dong cua td chie ton gido truc thudc trude
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom té‘g qua trinh hoat
dong ton gido ctia nguoi dai dién va nhitng nguodi du kién 1anh dao t6 chure ton gido
truc thuoc;
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+ Hién chuong cua to chire ton gido truc thude (néu cb);

+ Ban ké khai tai san hop phap cta to chire ton gido truc thudc;

+ Gidy to chtirng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 (sau muoi) ngay 1am viée ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thuc hién
TTHC: Ban T6n giao (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chtrc ton giao, t6 chiic ton gido truc
thudc thanh 1ap, chia, tach, sdp nhap, hop nhat t6 chirc ton gido tryc thudc cod dia
ban hoat dong & mot tinh.

g) Tén mau don, miu to khai:

- Pé nghi thanh lap to chtc ton gido tryc thudc (Mau B13, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- pé nghi chia, tach, sép nhap hodc hop nhét to chirc tén gido tryc thudc
(Mau B14, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

) Két qua ciia viée thue hién TTHC: Van ban chap thuan hoic khong
chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat té chire ton gido truc thudc.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Yéu cau:

+ Sau khi dugc UBND cép tinh chép thuén, to chirc ton giéq, t(f) chure ton
gido truc thudc c6 van ban thanh 13p, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton
gido truc thudc.

+ Hét thoi han 01 nam ké tir ngay dugc UBND cép tinh chip thuan, néu to
chirc th giéo, to chirc ton giao truc thugc khong :[hélnh lép,,chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc thi van ban chap thuan hét hi¢u luc.

- Diéu kién:

+ Hién chuong ,cflq td chirc ton gido c6 quy dinh vé viéc thanh lap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc.

+ Hoat dong cua td chirc ton giao truc thgcf)c trude khi chia, tdch, sap nhap,
hop nhat khong thudc truong hop quy dinh tai Bi€u 5 cia Luat tin ngudng, ton gido.

+ C6 dia diém hop phap dé dat tru so.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- biéu 27, 28, 29 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
B ngay.....thing.....nam......
PE NGHI
Thanh lap to chirc ton gido truc thudc
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chic ton gido truc thudc (chit in hoa):..........
5 T PR
Peé nghi thanh 1ap t6 chirc ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:
Ly dothanh lap:............oo

Tén t6 churc ton giao truc thude du kién thanh lap: oo
bia diém du kién dat tru sé cia t6 chirc ton gido truc thudc sau khi thanh 1ap:
Nguoi dai dién cua to chirc trude khi thanh 1ap:

Hovatén:..........oooooiiiiiii Namsinh:............... e,
Tén goi trong ton gido (DU CO): et e,
Chure vu, pham vi (neu CO) Ittt e,
S6 CMND/S6 ho chiéu/S6 dinh danhcanhan: .............c.oo
NEAY CAP:eveeeeeeennn. NOT CADP: +e et e,
Nguoi dai dién cua t6 chire sau khi thanh lap:

Hovatén:..........ooiiiii Namsinh:............... .o,

Tén goi trong ton gido (NEU COY e,
Chure vy, pharn Vi (neu ) P PP TS
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danhcanhan: .................

NEAY CAP:..evvneeiinnnn, NOT CAP: et e,
Dia ban hoat dong ton giao:............cooeiiiiiiiiii
Sb lugng tin dd ctia td chirc ton gido truc thude tai thoi diém thanh 1ap:....
CO CAU O CRTIC: .ot

Vian ban kém theo gom: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tw phap, ban
tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhimng ngu:0’1 du kién
lanh dao t6 chirc ton gido truc thudc; hién chuong cia t6 chirc ton gido truc thudce
(néu co6); ban ké khai tai san hop phap cua td chirc ton gido truc thudc; gidy to
chtng minh c6 dia diém hop phéap dé dit tru so.

TM. TO CHI’JjC ©)
(Chit ky, ddu)

1 Pja danh noi co tru sé cua td chuc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude dé nghi thanh
lap td chire ton giao truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi dé nghi thanh 1ap to
chure ton gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh dbi voi dé nghi
thanh 1ap t6 chuc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh.

© T4 chuc ton giao hoac td chire ton giao truc thudc.
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Mau B14

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoac hgp nhat to chirc ton gido trwe thudc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc t6n gido hodc to chic ton gido tryc thude (chit in hoa):

.............................................................................................................

Pé nghi chia, tach, sip nhip hoic hop nhattd chirc ton gido truc thudc
véi cac ngi dung sau:

1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop NhAL: ..ol
2.T6 chuc ton giao truc thudce trude khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhéat:
TEO O CRIC: e,
B T
Dia ban hoat dong ton giao:.............ooooiii
S6 luong tin Q0 e
CO CAU O CHUIC: .. et
Nguoi dai dién:

Hovatén:.........oooiiii i Namsinh:............... .o
Tén goi trong ton gido (DU CO): et e,
Chure vu, pham vi (neu CO) Ittt e,
S6 CMNDY/S6 ho chiéu/Sé dinh danh canhan: .....................
Ngay CAP . e NOT CAP:. .t e,
3.To chu:c ton gido truc thude sau khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat:
TN O CRIC: e,
U SO e
Dia ban hoat dong ton iao:............ooooeiiiii
S6 luong tin Q0 e
CO CAU O CHUC: .. et el
Nguoi dai dién:

Hovatén:.........oooiiiii Namsinh:................. ...
Tén goi trong ton gido (NEU COY et s
Chure vu, pham Vi (neu CO) Ittt
S6 CMND/ S6 ho chiéu/S6 dmh danh canhan: ....................o
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Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua té) chtrc ton
gido tryc thude trude khi chia, tach, sap nhép, hop nhat; danh sach, so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién
va nhiing nguoi du kién lanh dao t6 chic ton gido tryc thudc; ban ké khai tai san
hop phap cua t6 chirc t6n gido truc thudc; gidy to ching minh c6 dia diém hop
phap dé dat tru so; hién chuong cua to chirc ton gido truc thudc (néu co).

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, dau)

@) Pia danh noi ¢o tru so cta td chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudcdé nghi chia,
tach, sap nhap hoac hop nhét to chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uwong ddi v6i dé nghi chia,
tach, sap nhap, hop nhét td chirc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban
nhan dan cap tinh dbi véi dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic tén gido truc thude cd
dia ban hoat dong & mat tinh.

®) T§ chire t6n gido hodc to chic ton gido truc thude dé nghi.
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4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a
ngwoi dang bi budc toi hodc ngudi chwa dwge xéa an tich

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: To chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude trudc khi thuyén
chuyén chire séc, chirc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc t61 hodc chua duoc
X0a an tich gti van ban ding ky dén Ban Ton gido (S& Noi vu) noi dy kién thuyén
chuyén dén.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thic dich vy buu dién.

+ Trudng hop ndp tai Trung tAm, cong chirc tiép nhan ho so co trach nhiém
huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du cta ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 18: Huéng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

* Ho so day du, hop 18: Cong chtrc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén Ban Ton gido (SO Noi vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* HJ so thiéu hodc khong hop 18: Ban Tén gido (S& Noi vu) co vin ban
huéng dan b sung, hoan chinh hd so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cép tinh cin ctr To trinh ctia Ban
Ton giao (S& Noi vu) chap thuan hodc khong chap thuin dang ky. Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang vian ban va néu rd ly do.

- Budc 4: Ban Tén giao (S& Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra két
qua cho td chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc.

b) Cach thirc thyce hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630°.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dang ky (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop €.

d) Co quan thuc hién TTHC:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyuc hién
TTHC: Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twgng thyc hién TTHC: T chuc ton gido, t6 chiic ton gido truc
thudc thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh la nguoi dang bi budc to1
hoac chua dugc x6a an tich.

g) Tén miu don, miu to khai: Pang ky thuyén chuyen chiic sic, chirc
viéc, nha tu hanh la pgu’c‘ri dang bi budc t01 hoac chua dugc xda an tich (Mau B22,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban chap thuan hodc khong
chap thuan dang ky.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Khéng.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 2 Piéu 35 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B22

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

DANG KY
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh
la ngwoi dang bi budc toi hoac chwa dwge x6a an tich

B 0 TS0
Ping ky thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu hanh véi cac ndi dung
Sau:

................................................................................................

................................................................................................

Thoi diém dy kién thuyén chuy@n: ..............ocooieeiiieiieiiiie e,

TM. TO CHUC @
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s¢ cua to chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh thuyén chuyén
dén.

®) T4 chire ton gido hodc td churc ton gido truc thude thuyén chuyén chire séc, chuc viée,
nha tu hanh.
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5. Thit tuc dé nghi sinh hoat tdn gido tip trung ciia nguwdi nwée ngodi cw
tra hgp phap tai Viét Nam

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam c6 nhu cau sinh
hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton giao hodc tai dia diém hop phap khac gui ho so
de nghi dén Ban Ton gido (S¢ Noi vu) noi ¢6 co sé ton giao hoac dia diém du kién
sinh hoat ton gido tap trung.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hgp 18: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Truong hop gl ho so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vy) c6 van ban
hudéng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 1&: Ban Ton gido (S& N¢i vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Buodc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) phéi’ hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr TO trinh cua Ban
Ton gido (S& Noi vu) chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido
tap trung cua nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam. Truong hop khong
chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton giao (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tdm; Trung tdm co6 trach nhiém giao tra két
qua cho duong su.

b) Cich thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao ¢ ching thyc gidy to chirg minh viéc cu tri hop phép tai Viét
Nam cua nguoi dai di¢n;
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+ Vén ban dong y cua nguoi dai dién co so ton giao hoac gidy to ching
minh co6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

- S6 luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay 1am viée ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thuc hién
TTHC: Ban T6n giao (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twong thue hién TTHC : Nguoi dai dién cua nhom nguoi nude ngoai
cu tri hop phép tai Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat ton gido tap trung.

g) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua
nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia vige thwe hién TTHC: Vin ban chap thudn hodc khong
chap thuan vé vi¢c sinh hoat ton gido tap trung ctia nguoi nudc ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- DBiéu 47 Lut tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soéat thu tuc hanh chinh.
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Mau B36

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Sinh hoat ton gido tap trung cia ngwoi nwéc ngoai
cu tru hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Nguoi dai dién:

Hovatén: ............. Tén goi khac: ........... Nam sinh: ......... oo

Qudc tich: ............... TON ZIAO: .o e

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwée ngoai cw tri hop
phép tai Viét Namvéi cac ndi dung sau:

) (0

N1 dung sinh hoat ton I140: ..cceevvnviiiii it

TROT 1AM oo e

Co s0 ton gido hodc dia diém du kién sinh hoat ton lA0: ..o,

SO lrong NGUOT thAM GIa: .....vee it

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c¢6 chimg thuc gidy to chimg minh viéc cu
tri hop phap tai Viét Nam cta nguoi dai dién; vin ban dong ¥ cta ngudi dai dién
co s ton gido hodc gidy to chimg minh c6 dja diém hop phap dé sinh hoat ton gido
tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pia danh noi ¢6 co sé ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan déan cap tinh noi c6 co so ton giao hodc dia diém hop phéap dé sinh hoat ton
gido tap trung.
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6. Thii tuc dé nghi moi to chirc, ¢4 nhian nwée ngodi vao Viét Nam thue
hién hoat dfng ton gido & mgt tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: T chire ton gio, té churc ton gido truc thudc trude khi moi t chur,
ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thyc hién cac hoat dong ton giao ¢ mot tinh gui
ho6 so dé€ nghi dén Ban Ton gido (S Noi vu) noi dién ra cac hoat dong ton gido.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tdm, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudng dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

o Ho so day di, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Truong hop gl ho so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Ton giao (S6 No1 vu) co6 van ban
hudéng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 1&: Ban Ton gido (S& N¢i vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Buodc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) ph(‘)i’ hop véi1 cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cép tinh. UBND cép tinh cén ¢t To trinh cua Ban
Toén giao (S6 Noi vu) chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton giao. Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

- Bude 4: Ban Ton gido (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra keét
qua cho t6 chure ton gido.

b) Cich thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Ban gidi thi¢u tom tat cac hoat dong chu yéu clia td chirc, c4 nhan nuGe ngoai;

+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.
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d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngdy 1am viée ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

- Co quan phbi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) D(”')vi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton giao, t6 chtic ton gido truc
thudc moi to chure, ca nhan nudc ngoai vao Vi¢t Nam dé thuc hién cac hoat dong
ton giao & mot tinh.

g) Tén m?lu don, mau to khai: Pé nghi moi to chirc, ca nhan nudc ngoai
vao Viét Na~m dé thuc hién hoat dong th gido hodc hoat dong quan hé quoc té vé
ton gido (Mau B37, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qué cia viéc thwe hién TTHC: Van ban chap thuin hoic khong

chap thuan vé viéc moi t6 chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién
cac hoat dong ton gido.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 1, 2, 3 Biéu 48 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B37

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Moi to chire, ca nhan nwde ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton giao hoiac hoat dong quan hé quoc té vé ton gido

Pé nghi moi to chirc, ¢4 nhian nwée ngoai vao Viét Nam thue hién ...@...
v6i cac ngi dung sau:

Tén t6 chirc, ca nhan dugec moi: ...oovvvvvenne.... ®) .

MUC GICh:. .

NOi dung cac hoat dOng:...........cooiiiiiii

Thoi gian B0 CITIC: . oo,

Dia GEMLO CHUC: o oo,

Vin ban kém theo gom: Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; ban giéi
thiéu tom tit cac hoat dong chu yéu ctia to chure, ¢4 nhan nuéc ngoai; van ban
chirng minh chirc danh hoat dong ton giao cua nguoi duge moi.

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, dau)

M Pia danh noi ¢6 tru s¢ cla to chire ton gido hodc t6 chire ton gido tryc thudc.

@Cq quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi vai truong hop moi
t6 chirc, ca nhan 1a ngudi nude ngoai vao Viét Nam dé thyc hién hoat dong quoc té vé ton giao
hodc hoat dong tén gido ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi véi truong hop moi t6 chic,
ca nhan la nguoi nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido ¢ mat tinh.

® T4 chire ton gido hodic t0 chirc ton gido tryc thudc.

) Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé quéc té vé ton gido.

®) Pdi véi to chirc duge moi can néu r6: Thudc nudce nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong
linh vue gi; dbi v6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich,
ton gido (néu co).
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7. Thu tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 nguwoi nwée ngoai dén
giang dao cho to chirc dwge cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gido &
mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Tb chue duge cap ching nhén dang ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & mot tinh moi chire séc, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai dén giang
dao gtri ho so dé nghi dén Ban Tén gido (S& Noi vu) noi du kién giang dao.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So NoO1 vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 186: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Buodc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) phéi’ hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr T trinh cua Ban
Tén gido (SO Noi vu) chap thuén hodc khong chap thuan vé viéc moi chure sac, nha
tu hanh la nguoi nude ngoai dén giang dao. Trudng hop khong chap thuan phai tra
lo1 bang van ban va néu rd ly do.

- Budc 4: Ban Ton giao (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra keét
qua cho t6 chuec.

b) Cich thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phod Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Ban gi6i thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cta chic sic, nha tu hanh la
nguodi nudc ngoai;
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+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cép huyén.

e) Poi twong thwe hién TTHC: T chirc duoc cip ching nhan dang ky hoat
dong ton giéq co dia ban hoat dong & madt tinh moi chure sac, nha tu hanh 1a nguoi
nudc ngoai dén giang dao.

g) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi V{% viéc cho t6 chuc duogc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton giao moi chirc sac, nha tu hanh la nguoi nudce
ngoai giang dao (Mau B38, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NDB-CP ngay
30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia vige thue hién TTHC: Vin ban chap thufn hodc khong
chap thuan vé viéc moi chure sac, nha tu hanh la nguoi nudce ngoai dén giang dao.

k) Yéu ciu hoiic diéu kién dé thuc hién TTHC: Trong qué trinh giang
dao, chuc sdc, nha tu hanh 12 nguoi nude ngoai phai ton trong quy dinh cia to chirc
dugc cip ching nhan ding ky hoat dong t6n gido ¢ Viét Nam va tuan tha quy dinh
cua phap luat Vi¢t Nam.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 4 Piéu 48 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soéat thu tuc hanh chinh.
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Mau B38

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Ve viéc cho to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
moi chire sic, nha tu hanh la ngwoéi nwée ngoai giing dao
Kinh guri: ....oooevvneennnn. @

Tén t0 chirc (Chif in h0A): .. eevneie e,

Pé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngwoi nwée ngoai giing dao voi cac
ndi dung sau:

Ho va tén churc sic, nha tu hanh duge moi.........ovvvevn.., Nam sinh......
Quéc tichi......oo TON GlAO: .. ee it
Thudc t6 Chirc tON IA0:. . ... .o
DTG 7

MUC GICh MOT: oo

NOi dung €ac hoat ONG: ......cocviciiiiiiiiii e,

Thoi gian to ChUIC .

Pia diém to churc:.. ..

Van ban keém theo gom Danh sach khach moi; du’ klen chu:ong trlnh ban gioi
thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua chirc sic, nha tu hanh 1a ngudinudc ngoai;
van ban chiing minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

® Pia danh noi dat tru s& ciia to chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung uong (101 vo1 truong hop moi
chirc sic, nha tu hanh 14 nguoi nude ngoai giang dao cho t6 chire dugc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d01 Vo1 trudong
hop moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nudce ngoai giang dao cho to chirc duoc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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8. Thi tuc dé nghi thay ddi tén ciia t6 chirc tén gido, td chirc ton gido
truc thugc co dia ban hoat dong & mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trude khi thay doi tén cua t6 chirc ton gido, t6 chuc ton giao tryc
thude co dia ban hoat dong & mat tinh, t6 chirc ton gido 1ap ho so dé nghi.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chﬁ’c‘tiép nhan hd so c6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

¥ Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So NoOi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so dﬁy du, hop 1&: Ban Tén gido (S& Noi vu) thuc hién budce 3 va 4.

- Buoc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) ph(‘)ir hop véi1 cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr T¢ trinh cua Ban
Toén giao (S6 No1 vu) chap thuan hodc khong chap thuan vé viée thay doi tén cua
to chirc ton giao, t6 chue ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong ¢ mét tinh.
Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra keét
qua cho 6 chuec.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop €.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban To6n giao (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh ¢6 lién quan cta tinh, UBND cép huyén.

e) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc ton giao, t6 chiic ton gido truc
thude co dia ban hoat dong & mdt tinh thay doi tén cua to chuec.

g) Tén mau don, miu to Khai: Dé nghi thay ddi tén cua tf) chire ton giao
hodc t0 chirc ton giao truc thugc (Mau B11, Phu luc Nghi dinh so6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia vige thue hign TTHC: Vin ban chap thudn hodc khong
chap thuan ve viéc thay doi tén cua to6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc co
dia ban hoat dong & mdt tinh.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 25 Lut tin ngudng, t6n gido.

- biéu 7 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

-ln(l)...

PE NGHI
Thay doi tén ciia to chirc ton giao hoic to chire ton gido true thudc

Tén t chuc ton giao (chrinhoa): ...
Try S& c0a t0 ChC 10N ZIAOT. ...\ eeee et e
Nguoi dai dién:

Hovatén:..........oooooiiiiii i, Namsinh:..............o e
Tén goi trong ton gido (DB CO): et e,
Chure vu, pham vi (neu V) PP

S6 CMND/ S6 ho chiéu/S6 dlnh danh ca nhan

Peé nghi vé viéc thay doi tén ciia t6 chirc ...? ... véi cac ndi dung sau:
Ly do thay Q00 e,

Ténctatd chlc .....oevvveven, ®) truge khi thay d6i:..........neeeeeeenn
Tén giao dich qudc té trude khi thay do1 (n€u cod): ...oovvvvviiiniiiinnniae.
Ténchato chic.......oovviviiiiiine, ®) sau khi thay dbi:................

Tén giao dich quéc té sau khi thay d6i (néu cO): ......coovveveneeiieeiinn,

Du kién thoi diém thay AOTE . el

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c¢6 chung thuc quyét dinh cong nhan to chirc
ton gido cua co quan nha nudc co tham quyén d6i v&i truong hop thay doi tén cua
t6 chirc ton gido; ban $a0 €0 chung thue van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach,
sap nhép, hop nhat t6 chuc tén gido truc thude cua co quan nha nudc co tham
quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhat t6 chiic ton glao truc
thudc cua t6 chic ton gido hoac t6 chtrc ton gido truc thude quan 1y truc tiép dbi voi
truong hop thay doi tén cua to chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC
(Chit ky, ddu)

(1) Dia danh noi c6 tru sé cua to chuc ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi voi viec dé nghi
thay ddi tén cuatd chirc t6n giao hoac t6 chuc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i voiviéc dé nghi thay doi tén cua to chirc ton gido hodc t6 chic
ton gido tryc thude co6 dia ban hoat dong & mat tinh.

©) Tén t6 chirc ton giao hoac t6 chirc ton giao truc thude.
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9. Thii tuc dé nghi thay déi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thufc

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu’(’g’c l: Tmc’rc khj thay dodi tru so, td chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc
thudc gtri ho so dé nghi dén Ban Tén gido (S& Noi vu) noi ¢d tru s6 moi.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tdm, cOng Chlrl’C‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

¥ Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Ton giao (S6 No1 vu) co6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so dﬁy du, hop 1&: Ban Tén gido (S& Noi vu) thuc hién budce 3 va 4.

- Buodc 3: Ban Ton gido (S()’ No1 vu) ph(‘)ir hop véi1 cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr T trinh cua Ban
Toén giao (So Noi vu) chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay doi tru so

ctia to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc. Truong hop khong chip thuan
phai tra 101 bang vin ban va néu ré ly do.

- Budc 4: Ban Ton giao (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tdm; Trung tam co trach nhiém giao tra keét
qua cho 16 chuec.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo miu).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay 1am viée ké tir ngay
nhan du ho so hop €.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban To6n giao (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh ¢6 lién quan cta tinh, UBND cép huyén.

e) Dé% twgng thwce hién TTHC: T6 chuc ton gido, t6 chiic ton gido truc
thudc thay doi try sé cua to chirc.

g) Tén mau don, miu to khai: Dé nghi thay ddi try s¢ cua :Eé) chirc ton giao
hodc t0 chirc ton giao truc thugc (Mau B12, Phu luc Nghi dinh so6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qué ctia viéc thye hién TTHC: Vin ban chp thudn hodc khong chép
thuan ve viéc thay doi try s& cua té chire ton giao, to chirc ton gido tryc thudc.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 25 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Piéu 08 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi tru sé ctiia to chirc ton gido hoac to chirc ton giao truc thudc

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa):............... ) e,
NEUOT QA1 AIN: ..t
Hovatén:..........oooooiiiiiiiiii, Namsinh:..........ooooi s

Tén goi trong ton giao (DU CO):veee et e,
Chure vu, pham vi (neu o) PP
S6 CMND/S6 ho chiéu/So dmh danh ca nhan

NEAY CAP:.eveeeeeeeennn. NOL CADP: «v et s
D101 5 PP
Pé nghi thay d6i tru sé ciia to chire ... ...véi cac ndi dung sau:

LY do thay d0i: .........oooeiiieiies i

Tru s& cua to churctrude khi thay AO0 e,
Tru s6 cua t6 chircsau khi thay doi:............ooeeiie e
Du kién thoi diém thay AO0: el
Vian ban kem theo gom: Ban sao c¢6 chimg thyuc quyét dinh cong nhan t6 chirc

t6n gido dbi voi truong hop thay ddi tru sé cta to chirc ton gido dén dia ban tinh
khac hodc ban sao co6 chung thuc van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat to chire ton gido tryc thudc cta co quan nha nudc co tham quyén va
van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton giao truc thudc cliato
chtrc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude quan 1y truc tiép ddi véi truong hop
thay di try s¢ cta to chire ton gido truc thudc dén dia ban tinh khac; van ban chap
thuan cta to chirc ton gido hoac t6 chtrc ton giao tryc thudc quan 1y truc tiép to
chure ton gido truc thudc vé viéc thay doi dia diém; gidy to ching minh c6 dia diém
hop phap dé dit tru so méi.

TM. TO CHI’JjC ©)
(Chit ky, dau)

@ Pia danh noi ¢o tru s¢ cua to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dit tru s& méi.
®) T6 chirc ton gido hodc to chire ton gido truc thudc.
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10. Thi tuc thong bao thay doi tru sé ciia td chie ton gido, to chirc ton
gido truc thudc

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru s6 moi, t6 chuc
ton gido, to ghl'J:c ton giéoqtru:c thu(jc, c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh giri van ban
thc}ng bao vé viéc thay doi tru s¢ dén Ban Ton gido (S& NoOi vu) noi dat tru so cii
(dong gui Ban Ton gido Chinh phu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

- Truong hop ndp tai Trung tam, cong chuc ‘tié'p nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

+ Ho so thiéu hodc khong hop 16: Huéng dan cu the (01 lan, bang Phicu
hudéng dan) dé duong su bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~+ Ho so day du, hop 1&: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& N1 vu).

- Truong hop giri ho so bang hinh thtrc dich vu buu dién:

+ Ho so thiéu hodc khong hop 16: Ban Ton gido (S Noi vu) ¢6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va guri cho t6 chirc.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Ban sao c6 chung thyc van ban chép thuan cua UBND cép tinh no1 dat tru
SO mai.

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat tru so cii tiép nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:
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- Co quan ¢ thim quyén tiép nhan théng bao: Ban Ton gido Chinh phu va
UBND cép tinh noi dat tru so cii.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyuc hién
TTHC: Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc ton giéo,qté chuc ton gido tryc
thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh thay doi tru s¢ cta to chuc.

) Tén miu don, miu to khai: Thong bao thay dbi tru s& cta to chic ton
gido, t6 chtrc t6n gido truc thudc (Mau sé TG1, do Ban Ton glao S Noi vy tinh
Pong Nai xdy dung trén co sé quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Van ban xac nhan cua Ban Ton giao
(S6 N1 vu) veé viéc tiep nhan thong bao.

Ban Té6n gido (S6' Noi vu) noi dat try so cti luu ho6 so dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 26 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau TG1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
(1)..., ngay ..... thang ...... nam ......

THONG BAO
Ve viéc thay doi tru s& cta to chirc ton giao hoac to chirc ton giao true thudc

Kinh giri:
- Ban Ton giao Chinh phu;
- Ban Ton gido tinh Pong Nai.

Tén to chire ton gido hodc to chire ton gido triwe thude dé nghi (chit in hoa): ...

.............................................................................................

Tén giao dich quAC t& (NEU CO): ...ovvvn et
Nguoi dai dién:

-Hovatén: .................e . Tén goi khac............ Nam sinh................
- Gidy CMND 80:.............. Ngdy cap:............. NOT CAP: oveeevees e,
- Churc vu, phérn Vi (néu L0 ittt e e,

Thong bao veé viéc thay doi tru sé cta t6 chirc ton gido hoac to chirc ton
gido truwe thudc voi cac ngi dung nhw sau:
Ly dothay dOi: ..oveinti i

.............................................................................................
..............................................................................................

Thoi diém thay 01 trU SG: ... eeveeee e el

Vin ban kém theo: Ban sao c6 chitng thwe van ban chdp thudn cua Uy ban
nhan dan cap tinh noi dat tru s6 moi.

TM. TO CHUC (2)
(Chit ky,ddu)

(1) Pia danh noi 6 try so ctia to chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thude.
(2) To chure ton gido hoac to chire ton gido truc thude.
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11. Thi tuc dé nghi cAp ding ky phap nhén phi thwong mai cho té chirc
ton gido trwe thugc c6 dia ban hoat dong ¢ m¢t tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc I T6 chuc ton gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai
cho t0 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh giri hd so dé nghi
dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

o Ho so day di, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Truong hop gl ho so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vu) ¢6 van ban
hudéng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 1&: Ban Ton gido (S& N¢i vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Buodc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) ph(‘)i’ hop véi1 cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr T¢ trinh cua Ban
Toén gido (S6' Noi vu) chap thuén hodc khong chap thuén vé viée cap dang ky phap
nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ mot
tinh. Truong hop khong chap thuén phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

- Bugc 4: Ban Ton gido (S¢ Noi vu) nhén két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra keét
qua cho 16 chuec.

b) Cach thirc thyce hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630°.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo miu).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 (sau muoi) ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop €.

d) Co quan thyuc hién TTHC:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyuc hién
TTHC: Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twong thue hién TTHC: T6 chtre ton gido d& nghi cap dang ky phap
nhén phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc céd dia ban hoat dong & mat tinh.

g) Tén mau don, miu to khai: Dé nghi~c€'1p dang ky phap nhén phi thuong
mai cho t0 chic ton gido truc thuoc (Mau B15, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

) Két qua cua viéc thwe hién TTHC: Van ban chap thuan hodc khong
chap thuan vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chuc ton gido
truc thudc.

k) Yéu cau hojic diéu ki¢n dé thwe hign TTHC: To chuc ton gido truc
thugc co dia ban hoat dong ¢ mét tinh d€ dugce t6 chure ton gido d€ nghi cap dang
ky phap nhan phi thuong mai phai dap Umg céc di€u kién sau day:

- C6 co céu to chirc theo hién chuong.

- Co6 tai san doc 1ap voi1 ca nhan, t6 chirc khac va tu chiu trach nhiém béng
tai san cua minh.

- Nhén danh t6 chitc tham gia quan hé phép luat mot cach doc lap.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 21, 29, 30 Luét tin ngudng, ton gido.

- Piéu 9 Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chire ton gido truc thugc

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (chirinhoa): .........coooiiiiiiii
) 4 0 5O
Nguoi dai dién:
Hovatén:.............ooooiiiiiii. Nam sinh:.....

Tén goi trong ton giao (néu co):..
Churc vu, pham Vi (neu co):.. .
Sb CMND/SO ho chiéu/Sé dmh danh ca nhan

pé nghi cap dang ky phap nhéan phi th1r0’ng mai cho to chlrc ton giao tru'c
thudc voi cac noi dung sau:

Tén t6 chirc ton giao tryc thude:.........ooo

Tén giao dich quoc t& (NEU CO): ....oevven e

Nguoi dai dién:

Hovatén:............ooooiiii Nam sinh:...........ooo i,

Tén goi trong ton giao (NEU COY. e,

Chtrc vy, pham Vi (neu CO)liine ittt s

S6 CMND/SO ho chiéu/S6 dmh danh ca nhén: .

D;a ban hoat dong cua t6 chuc ton glao truc thudc: ......ooovviiiinnn.

Co cau t6 chtc cia to chtre ton gido tryce thude: ...

S6 luong tin d6, chirc sac chirc viéc, nha tu hanh tai thoi diém dé nghi:................

Vin ban kém theo gdm: Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cuia to chirc ton
gido tryc thudc tir khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cla nguoi
dai dién va nhitng nguo1 lanh dao cua to chirc ton gido tryc thuge; ban ke khai va giay
td chimg minh tai san hop phap cta t6 chirc t6n gido truc thudc; hién chuong, diéu 18
hodc céc van ban c6 ndi dung tuong tu cua t6 chuc ton gido tryc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, dau)

El) bia danh noi c6 try s¢ cua t6 chirc ton gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong
mai doi voi to chirc ton gido tryc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong doi véi dé nghi cap
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chtrc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
tinh; Uy ban nhan dan cip tinh d6i v6i dé nghi cdp dang ky phap nhan phi thuong mai chotd
chtrc ton giao tryc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.
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12. Tha tuc dé nghi tw giai thé to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong &
mgt tinh theo quy dinh ctia hien chuwong

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu’(:)’c 1: T chirc tép gi4o co dia} ban hoat d(jng ¢ mot tinh tu gidi thé theo quy
dinh ctia hién chuong cua t6 chure gui ho so d€ nghi dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chﬁ’c‘tiép nhan hd so c6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

¥ Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Ton giao (S6 No1 vu) co6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 16: Ban Ton gido (S& Noi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton giao (So No1 vu) ph(‘)ir hop véi1 cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh can ctr T trinh cua Ban
Tén giao (S0 Noi vu) chap thuan hodc khong chap thuén vé viée tu giai thé theo
quy dinh cua hién chuong cua t6 chuc ton giao. Truong hop khong chap thuén phai
tra 101 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S6 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra ket
qua cho t6 chue.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: T 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo miu).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quéa 45 (bén muoi 1am) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop €.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban To6n giao (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh ¢6 lién quan cta tinh, UBND cép huyén.

©) Poi twong thue hién TTHC: T6 chuc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot
tinh dé nghi tu gidi thé to chirc ton gido theo quy dinh ctia hién chuong cua t6 churec.

g) Tén mau don, miu to khai: Dé nghi giai thé té chirc ton giéohoeic}é chirc
ton giao tryc thudc theo quy dinh cua hién chuong cua to chuc ton giao (Mau B16,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

o) Ké't‘quéi cia viéc thue hién TTHC: Van ban chap thuan hodc khong
chap thuan ve vi¢c tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc ton gido.

k) Yéu ciu hodc diéu kién dé thwe hién TTHC:

- T6 chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh ty giai thé theo quy dinh
ctia hién chuong co trach nhiém thong bao thoi han thanh toan cac khoan ng (neu

cd) cho cac t6 chirc, c4 nhan ¢ lién quan theo quy dinh ctia phap luat trén nim sb
bao viét hoic bao dién tir lién tiép & dia phuong.

- Thoi diém UBND cap tinh chap thuan cho t6 chirc ton gido giai thé 1a thoi
diém to chirc phai nop lai ban chinh quyet dinh cong nhan to chirc ton gido; gidy
ching nhén ctia co quan cong an vé viée t6 chic di ndp, hity con du theo quy dinh.

1) Can cir phap ly cua TTHC:
- biéu 21, 29, 31 Luét tin ngudng, ton gido.
- biéu 10 Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soéat thu tuc hanh chinh.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

PE NGHI
Giai theé to chire ton giao hoic to chirc ton gido true thudc
theo quy dinh ciia hién chwong cia to chirc ton giao

Dé nghi gidi thé to chirc tdn gido hodc to chirc ton gido trwc thudc theo
quy dinh caa hién chu’O’ng ciia to chirc ton glao voi cac noi dung sau:
Tén t6 chuc t6n gido hodc to chirc ton gido truc thudc dé nghi dugc giai

Tru SG CUA O CRUC: .. e e :
NEUOT AT LN it
Hovatén:i........oooiiiiiii s Namsinh:..........oooi s
Tén goi trong ton gido (NEU CON e,
Chtrc vu, pham Vi (neu CO)luiit ettt
S& CMND/S6 ho chiéu/So dmhrdanh canhan: ...............ooiiiiiiii .

Ly do @idi the: ..ot

Du kién thoi diém giai e,

Vian ban kem theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thuce xur 1y tai
san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach t6 chirc ton
gido tryc thudc thude t6 chirc ton gido dbi véi viee giai thé to chirc ton gido hodc
danh sach t6 chtrc ton gido tryc thude thudc t6 chuc ton gido truc thudc bi giai thé
ddi vai viee giai thé t6 churc ton gido truc thude.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

(1 Pja danh noi cb tru sé cia to chirc ton giao hoac td chuc ton gido truc thudc dé nghi giai
thé.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung uong d6i voi dé nghi giai thé
to chirc t6n giao, to chirc ton giao tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhéan dan
cap tinh ddi voidé nghi giai thétd churc ton glao,to churc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong
& mot tinh.

®) T4 chire ton giao hoac td chure ton gido tryc thudc dé nghi.
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13. Thi tuc dé nghi giai thé 6 chire ton giao tryee thude co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chwong ctia to chirc

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude giai tl}é t6 chirc ton
gjéo truc thuQc co cﬁa ban hpat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua
to chuc gui ho so d€ nghi dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tdm, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

o Ho so day di, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S& No1 vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (S0 Noi vu) co van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Noi vu) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton giao (So Noi Vu),phéi hop v6i cac co quan lién quan thim
dinh h6 so trinh UBND cap tinh. UBND cap tinh cén ctt T¢ trinh cua Ban Ton giao
(S6 Noi vu) chap thuén hodc khong chap thuén veé viée giai theé to chirc ton gido tryc
thudc c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to chc.
Truong hop khong chap thuan phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

- Bude 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh, chuyén két qua cho Trung tam; Trung tam co trach nhiém giao tra ket
qua cho 16 chuec.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh coéng tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo miu).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quéa 45 (bdn muoi 1am) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyuc hién
TTHC: Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc giai thé t6 churc ton gido truc thudc céd dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 chuc.

g) Tén mau don, miu to khai: D& nghi giai thé to chirc t6n gido hoic t6
chtrc ton gido truc thude theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc ton gido (Mau
B16, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban chap thuan hoic khong chap
thuan vé viéc giai thé to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh ctia hién chuong
ctia to chic.

k) Yéu cau hodc diéu kién @é thwe hién TTHC:

- T6 chire ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong & mot tinh bi giai thé
theo quy dinh cua hién chuong cua to chirc ¢o trach nhiém thong bao thdi han
thanh toan cac khoan no (néu c¢6) cho céc td chtrc, c4 nhan co lién quan theo quy
dinh cua phap luat trén ndm sb bao viét hoic bao dién tir lién tiép & dia phuong.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cap tinh chap thuan viéc

giai thé, t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thude co trach nhiém giai thé
t6 chirc ton gido truc thudc va ndp lai cho UBND cép tinh céc vin ban sau day:

+ Ban chinh van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
chtrc ton gido tryc thudce ctia co quan nha nudc cd tham quyén.

+ Ban chinh van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton giao
trie thudc ciia to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép.

+ Danh sach t6 chuc ton gido truc thudc thudc t6 chirc ton gido truc thude bi
giai thé.

+ Giéy chtirng nhan hoécq van ban xac nhan 5:1’1a CO quan cong an vé viée to
chure ton gido truc thude giai thé da ndp, hiy con dau theo quy dinh.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Piéu 21, 29, 31 Luét tin ngudng, t6n gio.

- PBiéu 10 Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

PE NGHI
Giai theé to chire ton giao hoic to chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh ciia hién chwong cta to chirc ton giao

Kinh gui: .......... @

Pé nghi gidi thé to chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc theo
quy dinh cia hién chwong cta to6 chirc ton gido véi cac noi dung sau:
Tén t6 chirc ton gido hodc td6 chic ton gido tryc thudc dé nghi dugc giai

TIU SG CUA O CHUC: ..o :
NEUOT A1 LN it
Hovatén:............oooiiiiiii Namsinh:............ooo e
Tén goi trong ton gido (NEU COY e,
Chure vy, pharn Vi (neu ) U PIe
S6 CMND/ S6 ho chiéu/SH dmh danhcanhan: ...

Ly do giai 8, e,

Du kién thoi diém giai B e,

Vian ban kém theo gom: Ban k¢ khai tai san, tai chinh; phuong thirc xtr ly tai
san, tai chinh va thot han thanh toan cac khoan ng (néu c0); danh sach t6 chirc ton
gido tryc thudc thude t6 chic ton gido d6i vOi vige giai thé to churc t6n glao hodc
danh sach t6 chtrc ton gido truc thudc thude t6 churc ton gido tryc thudc bi giai thé
ddi voi viee giai thé t6 chuc tén giao truc thudc.

TM. TO CHU'C®
(Chir ky, ddu)
i @) Pja danh noi c6 tru sd cia td chirc ton gi4do hoac td chirc ton gido truc thude dé nghi giai
the.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido & trung uong dbi voi dé nghi giai thé
to chirc t6n giao, t6 chirc ton giao tryc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhéan dan
cap tinh dbi v&idé nghi giai thétd chirc ton gido,td chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong
& mot tinh.

®) T4 chire ton giao hoac td chure ton gido tryc thudc dé nghi.
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14. Thi tuc thong bao vé viéc da giai thé t6 chirc ton gido trwe thudce o
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chwong ctia to chirc

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 20 ngay ké tir ngay t6 chirc ton gido tryc thudc co dia
ban hoat dong & mcf)tqtinh bi gidi thé theo quy dinh cua hién ch}m’ng cua to chuec, to
chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc quan ly truc ti€p gui van ban thong
bao dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 dudng Phan Trung, phuong Tén Tien, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huéng dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1&: Ban Toén gido (So NoO1 vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chue.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu c9).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gi&o (So Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: UBND cép tinh.
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- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban To6n giao (S& Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc giai thé t chirc ton gido truc thudc céd dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy
dinh cua hién chuong cia t6 chuc.

g) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao vé viéc da giai thé t6 chiic ton gido
truc thude (Mau B17, Phu lyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban xac nhin cta Ban Ton gi4o
(So No1 vu) vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban thong bao duoc luu tai Ban Ton gido (S& Noi vu) dé thuc hién cong
tac tham muu quén 1y nha nude vé tin ngudng, tén gido.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh bi giai thé theo
quy dinh cta hién chuong cua t6 chirc, t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc
thudc quan 1y truc tiép co trach nhiém thong bao vé viée di giai thé td chirc ton
giado truc thudc.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 21, 29, 31 Luat tin ngudng, ton gido.

- Khoan 6 Piéu 10 Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta
Chinh phu.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ongay.....thang.....nam......
THONG BAO

Ve viéc da gidi the to chirc ton gido truc thudc

Mau B17

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chic ton gido hoac td chuc ton gido truc thudc co6 trach nhiém thong
bao (cht in hoa): ........ooovuiiiiiiiiiiiiiii, .

Tru SG CUA O CHUC: . oo e et :

Thong bao vé viéc da giai thé ... ... v6i cac ndi dung sau:

Tén t6 churc ton gido truc thudc bi giai the: . o e,

Tru s& cta td churc tdn gido truc thudc bi giai thé: .

Ngudi dai dién:

Hovatén:.......ooooi i, Nam sinh:......

Tén goi trong ton iAo (NEU COY:.. vvvn et e,

Chtrc Vi, PhAm Vi (MU COY:...eveet e e,

S6 CMND/S6 h¢ chiéu/S6 dinh danh cd nhan: ....................cccvs e,

Ngay cép: ................... Noi cép ..................................................

Thoi diem GIA the:. ... eee el

Giai thé theo van ban so...... ngdy...... thdng...... ndm ..... cla ......... @
......... veé viéc giai thé t6 chirc ton giao truc thude.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

1) Pia danh noi c6 tru s cua to chire ton gido hodc to chire ton gido truc thudc dé nghi giai

thé t6 churc ton giao truc thudc.

@) Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, t6n gido & trung wong dbi voi thong bao giai
théto chuc ton gidotryc thude c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi
v6i thong bdo gidi the to chure ton gidotruc thude co6 dia ban hoat dong & mat tinh.

®) Tén ciia to chirc c6 trach nhiém thong béo viéc giai thé.
@ Tén ctia to chirc ton gido truc thude bi giai thé.
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15. Thu tuc thong bao tb chirc quyén gop khong thu¢c quy dinh tai diém
a va diém b khoén 3 Piéu 19 ciia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

a) Trinh ty thyc hién:

- Bugce 1: Trude khi t6 chirc quyén gop 15 ngay, co so tin ngudng, t6 chirc
ton gido, to chuc t6n gido truc thudc to chirc quyén gop khong thugc quy dinh tai
diém a, diém b khoan 3 Diéu 19 cua Nghi dinh quy dinh chi tiét mQt, s6 diéu va
bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, t6n gido gui van ban thong bdo deén Ban Ton
gido (S& Noi vu) noi té chuc quyén gop.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tén Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Huéng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So No1i vu) co van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 van ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chirec.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhét va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vian ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cli tiép nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: UBND cép tinh.
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- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND tinh thyc hién
TTHC: Ban To6n giao (S& Noi vu).

e) Péi twong thwe hién TTHC: Co sé tin ngudng, t6 chic ton gio, t6 chiic
tén gido truc thudc td chirc quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 3 Diéu 19 cuia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viéc t6 chic quyén gop (Mau
B47, Phu luc Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban xac nhan cua Ban Ton gi&o
(So No1 vu) vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Trude khi t6 chie quyén gop 15 ngay, co s tin ngudng, t6 chirc ton giao,
t6 chtrc ton gido truc thude to chirc quyén gbp khong thudc quy dinh tai diém a,
diém b khoan 3 Piéu 19 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ¢6 trach nhiém thong
bao bang van ban dén Ban Tén gido (S& Noi vu) noi to chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cta co sd tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido tryc thudc phai co so sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai dugc quan 1y, st dung dang muc dich da thong bdo, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tur thién xa hoi.

- Khong duoc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chic ton gido, to
chtrc ton gido tryc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 5 Piéu 56 Luat tin ngudng, ton gido.

- biéu 19 Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B47

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chire quyén goép

Kinh gti: .......... @
Tén (chitinhoa): ...........cooovveinin... )
DA Chi o e
NguoT dal di€n:. ..o e
Hovatén:..........oooiiiiiiiiiii, Namsinh:..........ooo e,
Tén goi trong ton gido (NEU COY e,

Chure vy, pham Vi (neu ) P PR
S CMND/ S ho chiéu/Sé dmh danh canhan: ............ i,

Théong bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:..........oeiviiiiiiii
Dia ban t6 Chlic QUYEN GOP: .. ecvvv et
CAch thlrc qUYEN gOP:. .. v e
Thot gian thuc hi€n qUYEn gOp:......ovviriiiii e
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:...........o.......

...............................................................................................

NGUOI DAI DIEN ©
(Chit ky, déu)

@ Pia danh noi c6 co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc o chirc tdn gio tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi truong hop to chirc quyén gop vugt ra ngoai dia ban
mot huyén; Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot
xd nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudce thanh phd
tryc thudc trung uwong; Uy ban nhan dan cap xa ddi v6i truong hop t6 chire quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc. Pdi vai to chirc ton
gido, t6 chtrc ton gido truc thude, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.
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16. Thi tuc dé nghi cip chirng nhin ding ky hoat déng ton gido cho t6
chirc ¢6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T6 chuc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh co du diéu kién
theo quy dinh tai Piéu 18 cta Luat tin ngudng, ton gido gui hd so dé nghi cp
chtng nhan ding ky hoat dong ton giao dén Ban Ton gido (SO Noi vu).

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tim -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thic dich vu buu dién.

+ Trudng hop ndp tai Trung tAm, cong chirc tiép nhan ho so co trach nhiém
huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day du ciia ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Hudéng dan cu thé (01 ldn, bang Phiéu
hwéng dan) dé duong sy biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

* H so déy du, hop 1¢: Cong chiic tiép nhan, in Phiéu bién nhén, chuyén hd
so dén Ban Ton gido (SO Noi vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* HJ so thiéu hodc khong hop 18: Ban Ton gido (S¢ Noi vu) co vin ban
huéng dan b sung, hoan chinh hd so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuce hién budce 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) phéi hop véi cac co quan lién quan thém
dinh ho so. Sau khi tham dinh ho so, Ban Tén giao (S6 Noi vu) cap hodc khong cap
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido cho to chirc. Trudong hop tir chdi cap ching
nhan ding ky hoat dong ton gido phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tam; Trung
tam co6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chirc.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban diang ky (theo mau);

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom té‘g qua trinh hoat
dong ton gido ctia nguoi dai dién va nhitng ngudi du kién 1anh dao to chuc;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 18 nghi;

+ Quy ché hoat dong cua td chrc;

+ Gidy to chtrng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.
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- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 (sau muoi) ngdy 1am viée ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1¢€.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Ban Tén giao.

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh c6 lién quan cta tinh, UBND cép huyén.

€ Poi twong thue hién TTHC: T6 chue c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh ¢c6
du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 18 cua Luat tin ngudng, ton gido.
_g)Tén miu don, miu to khai: Dang ky cap chimg nhan hoat dong ton gido
(Mau B8, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thye hign TTHC: Gidy chimg nhn ding ky hoat dong
ton giao hoac van ban tra 161 vé viéc khong cap Gidy chung nhan dang ky hoat
dong ton gido.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- C6 gido ly, gido luat, 1€ nghi.

- C6 ton chi, muc dich, quy ché hoat dong khong trai voi quy dinh ctia phap luat.

~ -Téncua t6 chirc khong tring véi tén to chure ton giao hodc t?) chuc da duogc
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, tén t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri
- xa hoi1 hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Nguoi dai dién, nguoi lanh dao ‘56 chure 1a cong dan Viét Nam thuong tra tai
Viét Nam, c¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du; khong trong thot gian bi ap dung bién
phap xur Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong c6 an tich hoac
khong phai 1a ngudi dang b1 bude td1 theo quy dinh cua phép luat vé to tung hinh su.

- C6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- N6i dung hoat dong ton giao khong thudc truong hop quy dinh tai Diéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 18, 19 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
O ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Cép chirng nhan hoat dong ton giso
Kinh gui: .......... @

TEN 0 CHUIC: ..o,
Ho va tén nguoi dai di€n:...............
bing ky cap chirng nhin hoat dfng ton giao voi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc (chrinhoa):............oo
Tén giao dich QUOC t& (N8U O,
TIU SO CUA O CRTIC: ... oo
ThuQe tON 1A . ...\ttt e e
Nguoi dai dién:

Hovatén:............oooiiiiiiiii, Nam sinh: ..........ooi i
Tén goi trong ton gido (neu CO )ttt et e e ——-
S6 CMNDY/S6 ho chiéu/SH dinh danh canhén: ...
Ngay CAP:.eveenernnnn NOT CAP: «e et e,
NOT CU Il
Nguoén goc hinh thanh, qué trinh phat trién & Viét Nam: ...................
Ton chi, muc dich:.........ooiii
NOi dung hoat AONg:.......c.oiii i,
Diaban hoat dONng:........coiiii i,
S6 lwong ngudi tin theot.............o
CO CAU O CHTC: . oo
Dia diém du kién dat try SOT. .o

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban
tom tét qua trinh hoat déng ton giéo cua nguoi dai dién va nhiing nguoi du kién lanh
dao t6 chiic; ban tom tat giao ly, giao ludt, 1& nghi; quy ché hoat dong cua t6 chiic;
gidy t& chig minh c6 dia diém hop phép dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

M Pia danh noi dy kién ¢6 tru s& ciia t6 chic.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong (101 v6i t6 chirc co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh di véi to chirc
co dia ban hoat dong & mot tinh.



55

17. Thu tuc thong bao ngwoi duwgc phong pham hoac suy cir lam chirc
sac ddi voi cac trueomg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ciia Luit tin ngudng,
ton giao

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy ctr, t6
chire ton gido guri van ban thong bao dén Ban Ton giao (S Noi vu) vé nguoi duge
phong pham hodc suy ctr lam chirc sac doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
biéu 33 ctua Luat tin ngudng, ton gido.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hogc khong hop 1&: Huéng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hwong dan) dé duong su bi€t cung cap, boé sung dung quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va guri cho t6 chirc.

- Bugc 4: Ban Ton giao (S0 Noi vu) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu lién quan
(néu c9).

- S6 luogng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e D’(”')i twong thue hién TTHC: T6 chuc ton gido phong pham hoic suy cir
pham vi doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cua Luit tin ngudng,
ton giéo.

g) Tén méu don, miu to khai: Thong bao ngudi dugc phong phiam hodc
suy ctr lam chtrc sac (Mau B18, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Van ban xac nhan cua Ban Ton giao
(S6 Noi vu) vé viée ti€p nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Yéu cau: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hoic suy ct, t6
chtrc t6n gido co trach nhiém thong bao bang van ban vé nguoi dugc phong pham
hoac suy ctr.

- Diéu kién: Nguoi duge phong pham hodc suy cir lam chirc sic phai dap
ung cac diéu ki¢n sau:

+ C6 ning lyc hanh vi dan su day du.

+ Khong trong thoi gian b1 4p dung bién phép xur Iy hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton giao.

+ Khong c0 an tich hodc khong phai la nguoi dang bi budce toi theo quy dinh
cua phap luat ve to tung hinh su.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 32, 33 Luat tin ngudng, tén gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Méau B18

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

THONG BAO ,
Ngwoi duwge phong pham hoac suy cir lam chire sac

Kinh gui: .......... @

Tén t6 churc ton gido (chlt in hoa): ...,
U SO et e
Thong bao viéc phong pham hoac suy cir chirc sac véi cac ndi dung sau:

Pham vi trwéc | Dia ban hoat dong

Tén goi 9 . va sau khi dwgee | ton gido trudc va
oA A Nam | Noicw z .
TT | Hovatén | trong ton . . phong pham sau khi duwgec phong
- sinh tru < - Z < -
glao hoac suy cwr pham hoac suy cw
Truoc Sau Truoc Sau

1
2

Vin ban kém theo gom: Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich,

phiéu 1y lich tu phap cta chirc sic.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, ddu)

@) Pja danh noi ¢6 tru sé cua td chirc ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong doi voi truong hop

phong pham hoic suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton
giao; co quan chuyén mon ve tin ngudng, ton gido cAp tinh d6i voi trudng hop phong pham hoic
suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Luét tin ngudng, ton gido.




58

18. Thii tuc thong bao hiy két qua phong phim hoic suy cir chire sic dbi
véi cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 33 ciia Luat tin nguwong, ton gido

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban yéu cau, tf)
chirc ton gido gui van ban thong bao dén Ban Ton giao (S Noi vu) ve viée huy ket
qua nguoi duge phong pham hodc suy cir lam chire sac quy dinh tai khoan 2 biéu
33 cua Luét tin ngudng, ton giao trong truong hop khong dap ng diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Diéu 32 cta Luat tin ngudng, ton gido.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hogc khong hop 1&: Huéng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hwong dan) dé duong su bi€t cung cap, boé sung dung quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So NoO1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) co vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chirec.

- Bugc 4: Ban Ton giao (S0 Noi vu) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vian ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi tugng thuc hién TTHC: T6 chtc t6n gido huy két qua phong pham
hoc suy ctr chire sic ddi v6i truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Ludt tin
ngudng, ton giao.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao huy két qua phong pham hodc suy
ctr chirc sac (Mau s6 TG2, do Ban T6n gido - S& Noi vu tinh Pong Nai xay dung
trén co so quy dinh tai Diéu 33 Luat tin ngudng, ton giio).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan ctia Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC: Trong thoi han 20 ngay ké
tor ngay nhan dugc van ban yéu cau t6 chirc t6n gido c6 trach nhiém huy két qua
phong pham hodc suy cur chire sdc va c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé
viéc hity két qua dén Ban T6n gido (S¢ Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Piéu 32, 33 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Poc lap - Tw do - Hanh phic

Hiiy két qua phong phiam hodc suy cir chire sic

Can ctr van ban so ......

Pong Nai dé nghj ....... Q) ...

wo(1)..., ngay ...... thang

THONG BAO

Mau TG2

Kinh giri: Ban Tén gi4o tinh Pong Nai.

ngay ... thang ... nam .... cua Ban Ton gido tinh

Tén t6 chirc ton gido (Chit iN h0a): ......oooeeee e
40T
Thong bao hiy két qua phong pham hodc suy cir chire sac véi cac ngi dung

sau:

-Hovatén: ...oooovveeiii Namsinh: ...,

- TE€n o1 trong tON GIA0: ...ouuiiiie i

e [0 5 4

- Noi dang hoat dOng ton gldo: .........ooviiiiiiiiiii e

- Pham vi phong pham hoAC SUY CU: ...vveeeeeeeee e

Truong hop sé lwong hity két qua phong phim hoic suy cir nhiéu hon 01
nguoi thi 1ap danh sach theo bang sau:

R Ten 8! ' Nim = Noi | Noi dang hoat Pham vi dlx,rqc
TT Ho va tén trong ton : , A A g phong pham
: -2 sinh | cwtria | djng ton giao < .,
glao hoac suy cw
1
2

(1) Dia danh noi ¢c6 try so cua té chirc ton gido.
(2) Ghi 1 trich y€u van ban ctia Ban Ton gido tinh.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)
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19. Thii tuc déing ky nguoi dugc bd nhiém, biu cit, suy cir am chirc viée doi
Vi cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido

a) Trinh ty thyc hién:

‘ - Budc 1: T6 chuc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc trude khi bd nhiém,
bau ctr, suy cur chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Bi€u 34 cua Ludt tin ngudng,
ton giao co6 trach nhiém giri ho so dang ky dén Ban Ton gido (S Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* Ho so day du, hop 1¢: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyen ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hodc kh()ng‘ hop 1¢: Ban Ton gido (S& NO1 vy) ¢6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (SO Noi vu) phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh h6 so. Sau khi thdm dinh ho so, Ban Ton giao (S N6i vu) c6 van ban chéap thuén
hodc khong chap thuan vé viéc dang ky nguoi dugc bd nhiém, bau ctr, suy cir lam
chtrc viéc. Truong hop tir choi dang ky phai tra 101 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tam; Trung
tam c6 trach nhi€m giao tra két qua cho to chuec.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban diang ky (theo mau);

~ t+So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc dy kién bo nhiém,
bau cu, suy cu;

+ Ban tom tit qua trinh hoat dong t6n gido cta ngudi duoc du kién bd
nhiém, bau cu, suy cu.

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.
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d) Thoi han giai quyét: Khong qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

d) Co quan thwe hi¢én TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Ban Ton giao.

- Co quan phbi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twgng thye hién TTHC: T chuc ton gido, t6 chirc ton gido tryc
thudc bé nhi¢m, bau cu, suy cur chirc vi¢e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu d()’n,Nme:lu to khai: Dang ky nguoi dugce bo nhiém, bau cir, suy
ctr lam chic viéc (Mau B19, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thwe hién TTHC: Van ban tra loi chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc boé nhi¢m, bau cir, suy ctr churc viéc.

k) Yéu ciu hodc diéu kién dé thwe hién TTHC:

Nguoi duge bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viée phai dap ung cac diéu
kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du.

- Khong trong thoi gian b1 &p dung bién phdp xtr 1y hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton giao.

- Khong co an tich hodc khong phai la nguoi dang bi budc t0i theo quy dinh
cua phép luat vé to tung hinh sy.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 19, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

~ DPANGKY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy ¢t lam chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): ............ O

B 0 TS0

Pang ky nguoi dwoc bo nhi€ém, bau cit, suy cir lam chirc viéc véi cac noi
UG SBUL .tttk b ettt etk e bttt e e bt ettt e b e e e e nn e e

z . . Pia ban phu
A Pham vi Chire vu *, p’ §
Ho va tén , . . trach truédc
n um duoe | Tén ooi truwoc va sau | trwoc va sau va sau khi
gtrol cure’ 8Ol | Nim | Noicw | khi dwoe bd | khi dwoce bd 2
TT | dw Kkién bo trong . . o oA RIS dwgce bo
ton 4 N sinh trd nhiém, bau | nhiém, bau o A
nhiém, bau | ton giao . R . R nhi¢m, bau
. . cir, suy cir cir, suy cir . ”
cir, suy cwr cir, suy cir
Truoe | Sau | Truoe | Sau | Trude | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu 1y lich, phleu 1y lich tu phap cua nguoi duoc
du kién bd nhiém, bau cur, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi duge du kién bd nhiém, bau ctr, suy ctr.

TM. TO CHI’JjC ©)
(Chit ky, ddu)

D Pja danh noi b tru s& cia td chirc ton giao, t6 chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bod
nhiém, bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cta Luit tin ngudng, ton
gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi trudng hop bd nhiém, bau cir,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nude c6 tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton giao dbi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chiic viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng,
ton gido.

®) T4 chirc ton giao, t6 chue ton giao truc thudc hodc t6 chtrc duoc cdp chimg nhan dang
ky hoat dong t6n gido. Dbi voi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chirc phai ky tén va dong dau.
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20. Tha tuc dang ky nguoi dugce b6 nhiém, biu cir, suy cir lam chirc viéc
ciia to chirc dwoe cAp chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: TH chire duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia
ban hoat dong & mot tinh, trude khi thuc hién viéc bo nhiém, bau cir, suy cir chic
viéc ¢ trach nhiém giri hd so dang ky dén Ban Ton gido (So Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tém,‘ cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* Ho so day du, hop 1&: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hodc khéng‘ hop 1¢: Ban Ton gido (S& NO1 vy) ¢6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) phoi hop vdi cac co quan lién quan tham
dinh h6 so. Sau khi thdm dinh ho so, Ban Ton giao (S N6i vu) c6 van ban chéap thuén
hodc khong chap thuan vé viéc dang ky nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy ctr lam
chtrc viéc. Truong hop tir choi dang ky phai tra 101 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tam; Trung
tam c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chirc.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh c6ng tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban diang ky (theo mau);

~ + S0 yéu Iy lich, phiéu ly lich tw phap cua ngudi dugc du kién bo nhiém,
bau cu, suy cu;

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dugce du kién bo
nhiém, bau cu, suy cur.
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- S luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh ¢6 lién quan cua tinh, UBND cép huyén.

e) Pdi twong thye hién TTHC: T chirc dugc cap ching nhén dang ky hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh boé nhi€m, bau ct, suy ctr chue viéc.

g) Tén méu don, miu to khai: Pang ky nguoi dugce bo nhiém, bau ci, suy
ct lam chac viéc (Mau B19, Phu luc Nghi dinh so 162/2017/NDb-CP ngay
30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thwe hién TTHC: Van ban tra 101 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc bo nhiém, bau ct, suy ctr chue viéc.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC:

Ngudi dugc bo nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chic viée phai dap Gmg cac diéu
kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du.

- Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phdp xtr 1y hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1a nguoi dang bi bugc t6i theo quy dinh
cua phap luat ve to tung hinh su.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 19, biéu 32 va khoan 3 Diéu 34 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

~ DPANGKY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy ¢t lam chire viéc

Tén t6 chirc (chit in hoa) : ............ )

B 0 TS0

Pang ky nguoi dwoc bo nhi€ém, bau cit, suy cir lam chirc viéc véi cac noi
UG SBUL .tttk b ettt etk e bttt e e bt ettt e b e e e e nn e e

z . . Pia ban phu
A Pham vi Chire vu *, p’ §
Ho va tén , . . trach truédc
n um duoe | Tén ooi truwoc va sau | trwoc va sau va sau khi
gtrol cure’ 8Ol | Nim | Noicw | khi dwoe bd | khi dwoce bd 2
TT | dw Kkién bo trong . . o oA RIS dwgce bo
ton 4 N sinh trd nhiém, bau | nhiém, bau o A
nhiém, bau | ton giao . R . R nhi¢m, bau
. . cir, suy cir cir, suy cir . ”
cir, suy cwr cir, suy cir
Truoe | Sau | Truoe | Sau | Trude | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu 1y lich, phleu 1y lich tu phap cua nguoi duoc
du kién bd nhiém, bau cur, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi duge du kién bd nhiém, bau ctr, suy ctr.

TM. TO CHI’JjC ©)
(Chit ky, ddu)

D Pja danh noi cb tru sd cia td chic ton giao, t6 chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bod
nhiém, bau cir, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton
gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi trudng hop bd nhiém, bau cir,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nude c6 tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, ton giao d6i voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chiic viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 ciia Luat tin ngudng,
ton gido.

®) T4 chirc ton giao, t6 chuce ton giao truc thude hodc t6 chtrc duoc cip ching nhan dang
ky hoat dong t6n gido. Dbi voi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chirc phai ky tén va dong dau.
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21. Thi tyc thong bao vé ngudi duge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire
viéc doi voi cac trwong hgp quy dinh tai khoin 2 Diéu 34 cia Luat tin
ngudng, ton giao

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngdy bd nhiém, br?u} cu, suy cu, t(f)
chure ton giao, t6 chirc ton giao tryc thudce guri van ban thong bao vé nguoi duge bo
nhiém, bau ct, suy cir lam chirc viéc theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido dén Ban Ton gido (S¢ Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop ndp ho so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chure.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céac tai liéu kém theo
(n€u co).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc bd nhiém, bau cu, suy cui chuc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao két qua ngudi dugce bd nhiém,
bau cir, suy ctr lam chirc viée (Mau B20, Phu Iyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: T chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc guri van ban thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy cu
lam chuce viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido
cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy b6 nhiém, bau ctr, suy ctr.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 19, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



69

Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

’ THONG BAO
Két qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy ctr lam chirc viéc

Kinh gui: .......... @

Thong bao két qua ngwoi dwgee bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée
véi cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén oi . Chire vu
nguoi dugce bo B9 Nim | Noicu | Phim dwgc bo Dia ban
TT ‘A x ., ftrongton . . . <A X .
nhi¢ém, bau cw, i40 sinh tru Vi nhi¢ém, bau phu trach
suy cur g cir, suy cir
1
2
N =
TM. TO CHUC ©®

(Chir ky, déu)

1) Pia danh noi ¢6 tru s& cla td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hoac td chirc
dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nu6c vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cu chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gi4o; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi v6i truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy ctr chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nuée co thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin nguong, tén gidoddi véi truong
hop bo nhiém, bau ctr, suy cur churc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luét tin ngudng,
ton giao.

® Tén cua t6 chic tén gido, tO chtrc ton gido tryc thudc hodc t6 chire duoc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton giao. Dbi véi to chirc ton gido, to chic ton gido tryc thude ngudi
thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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22. Thii tuc théng bao vé ngudi dwec bd nhiém, bau cik, suy cir 1am chire
viée ciia to chirc dwoc cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tur ngay bd nhiém, bau cu, suy ct, to
chtrc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong 6 mot
tinh giri van ban thong bao vé ngudi duge bo nhiém, bau cw, suy cir lam chic viée
dén Ban Tén gido (SO Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tén Tien, thanh pho Bién Hoa) hoac
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) co vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va giri cho t6 chure.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc bd nhiém, bau cu, suy ctr chuc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao két qua ngudi dugce bd nhiém,
bau cir, suy ctr lam chirc viée (Mau B20, Phu Iyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: T chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc guri van ban thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy cu
lam chuce viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido
cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy b6 nhiém, bau ctr, suy ctr.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 19, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

THONG BAO
Keét qua ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Kinh gui: .......... @ .

Tén t6 chirc (chit in hoa): ............. )

Thong bao két qua nguwdi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée
v6i cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén soi Chirc vu
nguoi duge bd 89 Nim | Noicw | Phdm | dwoc bd Pia ban
TT ‘A X, [ftrongton . , . ‘A A .
nhiém, bau c, 40 sinh tru vi nhi¢m, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cur
1
2
N

TM. TO CH(’;’C @)
(Chir ky, déu)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc
dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nu6c vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gi4o; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi v6i truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy ctr chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nude co thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin nguong, tén gidoddi véi truong
hop bo nhiém, bau ctr, suy cur churc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luét tin ngudng,
ton giao.

® Tén cua t6 chic ton gido, tO chuc ton gido truc thugce hoac td chtc duoc cip chimg
nhén dang ky hoat dong ton giao. Dbi véi to chirc ton gido, td chic t6n gido truc thude nguoi
thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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23. Thi tuc thong bao két qua bé nhiém, bau cix, suy cir nhitng ngudi
IZnh dao t6 chirc clia to chirc dwoge cap chirng nhin ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoin 7 Piéu 34 ciia
Lujt tin ngudng, ton gido

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tur ngay bd nhiém, bau cu, suy ct, to
chtrc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh giri van ban thong bao vé ngudi duge bo nhiém, bau cw, suy cir lam chic viée
dén Ban Ton gido (So Noi vu).

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap 1y, tinh day du cta ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (S¢ N1 vu).

+ Truong hop guri hd so bang hinh thic dich vy buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vy) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* H6 so day du, hop 1&: Ban Ton gido (S& N¢i vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban T6n gido (So Noi vu) ¢6 van ban xac nhan vé viée di tiép
nhan thong bao.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat tru sé cii tiép nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:
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- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S& Noi vu.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén dugc Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton gido (So Noi vu).

e) Poi twong thue hién TTHC: T chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng nguoi
lanh dao to chirc theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao két qua ngudi duge bd nhiém,
bau ctr, suy cir lam chuc viéc (Mau B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Vin ban xac nhan ctia Ban Ton giao
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

K) Yéu cau hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhat 14 20 ngay ké
tir ngdy bo nhiém, bau cir, suy cir chirc viée, to chitc dugc cap chimg nhan diang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinhcd trach nhi€ém giri van ban
thong bao dén Ban Ton gido (S¢ Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 19, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh
pht hudng din vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

THONG BAO
Keét qua ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao két qua nguwoi dwgee bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chirc viéc
v6i cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén goi . Chirc vu
nguoi duge bo 89 Nim | Noicu | Phim dwgc bo Pia ban
TT n X, [frongton . , . n A .
nhiém, bau c, 430 sinh tru Vi nhi¢ém, bau phu trach
suy cir g cir, suy cir
1
2
N
TM. TO CHUC ©®

(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi c6 tru s& cla td chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi v6i truong hop bd
nhiém, bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton
gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi trudng hop bd nhiém, bau cr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nude ¢ tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidod6i voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luit tin ngudng,
ton giao.

® Tén cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc dwgc cép chimg
nhén dang ky hoat dong ton giao. Déi véi to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc nguoi
thay mat t6 chirc phai ky tén va dong dau.
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24. Thu tuc thong bao két qua bé nhiém, bau cix, suy cir nhitng nguoi
lanh dao to chirc doi voi td chirc ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh theo
quy dinh tai khodn 7 Dieu 34 cua Lujt tin ngudng, ton gido

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Cham nl}ét 1a 20 ngay ké tir ngay bé nhiém, bau ct, suy cir nhimng
nguoi dy kién lanh dao t6 chire theo quy dinh tai Di€u 22 cta Luat tin ngudng, ton
gi40, td chirc ton gido giri van ban thong bao dén Ban Ton gido (So Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 16: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chir tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (S¢ No1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vy) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuce hién budce 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chire.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu c9).

- S6 luogng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Pdi twong thuwe hién TTHC: T6 chirc ton gidao ¢ dia ban hoat dong &
mét tinh bd nhiém, bau ct, suy cu nhiing nguoi lanh dao td chirc theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong béo két qua ngudi dugce bd nhiém,
bau cir, suy ctr lam chitrc viée (Mau B20, Phu lyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hogc diéu ki¢n dé thyc hi¢n TTHC: Chim nhat 1a 20 ngay ké
tr ngay bd nhiém, bau cwr, suy cir nhiing nguoi lanh dao t6 chirc theo quy dinh tai
Piéu 22 cua Luat tin ngudng, ton gido, to chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong &
mot tinh c6 trach nhi€ém guri van ban thong bao.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 22, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

THONG BAO
Keét qua ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao két qua nguwoi dwgee bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chirc viéc
v6i cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén goi . Chirc vu
nguoi duge bo 89 Nim | Noicu | Phim dwgc bo Pia ban
TT n X, [frongton . , . ‘n A .
nhiém, bau c, 430 sinh tru Vi nhi¢ém, bau phu trach
suy cir g cir, suy cir
1
2
N
TM. TO CHUC ©®

(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi c6 tru s& cla td chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi v6i truong hop bd
nhiém, bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton
gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi trudng hop bd nhiém, bau cr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nude ¢ tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidod6i voi truong
hop b6 nhiém, bau ctr, suy cu chtrc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cta Luat tin ngudng,
ton giao.

® Tén cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc dwgc cép chimg
nhén dang ky hoat dong ton giao. Dé6i vai to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc nguoi
thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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25. Thu tuc thong bao két qua bé nhiém, bau cix, suy cir nhitng nguoi
linh dao td chirc doi v6i td chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Di€u 34 ciia Luat tin nguwdng, ton giao

a) Trinh ty thyce hién:

- Budce 1: Cham nl}ét 1a 20 ngay ké tir ngay bod nhiém, bau cir, suy ctr nhiing
nguoi dy kién lanh dao to chl'J:’c ton gido truc thudc cod dia ban hoat dpng 0 mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Di€u 34 cua Luat tin ngudng, tén gido, t6 chirc gui van
ban thong bao dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tém,‘ cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 1&: Cong chir tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chirec.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Pdi tugng thye hién TTHC: T6 chuc ton gido truc thuc c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh bd nhiém, bau cu, suy cir nhitng nguoi lanh dao to chire theo quy
dinh tai khoan 7 Bi€u 34 ctia Luét tin ngudng, ton giao.

@) Tén méiu don, mu to khai: Thong bao ket qua ngudi dugc bo nhiém,
bau ctr, suy cur lam chire viéc (Mau B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thwe hién TTHC: Van ban xac nhan cua Ban Ton giao
(S6 Noi vu) vé viée ti€p nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

Cham nht 1a 20 ngay k& tir ngay bo nhiém, bau cw, suy cur nhimg nguoi
lanh dao t6 chure, t6 chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh co
trach nhi€ém gui van ban thong bao dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 29, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soéat thu tuc hanh chinh.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

THONG BAO
Keét qua ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao két qua nguwoi dwgee bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chirc viéc
v6i cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén goi . Chirc vu
nguoi duge bo 89 Nim | Noicu | Phim dwgc bo Pia ban
TT n X, [frongton . , . ‘n A .
nhiém, bau c, 430 sinh tru Vi nhi¢ém, bau phu trach
suy cir g cir, suy cir
1
2
N
TM. TO CHUC ©®

(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi c6 tru s& cla td chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi v6i truong hop bd
nhiém, bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Lut tin ngudng, ton
gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi trudng hop bd nhiém, bau cir,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha
nude ¢ tham quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidodbi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng,
ton giao.

® Tén cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc dwgc cép chimg
nhén dang ky hoat dong ton giao. Dé6i vai to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc nguoi
thay mat t6 chirc phai ky tén va dong dau.
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26. Thii tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic, chic viéc, nha tu hanh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Cham nhat 1a 20 ngay trudc khi thuyén chuyén chirc sic, chuc
viéc, I}hé tu hanh, t6 chuc ton gido, to chuc ton gjéo truc thudc guri van ban thong
bao dén Ban Ton gido (S& Noi vu) noi di va noi dén.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chﬁ’c‘tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

’ * H) so day dua, hop 1&: Cong chic tlep nhan, in Phiéu bién nhén, chuyén hd
so dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Ton giao (S6 No1 vu) co6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so dﬁy du, hop 1&: Ban T6n gido (S& Noi vu) thuc hién budce 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton giao (S0 Noi vy) ¢ van ban xac nhan vé viéc da tiép
nhédn thong bdo va guri cho t6 chirc.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gi4o (So Noi vu)
noi dit try so cli tiép nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Tén gi&o (So Noi vu).
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e) Poi twgng thyc hién TTHC: T6 chuc ton gido, t6 chtic ton gido truc
thude co chuc sac, chic viéc, nha tu hanh thuyén chuyén.

g) Tén miu don, mau to khai: Thong bao thuyén chuyén chuc sic, chirc
viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc Nghi dinh s0 162/2017/NDB-CP ngay
30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thwe hién TTHC: Van ban xac nhan cua Ban Ton giao
(S& Noi vu) vé viée ti€p nhan thong bao.

k) Yéu ciu hodc diéu ki¢n dé thyc hign TTHC: Cham nhét 1a 20 ngay
trude khi thuyén chuyén chire sac, chure viée, nha tu hanh.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 1 Piéu 35 Luét tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu huéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thing.....nam......

~ THONG BAO
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh

B 4T
Théong bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh véi cac ndi
dung sau:

................................................................................................
................................................................................................

Du kién thoi diém thuyén chuy@n: ..............ooiieeiieeiiiiiieeeieeei

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

@) Pja danh noi ¢o tru s¢ cua to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cdp tinh noi thuyén chuyén di va noi
thuyén chuyén dén.

®) T4 chire ton gido hoac t6 chire ton giao truc thude.
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27. Thii tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chirc sic, chire viée ddi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 2 Piéu 34 ciia Luit tin
ngudng, ton giao

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 van ban vé viéc cach chuec,
bai nhiém chirc sic, chirc viéc theo ‘quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 DPiéu
34 cua Luat tin ngu:ong, ton giao, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc guri
van ban thong bao dén dén Ban Ton gido (So Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (S& NoO1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) co vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chirec.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc cach chire, bdi nhiém chuc sic, chirc viee ddi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao cach chirc, bai nhiém chirc sic,
chirc viéc (Mau B23, Phuy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban xac nhan ctua Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

K) Yéu cu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhat 1a 20 ngay ké
tir ngay ¢ vin ban vé viéc cach chirc, bai nhiém chuc sic, chirc viée theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido, to chuc ton
gido, t6 chirc ton gido tryc thude cd trach nhiém giri vin ban théng bao dén Ban
Ton gido (S& Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 2 Piéu 33, khoan 2 DPiéu 34, Khoan 1 Diéu 35 Luat tin ngudng,
ton giao.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa):........cocevvueevneeinn, &)

B 0 TS0

Théong bio vé viée cach chirc, bai nhiém chire siic, chire viée véi cac noi
dung sau:

Ho va tén nguoi bi cach chirc, bainhiém: ...

Tén goi trong ton iAo (NEU COY:. .. vvvn et

.......................................................................................

.......................................................................................

Tho1 diém cach chirc, bai Nhi€m: ..........ooovviveiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
Vién ban kém theo gobm: Van ban cua t6 chuc ton gido, to6 chirc ton gido truc
thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

(1 Pia danh noi ¢6 tru s& cua td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hodc td chirc
duogc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong d6i v6i viée cach
chtrc, bai nhiém chtic sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33, khoan 1 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido va ddi véi viée cach chire, bai nhiém chic viée cta to chire duoe cap
ching nhén dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén moén
ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi viéccach chirc, bai nhiém chirc sic, chuc viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton giao va dbi véi viée cach
chirc, bai nhiém chirc viéc ciia to chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & mot tinh.

®) T§ chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thude hodc té chirc dwoc cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.



88

28. Thii tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chire viée ciia té chire dwge
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c vin ban vé viéc cach chuec,
bai nhiém chirc viée, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong & mot tinh giri van ban théng bao dén Ban Ton gido (S Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huéng dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

’ * H so déy du, hop 1¢: Cong chiic tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton gido (S¢ N1 vu).

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Ton giao (S6 No1 vu) co6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton giao (S0 Noi vy) ¢ van ban xac nhan vé viéc da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chire.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thic dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gi4o (So Noi vu)
noi dat try so cili ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge uy quyén tiép nhan thong bao:
Ban T6n giao (So Noi vu).
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e) Péi twong thwe hién TTHC: T6 chirc dugc cip chung nhan ding ky hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh cach chure, bai nhiém chuc viéc.

9) TénNmﬁu don, miu to khai: Thong bao cach chire, bai nhiém chure sdc,
chuc viéc (Mau B23, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thwe hién TTHC: Van ban xac nhan cua Ban Ton giao
(S& Noi vu) vé viée ti€p nhan thong bao.

k) Yéu cau hoac diéu kién dé thuc hién TTHC: Cham n}}ét la 20 ngay lgé
tor ngay ¢6 van ban vé€ viéc cach chirc, bai nhiém chuc viéc, t6 chirc dugc cap
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh c6 trach
nhiém gt van ban thong bao dén Ban Ton gido (So Nai vu).

I) Can cir phap ly ctia TTHC:

- Khoan 2 Piéu 34, Khoan 1 Diéu 35 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
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Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa):........cocevvueevneeinn, &)

B 0 TS0

Théong bio vé viée cach chirc, bai nhiém chire siic, chire viée véi cac noi
dung sau:

Ho va tén nguoi bi cach chire, bainhi€ém: ...

Tén goi trong ton iAo (NEU COY:. .. vvvn et

.......................................................................................

.......................................................................................

Tho1 diém cach chirc, bai Nhi€m: .........ooooiiiiiiiiiiiieeeeee e
Vién ban kém theo gobm: Van ban cua té chirc ton gido, t0 churc ton gido truc
thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, déu)

(1 Pja danh noi c6 tru s& cla td chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc veé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi véi viée cach
chirc, bai nhiém chic sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Didu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido va dbi vai viée cach chirc, bii nhiém chirc viée cua to chie dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi viéccach chirc, bai nhiém chirc sic, chirc viée theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido va dbi v6i viéc cach
chtrc, bai nhiém chire viée cua to chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dja
ban hoat dong ¢ mot tinh.

®) T6 chire ton gido, td churc ton giao truc thudc hoac td chuc duge c?ip ching nhéan dang
ky hoat dong ton gido.
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29. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dfng ton gido

a) Trinh ty thyc hién:

~ -Buodc I: T6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thude giri van ban ding ky
deén Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam -
dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh phé Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chﬁ’c‘tiép nhan hd so c6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

¥ Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so den Ban Ton giao (So Noi vu).

+ Truong hop gl ho so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Ton giao (S6 No1 vu) co6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 16: Ban Ton gido (S& Noi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Buoc 3: Ban Ton gido (So Noi vu) phéi hop vé6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so. Sau khi tham dinh ho so, Ban Té6n gido (S6 Noi vu) c6 van ban
chap thuén hodc khong chap thuan vé viéc dang ky m¢ 16p boi dudng ve ton giao
cho nguoi chuyén hoat dong ton gido. Truong hop tur choéi dang ky phai tra 161
bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tam; Trung
tdm co trach nhiém giao tra két qua cho t6 chuec.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dang ky (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc sau khi
nhan dugc van ban dang ky hop 1¢€.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.
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- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cép huyén.

e) Poi twgng thwce hién TTHC: T6 chuc ton gido, t6 chiic ton gido truc
thudc mao 16p bodi dudng vé ton gido cho nhitng nguoi chuyén hoat dong ton gido.

g) Tén mau don, miu to khai: Dang ky m¢ 16p bdi dué’nglvé ton giao cho
nguoi chuyén hoat dong ton gido (Mau B27, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/Nb-
CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua vi¢c thye hién TTHC: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khong chap thuin vé viéc mé 16p boi dudng ve ton giao cho nguoi chuyén hoat
dong tbn giao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 41 Lut tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghié¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B27

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

‘ ‘ DANG KY
Mé 16p boi dudng vé ton giao cho ngwoi chuyén hoat dong ton giao

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa):............ococee... ) e,
U SO et
Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido vdi cac ndi dung sau:

TENIOP: «ovvviviiiiiiiii
Dia M MG LOP: ...t
Ly domO IOp . e :
Thot glan hoc: ...

No6i dung hoc: .................

Thanh phan, s6 luong tham dy:.

Vién ban kem theo gom: Chu:ong trmh danh sach glang vién.

TM. TO CHI’{C ®
(Chit ky, ddu)

M Pia danh noi ¢6 tru s¢ clia to chire ton gido hodc t6 chire ton gido tryc thudc.
@ Co quan chuyén moén Ve tin ngudng, ton gido cap tinh noi ma 16p.
@) T4 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
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30. Thu tyc thong bao danh muc hoat dyng ton giao ddi véi to chire cé
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thugc mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: TH chuc ton giao, td chuc ton gido truc thudc, td chuc duoc cép
ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu
huyén thudc m@t tinh guri van ban thong bao vé danh muc hoat dong ton gido dién
ra hang ndm dén Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day da cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 16: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* Ho so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (S¢ No1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vy) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) co van ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chire.

- Budc 4: Ban Ton giép (S6 N61 vy) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gi4o (So Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc duge cép chtimg nhan dang ky hoat dong ton giao c¢6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh.

g) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao danh muc hoat dong ton giao
hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

K) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC:

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chap thuan hodc dugc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao, t6 chtrc ton gido, to chiic ton gido truc
thudc, t6 chic dugc cip ching nhan diang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat
dong ton giao & nhiu huyén thudc mot tinhcd trach nhiém giri vin ban thong bao
danh muyc hoat dong t6n gido dién ra hang nam dén Ban Ton gi4o (S& Noi vu).

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton giao co hidu luc, t6
churc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chic da duoc cap ching nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot
tinhtrude ngay Luat ¢o hi¢u luc co trach nhiém thong bao danh muyc hoat dong ton
gido dién ra hang nam dén Ban Ton gi4o (S¢ Noi vu).

- Viéc thong bao danh muyc hoat dong ton gido dién ra hang nim chi thyc
hién mot 1an. Doi véi cac hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc da thong
bao thi ngudi dai dién to chiic ¢ trach nhiém gui vian ban thong bao bo sung dén
Ban To6n giao (So Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 1, 2 Diéu 43, khoan 5 Diéu 67 Luit tin ngudng, tén gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théng bao danh muc hoat dong ...“... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thaoi gian Dia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao t6 chirc dong tén gido

TM. TO CHI’IC ®
(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi o tru so cia té chirc tdn giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véiviéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chuc co6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi véi viec
thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi vai viée thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi voiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td churc ¢o dia ban hoat dong ton
gido & mot xa.

®) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugce cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.

“) Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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31. Thu tyc thong bao danh muc hoat djng ton giao b6 sung ddi voi to
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thugc mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1 20 ngay trudce khi dién ra hoat dong ton giao khong
c6 trong danh myc da thong bao hang nam, nguoi dai dién cua t6 chirc t6n giao, tO
chure ton gido truc thudc, t6 chirc duoc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido
C(} dia béq hoat dong ton gido & nhi€u huyén thudc mot tinh gui van ban thong bao
bo sung dén Ban Ton gido (So Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (S& NoO1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) co vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chirec.

- Bugc 4: Ban Ton giao (S0 Noi vu) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(néu c9).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: Ngudi dai dién cia to chic ton gido, to
chtre ton gido truc thudc, to chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
bd sung hoat dong t6n gido khong co trong danh muc da thong bao hang nam.

g) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao danh muyc hoat dong ton gido
hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhit 13 20 ngay
truge khi dién ra hoat dong ton giao khong co trong danh myc da thong bao hang
nam, nguoi dai dién cua t chtrc ton gido, to chuc ton gido truc thude, t6 chirc duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu
huyén thudc mot tinh c6 trach nhiém giri van ban thong bao bo sung dén Ban Tén
gido (So Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 3 Piéu 43 Luat tin ngudng, t6n giao.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong b4ao danh muc hoat déng ...%... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thaoi gian Dia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao t6 chirc dong tén gido

TM. TO CHI’IC ®
(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi o tru so cia té chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao 0 trung uwong d6i véiviéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cia to chue c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi véi viéc
thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi vai viée thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi v&iviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td churc ¢6 dia ban hoat dong ton
gido & mot xa.

®) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugce cip chimg nhan ding
Ky hoat dong ton giao.

“) Hoat dong ton giao hang nim hoic hoat dong ton gido bd sung.
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32. Thu tuc thong bao t6 chirc hdi nghi thwong nién cuia td chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc
mot tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Cham nhat 12 20 ngay trudc ngay t6 chirc hoi nghi, to chirc ton
gido, tO churc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhi€u huyén
thudc mot tinh gui van ban thong bao vé viéc t6 churc hoi nghi thuong nién dén
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) c6 vin ban xac nhan vé viée da tiép
nhan thong bdo va gtri cho t6 chirec.

- Bugc 4: Ban Ton giao (S0 Noi vu) luu thong bao dé thuc hién cong tac
tham muu quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh ph6 Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu c9).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi Ban Ton gido (S¢ Noi vu)
noi dat try so cii ti€p nhan dugc ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Noi vu.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén dugc Uy quyén tiép nhan thong bao:
Ban Ton giao (S¢ Noi vu).

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc co6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thuoc mét tinh td chtrc hoi nghi
thuong nién.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién
(MAu B31, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban xac nhan ctua Ban Ton gido
(S& Noi vu) vé viée tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhit 13 20 ngay
trudc ngay td churc hoi nghi, td chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc co dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh co6 trach nhi€m giri van ban
thong bao vé viéc to chirc hoi nghi thuong nién dén Ban Tén gido (S& Noi vu).

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 1 Piéu 44, khoan 3 Diéu 45 Luat tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
..., ngay......thang......nam... ...
THONG BAO
To chirc h¢i nghi thuwdng nién
Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): .....covvvveveeeeiieeee @,
I 4 TS0
Thong bao veé viéc to chirc hoi nghi thuwdng nién véi cac ndi dung sau:
NOL AUN: e e s
Thoi gian: ..
Pia diém: .

Vian ban kem theo gom Du’ klen thanh phan s6 1u0ng ngu’m tham duy;
chuong trinh to chitc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Pja danh noi cé tru s& cua td chie ton gido hoac td chirc ton gido tryc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi viée t6 chirc hoi
nghi thuong nién cta t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire duge cip chimg nhén
dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén moén Ve tin
ngudng, tén giao cap tinh d6i voi vige t6 chirc hoi nghi thuong nién cua to chire tén gido, to chirc
ton gido truc thudc, to chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong ¢ nhidu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhén dan cip huyén ddi véi viée to chtrc hoi nghi
thuong nién cua td chirc ton gido truc thude co6 dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudce hodc to chirc duoc cép chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido.
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33. Thu tuc dé nghi to chire dai hoi cua t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc, to chirc dwgc cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhieéu huyén thugc m¢t tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: TH chuc ton giao, td chuc ton gido truc thudc, td ‘Chl:l?C duoc cép
chung nhan dang k}'f hoat dong ton giéq co di;l ban hqat dong & nhiéu huyén thudc
mot tinh trudc khi t6 chire dai hdi giri ho so dé€ nghi dén Ban Tén gido (So Noi vu).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
ndp bang hinh thuc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cOng chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 1&: Cong chir tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén S& No1 vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* ~I-Ic‘ﬂ) Ny thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Toén gido (So Noi vy) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day du, hop 18: Ban Ton gido (SO Nbi vu) thuc hién bude 3 va 4.

- Bude 3: Ban Ton gido (S Noi vu) phdi hop véi céc co quan lién quan
tham dinh ho so. Sau khi thdm dinh ho so, Ban To6n gido (S& Noi vu) c6 van ban
chap thuén hodc khong chap thuan vé viéc t6 chuc dai hoi. Truong hop tur choi dé
nghi phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tam; Trung
tam c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chirc.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Bao cao téng két hoat dong cua t chuc;

+ Du thao hién chuwong hodc hién chuong stra d6i (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.
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d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngdy lam viéc sau khi
nhan dugc van ban dang ky hop 1€.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién TTHC: Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cap huyén.

e) Poi twong thye hién TTHC: T chuc ton gido, t6 chiic ton gido truc
thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudc mot tinh to6 chire dai hoi.

g) Tén mau domn, mau to khai: Dé nghi vé viéc to chtrc dai hoi (Mau B33,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chap thuan veé viéc t6 chirc dai hoi.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 45 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B33

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ DPENGHI
Ve viéc to chirc dai hoi

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): .........ceevveveeeeeinn.... &
U SO oottt
Pé nghi vé viéc to chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY do t0 CHUIC: ...ovveeii e
NOL AUN: e e e e
Thoigian: ...........ooooeennt.

Dia dIM: oo

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chirc dai hoi; dy kién thanh phan, sb
luong nguoi tham du; bdo cdo tong két hoat dong cua to chuc; du thao hién
chuong hoac hién chuong stra d61 (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

D Pja danh noi co tru s& cua td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido O trung uong dbi véi viée to chirc dai
hoi ciia to chirc ton gido, to chic ton giao tryc thugc, t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat
dong ton giaoco dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap
tinh d6i vai viée to chirc dai hoi cua to chircton gido, t chirc t6n gido truc thude, to chic dugc
cap ching nhén dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh;
Uy ban nhan dan cdp huyén dbi v6i viée to chirc dai hoi cua to chire ton gido truc thude co dia
ban hoat dong & mot huyén.

© T4 chuc ton giao, td chirc ton giao truc thudc hoac td chirc duoc cép ching nhan dang
ky hoat dong ton gido.
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34. Thi tuc dé nghij to chic cude 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop
phap da ding ky c6 quy md to chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hoic &
nhiéu tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trude khi t6 chirc cudc 1& ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo t6 chuc o nhiéu huyén thuc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh, t6 chirc
ton glao t6 chirc ton gido truc thudc, to chie duge cip chimg nhan dang ky hoat dong
t6n gido giri hd so dé nghi dén Ban Ton gido (S Noi vu) noi du kién to chirc.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢ trach nhiém
hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 1¢: Cong chirc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén S& No1 vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudéng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Ho so diy du, hop 1&: Ban Ton gido (S& Noi vu) thuc hién budc 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton giao (So Noi vu) phéi hop vé6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so. Sau khi tham dinh hd so, Ban Tén giao (S6 Noi vu) c6 van ban
chgp thuan hoic khong chap thuan vé viée to chire cude 1€ ngoai co so ton giao, dia
diém hop phép da dang ky. Truong hop tir chdi dé nghi phai tra 161 bang van ban
va néu ro ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tdm; Trung
tam c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chirc.

b) Ciach thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc sau khi
nhan dugc van ban dang ky hop 1€.
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d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh c6 lién quan cua tinh, UBND cép huyén.

e) Poi twong thye hién TTHC: T6 chirc ton gido, t6 chue ton gido truc
thude, t6 chuc duoc cap chl'{ng nhan dang ky hoat dong ton gido t@ churc cudc ‘lé
ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chue ¢ nhiéu
huyén thudéc mot tinh hodc & nhiéu tinh.

g) Tén mﬁg don, miu to khai: D& nghi ‘Eé chitc cudc 1€ ngoai co so ton
gido hodc dia diém hop phap da dang ky (Mau B34, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua cua vi¢c thye hién TTHC: Van ban tra 161 chép thuan hodc
khong chap thudn vé viéc to chiic cude 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia di€ém hgp phép
da dang ky.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Khéng.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Diéu 46 Lut tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

] ) PE NGHI ]
To chirc cugc l€ngoai co’ sé ton giao hoic dia diem hgp phap da dang ky

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa): .......evvneveeeieinn.... @,
U SO oottt ——
Pé nghi vé viéc t6 chirc cude 18 ...A... véi cac ndi dung sau:
TN CUOC L8: e
NgUOT ChU I o e,
NOT AUN: e e e
Thoi gianthuc hi€n: ... ..o e,
Dia diem thue hign: .......ovviiiiiiiiiiii e
QUY 10 oot
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; du kién thanh phan
tham du cudc 18.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s¢ cia té chirc ton gido, to chuc tén gido truc thudc hodc to chic
dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cip tinh noi du kién t6 chirc cudc 18 ddi
V@i cudc 18 ¢6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu  huyén thuoc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cip huyén. dbi véi cude 18 c6 quy mod t6 chirc & mot huyén.

©) T chirc ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc hodc t6 chirc dugc cip ching nhan dang
ky hoat dong t6n gido. DAi véi t chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi thay mait to
chue phai ky tén va dong dau.

“) Cudc 18 ngoai co so ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.
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35. Thu tyc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s6' ton gido,
dia diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chirc ¢ nhi€u huyén thugc mot
tinh hoic & nhiéu tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia
diém hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chic o nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢
nhiéu tinh, chtic sic, chitc viéc, nha tu hanh giri hd so dé nghi dén Ban Ton gido
(S6 Noi vu).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tam -
dia chi: S0 236 duong Phan Trung, phuong Tan Tién, thanh phd Bién Hoa) hodc
nop bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Trung tam, Cong chl'rc‘tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chirc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Ban Ton giao (So N1 vu).

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* ~I-I(‘°) S0 thiéu hoic khong hop 1¢: Ban Tén gido (So Noi vu) c6 van ban
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so.

* Hb so day du, hop 16: Ban Tén gido (S& Noi vy) thuce hién bude 3 va 4.

- Budc 3: Ban Ton giao (So Noi vu) phéi hop vé6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so. Sau khi thdm dinh ho so, Ban Ton gido (S& N6i vu) c6 van ban
chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,co so
ton giao, dia diém hgp phap da dang ky. Truong hop tir choi d€ nghi phai tra 161
bang van ban va néu r ly do.

- Budc 4: Ban Ton gido (S0 Noi vu) chuyén két qua cho Trung tam; Trung
tam c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chirc.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh
(Dia chi: S6 236 duong Phan Trung, phuong Téan Tién, thanh pho Bién Hoa) hoac
ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc sau khi
nhan dugc van ban dang ky hop 1¢€.
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d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Ban Ton gido (S& Noi vu).

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh ¢6 lién quan cta tinh, UBND cép huyén.

e) Poi twong thue hién TTHC: Chirc §§c, chure viéc, nha tu hanh gidng dao
ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phép da dang ky.

g) Tén mau don, n}ﬁu to khai: D& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido hoac dia di€ém hop phap da dang ky (Mau B35, Phu luc Nghi dinh so6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua cua vi¢c thye hién TTHC: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khpng chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Piéu 46 Lut tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soéat thu tuc hanh chinh.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giiang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia diem hop phap da dang ky

Ho va tén nguoi Q8 NI e
CHBC VU, PRAIN VIt n s en e

Dia ban phu trachi. ...,
Thude t0 chirc ... 3 L e

U SO et
Dang ky giang dao . .. VOi cac ndi dung sau:

Ly do: .
Thot glan. ........................................................................

Dia diém thue RIEN: ... ov e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh to chitc; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

@) Pia danh noi chic sic, chire viée, nha tu hanh hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién giang dao dbi voi viée
giang dao c6 quy mod t6 chirc ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén dbi vai viée giang dao co quy mo t6 chtrc & mot huyén.

®) T4 chie ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duoc cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.

® Giang dao ngoai dia ban phy trach, co s ton giao hogc dia diém hop phéap da ding ky.
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thu tyc thong bao mé lop boi duéng vé ton gido theo quy dinh tai
khodan 2 Diéu 41 Luat tin nguwéng, ton gido

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay khai giang, t6 chuc t6n gido, to
chtc t6n gido truc thudc mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 41 cta Luat tin ngudng, ton gido giri vin ban thong bao dén UBND cép
huyén no1 mo 16p.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép
huyén hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién. Cong chirc tiép nhan ho so co
trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh day du cta ho so:

+ Truong hop nop tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap
huyén, cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép 1y,
tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Huéng dén cu thé (01 lan, bang Phiéu

hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.
¥ Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho

so dén Phong Noi vu.

+ Truong hop gti hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: Phong Noi vu ¢6 vin ban hudng din bo
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 1&: Phong Noi vu tham muu UBND céap huyén thyc
hién budc 3 va 4.

- Budc 3: UBND cép huyén c6 van ban xac nhan vé viec da tiép nhan thong béo.

- Budc 4: Phong Noi vu cap huyén luu théng bao dé thuc hién cong tac tham
muu quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cta
UBND cap huyé¢n hodc ndp bang hinh thire dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao (theo miu).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viéc sau khi UBND cip huyén nhan
dugc van ban thong bao hop 1€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: UBND cép huyén.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Phong No6i vu.

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc mé 16p bdi dudng vé t6n gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cua Luat tin
ngudng, ton giao.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido
(MAu s6 TG3, do Ban T6n gido - S& Noi vu tinh Pong Nai xay dung trén co sé quy
dinh tai khoan 2 Piéu 41 Lut tin ngudng, t6n gido).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia UBND cap
huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC:

- Cham nhat 14 20 ngay trude ngay khai giang, to chiic ton gido, to chic ton
gido truc thudcco trach nhi¢m thong béo.

- Truong hop viéc mé 16p bodi dudng vé ton gido vi pham quy dinh tai Piéu
5 cua Luat tin ngudng, ton gido, UBND cap huyén c6 van ban yéu cau t6 chirc ton
gido, t6 churc tén gido truc thudc khong t6 chirc hodc dung viéc mo 16p boi dudng.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Piéu 41 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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‘ ] Mau TG3
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic
wo(1)..., ngay ...... thang ...... nam ......

THONG BAO
Mo 16p boi dudng vé ton giao khong thudc quy dinh
tai khoan 1 Di€u 41 Luat tin ngudng, ton gido

Kinh gti: ............ () I

Tén to chtrc t6n gido hodc to chic tén gido truc thude (chit in hoa): ..............

.....................................................................................................

Théong bio mé 16p bdi dudng vé ton gido khong thudc quy dinh tai khoén 1
Dicu 41 Luat tin nguwdng, ton giao voi cac ndi dung sau:

3T 5
Dia QM MO LOP: .o
3 [ 5 T 5 o
5T -
N AUN g . e
Chuong trinh: ... e
Thanh phan tham s ........oieee e,

Danh sach gilang vieén: ...........c.ocoiiiiiiiiiiieee,
TM. TO CHUC TG/TCTG TRU'C THUQC
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu, dong dau)

(1) Pia danh noi ¢6 tru s& cua tb chirc ton giao hoac t6 chire ton gido tryc thudc.
(2) UBND cap huyén noi mé 16p.
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2. Thii tuc thong biao danh muc hoat dong ton gido ddi véi té chirc cé
dia ban hoat ddng ton gido ¢ nhiéu xa thudc mét huyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: TH chuc ton gido, td chuc ton gido truc thude, td chuc duoc cép
ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu x4
thuc mot huyén gui van ban thong bao vé danh muc hoat dong t6n gido dién ra
hang nam dén UBND cap huyén.

- Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac ndp bﬁng hinh thirc dich vu buu dién. Céng churc tiép nhan hd so ¢
trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh day du cua ho so:

+ Truong hop ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap
huyén, cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du cta ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu the (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.
¥ Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Phong Noi vu.
+ Truong hop gti hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:
* Hb so thié}l hodc khong hop 18: Phong Noi vu ¢6 vin ban hudng dan bod
sung, hoan chinh ho so.
* Ho so day di, hop 1&: Phong Noi vu tham muu UBND céap huyén thyuc
hién budc 3 va 4.
- Budc 3: UBND cép huyén c6 van ban xac nhan vé viec da tiép nhan thong béo.
- Budc 4: Phong Noi vu cap huyén luu théng bao dé thuc hién cong tac tham
muu quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido.
b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén hoac ndp bang hinh thire dich vu buu dién.
Thoi gian nhan va tra két qua ho so:
- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.
- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".
(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).
- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.
d) Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc sau khi UBND cip huyén nhan
dugc van ban thong bao hop 1€.
d) Co quan thuce hién TTHC:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: UBND cép huyén.



116

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Phong No6i vu.

e) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc duge cép chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén.

g) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao danh muyc hoat dong ton gido
hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia UBND cap
huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chap thuan hodc dugc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao, t6 chtrc ton gido, to chiic ton gido truc
thudc, t6 chic dugc cip ching nhan diang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat
dong t6n gido ¢ nhidu xa thudc mot huyén co trach nhiém giri vin ban thong bao
danh muyc hoat dong t6n gido dién ra hang nam dén UBND cap huyén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton giao c¢6 hidu luc, t6
chtic ton gido, to chiic ton gido truc thudc, t6 chirc da duoc cap ching nhan dang
ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu xa thudc mot huyén
trude ngay Ludt co hi¢u luc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton giao
dién ra hang nam dén UBND cép huyén.

- Viéc thong bao danh muyc hoat dong ton gido dién ra hang nim chi thyc
hién mot 1an. Doi véi cac hoat dong ton gido khong co trong danh muc da théng
bao thi ngudi dai dién to chuc ¢ trach nhiém gui vin ban thong bao bo sung dén
UBND cép huyén.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 43, 67 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



117

Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théng bao danh muc hoat dong ...%... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thaoi gian Dia diém dién ra hoat Ghi cha
dong ton giao t6 chirc dong tén gido

TM. TO CHI’IC ®
(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi o tru so cia té chirc tdn giao, t6 chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao 0 trung uwong d6i véiviéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chuc co6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cp tinh dbi voi viéc
thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi viée thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi voiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton
gido & mot xa.

®) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc duge cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.

“® Hoat dong ton gido hﬁng nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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3. Thii tuc théng bdo danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi o
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thu¢c mot huyén
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1 20 ngay trudce khi dién ra hoat dong ton gido khong
c6 trong danh myc da thong bao hang nam, ngudi dai dién cua t6 chirc ton gido, to
chtrc ton gido truc thudc, to chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
cd dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén giri vin ban thong bao
b6 sung dén UBND cap huyén.

- Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac ndp b:?mg hinl} thire dich vu buu dién. Céng chuc ‘tiép nhan ho so ¢b
trach nhi€ém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du ctia ho so:

+ Truong hop ndp tai Bo phan tiép nhan va tra l<ét qua cua UBND cap
huyén, céng chuc ti€p nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 1&: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chir tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Phong Noi vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* H) so thié}l hoic khong hop 18: Phong Nbi vu ¢6 vin ban hudéng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* H) so dﬁy du, hop 1&: Phong No6i vu tham muu UBND cép huyén thuc
hién budce 3 va 4.

- Budc 3: UBND cép huyén c6 vin ban xac nhan vé viéc da tiép nhan thong bao.

- Budc 4 Phong Noi vy cap huyén luu thong bao dé thuc hién cong tac tham
muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

b) Cich thirc thue hién: Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qué cua
UBND cap huyén hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

-S6 luong ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: 02 ngay l1am viéc sau khi UBND cép huyén nhan
duoc van ban thong bao hop I€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: UBND cép huyén.
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- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge Gy quyén tiép nhan thong bao:
Phong No6i vu.

e) Poi twong thwe hién TTHC: Ngudi dai dién cia to chic ton gido, to
chtre ton gido truc thudc, to chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
bd sung hoat dong t6n gido khong co trong danh muc da thong bao hang nam.

g) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao danh muyc hoat dong ton gido
hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia UBND cap
huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhat 12 20 ngay
trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong c6 trong danh myc dé thong bao hang
nam, nguoi dai dién cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc
dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu xi thudéc mot huyén coé trach nhiém guri van ban thong bao bo sung dén
UBND cép huyén.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 43, 67 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théng bao danh muc hoat dong ...“... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thaoi gian Dia diém dién ra hoat Ghi cha
dong ton giao t6 chirc dong tén gido

TM. TO CHI’IC ®
(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi o tru so cia té chirc tdn giao, td chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao 0 trung uwong d6i véiviéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido b6 sung) cua to chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi véi viéc
thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi vai viée thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chtrc ¢6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi véiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td churc ¢o dia ban hoat dong ton
gido & mot xa.

®) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc duge cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.

“® Hoat dong ton gido hﬁng nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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. 4. Thii tuc thong bao to chirc hdi nghi thudng nién cia té chirc ton gido,
to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot huyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay té chirc hoi nghi, to chirc ton
gido, t0 chuc ton gig’lo truc qthu(f)c c6 dia ban hoat dong t@n gido O m@t huyén gui
van ban thong bao vé vi¢c to chirc hoi nghi thuong nién dén UBND cap huyén.

- Bude 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép
huyén hoac ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra l<ét qua cua UBND cap
huyén, coéng chuc ti€p nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du cua ho so:

* ~Hc‘ﬂ) S0 thiéu hodc }(héng hgp léo: Hudng dan cu thé (01 lan, béng Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

o Ho so day di, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Phong Noi vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thire dich vu buu dién:

* HO so thiéu hogic khong hop 16: Phong Noi vy ¢6 van ban huéng dan bo
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 1&: Phong Noi vu tham muu UBND céap huyén thyc
hién budc 3 va 4.

- Budc 3: UBND cép huyén c6 vin ban xac nhan vé viéc da tiép nhan thong bo.

- Budce 4: Phong Noi vu cap huyén luu thong bao dé thyuc hién cong tac tham
muu quan ly nha nuéce vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén hodc ndp bang hinh thure dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi UBND cép huyén nhan
duoc van ban thong bao hop €.

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: UBND cép huyén.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén dugc Gy quyén tiép nhan thong bao:
Phong No1 vu.
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e) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton giao, t6 chtic ton gido truc

thude co dia ban hoat dong ton gido & mot huyén to chirc hoi nghi thuong nién.
_g) Tén mau don, miu to khai: Thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién
(Mau B31, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) ‘Ké't qua cua viéc thue hién TTHC: Van ban xac nhan cua UBND cap
huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hodc diéu kién dé thwe hign TTHC: Cham nhat 1a 20 ngay
trude ngay td6 chue hoi nghi, t6 chirc ton gido, td6 chirc ton gido truc thudc q(') dia
b;‘m hoat dong ton gido & mot hpyén co trégh nhi€ém g1 van ban thong bao vé viéc
to churc hoi nghi thuong nién dén UBND cap huyén.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 1 Piéu 44, khoan 3 Diéu 45 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghié¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
..., ngay......thang......nam... ...
THONG BAO
To chirc h¢i nghi thuwdng nién
Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): ......ovvvevveeeeiieee @,
U SO oottt
Thong bao veé viéc to chirc hoi nghi thuwdng nién voi cac ndi dung sau:
NOT AUN: i s
Thoi gian: .
Pia diém: .

Vian ban kem theo gom Du’ klen thanh phan s6 1u’0ng ngu’(n tham duy;
chuong trinh to chitc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

@) Pia danh noi ¢ tru so cta to chue ton gido hoac t6 chtrc ton giao truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dé6i voi vige t6 churc hoi
nghi thuong nién cia to chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc, t6 chirc duge cap chirg nhén
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén moén Ve tin
ngudng, ton giao cap tinh d6i voi viée t chirc hoi nghi thuong nién ciia to chirc ton gido, to chirc
t6n gido tryc thude, to chic duoc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dan cdp huyén dbi véi viéc to chirc hoi nghi
thuong nién cua td chure ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot huyén.

@) T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido.
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5. Thii tuc dé nghi to chire dai hdi ciia td chirc ton gido, to chirc ton gido
truee thude, to chirc dwoc cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong ¢ mot huyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: TH chuc ton gido, td chuc ton gido truc thude, td chuc duge cép
chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén trude
khi to churc dai hoi giri ho so dé nghi dén UBND cap huyén.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hodc hodc ndp bang hinh thic dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén, cong chire tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du caa ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 186: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

* Ho so day du, hop 18: Cong chtrc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén Phong Noi vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* H) so thiéu hodc khong hop 1&: Phong Noi vu ¢ van ban huéng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 1&: Phong Noi vu tham muu UBND céap huyén thyc
hién budce 3 va 4.

- Bude 3: Phong Noi vu phdi hop v6i cac co quan lién quan tham dinh ho
s0, trinh UBND cép huyén. UBND cap huyén can ctr To trinh cua Phong Noi vy
chép thuan hoic khong chép thuin vé viée to chirc dai hoi. Truong hop tir chdi dé
nghi phai tra 161 bang vin ban va néu rd ly do.

- Budc 4: Phong Noi vu nhén két qua tir UBND cap huyén chuyen két qua
cho B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén; B6 phan tlep nhan va
tra két qua ctia UBND cap huyén c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chic.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén hoac ndp bang hinh thure dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630°.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Bao cao téng két hoat dong cua t chuc;

+ Du thao hién chuwong hodc hién chuong stra d6i (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.
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d) Thoi han gii quyét: Khong qua 25 (hai muoi 1dm) ngay lam viée ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Khong.

- Co quan dugc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND cép huyén thuc
hién TTHC: Phong No6i vu.

- Co quan phbi hop: Cac phong, ban c6 lién quan ctia huyén, UBND cap xa.

e) Poi twong thye hién TTHC: T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc, t6 churc du’qg cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong & mdt huyén té chire dai hoi.

g) Tén miu domn, mau to khai: D& nghi vé viéc t6 chtrc dai hoi (Mau B33,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua caa viéc thye hién TTHC: Van ban tra loi chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc té chirc dai hoi.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Khéng.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 45 Lut tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B33

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ DPENGHI
Ve viéc to chirc dai hoi

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): .........oeevvnveveeeinn.... &

I 4 TS0

Pé nghi vé viéc to chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY d0 10 CRTC . evee e,

NOT AUNG: o e

Thoi gian: .

Pia diém: . :

Vian ban kem theo gom Chu’ong trlnh to chu’c dal h01 du klen thanh phan sO
luong nguoi tham du; bao cdo tong két hoat dong cua to chtc; du thao hién
chuong hodc hién chuong stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

1 Pja danh noi co tru s& cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc td chirc
dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nu6e v tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi viée to chirc dai
héi ctia to chirc ton gido, to chirc ton giao truc thudc, t6 chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat
dong ton gidoco dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cap
tinh dbi vé6i viec to chirc dai hoi cua to chirctdn gido, t6 chire ton gido truc thude, to chic duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh;
Uy ban nhan dan cap huyén d6i v6i viéc t6 chie dai hoi cia t6 chirc ton gido truc thude co dia
ban hoat dong ¢ mot huyén.

® T4 chuc ton giao, td chirc ton giao truc thudc hoac td chirc duoc cép ching nhan dang
ky hoat dong ton gido.
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6. Thi tuc dé nghi to chire cudc 18 ngoai co s ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Trude khi t6 chic cudc 18 ngoai co s ton giao, dia diém horp phép
da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén, to chire ton gido, to chic ton gido tryc
thudc, t6 chirc duoc cap chimg nhan diang ky hoat dong t6n gido giri ho so dé nghi
dén UBND cip huyén.

- Budce 2: Nop hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép
huyén hoac hodc ndp bang hinh thiurc dich vu buu di¢n.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra l<ét qua cua UBND cap
huyén, coéng chuc ti€p nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hgp 18: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* H0 so day du, hop 16: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Phong Noi vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* HO so thiéu hodc khong hop 18: Phong Noi vu ¢6 van ban huéng dn bo
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 1&: Phong Noi vu tham muu UBND céap huyén thyc
hién budce 3 va 4.

- Bude 3: Phong Noi vu phdi hop v6i cac co quan lién quan tham dinh ho
s0, trinh UBND céap huyén. UBND cap huyén can cir TO trinh cia Phong No1i vu
chgp thuan hoac khong chap thun veé viéc to chuc 9uoc 1& ngoai co s& t\on gido, dia
diém hop phdp da dang ky. Truong hop tir chdi dé nghi phai tra 161 bang van ban
va néu ro ly do.

- Budc 4: Phong Noi vu nhan két qua tir UBND cap huyén chuyen két qua
cho B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cap huyén; B6 phén tlep nhén va
tra két qua cia UBND cap huyén cé trach nhiém giao tra két qua cho to chic.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tir 13"00° dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 (hai muoi 1dm) ngay 1am viée ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢.
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d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Khong.

- Co quan duoc Uy quyén tiép nhan va tham muu UBND cip huyén thuc
hién TTHC: Phong N1 vu.

- Co quan phdi hop: Cac phong, ban cd lién quan ctia huyén, UBND cap xa.

e) Poi twong thye hién TTHC: T chuic ton gido, t6 chuc ton gido truc
thudc, t6 chirc duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao t6 chirc cude 1€
ngoai co s¢ ton gido, dia dieém hop phap da dang ky.

g) Tén mﬁg don, miu to khai: Dé nghi Eé chirc cudc 1€ ngodi co s& ton
gido hodc dia diém hop phdp da dang ky (Mau B34, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Van ban tra 161 chép thuan hodc
khong chap thuan vé viéc t6 churc cudce 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia di€ém hop phap
da dang ky.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Piéu 46 Luat tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



129

Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

] ) PE NGHI ]
To chirc cugc I€ngoai co’ sé ton giao hoiac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa): .......evvneveeeieinn.... @,
U SO oottt ——
Pé nghi vé viéc t6 chirc cude 18 ...“... véi cac ndi dung sau:
TN CUOC L8: e
NgUOT ChU I o e,
NOT AUN: e e e
Thoi gianthuc hi€n: ... ..o e,
Dia diem thue hign: .......ovviiiiiiiiiiii e
QUY 10 oo
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; dy kién thanh phan
tham du cudc 18.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s¢ cia té chirc ton gido, to chuc tén gido truc thudc hodc to chic
dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cip tinh noi du kién t6 chirc cudc 18 ddi
V@i cudc 18 ¢6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu  huyén thuoc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cip huyén. dbi véi cude 18 c6 quy mo t6 chirc & mot huyén.

©) T chirc ton giao, t6 chue ton gido truc thude hodc t6 chirc duogc cip ching nhan dang
ky hoat dong t6n gido. Ddi véi t chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi thay mait to
chue phai ky tén va dong dau.

“) Cudc 18 ngoai co so ton gido hoic dia diém hop phéap da dang ky.
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7. Thi tuc dé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diém hgp phap da diang ky c6 quy mo to chirc & mgt huyén
a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phy trach, co so ton gido, dia
diém hop phap da dang ky ¢6 quy mé t6 chac & mot huyén, chire sic, chirc viéc,
nha tu hanh giri van ban dé nghi dén UBND cép huyén.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép
huyén hoac hodc nop béng hinh thirc dich vu buu dién.

+ Trudng hop ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén, 6ng chtc tiép nhan ho so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh dy du cta ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 16: Hudng dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 18: Cong churc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Phong Noi vu.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* H) so thiéu hodc khong hop 16: Phong Noi vu ¢6 van ban huéng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 1&: Phong Noi vu tham muu UBND céap huyén thyc
hién budc 3 va 4.

- Bu6c 3: Phong Noi vu phdi hop véi cic co quan lién quan tham dinh ho
so, trinh UBND céap huyén. UBND cap huyén cian cir TO trinh ciia Phong Noi vu
chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,
ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky. Truong hop tir chdi dé nghi
phai tra 101 bang vin ban va néu ré ly do.

- Budc 4: Phong Noi vu nhén két qua tir UBND cap huyén chuyen két qua
cho B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén; B6 phan tlep nhan va
tra két qua ctia UBND cap huyén c6 trach nhiém giao tra két qua cho t6 chic.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén hoac ndp bang hinh thure dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630°.

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 (hai muoi 1dm) ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢€.

d) Co quan thyuc hién TTHC:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién TTHC: Khong.

- Co quan dugc ay quyén tiép nhan va tham muu UBND cdp huyén thuc
hién TTHC: Phong No6i vu.

- Co quan phdi hop: Cac phong, ban c6 lién quan cua huyén, UBND cép x4.

e) Poi twong thue hién TTHC: Chirc seflc, chure viéc, nha tu hanh gidng dao
ngoai dia ban phuy trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap dé dang ky c6 quy mo
t6 chirc & mot huyén.

g) Tén mau don, rpﬁu to' khai: Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
co s& ton giao hoac dia diém hop phap da dang ky (Mau B35, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua vi¢c thye hién TTHC: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khong chap thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia
diém hop phap da dang ky.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Khéng.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Diéu 46 Lut tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hoac dia diem hop phap da dang ky

Ho va tén nguoi Q8 NI et
CRUC VI, PRAIN VISt en s

Dia ban phu trachi. ...,
Thudc t8 Chuc ... e

U SO oot
Ding ky giang dao ...“... véi cac ndi dung sau:

5 [0
ThOT IAN: o e e e

Dia diem thue hi€n: .......oooiiiiiiiiiiiini e
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh to chitc; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

(1) Pia danh noi chire sic, chic viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén Vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién giang dao ddi
Vi viée giang dao c6 quy md t6 chirc ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh;
Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi viéc giang dao co quy mo t6 chic & mot huyén.

@) T4 chire ton gido, td chirc ton gido truc thudce hodc t6 chire duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

*) Giang dao ngoai dia ban phy trach, co s& ton gido hoic dia diém hop phap da dang ky.
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8. Thii tuc théng bao té chirc quyén gép ngoai dia ban m{t xa nhung
trong dia ban mgt huyén, quin, thj xi, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong cua co sé tin nguong, t6 chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc

a) Trinh ty thyc hién:

- Bugce 1: Trude khi t6 chire quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, t6 chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thudc td chic quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dla} ban mot huyé¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc tlph, thanh pl}o
thu¢c thanh phé truc thudc trung wong thong bao bang van ban dén UBND cap
huyén noi t6 chirc quyén gop.

- Buoc 2: N@p hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac np bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra l<ét qua cua UBND cap
huyén, cong chire tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudng din) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

o Ho so day du, hop 18: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén Phong Noi vu.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Hb so thié}l hodc khong hop 18: Phong Noi vu ¢6 vin ban hudng dan bod
sung, hoan chinh ho so.

* H) so dﬁy du, hop 1&: Phong No6i vu tham muu UBND cép huyén thuc
hién budce 3 va 4.

- Bude 3: UBND cép huyén ¢6 vin ban x4c nhan vé viéc da tiép nhan thong bao.

- Budc 4: Phong Noi vu cap huyén luu thong bao dé thyuc hién cong tac tham
muu quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido va klem tra viéc thuc hién cac noi
dung trong vian ban thong bao cta co s tin ngudng, to chiic ton gido, t6 chirc ton
giao truc thudc.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cta
UBND cap huyén hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30".

(Trir ngay thir Bay, Chii nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vian ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc sau khi UBND cép huyén nhan
dugc van ban thong bao hop 1€.



134

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: UBND cép huyén.

- Co quan hoic nguoi co thim quyén dugc Gy quyén tiép nhan thong bao:
Phong No6i vu.

e) Péi twong thwe hién TTHC: Co sé tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chiic
tén gido truc thude té chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc
thudc trung wong.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viée to chuc quyén gop (Mau
B47, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia UBND cap
huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Trude khi t6 chice quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, t6 chirc ton gido,
t6 chuc tén gido tryc thude t6 chic quyen gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh pho
tryc thudc trung uong c6 trach nhiém théng bao bang van ban dén UBND cip
huyén noi t6 chic quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cta co s tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc phai co s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai duge quan 1y, st dung ding muc dich da thong bao, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tur thién xa hoi.

- Khong duoc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chiic ton gido, t6
chtic ton gido tryc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 5 Piéu 56 Luat tin ngudng, ton gido.

- Piéu 19 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B47

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chire quyén goép

Kinh gti: .......... @

Tén (chitinhoa): ...........coovvvinn... )
Dia Chi o
NguoT dal di€n:. .. .o e
Hovatén:.............oooiiiiiiin, Néam sinh:...........

Tén goi trong ton gido (NEU COY e,
Chure vy, pham Vi (neu ) P PR
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danh canhén: ...

NEay CAP:...ovveeeenn, NOT CAP: ..o e,

Théng bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:..........ocoiiiiiii
Dia ban t0 ChlC QUYEN GOP: .. eevev et
CAch thlrc qUYEN gOP:. .. v e
Thot gian thuc hi€n qUYEn gOp:.....oovvrii i e
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:...........c.......

-----------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, déu)

@ Pia danh noi c6 co s0 tin ngudng, t6 chrc ton gido hogc t6 chrc ton gido tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh dbi vé6i trudong hop to chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban
mot huyén; Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot
xd nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh ph thudc thanh phd
tryc thudc trung uwong; Uy ban nhan dan cap xi ddi v6i truong hop t6 chire quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc. Dbi voi o chirc
t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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I1l. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin nguwdng

- Bude 1: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s6 tin ngudng co trach nhiém
guri van ban dang ky dén UBND cap xa noi ¢6 co s¢ tin nguong.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kéto qua cia UBND cép X4,
cong chirc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 18: Huéng dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* Ho so day du, hop 1¢: Cong chre tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyen ho
so dén UBND cap xa dé giai quyet.

+ Truong hop gti hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cép x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- B}ré’c 3: UBND cép x4 thim dinh hd so, ban hanh vin ban chép thuém hoac
khong chap thuén viéc dang ky hoat dong tin ngudng. Truong hop tur choi dang ky
phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

- Budce 4: BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip X3 co trach nhiém
giao tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap x& hoac ngp bang hinh thic dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630".

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy UBND cép xa noi co
co sO tin ngudng nhan dugc van ban dang ky hop €.

d) Co quan thue hién TTHC: UBND cép x4 noi c¢6 co so tin ngudng.

e) Poi twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so
tin ngudng.

g) Tén miu don, mfu} to khai: Dang ky hoat dong tin ngudng hing nam
hodc hoat dong tin ngudng bo sung (Mau B1, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
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i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban tra 10i chép thuan hodc
khong chap thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thyc hién TTHC:

- Nguoi dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng cé trach nhi€ém gui van
ban ding ky hoat dong tin ngudng hang nim cham nhat 1a 30 ngdy trudc ngdy co
sO tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.

- D4i voi co so tin ngudng di thong bao hoat dong tin ngudng hang nim
trudc ngay Ludt tin ngudng, ton gido ¢ hiéu luc, chdm nhat 1a 30 ngay ké tir ngay
Luat ¢ hiéu luc o trach nhiém giri van ban ding ky dén UBND cap xa noi c6 co
sO tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hang nim chi thuc hién mot 1an. Doi
voi1 hoat dong tin ngudng khong co trong van ban da dang ky thi nguoi dai dién
hodc ban quan 1y co sé tin ngudng c6 trach nhiém ding ky bo sung.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 12, 14, 67 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



138

Mau B1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

~ DPANGKY ]
Hoat dong tin nguwong hang ndm hoac hoat dong tin ngwong bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén co s& tin ngudng (chitinhoa):........ccooeiiiiii i
DA Chic o
Nguoi dai dién ©:
Hovatén:.............oooiiiiiiinn Namsinh:............oooooiiit
S6 CMND/S6 ho chi€u/S6 dinh danh ¢4 nhan: ............ccccvvvvvvennne.
NEAY CAP:.eveeeeennn.. NOL CADP? .+t

Ding ky hoat djng tin ngudong ...... véi cac ndi dung sau:

Tén hoat dong

TT tin ngung N§i dung Quy mo Thoi gian | DPia diem | Ghi chu
1
2
3
N

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ré ho tén)

) Pia danh noi cb co so tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co so tin ngudng.
@ Truong hop co so tin ngudng c6 ban quéan 1y thi ngudi thay mit ban quan 1y ky ban ding

ky

) Hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng b sung.
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2. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nguoi dai di¢n hodc ban quan 1y co s¢ tin nguong cé trach nhiém
gi van ban dang ky bd sung hoat dong tin ngudng dén UBND cap x4 noi ¢b co sé
tin ngudng.

- Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4
hodc ndp bang hinh thire dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip x4,
cong chuc tlep nhan hd so c6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 1¢: Cong chirc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén UBND cép x4 dé giai quyét.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- Bg’(’)’(: 3: UBND cép Xa thﬁm dinh ho so, ban hanh vin ban chép thuan hoac
khong chap thuan viéc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng ngoai ndi dung da
dang ky. Truong hop tir choi dang ky phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

- Budc 4: BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 c6 trach nhiém
tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x4 hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy UBND cép xa noi co
co s¢ tin ngudng nhan dugc van ban dang ky hop 1€.

d) Co quan thue hién TTHC: UBND cép x4 noi c¢6 co so tin ngudng.

e) Doi twgng thue hién TTHC: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin
nguong dang ky bd sung hoat dong tin ngudng.

g) Tén miu don, mﬁg to khai: Dang ky hoat dong tin ngudng hang nim
hodc hoat dong tin ngudng bo sung (Mau B1, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Van ban tra 161 chép thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng bo sung.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Hoat dong tin ngudng
khong ¢ trong van ban da duoc déng ky thi nguoi dai di¢n hoac ban quan 1}'/ CO SO
tin ngudng c6 trach nhiém dang ky bo sung theo quy dinh trén day cham nhat 1a 20
ngay trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng.

) Can cwr phap ly cia TTHC:

- Khoan 3 Diéu 12 Luét tin ngudng, tén gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

~ DPANGKY ]
Hoat dong tin nguwong hang nam hoic hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén co s& tin ngudng (chitinhoa):........ccoooiiii i
DA Chic o
Nguoi dai dién ©:
Hovatén:.............oooiiiiiinn Namsinh:............oooooiiin
S6 CMND/S6 ho chi€u/S6 dinh danh ¢4 nhan: .............ccccevvveenene.
NEAY CAP:.eveeeeeeeenn.. NOL CADP? .+t

Ding ky hoat djng tin ngudng ...“... véi cac ndi dung sau:

Tén hoat dong

TT tin ngwmg Noi dung Quy md Thoi gian | DPia diem | Ghichu
1
2
3
N

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ré ho tén)

() Pia danh noi c6 co s& tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cip xi noi ¢6 co so tin ngudng.

® Trudng hop co sé tin ngudng c6 ban quan 1y thi ngudi thay mit ban quan 1y ky ban
dang ky.

() Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bo sung.
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3. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To chitc t6n gido, to chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong
ton giao hodc nguoi dai dién ctiia nhdm nguoi theo ton giao doi voi truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao gui ho so dang ky sinh hoat
ton gido tap trung dén UBND cap xa noi c6 dia diém hgp phap dé sinh hoat ton giao.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kétq qua cua UBND cép X4,
cong chuc ti€p nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hop 16: Huéng dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* Ho so day du, hop 1¢: Cong chre tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyen ho
so dén UBND cap xa dé giai quyet.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- BI,I(')’C 3: UBND cép x4 thadm dinh hd so, ban hanh vin ban chép thuan hoefgc
khong chap thuén viéc dang ky sinh hoat ton giao tap trung. Truong hop tir choi
dang ky phai tra 101 bang van ban va néu ré ly do.

- Budc 4: BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 c6 trach nhiém
trd két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa hodc ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo miu);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phéap dé 1am noi sinh hoat ton gido;

+ So yéu 1y lich ctia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gio tap trung;

_ + Ban tom tat gido 1y, gi4o luat d0i vé6i viéc dang ky quy dinh tai khoan 2
biéu 16 ctua Luat tin ngudng, ton gido.

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tur ngay UBND cap xa noi ¢o
dia diém hop phép dé sinh hoat ton gido tap trung nhan du ho so dang ky hop 1¢€.
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d) Co quan thwe hién TTHC: UBND cép xa noi du kién c6 dia diém hop
phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

e) Poi twong thwe hién TTHC: T chirc ton gido, to chiic duge cip ching
nhén ding ky hoat dong ton gido theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cta Luit tin
ngudng, ton gido hodc ngudi dai dién ciia nhém ngudi theo ton gido ddi voi trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Lut tin ngudng, ton gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Ding ky sinh hoat ton gido tap trung (Mau
B3, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vian ban tra 10i chp thuan hoic
khong chap thuan vé viéc diang ky sinh hoat ton gido tap trung.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- T6 chtc ton gido ding ky sinh hoat ton giao tap trung cho tin do tai nhimg
noi chua du diéu kién thanh 1ap t6 chtc ton gido truc thudc; to chitc duge cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho
nhitg ngudi thude to chire khi dap tmg du cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién la cong dan Viét Nam
thuong trii tai Viét Nam, c¢6 ning lyc hanh vi dan su day di; khong trong thoi gian
bi ap dung bién phép xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido; khong
c6 an tich hoac khong phai 1a ngudi dang bi budce tdi theo quy dinh cua phéap luét
vé to tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai Diéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Nhiing nguoi theo ton gido khong thude truong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido dugc dang ky sinh hoat tén gido tap trung
khi dap tmg du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ C6 gido ly, giao luat.

+ Tén ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung khong tring véi tén td chirc ton
gido hoic to chire di duoc cAp ching nhan ding ky hoat dong tén gido, tén to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh trj - X& hoi hodc tén danh nhén, anh hung dan tdc.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

DANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc ton gido; tO chirc duge cap chung nhan dang ky hoat dong ton
gido hodac nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung (chr in

Tru sé ctatd chirc:.........ooovveeeeeeenn... O,
Thudc ton gido:.. . e
Dang Ky sinh hoat ton glao tap trung véi cac nfi dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ..........ocooiiiiiiiiiii i
Nguoi dai dién cua nhom:

Hovatén:........oooiiiiiiiiii, Nam sinh: .........coooe i
Tén goi trong ton gido (neu 670 S PP
S6 CMND/ S6 ho chleu/So dinh danh ca nhan: .

NoO1 dung sinh hoat ton g140: .......coviiiii e

Dia diém sinh hoat ton gid0 @ ...ttt

Thot gian sinh hoat tOn g1A0:.......cov i

S6 luong ngudi tham giar..........oooooii

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi
sinh hoat ton gido; so yéu 1y lich ciia nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap
trung; ban tom tat gido 1y, gido luat, d6i véi viéc ding ky cia nhom sinh hoat ton
gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cta Lut tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu, ghi ré ho tén)

@) Pja danh noi c6 tru so cia t6 chirc ton gido; to chirc duge cp ching nhan ding ky hoat
dong ton gido hodc noi du kién ¢ dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung ddi véi
nhém sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, t6n
giéo.

@ Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

@) T4 chirc ton gido hoic t6 chirc dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

) Ghi r6 dia chi noi sinh hoat ton gido tap trung.

®) Nguoi dai dién cua to chire ton gido, t6 chirc duoc cAp ching nhan diang ky hoat dong
t6n gido hodc nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung doi véi nhom sinh hoat t6n
gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luit tin ngudng, ton gido. Pdi v6i nguoi
dai dién cua to chtrc ton gido phai ky tén va dong dau ciia to chirc.
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4. Thi tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chire co
dia ban hoat djng ton gido & mt xa

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: To chuc téq gido truc thudc co dia ban hoat (I(jng ton gido ¢ m,cf)t
xd guri van ban thong bao v€ danh muc hoat dong ton gido dien ra hang nam dén
UBND cap xa.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kétq qua cua UBND cép X4,
cong chuc ti€p nhan ho so co trach nhiém hudng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

~* Ho so day du, hop 1¢: Cong chire tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyen ho
so dén UBND cap xa dé giai quyet.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- Bude 3: UBND cép x3 c¢6 vin ban xac nhan vé viéc da tiép nhan thong bao.

- Bude 4: UBND cap x4 luu vin ban thong bao dé thuc hién cong tac quan
1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hign: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630".

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi UBND cip xa nhan duoc
van ban thong bao hop I¢.

d) Co quan thue hién TTHC: UBND cép xa.

e) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc ton gido truc thudc ¢ dia ban hoat
dong ton gido & mot xa.

o g)Ten maiu don, miu to khai: Thong bdo danh muc hoat dong ton gido
hang r}ém hoac danh muc hoat dong ton gido b6 sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).



146

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban xc nhan ctia UBND cép x4
vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Cham nhét 12 30 ngay ké tir ngay duoc chap thun, to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa co trach nhiém g1 van ban thong
bao danh muyc hoat dong ton gido dién ra hang nim dén UBND cap xa.

- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc, to
chtrc ton giao tryc thudc co6 dia ban hoat dong ton gido & mdtxa trudc ngay Luat co
hiéu lyc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nim
dén UBND cép xA.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nim chi thuc
hién mot 1an. Ddi véi cac hoat dong ton gido khong cé trong danh muc di thong
bao thi nguoi dai dién t6 chirc co trach nhiém giri van ban thong béo bd sung dén
UBND ciép xA.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 43, 67 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théng bao danh muc hoat dong ...%... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thaoi gian Dia diém dién ra hoat Ghi cha
dong ton giao t6 chirc dong tén gido

TM. TO CHI’IC ®
(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi o tru so cia té chirc tdn giao, t6 chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao 0 trung uwong d6i véiviéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chuc co6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cp tinh dbi véi viéc
thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi vai viée thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi voiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chtrc ¢o dia ban hoat dong ton
gido & mot xa.

®) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc duge cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.

“® Hoat dong ton gido hﬁng nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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5. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi o
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1 20 ngay trudce khi dién ra hoat dong ton gido khong
c6 trong danh muc da thong bao hang nam, nguoi dai dién cia to chire ton gido
true thudc co dia bémo hoat d(f)r}g ton gido Y mot xa guri van ban thong bao danh muc
hoat dong ton gido bo sung dén UBND cap xa.

- Bugc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cap xa
hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kétq qua ciia UBND cép X4,
cong chuce ti€p nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodic khong hgp 18: Hudng din cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudong dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung dang quy dinh.

* HO so day du, hop 1é: Cong chir tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén UBND cép xa dé giai quyét.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vy buu dién:

* Ho so thiéy hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- Budc 3: UBND cép x4 ¢ van ban xac nhan vé viéc di tiép nhan thong bio.

- Bude 4: UBND cap x4 luu vin ban théng bao dé thuc hién cong tac quan
1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép x4 hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi UBND cip x3 nhan duoc
van ban thong bao hop I¢.

d) Co quan thue hién TTHC: UBND cép xa.

€) Poi twong thue hién TTHC: Nguoi dai dién cua to chirc ton gido truc
thudc bo sung hoat dong ton gido khong co6 trong danh muc da thong bao hang nam.
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g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao danh muyc hoat dong ton gido
hang nim hodc danh muc hoat dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thure hién TTHC: Vin ban xac nhan ciia UBND cép x4
vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu ciu hodc diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhét 14 20 ngay
trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong co trong danh myc da thong bao hang
nam, nguoi dai dién cua td chirc ton gido truc thudccd dia ban hoat 'dong ton giao ¢
mot X3 co trach nhiémgiri vin ban thong bao bd sung dén UBND cap xa.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 43, 67 Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théng bao danh muc hoat dong ...“... v6i cac ndi dung sau:

TT Tén cac hoat Thaoi gian Dia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao t6 chirc dong tén gido

TM. TO CHI’IC ®
(Chir ky, ddu)

D Pja danh noi o tru so cia té chirc tdn giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodac td chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao 0 trung uwong d6i véiviéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido bd sung) cua to chue c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi véi viéc
thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi viée thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi voiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton
gido & mot xa.

®) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc duge cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.

“® Hoat dong ton gido hﬁng nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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6. Thii tuc diing ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton giso
tap trung
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nhom sinh hoat ton giao tap trung gui hd so ding ky thay doi
nguoi dai dién dén UBND cép xi noi c6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cép xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.
+ Truong hop ndp tai B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip x4,

cong chuc tlep nhan hd so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 1¢: Cong chirc tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén UBND cép x4 dé giai quyét.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cép x4 thuc hién budc 3 va 4.

- B}J:(’)’c 3: UBND cép xa tham dlnh hd so, ban hanh van ban chép thuan hoac
khong chéap thuan viéc dang ky thay doi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido
tap trung. Truong hop tir choi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

- Budc 4: BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 c6 trach nhiém
trd két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép x4 hodc ndp bang hinh thtrc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo miu).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngady UBND cip x4 noi co
dia diém sinh hoat ton gido tip trung nhan dugc van ban dang ky hop 1€.

d) Co quan thye hién TTHC: UBND cap x3 noi c¢6 nhom sinh hoat t6n
gido tap trung dang ky thay doi ngudi dai dién cia nhém.

e) Poi twong thue hién TTHC: Nhom sinh hoat t6n gido tap trung thay doi
nguoi dai dién cua nhom.
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g) Tén miu don, miu to khai: Dang ky thay doi ngudi dai dién cua nhom
sinh hoat ton gido tap trung (mau B6, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viée thye hign TTHC: Vin ban tré 10i chap thudn hodc
khong chap thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton
gido tap trung.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thyc hién TTHC: Khong.

1) Can cw phap ly cia TTHC:

- biéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton gido.

- biéu 05 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc l1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

] DANG KY
Thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: .........cooviiiiiiiiiiii i
Dia diém sinh hoat ton gido tap trungcua nhom:..........................
Hovaténngudidaidién @ ...,

Ping ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ngi dung sau:
Ngudi dai dién cii cia nhom:

LY do thay @O0 .. evveieee et

Du kién thoi diém thay dOi: .........ooovveiiiiie e,

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich ctia ngudi dai dién méi; van ban chap
thuan cta t6 chirc ton gido hodc to chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong
t6n gido vé viéc thay d6i ngudi dai dién d6i véi nhom sinh hoat ton gido tap trung
do to chtc dang ky; bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ré ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung.
©) Nguoi dai dién méi ciia nhom sinh hoat tén gido tip trung.
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7. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gido tip trung trong
dia ban mot xa
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton giao tap trung giri hé so dé
nghi thay doi dja diém sinh hoat ton gido tap trung dén UBND cap xa.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x&
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.
+ Truong hop ndp tai B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip x4,

cong chuc tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du cua ho so:

* HJ so thiéu hodc khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan, bang Phiéu
huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 1¢: Cong chirc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén UBND cép x4 dé giai quyét.

+ Trudng hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- BI’I(')’C 3: UBND cép x4 tham dvinh hd so, ban hanh vin ban chép thuan hoac
khong chap thuan viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban
01 x&. Truong hop tir choi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

- Budc 4: BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 c6 trach nhiém
tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép x4 hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

_d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngady UBND cap xd nhén
duho so dé nghi hop 1€.

d) Co quan thuwe hién TTHC: UBND cip x4 noi c6 dia diém sinh hoat t6n
gido tap trung.

e) Poi twong thue hién TTHC: Nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi
dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xa.

g) Tén miu don, miu to khai: D& nghj thay doi dia diém sinh hoat ton
giao tap trung (Mau B7, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua caa viéc thye hién TTHC: Van ban tra 1oi chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc d€ nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hién TTHC: Chim nhat 12 10 ngay ké
tu ngay dugc chap thuén dia di€ém moi, nhom sinh hoat ton gido tap trung phai
cham du’t sinh hOE;lt ton giao tai dia di€m cii va cd trach nhiém thong bdo bang van
ban dén UBND cap xa.

1) Can cwr phap ly cia TTHC:

- biéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton gido.

- PBiéu 06 Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghié¢p vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
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Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

O ngay.....thang.....nam......

] ~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung:...........covviiiiiiiii i,
Ho va tén nguoi dai dién:..............oo
Thudc t6n gido (hodc t6 chirc ton gido; t6 chirc duoc cip chimg nhan dang ky

hoat dOng ton ido):..........ooeiiiiiiii

Sau:

pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung véi cac ngi dung

Ly do thay Q00 e
Dia diém nhomdang sinh hoat t6n gido tap trung:............c.o.oeeeii,

Du kién dia diém mOii......ocoveeei e,
Du kién thoi diém thay d0i:..........oooveeeeee e,

Vin ban kém theo gdm: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé

lam no1 sinh hoat ton gido; van ban chép thuén cua to chic ton gido hoac td chire
duogc cip ching nhan dang ky hoat dong ton giao vé viéc thay doi dia diém ddi véi
nhom sinh hoat ton gido do to chirc diang ky; ban sao c6 chimg thue van ban chap
thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap x4 noi dit dia
diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau ddi véi truong hop thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tip trung.
@) Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia di€m sinh hoat ton gido tap trung moi.
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8. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton giao tap trung giri hé so dé
nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n giao tp trung dén dia ban xa khac dén UBND
cap xa noi du kién dat dia diém méi.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cép xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kétv qua cua UBND cép X4,
cong chuc ti€p nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 1¢&: Cong churc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén UBND cép xa dé giai quyét.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- Bgé’c 3: UBND cép Xﬁv tham diph hd so, ban hanh vin ban chép thuém hoac
khong chap thuén viéc thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban
x& khac. Truong hop tir choi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

- Budc 4: BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 c6 trach nhiém
tra két qua cho duong su.

b) Céch thuc tht.rc‘hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap xa hodc ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 16"30.

(Trir ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cap x& nhéan
dugc ho so dé ngh1 hop 1¢, cu thé:

UBND cép x4 noi du kién dat dia diém méi dé sinh hoat ton giao tap trung,
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tur ngay nhan du h6 so d€ nghi hop 1¢ co trach
nhiém xin y kién UBND cap huyén vé viéc thay doi dia di€ém sinh hoat ton gido
tap trung.
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban xin y kién hop 18 cia
UBND cip xa, UBND cap huyén c6 trach nhiém tra 1oi bang van ban.

Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay coy kién cia UBND cép huyén,
UBND cép x3 c6 trach nhiém tra 161 bang van ban vé viéc thay doi dia diém.

d) Co quan thuc hién TTHC: UBND cép xi noi du kién dit dia diém moi.

e) Poi twong thuwe hién TTHC: Nhom sinh hoat t6n gido tip trung thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dja ban x3 khac.

g) Tén miu don, miu to khai: D& nghi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung (Mau B7, Phu luc Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vian ban tra 10i chp thuan hoic
khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Cham nhét 1a 10 ngay ké
tur ngay dugc chap thuan dia diém moi, nhom sinh hoat ton gido tap trung phai
cham duat sinh hoat ton gido tai dia diém cil va co trach nhiém thong bao bang vin
ban dén UBND cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cii kém theo
ban sao c6 chung thuc vian ban chap thuan ciia UBND cép xi noi c6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung maoi.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- biéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

- Piéu 06 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.
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Mau B7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

] ~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung:...........covviiiiiiiii i,
Ho va tén nguoi dai dién:..............oo
Thudc t6n gido (hodc t6 chirc ton gido; to chirc duoc cap chimg nhan dang ky

hoat dOng ton ido):.............oooiiiii

Sau:

pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung véi cac ngi dung

Ly do thay Q00 e
Dia diém nhomdang sinh hoat t6n gido tap trung:............c.o.oeeeii,

Du kién dia diém mOii......ocoveeei e,
Du kién thoi diém thay d0i:..........oooveeeei e,

Vin ban kém theo gdm: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé

lam noi sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chire ton gido hoac t6 chirc
dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay d6i dia diém ddi véi
nhom sinh hoat ton gido do to chirc diang ky; ban sao c6 chimg thue van ban chap
thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap x4 noi dit dia
diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau dbi vé6i truong hop thay do6i dia diém sinh
hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tip trung.
@) Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia di€m sinh hoat ton gido tap trung mai.
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9. Thii tuc thong bso vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 14 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuin dia diém méi,
nhom sinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém ci

va thong bao bang vin ban dén UBND cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido
tap trung ci.

- Budce 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cép xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kétq qua cua UBND cép X4,
cong chuc ti€p nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 1¢&: Cong churc tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén UBND cép xa dé giai quyét.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hosc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- Bude 3: UBND cép x3 c¢6 van ban xac nhan vé viéc da tiép nhan thong bao.

- Bude 4: UBND cap x4 luu vin ban théng béo dé thuc hién cong tac quan
1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa hodc ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630".

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Vian ban thong bdo néu rd tén cua t6 chuc ton giao hodc td chuc duge cép
ching nhan dang ky hoat dong ton gido; tén nhom; ho va tén nguoi dai dién cua
nh@m; thoi diém thay doi; dia diémqsinh hoat t6n~giéo tap trung mai; thoi diém
cham dut sinh hoat ton giao tai dia di€ém cii (theo mau).

Tru’émg hop nhém sinh hoat ton giao tap trung chuyén dia diém sinh hoat ton
gido dén dia ban xa khac, nguoi d,ai dién cua n}lém con co trach ’nhiém gui kém
ban sao c6 chimg thyc van ban chap thuén cua Uy ban nhan déan cap xa noi c6 dia
diém sinh hoat ton giao tap trung maoi.

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.
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d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi UBND cip x3 nhan duoc
van ban thong bao hop I¢.

d) Co quan thue hién TTHC: UBND cép xa noi c6 dia diém sinh hoat t6n
gido tap trung cil.

e) Poi twong thue hién TTHC: Nhom sinh hoat t6n gido tap trung thay doi
dia diém sinh hoat t6n gido.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong béo thay dbi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung (Mau s6 TG4, do Ban T6n gido - S¢ Noi vu tinh Pong Nai xay dung
trén co so quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh sd 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017 cua Chinh phu).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thuwe hién TTHC: Vian ban xac nhan cia UBND cép x4
vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC: Cham nhat 1a 10 ngay ké
tir ngay duoc chap thuan dia diém méi, nhom sinh hoat ton gido tap trung phai
chidm dt sinh hoat ton gido tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong bao béng van
ban dén UBND cip xa noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung ci.

I) Can c& phap ly cia TTHC:

- biéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton giao.

- Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta
Chinh phu.

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.
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Mau TG4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
(1)..., ngay ..... thang ...... nam ......

] “THONG BAO
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung

Kinh guri: .......... () PR

Thoi diém chidm dt sinh hoat ton gido tai dia GHEM CT: oo

Vin ban kém theo: Bdan sao ¢6 chitng thuc van ban chdp thudn cia Uy ban nhan
ddn cap xd noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi (doi voi truong hop
thay doi dia diém sinh hoat ton giao den dia ban xa khdac).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung méi.

(2) Uy ban nhan dan c4p xa noi nhom chuyén dén sinh hoat ton gido tap trung (ddi voi truong hop thay ddi dia diém
sinh hoat ton gido trong dia ban 01 x3a); Uy ban nhan dén cdp xa noi nhom sinh hoat ton gido tép trung cii (dbi voi
truong hop thay ddi dia diém sinh hoat ton gidao dén dia ban xa khac).
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10. Thii tuc théng bzo té chirc quyén gép trong dia ban mot xi ciia co sé
tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thudc
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trude khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, co so tin ngudng,
t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude t6 chirc quyén gop trong dia ban mot
x4 giri vin ban thong bao dén UBND cap xa noi to chitc quyén gop.

- Budce 2: Nop hé so tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa
hoac ndp bang hinh thurc dich vu buu dién.

+ Truong hop ndp tai B phan tiép nhan va tra kétq qua cua UBND cép X4,
cong chuc ti€p nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du cua ho so:

* Ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dén cu thé (01 lan, bang Phiéu
hudéng dan) dé duong sy bi€t cung cap, bo sung dang quy dinh.

* Ho so day du, hop 1¢&: Cong chure tiép nhén, in Phiéu bién nhan, chuyén hd
so dén UBND cép xa dé giai quyét.

+ Truong hop gui hd so bang hinh thirc dich vu buu dién:

* Ho so thié}l hodc khong hop 18: UBND cap x3 c¢6 van ban hudng dan bd
sung, hoan chinh ho so.

* Ho so day di, hop 16: UBND cap x4 thuc hién budc 3 va 4.

- Bude 3: UBND cép x3 c¢6 vin ban xac nhan vé viéc da tiép nhan thong bao.

- Bude 4: UBND cap x4 luu vin ban thong bao dé thuc hién cong tac quan
1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

Thoi gian nhan va tra két qua ho so:

- Sang: Tir 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu: Tur 13"00” dén 1630".

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, Tét theo quy dinh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc sau khi UBND cip xa nhan duoc
van ban thong bao hop I¢.

d) Co quan thue hién TTHC: UBND cép x4 noi t6 chtrc quyén gop.

e) Poi twong thye hién TTHC: Co s6 tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc té chiic quyén goép trong dia ban mot xa.

g) Tén mau don, rpflu to' khai: Thong bao vé viée t6 chirc quyén gop (miu
B47, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban xac nhan cia UBND cép xa
vé viéc tiép nhan thong bao.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thyc hién TTHC:

- Trudce khi t6 chirc quyén gop 05 ngay 1am viéc, co so tin ngudng, t6 chure
tén giéo,,té chue ton gido tryc thudc c6 trach nhiém thong bao bang vén ban den
UBND cap xa noi t6 chirc quyén gop.

- Hoat dong quy€n gop cua co so tin ngudng, t6 chire ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc phai c6 s sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
duoc quyén gop phai dugc quan ly, st dung ding muc dich da thong bao, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tur thién xa hoi.

- Khong duoc lgi dung danh nghia co so tin ngudng, t6 chiic ton gido, to
chure ton gido truc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc trai myc dich quyén gop.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Khoan 5 Piéu 56 Luat tin ngudng, t6n gido.

- biéu 19 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



165

Mau B47
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @
Tén (chitinhoa): ...........ccoeveinin... )
DA Chi o
NguOT dal di€N:. ...t e
Hovatén:..........ooviiiiiiiii i, Namsinh:..........oooo e,
Tén goi trong ton gido (NEU COY e,

Chure vy, pham Vi (neu ) P PR
S& CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh daph canhan: ...............coiiiiiiii .

Théng bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gOp:..........oeviiiiiiiii
Dia ban t6 Chlic QUYEN GOP: .. ecvvv et
CAch thlrc qUYEN gOP:. .. v e
Thot gian thuc hi€n qUYEn gOp:.....oovvrii i e
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:...........o.......

...............................................................................................

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, déu)

@ Pia danh noi c6 co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc o chirc tdn gio tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi truong hop to chirc quyén gbp vuot ra ngoai dia ban
mot huyén; Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot
xd nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd
tryc thudc trung uong; Uy ban nhan dan cap xi ddi v6i truong hop t6 chire quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc td chirc t6n gido truc thudc. Dbi véi to chirc ton
gido, t6 chtrc ton gido truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.



