Phan 11 o
~ _NOIDUNGCUTHE
CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thanh lap trwdong trung hoc co sé cong 1ap hoac cho phép thanh lap
trwong trung hoc co' sé tw thuc

a) Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa doi voi truong trung hoc co sd cong 1ap; to chirc
hodc c4 nhan dbi Véi cac truong trung hoc co so tu thuc gui truc tiép hodc qua buu
dién 01 bd hd so theo quy dinh dén Phong Gido duc va Dao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so. Trong thoi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, néu du diéu kién, co quan tiép nhan hd so co
¥ kién bang van ban va gai ho so dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudong
dén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; néu chwa du diéu kién thi c6 vin ban
thong bao cho ny ban nhan dan cép x4 hoac td churc, ca nhan dé nghi thanh 1ap
truong néu ro 1y do;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap truong;
néu chua quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap truong thi ¢6 vin ban thong
béo cho co quan tiép nhan ho so va t6 chire, ca nhan dé nghi thanh lap truong néu
10 1y do.

b) Céch thirc thyc hién: NOp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mot cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mot cua cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng bd ho so:

Thanh phan ho so gom:

- To trinh vé viéc thanh 1ap truong;

- Bé 4n thanh lap truong;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao van bang, chtng chi hop 18 cia nguoi du
kién 1am hiéu truéng;

- Y kién bing vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic
cho phép thanh 13p truong;

- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién clia cac co quan c6 lién quan va bao
c40 bo sung theo ¥ kién chi dao caa Uy ban nhan dan cap huyén (néu co).

S6 lugng: 01 bo hd so.

d) Thei han giai quyét

25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.



e) Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién

- Uy ban nhan dan cip x3;

- To chiic hodc c4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

h) Lé phi: Khong co.

i) Két qua thuc hién

Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc co sé cong 1ap hodc cho phép thanh
lap truong trung hoc co sé tu thuc.

j) Yéu cau, diéu kién

- C6 @@ an thanh 1ap truong phu hop Vi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi
va quy hoach mang ludi co so gido duc cua dia phuong da duoc co quan quan ly
nha nudc cd tham quyén phé duyét;

- Pé an thanh 1ap truong xac dinh ré muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi
dung gido duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém dy kién xay dung truong;
t6 chirc bo may; nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién luoc xay dung va phat
trién nha truong.

k) Can cir phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii stra d6i mot
s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.

2. Cho phép hoat dong gido duc trwomg trung hoc co sé&
a) Trinh tu thyc hién:
- Trudng trung hoc co s& cong lap, dai dién cua té chic hodc ca nhan d6i Voi
truong trung hoc co so tu thuc guri truc tiép hoac qua buu dién 01 b hd so theo quy
dinh dén Truong Phong Gido duc va Pao tao;

- Truong Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so. Néu hd so chua dung
quy dinh thi thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho
truong trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, Truong
Phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc. Néu chua
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c¢6 vin ban thong bao cho truong néu rd
1y do va huéng giai quyét.
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b) Cach thirc thuc hién:

Nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén Phong GDBT (B¢
phdn mgt cua cap huyén Phong GDDT) hodc gui qua buu dién (Bg phan mét cua
cap huyén Phong GDDT).

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cap tir s6 gbc, ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh hoic
ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu quyét dinh thanh lap hoac quyét dinh cho
phép thanh 18p truong.

- Sb luong bo hd so: 01 bod

d)Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop lé.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va dao tao;

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Truong THCS cong lap; truong pho thong c6 nhiéu Cap hoc c6 cap hoc cao
nhat 1a THCS cong lap; dai dién cua to chuc hodc ca nhan d6i véi truong trung hoc
tu thuc.

g) Tén mau don, mau to khai: Khong

h) Lé phi: Khong

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong giao duc cta Trudng phong gido
duc va dao tao.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh 1ap cia ngudi co
tham quyen;

- C6 dat dai, trudng so, co sé vat chat, trang thiét bi dap Gmg yéu cau hoat
dong gido duc. Co sé vat chat gom:

+ Phong hoc dwoc xdy dung theo tiéu chudn, dit ban ghé phit hop Véi tam
véc hoc sinh, c6 ban ghé cia gido vién, c¢é bang viét va bao dam hoc nhiéu nhdt la
hai ca trong mot ngay;

+ Phong hoc bé mén: Thuc hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc bo
mon do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

+ Khéi phuc vu hoc tap gom nha tap da ning, thu vién, phong hoat dong
Poan - Dgi, phong truyén thong;

+ Khdéi hanh chinh - quan tri gdm: Phong 1am viéc caa hiéu trudng, pho hiéu
truong, van phong, phong hop toan thé can bd, gido vién va nhan vién nha truong,
phong céac té chuyén mén, phong y té trudng hoc, nha kho, phong thuong truc,
phong ciia cac to chirc Pang, doan thé;



+ Khu san choi, bai tap: C6 dién tich it nhat bang 25% tong dién tich st dung
cta trudng, co du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: B6 tri hop 1y trong khuén vién trudng, bao dam an toan, trat
tu, vé sinh;

+ C6 hé théng ha tang cong nghé thong tin két ndi Internet dap tng yéu cau
quan ly va day hoc.

- Dja diém cia trrong bdo dam méi truong gido duc, an toan cho hoc sinh,
gido vién, can b va nhan vién. Truong hoc la mot khu riéng, co twong bao quanh,
c6 cong truong va bién tén truong;

- Co chuong trinh gido duyc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop va&i mdi cap hoc;

- C6 d6i ngii nha gido va can bo quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va dat
trinh d6 chuan duoc dao tao phu hop Vai ting cap hoc; du vé s6 lugng theo co ciu
vé loai hinh gido vién, bao dam thuc hién chuwong trinh gido duc va t6 chiic cac hoat
dong gido duc;

- C6 du nguodn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

k) Can cw phap li cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira doi
mot sé diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido dyc.

3. Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong tré lai
a) Trinh tu thuc hién

- Trudng trung hoc co sd cong lap, dai dién cua td chic hoic ca nhan dbi voi
truong trung hoc co so tu thuc guri truc tiép hoac qua buu dién 01 b hd so theo quy
dinh dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so. Néu hd so chua dung quy dinh
thi thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh sira, bo sung cho truong trong
thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan du ho so hop 1€, Truéng
Phong Gido duc va Pao tao té chirc thim dinh hd so va tham dinh thyc té diéu
kién hoat dong gido duc cua truong trung hoc; néu du diéu kién thi ra quyét dinh
cho phép hoat dong gido duc. Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
thi ¢6 van ban théng bao cho trudng néu rd 1y do va hudng giai quyét.


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

b) Céch thirc thyc hién: NOp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mét cua cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng b hé so

Thanh phan hd so gdbm:

- To trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai;

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

S6 lwong: 01 bo hod so.

d) Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
e) Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién

- Truong trung hoc co sé cong 1ap;

- Pai dién cua té chirc hodc ca nhan ddi véi trudng trung hoc co sé tu thuc.
g) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

h) Lé phi: Khong co.

i) Két qua thuc hién: Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc
tro lai.

j) Yéu cau, diéu kién

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc
thi nguoi c6 tham quyén quyét dinh dinh chi ra quyét dinh cho phép nha truong hoat
dong giao duc tro lai va phai dugce cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

k) Can cw phap ly

- Nghi dinh 86‘46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii stra d6i mot
s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

4. Sap nhap, chia tach truwong trung hoc co sé&
a) Trinh ty thuc hién:
- Uy ban nhan déan cip xa ddi véi trudng trung hoc co so cong 1ap; té chuic
hodc c4 nhan dbi véi cac truong trung hoc co so tu thuc gui truc tiép hoic qua buu
dién 01 bo hd so theo quy dinh;
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- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan ho so. Trong thoi han 20 ngay 1am
viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, néu du diéu kién, co quan tiép nhan hé so
chu tri, phdi hop voi cac phong chuyén mén cé lién quan tham dinh hd so va tham
dinh thuc té didu kién sap nhap, chia, tach truong trung hoc; néu du diéu kién thi co
y kién bang vian ban va giri ho so dé nghi sap nhap, chia, tach hoic cho phép sap
nhép, chia, tach truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; néu chwa du diéu
Kién thi c¢6 vin ban thong bao cho Uy ban nhan déan cap xa hoic t chirc, ca nhan dé
nghi thanh 1ap truong néu ro 1y do;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach hodc cho phép sap nhap,
chia, tach trudng; néu chua quyét dinh sap nhap, chia, tach hoic cho phép sap nhap,
chia, tach truong thi c6 van ban thong bao cho co quan tiép nhan hd so va t6 chc,
c4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tach trudng va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bé phdn mét civa cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh vé& Viéc sap nhép, chia, tach;

+ Pé an sap nhap, chia, tach;

+ Céac van ban x4c nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai
tra va cac van dé khac co lién quan;

+ Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan.

- Sb luwong bo hd so: 01 (Mot) bo

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so va hop Ié:
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢o tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao.

f) Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x3;

- T6 chirc, ca nhén (trudng tu thuc).

g) Tén miu don, mau to khai: Khong

h) Lé phi: Khong

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:



Quyet dinh sap nhép, chia, tach di véi truong THCS hoic truong phod thong
c6 nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhat 1a THCS cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang luéi gido dyc va dap Gng yéu cau phat trién
Kinh té - xa hoi cia dia phuong;

- Bao dam quyén loi cia can bo quan 1y, gido vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén loi cta hoc sinh, gop phan ning cao chat luong va
hiéu qua giao duc.

k) Can cw phap li cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira d6i mot
s6 dieu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Giai thé trueong trung hoc co sé (theo dé nghi cua ca nhén, to chic thanh
lap truong)

a) Trinh ty thuc hién:

- Phong Gido duc va Dao tao (dbi voi trudng trung hoc co sé cong 1ap); to
chtic, ca nhan thanh 1ap truong (d6i voi truong trung hoc co sé tu thyc) xay dung
phuong an giai thé trudng, trinh nguoi c6 tham quyén ra quyét dinh giai thé truong.
Quyét dinh giai thé truong phai xac dinh 6 1y do giai thé; cac bién phap bao dam
quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bd quan 1y va nhan vién va phai
duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung;

- Phong Gido duc va Pao tao xem xét dé nghi cua to chire, ca nhan thanh 1ap
truong; bao cao bang vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét
dinh giai thé nha truong;

- Trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai thé truong.

b) Céch thirc thuc hién: NOp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cura cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mot cua cap
huyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng b hé so
Thanh phan hd so gdom:
- To trinh dé nghi giai thé cua té chire, ca nhan;

- To trinh dé nghi giai thé cua Phong Gido duc va Pao tao ddi voi trudng
trung hoc co so.
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S6 lwong : 01 bo hd so.

d) Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

e) Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Dao tao;

f) Péi twong thuc hién

- Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi truong trung hoc co s cong 1ap);

- T6 chirc, ca nhan thanh 1ap truong (d6i voi trudng trung hoc co sé tu thuc).

g) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

h) Lé phi: Khong co.

i) Két qua thuc hién

Quyét dinh giai thé truong trung hoc co sé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

j) Yéu céu, diéu kién: Khong.

k) Céan cwr phap ly

- Ng‘hi Ctinh s6 4§/ZOI7ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh v¢ dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

~-Nghidinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii sira doi mot

s6 diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia chinh phi quy dinh vé
dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. Thanh lap truong pho thong dan tdc ban tri
a) Trinh ty thuc hién:

- Uy ban nhan dan cip x4 (d6i véi truong pho thong dan tdc ban tri thanh 1ap
méi), nha trudng (d6i vai truong pho thong dan toc ban tri dugc thanh 1ap trén co
s& trudng pho thong) giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dé nghi thanh 1ap
truong dén Phong Giao duc va Dao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hé so, chu tri, phdi hop voi cac co
quan c6 lién quan & cap huyén té chirc tham dinh theo ndi dung cua dé an thanh 1ap
truong trong thoi han 15 ngay 1am viéc; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
xem xét, quyét dinh thanh 1ap trudng pho thong dan toc ban tru;

- Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh lap truong. Néu chua quyét dinh thanh
lap truong thi ¢6 van ban thong bao cho Phong Giao duc va Pao tao néu ro 1y do va
huéng giai quyét.
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b) Cach thirc thuc hign: Nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mét cua cap
huyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Ho so gom:

+ To trinh d& nghi thanh 1ap truong phod thong dan tdc ban tru;
+ Pé an thanh lap truong

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop I¢é.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh

Phong Giao duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép xa (d6i voi truong pho thong dan tdc ban tra thanh 1ap
méi), nha trudng (d6i voi truong pho thong dan toc ban tri dugc thanh 1ap trén co
s& truong phd thong)

g) Tén miu don, miu to khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap truong pho thong dan toc ban tra ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co dé an phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach
Mang ludi co s& gido duc cua dia phuong da dugc co quan quan ly nha nude co
tham quyén phé duyét.

- Pé an thanh lap trueong xac dinh ré muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi
dung gido duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong,
t6 chuc bo may, ngudn lyc va tai chinh; phuong huéng xay dung va phat trién
truong. Trong phuong hudng xay dung va phat trién truong can bao dam 6n dinh
ty 1& hoc sinh 1a nguoi dan toc thiéu sé va ty 18 hoc sinh ban tru theo huéng dan cua
B6 Giao duc va Dao tao.

k) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.



- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mot
sb diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

7. Sap nhap, chia, tach trwong pho thong déan toc ban tra
a) Trinh ty thuc hién:

- Uy ban nhan dan cip x4 (d6i véi truong pho théng dan tdc ban tra thanh 1ap
méi) hodc nha trudng (d6i véi trudng phd thong dan toc ban tra duge thanh 1ap trén
co s& trudng phd thong) gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Phong
Giao duc va bao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so. Trong thoi han 20 ngay lam
viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, co quan tiép nhan ho so chu tri, phéi hop voi
céc phong chuyén mon c6 lién quan tham dinh hé so va tham dinh thuc té diéu kién
sap nhap, chia, tach trudong pho thong dan toc ban tra, néu da diéu Kién thi co y kién
bang vin ban va giri hd so dé nghi sap nhap, chia, tich hodc cho phép sap nhap,
chia, tach truong dén Uy ban nhan dan cap huyén; néu chua da diéu Kién thi c6 van
ban thong bao cho Uy ban nhan dan cip xa hoic to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap,
chia, tach truong néu o 1y do;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach hoic cho phép sap nhap, chia,
tach truong; néu chua quyét dinh sap nhap, chia, tach hodc cho phép sap nhap, chia,
tach truong thi c6 van ban thong bao cho co quan tiép nhan hd so va td chuc, ca
nhan dé nghi sap nhap, chia, tach trudng néu 16 1y do.

b) Cach thirc thuc hign: Nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bg phdn mgt cura cap huyén) hoac giri qua buu dién (Bo phan mét ciza cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- H6 so gom:
+ T& trinh vé Viéc sap nhap, chia, tach;

+ Pé an sap nhap, chia, tach, trong d6 c¢6 phuong an bao dam quyén, loi ich
hop phéap cua hoc sinh, gido vién, can bo quan 1y va nhan vién;

+ Cac van ban xac nhan ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai
tra va cac van deé khac co6 lién quan;

+Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan.
- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thei han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day da ho so va
hop 1€
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e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

f) Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ¢4 nhan

g) Tén miu don, mau to khai : Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong phé thong dan tdc ban tri cia Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

j) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co so giao duc dugc co quan quan 1y nha
nude co tham quyén phé duyét va dap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua
dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cuia hoc sinh, gop phan nang
cao chat lugng va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap ciia gido vién, can bd quan 1y va nhan
vién.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2017 ctia Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
sb diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

8. Thanh lap trwong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap trwong tiéu
hoc tu thuc

a) Trinh tu thyc hién

- Uy ban nhan dan cap xa ddi véi truong tiéu hoc cong 1ap, to chic hoidc ca
nhan di véi trudng tiéu hoc tu thuc giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bo ho so
dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho so, néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang vin
ban nhitng nodi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chiic ¢4 nhan. Trong thoi han
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié, Phong Gido duc va Pao tao chu
tri, phdi hop Vi cac phong chuyén mén co lién quan c6 y kién tham dinh hd so va
tham dinh thuc té cac diéu kién thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc. Néu
du diéu kién, Truong Phong Gido duc va Do tao c6 ¥ kién bang vin ban va gii
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hd so dé nghi thanh 14p hoidc cho phép thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap.
Néu chua quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong thi ¢ vin ban thong
bao cho Phong Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cép x4, to chire, ca nhan dé
nghi thanh lap trueong néu ro 1y do.

b) Cach thirc thyuc hién: Nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mét cua cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Hb so gom:

+ To trinh vé viéc thanh 1ap truong;

+ P¢é an thanh 1ap trudng;

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop 1é caa nguoi du
kién 1am hiéu truéng;

+ Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoac
cho phép thanh 13p truong;

+ Bdo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cia cac co quan co lién quan va bao
c40 bo sung theo ¥ kién chi dao caa Uy ban nhan dan cap huyén (néu co).

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du va
hop 1€.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan déan cip x3 (d6i véi truong tiéu hoc cong 1ap), té chirc hodc ca
nhan (d6i voi truong tiéu hoc tu thuc).

g) Tén miu don, mau to khai: Khong.
h) Lé phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap hoiac Quyét dinh cho phép
thanh 1ap truong tiéu hoc tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhéan dan c4p huyén.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- C6 dé an thanh 1ap truong phu hop véi quy hoach mang luéi co s& gido duc
duoc co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén phé duyét, dap tng yéu cau phat
trién kinh té - xa hoi cua dia phuong, tao thuan loi cho tré em dén truong nham bao
dam thuc hién phé cap gido duc tiéu hoc.

- P& 4n thanh lap truong xac dinh 16 muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh gido
duc, co s& vat chat, thiét bi, dia diém va dién tich dat du kién xay dyung trudng; to
chtc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong huéng chién luge xay dung va phat
trién nha truong.

k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mot
s6 dieu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc

9. Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc
a) Trinh ty thuc hién:

- Hiéu trudng truong tiéu hoc c6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi cho phép hoat
dong gido duc;

- Phong Gido duc va Pao tao nhan ho so, xem xét diéu kién cho phép hoat
dong gido duc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop I¢,
Truong Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho phép nha truong to chic hoat
dong gido duc; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi ¢6 vin
ban thong bao cho trudng néu rd 1y do va hudng giai quyét.

Sau thoi han 02 nim, ké tir ngdy quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh
lap c6 hiéu luc, néu trudng tiéu hoc khong duoc cho phép hoat dong gido duc thi
Phong Gido duc va Pao tao bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét
dinh hity b quyét dinh thanh 1ap hogc cho phép thanh 1ap truong.

b) Cach thirc thyc hién: Nop tryc tiép tai Bo phan tiep nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cura cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phdn mét cua cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Ho so gom:
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+ To trinh cho phép hoat dong giao duc;

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong;

+ Van ban tham dinh caa cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién dé truong
tieu hoc hoat dong giao duc.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so dy du va

hop 1€.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Phong Gido duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc

g) Tén mdu don, mdu to khai: Khong

h) Lé phi: Khong

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc cua Trudng Phong
Gi4o duc va DPao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh vé viéc thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng.

- Pat dai, trudng so, co sd Vat chat, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong gido
duc:

+ Dién tich khu dat xay dung truong duoc xac dinh trén co s¢ s6 16p, s6 hoc
sinh va dic diém ving mién véi binh quén tdi thiéu 10 m? cho mét hoc sinh d6i véi
khu vire nong thén, mién nai; 06 m? cho mét hoc sinh ddi véi khu vire thanh phd,
thi x4. D4i véi noi khé khin vé dat dai, c6 thé thay thé dién tich str dung dat bang
dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh; Uy ban nhan dan cap
huyén chiu trach nhiém lap dé an bao céo viéc st dung dién tich thay thé va phai
duoc Uy ban nhan déan cap tinh phé duyét;

+ Co cau khdi cong trinh gom:

Hang rao bao vé khuén vién truong; cong trudng; bién tén truong; phong hoc;
phong hi¢u trudng, phong pho hi¢u truéng; van phong; phong hop, phong giao vién;
thu vién; phong thiét bi gido duc; phong may tinh; phong truyén théng va hoat dong
Poi; phong y té trudng hoc; phong bao veé;

Phong gido duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh;
phong hd tro gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap; phong giao duc thé chat
hoac nha da nang;
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Khu vé sinh riéng cho nam, nit, gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu
chtra rac va hé thong cip thoat nudc bao dam vé sinh; khu dé xe cho hoc sinh, gigo
vién va nhan vién; khu d4t lam san choi, san tap c6 dién tich khong dudi 30% dién
tich khu dat cua trudng; san choi phai bang phang c6 cay bong mat; san tap phu hop
va bao dam an toan cho hoc sinh;

Khu nha an, nha nghi bao dam diéu kién stc khoe cho hoc sinh hoc ban tr;
khu vé sinh riéng cho mdi ting nha, mdi diy phong hoc; khu bé boi; khu thé duc
thé thao c6 dd choi, thiét bi van dong cho hoc sinh.

+ Bao dam c6 du thiét bi gido duc it nhat theo danh muc thiét bi day hoc téi
thiéu cua Bo Gido duc va Dao tao, phuc vu kip thai cac yéu cau vé thiét bi day hoc
cho giao vién va hoc sinh.

- Dia diém xay dung truong bao dam méi trudng gido duc an toan cho nguoi
hoc, nguoi day va nguoi lao dong.

- Co chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop véi gido duc tiéu hoc.

- C6 ddi ngii gido vién, can bd quan 1y, nhan vién dat tiéu chuan, du vé so
lugng, dong bo vé co cau, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc.

- C6 di ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc.

k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mot
s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

10. Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gio duc tré lai

a) Trinh ty thuc hién:

- Sau thoi han dinh chi, néu truong tiéu hoc da khac phuc duoc nguyén nhan
dan dén viéc dinh chi, Hiéu truéng trudng tiéu hoc c6 trach nhiém I1ap ho so dé nghi
cho phép hoat dong gido duc tré lai;

- Phong Gido duc va Pao tao nhan ho so, xem xét diéu kién cho phép hoat
dong gido duc trd lai. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dua ho so
hop 18, Truéng Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phép nha trudng to chirc
hoat dong gido duc trd lai; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
trg lai thi o van ban thong bao cho trudng néu rd 1y do va hudng giai quyét.

b) Cach thirc thuc hién:
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NOp tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén (B¢ phdn mét cia cap
huyén) hoac guri qua buu dién (Bg phan mgt cua cap huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

- Ho so gom:

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so va hop

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va DPao tao.

f) Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc

g) Tén miu don, miu to khai: Khong

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai cua Truong
Phong Gido duc va Pao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Sau thoi han bi dinh chi, néu truong tiéu hoc di khac phuc dugc nguyén
nhan dan dén viéc bi dinh chi va c6 hd so theo quy dinh dé nghi dugc hoat dong
tré lai duoc Trudng phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc trg lai va phai dugc cong bd trén phuong tién thong tin dai chiing.

k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc gido duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mot
sb diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

11. Sap nhap, chia, tich truong tiéu hec
a) Trinh ty thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa ddi véi truong tiéu hoc cong 1ap, toé chic hoidc ca
nhan d6i voi truong tiéu hoc tu thuc giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so
dén Phong Giao duc va Pao tao;
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- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan ho so. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan hd so, néu hd so chua dang quy dinh thi théng bao bang vin
ban nhitng ndi dung can chinh sira, b sung cho t6 chic ca nhan. Trong thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié, Phong Gido duc va Pao tao chi tri,
phdi hop véi cac phong chuyén mén c6 lién quan c6 ¥ kién tham dinh hd so va tham
dinh thuc té cac diéu kién thanh 1ap, cho phép thanh lap truong tiéu hoc. Néu du
diéu kién, Truong Phong Gido duc va Dao tao co y kién bang vin ban va gii hd so
dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap truong d¢én Uy ban nhan déan cap huyén;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap. Néu chura
quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap truong thi c6 van ban thong bao cho Phong
Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cip x4, t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap
truong néu ro 1y do

b) Cach thirc thyuc hién: Nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bg phdn mgt cura cap huyén) hoac giri qua buu dién (Bg phan mgét ciza cap
huyén).

¢) Thanh phan, so lweng hd so:
- H6 so gom:
+ To trinh vé Viéc sap nhap, chia, tach;
+Pé an sap nhap, chia, tach;

+ Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai
tra va cac van deé khac co6 lién quan;

+ Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan.
- Sb lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so va hop

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xi (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
cong 1ap); to chire, ca nhan (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc tu
thuc).

g) Tén miu don, miu to khai: Khong
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h) Lé phi: Khong

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép sap
nhép, chia, tach d6i vai truong tiéu hoc tu thuc cia Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc phai bao dam cac yéu cau sau day:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co so giao duc dugc co quan quan 1y nha
nude co tham quyén phé duyét va dap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua
dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cuia hoc sinh, gop phan nang
cao chat lugng va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phéap ctia gido vién, can b quan 1y va nhan
vién.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

12. Thi tuc giai thé treang tiéu hoc (theo dé nghi cua td chirc, ca nhan dé
nghi thanh 14p treong tiéu hoc).

a) Trinh ty thuc hién:

- Phong Giao duc va Pao tao xem xét dé nghi giai thé cua to chirc, ca nhan
thanh lap truong tiéu hoc; bao céo bang van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh giai thé;

- Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén can ctr @& nghi cua Truong Phong
Gi4o duc va Dao tao ra quyét dinh giai thé trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so;

- Quyeét dinh giai thé phai ghi r5 1y do giai thé, cac bién phap bao dam quyén,
loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bo quan ly va nhan vién va phai dugc
cong bd cong khai trén cic phuong tién thong tin dai chung.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

Ho so gdom:

-To trinh dé nghi giai thé caa to chirc, ca nhan.
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S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 6.

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa (néu
dé nghi thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non nha tré cong 1ap); to chirc, ca
nhan (néu dé nghi thanh 1ap truong mau gido truong Mmam non, nha tré dan lap, tu
thuc).

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan Ngudi co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé truong tiéu
hoc ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii Sira doi mét
sé dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau twr va hoat dong trong linh viee gido duc.

13. Thanh 14p trung tim hoc tip cong dong

a) Trinh ty thuc hién:

- Uy ban nhan dan cip xi giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén
Phong Giao duc va DPao tao;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd
s0, to chtrc tham dinh céac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem
xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, Chu tich
Uy ban nhan dan c4p huyén quyét dinh thanh 1ap. Néu chua cho phép hoat dong
gido duc thi ¢6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cap xa va Phong Giao duc
va Pao tao néu 13 1y do va hudng giai quyét.
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b) Cach thirc thyuc hién: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mét cua cap
huyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
Ho so gom:

- Vin ban ctia Uy ban nhan dan cap xa dé nghi thanh lap trung tdm hoc tap
cong dong, trong d6 néu rd viée dap tng cac diéu kién theo quy dinh;

- So yéu 1y lich va ban sao c¢6 chung thuc cac gidy to, van bang, chiing chi
cta nhitng nguoi dy Kién 1am can bd quan 1y trung tdm hoc tap cong ddng.

S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so va hop

f) Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
g) Tén miu don, miu to khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong va cho phép hoat dong
gido duc cta Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

j) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co sé gido duc cia dia phuong dugc co
quan quan 1y nha nuéc co tham quyén phé duyét va dap tng nhu cau hoc tap cua
cong dong.

- C6 can bo quan 1y, gido vién, ké toan, tha quy dap tng duoc yéu cau hoat
dong cuia trung tam theo quy dinh.

- C6 dia diém cu thé, co s vat chat va cac thiét bi, chuong trinh gido duc, ké
hoach va tai liéu hoc tap can thiét dap tng dugc yéu cau hoat dong cua trung tim
trén co s& dau tu, trang bi méi hoic tan dung cac co sé vat chat sén co trén dia ban
Cép xa.

k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Ngh; dinh sé 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii Sira déi mét
s6 dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé
dieu kién dau tw va hoat déng trong linh viee gido duc.
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14. Cho phép Trung tam hoc tap céng dong hoat dong tré lai
a) Trinh ty thuc hién

- Sau thoi gian dinh chi, néu trung tam hoc tap cong dong khic phuc duoc
nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi, Uy ban nhan dan cap xa gii truc tiép
hodc qua buu dién 01 bo hd so dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, phong Gido duc va Pao tao tiép nhan ho
s0, to chtrc tham dinh céac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dua hd so hop 18, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat
dong tro lai. Néu chua cho phép hoat dong gido duc thi c6 vin ban thong bao cho
Uy ban nhan dan cip x3 va Phong Gido duc va Do tao néu 1 1y do va hudng giai
quyet.

b) Céch thirc thyc hién: Nop tryc tiép tai Bo phan tiep nhan va tra két cap
huyén (Bg phdn mgt cura cap huyén) hoac giri qua buu dién (Bg phan mgét ciza cap
huyén).

¢) Thanh phan, so lweng hd so:
Ho so gom:
- To trinh cho phép hoat dong tro lai;
- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
- Bién ban kiém tra.
S6 lwgng hd so: 01 bd.
¢) Thei han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.
f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.
g) Tén miu don, miu to khai: Khong.
h) Lé phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap cong ddng hoat dong tré lai cua Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

j) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap cong doéng khac phuc duoc
nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi thi Phong Gido duc va Pao tao t6 chuc
kiém tra va trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép trung

21



tam hoc tap cong déng hoat dong tro lai va phai duge cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai ching.

k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 caa Chinh phu sira doi

mot sb diéu caa Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

15. Cho phép trwong pho thong dan tdc ban tri hoat dong gido duc
a) Trinh ty thuc hién:

- Truong pho thong dan tdc ban tra giri to trinh dé nghi cho phép hoat dong
gido duc dén Phong Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh;

- Phong Gido duc va Dao tao xem xét diéu kién cho phép hoat dong gido duc.
Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop I¢, Truéng Phong
Gi4o duc va Pao tao quyét dinh cho phép hoat dong gido duc. Néu chua quyét dinh
cho phép hoat dong giao duc thi c6 van ban thong bao cho nha truong néu 1o ly do
va huéng giai quyét.

b) Cach thirc thuc hign: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mét cura cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mot cua cap
huyen).

¢) Thanh phin, s6 lweng hd so:
- Ho so gom:
To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc
- Sb lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so va
hop 1€

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Truong Phong Gido duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Trudng pho thong dan toc ban tra.

g) Tén mau don, miu té khai: Khong.

h) Lé phi : Khong

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh cho phép truong phd thong dan toc ban tri hoat dong gido duc
cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

j) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh 1ap truong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong gido duc tuong
g vaéi ting cap hoc theo quy dinh tai Nghi dinh nay va c6 thém cac diéu kién sau
day:

+ Co s& vat chat bao dam cho viéc t6 chtc day hoc 2 budi/ngay;

+ Co cac cong trinh phuc vu cho quan ly, cham soc va nuéi dudng hoc sinh
ban tri: Phong truc noi tra, nha ¢ nodi tra; nha bép, nha n, nha tim; cong trinh v¢
sinh, nudC Sach va cac trang thiét bi kém theo cong trinh;

+ Cac dung cy, thiét bi phuc vu hoat dong gido duc vin héa dan toc, thé duc
thé thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh ban tr.

- Pia diém x4y dung truong bao dam méi trudong gido duc an toan va thuan
loi cho hoc sinh, gido vién, can bd quan 1y va nhan vién.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop va&i mdi cap hoc tuong ung.

- Co6 doi ngil gido vién va can b quan 1y dat tiéu chuén, da vé sé luong, dong
bo V& co cu bao dam thyuc hién chuong trinh gido duc va td chirc cac hoat dong
gido duc ¢ trudng phd thong dan toc ban tra.

- C6 di nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc ciia truong pho thong dan tdc ban tra.

- C6 quy dinh vé to chirc hoat dong ban tra ciia truong.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phua quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh sé 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii Sira doi mét
so diéu cua Nghj dinh 46/2017/NP-CP ngay 211412017 ciia Chinh phii quy dinh vé
diéu Kién dau twe va hoat dong trong linh vuc gido duc.

16. Thanh lap trwdng miu gido, trwong mam non, nha tré cong 1ap hoic
cho phép thanh lap trwong miu gido, treong mam non, nha tré dan lap, tu
thuc

a) Trinh tw thuc hién

- Uy ban nhan déan xa, phuong, thi tran (sau ddy goi chung 1a Uy ban nhan
dan cip x3; néu dé nghi thanh 1ap truong mau gido, trudng Mam non nha tré cong
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1ap); t6 chirc, ca nhan (néu dé nghi thanh l4p truong mau gido trudng mam
non, nha tré dan 1ap, tu thuc) gui truc tiép hoic qua buu dién 01 bo hd so dén Uy
ban nhéan dan cip huyén;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Uy ban
nhan dan cap huyén c6 trach nhiém chi dao Phong Gido duc va Pao tao té chic
tham dinh cac diéu kién thanh 1ap truong mau gido, truong Mam non, nha tré;
trong thoi han 15 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phdi hop véi
cac phong chuyén mén c6 lién quan co y kién tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién tham dinh
bang vin ban ctia Phong Giao duc va Pao tao va cac phong chuyén mén cé lién
quan, néu dap tng cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén ra quyét dinh thanh 1ap hozc cho phép thanh 1ap; néu khong dap tmg cac
diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén c6 van ban tra 1oi
va néu ro 1y do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co
hiéu lyc, néu trudng mau gido, truong mam non, nha tré khong duge cho phép
hoat dong gido duc thi quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p bi huy bo.

b) Cach thic thuc hién: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két Cap

huyén (Bg phdn mét ciza cdp huyén) hoac giri qua buu dién (Bg phdn mét ciza cdp
huyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
Ho so gom:

- To trinh dé nghi thanh 1ap cta co quan chii quan dbi véi trudng mau gido,
truong mam non, nha tré céng 1ap; cua toé chirc hoic ca nhan dbi véi truong mau
gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc can néu rd sy can thiét thanh 1ap; tén
truong Mau gido, trudng Mam non, nha tré; dia diém du kién 1am tru s t chuc thuc
hién viéc nudi dudng, cham soc, giao duc tré em;

- Pé an thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré: Xac dinh su
phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang ludi co so
gido duc cua dia phuong; muc ti€éu, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung gido duc;
dat dai, co so vat chat, thiét bi; to chtic bo may hoat dong, doi ngii gido vién va can
bo quan 1y; nguon luc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung,
phat trién truong mau gido, trudng Mam non, nha tré trong timg giai doan.

Trong d¢ 4n can néu rd du kién tong sé von dé thuc hién cac ké hoach va bao
dam hoat dong nuo6i dudng, cham soc, giao duc tré em trong 03 nam dau thanh 1ap
va cac nam tiép theo, c¢6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cua
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cac ngudn von dau tu xdy dung va phat trién tredng mau gido, truong mam
non, nha tré trong tung giai doan;

- Van ban vé cha truong giao dat hoic hop dong nguyén tic cho thué dat,
thué nha 1am tru s& xay dyng trudng Mau gido, trudng Mam non, nha tré vai thoi
han du kién thué téi thiéu 05 nam;

- Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo cac cong trinh
kién trac xay dung trén khu dit xay dung truong miu gido, trudng Mam non, nha
tré hozc thiét ké cac cong trinh kién trac (néu da c6 trudng s6), bao dam phu hop
V6i quy mo gido duc va tiéu chuan dién tich st dung phuc vu viéc nudi dudng, chim
soc, giao duc tré em.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

¢) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va hop

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan c4p huyén;

- Co quan phéi hop: Phong Gido duc va Pao tao.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap x3 (néu dé nghi thanh 1ap tredng mau gido, truong mam
non nha tré cong 14p); té chirc, ca nhan (néu dé& nghi thanh 1ap truong mau gido
truong Mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc).

g) Tén miu don, miu to khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap truong mau gido, trudng Mam non nha tré cong 1ap hoic
Quyét dinh cho phép thanh 14p trudng mau gido trudng Mam non, nha tré dan 1ap,
tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- C6 @8 an thanh 1ap truong mau gido, truong Mam non, nha tré phi hop véi
quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang luédi co sé gido duc cua dia
phuong di duogc co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh 1ap truong mau giao, truong mam non, nha tré xac dinh rd muc
tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi,
dia diém dy kién xay dung trudng; té chuc bo may, ngudn luc va tai chinh; phuong
hudng chién luoc xay dung va phat trién

k) Can c& phap ly cua thi tuc hanh chinh
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Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phua quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira doi mét
s6 diéu cua Nghj dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tw va hoat dong trong linh viee giao duc.

17. Cho phép trudong miu gido, tredéng mam non, nha tré hoat dong giso
duc

a) Trinh ty thuc hién:

- Trudng mAu gido, trudNg MAm non, nha tré gui truc tiép hodc qua buu dién
01 b hd so dén Phong Gido duc va Dao tao;

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan va té chic tham dinh hd so. Néu ho
so chua dung quy dinh thi théng bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sta,
b sung cho trudng Mau gido, trudng Mam non, nha tré trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho so; néu ho so dang quy dinh thi thong bao ké hoach tham
dinh thyc té tai truong mau giao, trudng Mam non, nha tré;

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thuc té, Phong Gido duc va Pao tao chi tri, phéi hop Véi cac phong chuyén mon ¢o
lién quan t6 chirc tham dinh thuc té;

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, néu trudng mau gido, trudng mam non,
nha tré dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi Truéng Phong Gido duc va Pao tao
ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; néu chua dap umg cac diéu kién theo
quy dinh thi thong bao bang vin ban cho trudng mau gido, trudng Mam non, nha
tré néu rd 1y do.

b) Cach thirc thyc hién: Nop tryc tiép tai Bo phan tiep nhan va tra két cap
huyén (Bg phdn mgt cura cap huyén) hoac giri qua buu dién (Bo phan mét ciza cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
Ho so gom:
- To trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc;
- Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoc ban
sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu (sau day goi chung 14 ban sao c6 chiing thyc)

quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh 1ap truong miu gido, trudng
mam non, nha tré;

- B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai D& an dau tu thanh 1ap trudng mau
gi4o, trudNg Mmam non, nha tré. Bio cdo can lam rd nhing cong viéc cy thé da hoan
thanh hodc dang thyc hién: Cac diéu kién dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai
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chinh phuc vu hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; doi ngii gido vién
va can bg quan ly;

- Danh sach d6i ngti gidao vién trong dé ghi ro trinh 6 chuyén moén dugc dao
tao; hop dong lam viéc di duge ky gitta trudong mau gido, truong Mam non, nha tré
Vi tung gido vién;

- Danh sach can bo giir chirc vu lanh dao cha chbt gom hiéu truong, cac pho
hiéu trudng, trudng cac phong, ban, t6 chuyén mon trong d6 ghi rd trinh 6 chuyén
moén duoc dao tao; hop ddng lam viée dd duoc ky gitta trudng mau gido, trudng
mam non, nha tré véi timg can bo quan 1y;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh giao duc mam non;

- Danh muc sé luong phong hoc, phong 1am viée, co sé vat chat, thiét bi dap
g cac diéu kién theo quy dinh;

- Vin ban phép 1y xac nhan quyén st dung dat hoac hop dong thué try s
tredng MAau gido, trudng MAm non, nha tré voi thoi han téi thiéu 05 nam;

- Cac van ban phap 1y xac nhan vé s6 tién hién co do trudng mau gido, truong
mam non, nha tré dang quan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung
dé dau tu xdy dung va chi phi cho cac hoat dong thudng xuyén cia trudng mau
gido, trudng Mam non, nha tré sau khi duoc cho phép hoat dong gido duc; phuong
an huy dong von va can d6i von tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua
truong Mau gido, trudng MAam non, nha tré trong giai doan 05 nam, bt dau tir khi
duoc tuyén sinh;

- Quy ché to chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bo cua truong mau gido,
tredng Mam non, nha tré.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so va hop

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
Phong Gido duc va Pao tao

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Trudng mau gido, trudNg Mam non, nha tré.
g) Tén miu don, miu to khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh
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Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng Mam non, nha tré hoat dong
gido duc cua Truong Phong Gido duc va DPao tao.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh 1ap hoac quyét dinh cho phép thanh 1ap cua Chu tich
Uy ban nhén dan cap huyén.

- Co dat dai, truong so, co sé vat chat, thiét bi dap tng yéu cau, duy tri va
phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

+ Truong mau gido, truong mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu phu
hop quy hoach chung, thuan lgi cho tré em dén truong; bao dam cac quy dinh vé an
toan va v¢ sinh moi trudng;

+ Dién tich khu dat xay dung gdm: Dién tich xdy dung; dién tich san choi;
dién tich cay xanh, duong di. Dién tich khu dat xay dung binh quén téi thiéu 12
m? cho mét tré em ddi véi khu vue dong bang, trung du; 08 m2 cho mot tré em déi
v6i khu vuc thanh phé, thi xa va nii cao.

Péi voi noi kho khan vé dat dai, co thé thay thé dién tich xay dung bang dién
tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

Trudng Mau gido, truong MAm non, nha tré dan lap, tu thuc co thé thué truong
sG, co s& Vit chat, thiét bj cia Nha nudce, co s gido duc cong 1ap khong st dung dé
t6 chtrc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phép lut.

Truong mau gido, trurong mam non, nha tré dan lap, tu thuc co thé thué mot
phan hodc toan bd quy nha va co sé ha ting cia Nha nudc dé to chic hoat dong
gido duc theo quy dinh ciia Chinh phii vé khuyén khich x4 hoi héa d6i véi cac hoat
dong trong linh vuc gido duc, day nghé, y té, van hoa, thé thao, méi truong, giam
dinh tu phap. Truong hop thué trang thiét bi gido duc chua str dung hét cong suat
cua co so su nghiép cong lap trong linh vuc gido duc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

+ Khuén vién cta truong mau gido, trudng mam non, nha tré ¢ tudng bao
ngan cach vadi bén ngoai;

+ Co cau khdi cong trinh gom:

Khéi phong nhom tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,
phong vé sinh, hién choi bao dam theo dung quy chuan quy dinh;

Khdi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chat, phong gido duc nghé
thuat hoac phong da chirc nang;

Khéi phong t6 chirc dn: Khu vyc nha bép va kho;

Khéi phong hanh chinh quan tri gdm: Vin phong truong, phong hiéu truong,
phong phoé hiéu trudong, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao
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V¢, phong danh cho nhan vién, khu vé€ sinh cho gido vién, can bd, nhan vién, khu dé
xe cho gido vién, can b, nhan vién;

San vuon gdm: San choi ciia nhom, 16p; san choi chung; sin choi - cdy xanh.

+ C6 thiét bi, d6 choi, 46 dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy
dinh cua B Gido duc va Dao tao.

- C6 d6i ngii can bo quan 1y, gido vién va nhan vién da vé sé luong, hop 1y
Vé co cdu va dat tiéu chuan bao dam thyuc hién chwong trinh gido duc mam non va
t6 chtrc hoat dong gido duc.

- C6 di nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc.

- Co quy ché t6 chirc va hoat dong caa truong mau gido, truong mam non,
nha tré.

k) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2017 ctua Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh sé6 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira doi mét
sé dieu cua Nghj dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tur va hoat dong trong linh vie gido duc.

18. Cho phép trudng miu gido, tredéng Mam non, nha tré hoat dong giso
duc tré lai

a) Trinh ty thuc hién:

- Sau thoi han dinh chi, néu truong mau giao, trudng mam non, nha tré khac
phuc dugc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi, trudng mau gido, truong mam
non, nha tré gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bo ho so dén Phong Gido duc va
Pao tao;

- Phong Gigo duc va Pao tao tiép nhan va té chac tham dinh hd so. Néu hd
so chua dang quy dinh thi thong bao bang vian ban nhitng ndi dung can chinh sua,
b sung cho trudng mau gido, trudng Mam non, nha tré trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho so; néu ho so dung quy dinh thi thong bao ké hoach tham
dinh thyc té tai truong mau giao, trudng mam non, nha tré;

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thue té, Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mon cd
lién quan t6 chirc tham dinh thyc té;

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, néu trudng mau gido, trudng mam non,
nha tré dap ing cac diéu kién theo quy dinh thi Truéng Phong Gido duc va Dao tao
ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tro lai; néu chua dap tng cac diéu
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kién theo quy dinh thi thong bao bang vin ban cho trudng mau gido, truong mam
non, nha tré néu 10 ly do.

b) Céch thirc thyc hién: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mot cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mot cua cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
Ho so gom:
+ To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tro lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra;
S6 luwong hd so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so va hop

f) Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh

Truong Mau gido, trudng Mam non, nha tré.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Phong Gido duc va Pao tao.

g) Tén miu don, miu to khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng Mam non, nha tré hoat dong
giao duc tré lai ctia Trudng Phong Giao duc va Pao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Sau thoi han dinh chi, néu trudng mau gido, trudng mam non, nha tré khic
phuc duoc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

k) Cian c& phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 caa Chinh phu sira dbi
mot s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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19. Sap nhap, chia, tich truong miu gido, trrdNg Mam non, nha tré

a) Trinh ty thyc hién

- Uy ban nhan dén cap xi (néu sap nhap, chia, tich truong mau gido, truong
mam non, nha tré cong 1ap); to chirc, ca nhan (néu sap nhép, chia, tach truong mau
gido, trurdng Mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc) gui truc tiép hodc qua buu dién 01
bo hd so dén Uy ban nhan dan cap huyén;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban
nhan dan cap huyén co trach nhiém chi dao Phong Gido duc va Pao tao va céc
phong chuyén mén c6 lién quan c6 ¥ kién tham dinh hd so va tham dinh thuc té cac
diéu kién sap nhap, chia, tach trudng mau gido, truong mam non, nha tré;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh
bang van ban caa Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mon co lién
quan, néu dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh sap nhép, chia, tach; néu khong dap tmg cac diéu kién theo quy
dinh thi ¢6 van ban tra 161 néu 10 1y do.

b) Cich thirc thuc hién: Nop tryc tiep tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (Bo phdn mot cua cap huyén) hoac gui qua buu dién (Bo phan mot cua cap
huyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
Ho so gom:
- Pé an sap nhap, chia, tach truong mau giao, truong mAam non, nha tré;

- To trinh Uy ban nhan dan c4p huyén dé nghi sap nhap, chia, tach truong
mau gi4o, trudng Mam non, nha tré.

S6 lugng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so va hop

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
Phong Giao duc va Pao tao.
f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap x3 (néu sap nhap, chia, tach trudng mau giao, trudng
mam non, nha tré cong 1ap); to chirc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach truong mau
gido, trudNg Mmam non, nha tré dan 1ap, tu thuc).

g) Tén mau don, miu to khai: Khong.
h) Lé phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh
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Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudng mau gido, trudng Mam non, nha tré
cong 1ap hodc Quyét dinh cho phép sap nhép, chia, tach truong mau gido trudng
mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc cia Cha tich Uy ban nhan déan cap huyén.

j) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc sap nhép, chia, tach trudng mau gido, truong mam non, nha tré phai dap
g cac yéu cau sau day:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co sé giao duc cua dia phuong;

- Pap ung yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua tré em, gido vién, can b quan 1y va
nhan vién;

- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu Stra doi
mot sb diéu caa Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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20. Hb trg hoc tap doi véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hec, hgc sinh trung
hoc co 6, sinh vién cac dan toc thieu so it ngwoi
a) Trinh ty thuc hién:

1. Doi voi tré mdu giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co so, sinh vién
hoc tai cac co so giao duc cong ldp

- Pau niam hoc, cac co s gido duc mam non, co s& gido duc pho thong c6 tre
mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& dan toc thiéu sb rat it nguoi
theo hoc t6 chirc phd bién, thong bao rong rii, huéng dan cho cha me (hodc ngudi
chim séc) tré mau giao; cho hoc sinh thudc ddi tuong dugc hudéng chinh sach lam
don dé nghi hd tro hoc tap.

- Pau khéa hoc, cac truong du bi dai hoc, cac co s gido duc dai hoc ¢6 hoc
sinh, sinh vién dan toc thiéu s rét it nguoi theo hoc to chitc phod bién, thong béo
rong rai cho hoc sinh, sinh vién thudc ddi tegng duoc hudng chinh sach 1lam don dé
nghi ho tro hoc tap.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay niém yét thong bao, cha me
(hodc nguoi cham soc) tré mau gido; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co s¢ giao
duc.

- Trong thoi han 10 ngay lam vige, ké tir ngdy hét han hét han nhan don, cac
co s& gido duc co trach nhiém t6 chirc xem xét don dé nghi hd tro hoc tap, lap va
phé duyét danh sach d6i tuong duoc hudng, niém yét cong khai danh sach dbi twong
duoc hudng, gii bao cao co quan quan 1y cép trén tryc tiép va thuc hién viéc chi
tra.

Tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc cong lap chi can
nop don dé nghi ho tro hoc tap mot 1an khi bit dau vao hoc tai mét co s& gido duc.
Trong cac nam hoc tiép theo, cac co s& gido duc can cur vao danh sach tré mau giao,
hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sd rat it nguoi dang hoc tai truong va don dé nghi
cua tré mau gid0, hoc sinh, sinh vién m&i vao hoc dé 1ap va phé duyét danh sach ddi
tuong dugc huong.

Cac co so gido duc cong lap chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép cho cha me
(ho@c ngudi cham soc) tré mau giao; cho hoc sinh, sinh vién. Viéc chi tra thuc hién
theo thang.

2. D6i v6i tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cic co s gido duc ngoai
cong lap

- Pau nam hoc, céc co sé gido duc mam non, co sd gido duc pho thong c6 tré
mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s¢ dan tdc thiéu sb rat it ngudi
theo hoc t6 chic pho bién, thong bdo rong rai, huong dan cho cha me (hodc nguoi
cham soc) tré mau g140; cho hoc sinh thudc ddi tuong dugc hudéng chinh sach lam
don dé nghi hd tro hoc tap.
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- Pau khoa hoc, cac co s& gido duc dai hoc c6 hoc sinh, sinh vién dan toc
thiéu so rat it nguoi theo hoc té chirc phd bién, thong bao rong rai cho hoc sinh, sinh
vién thudc doi tugng dugc hudng chinh sach Iam don dé€ nghi ho tro hoc tap.

- Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy niém yét thong bao, cha me
(hodac nguoi cham soc) tré mau giao; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co s¢ gido
duc. Cac co sé gido duc cé trach nhi€ém xac nhan vao don dé€ nghi ho trg hoc tap cia
cl}a me (hodc nguoi cham soc) tré mau giao; cua hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu
sO rat it nguoi.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay khai giang nam hoc, khoa hoc,
cha me (hodc nguoi cham soc) tre mAu gido; hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc
co s& ndp don dé nghi hd trg hoc tap cho Phong Gido duc va Pao tao; hoc sinh,
sinh vién hoc tai khoa, truong du b1 dai hoc, cac co s& giao duc dai hoc ndp don dé
nghi ho tro hoc tdp cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai noi tré mau
gido, hoc sinh, sinh vién c6 hd khau thuong tri. Trong trudng hop hoc sinh, sinh
vién khong truc ti€p dén ndp thi cha me hoc sinh, sinh vién ndp thay.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nhan don dé nghi hd
tro, Phong Gido duc va Pao tao, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach
nhiém to chirc xem xét don, 1ap va phé duyét danh sach do1 tuong dugc hudng, ni€ém
yét cong khai danh sach do1 tuong dugc hudng chinh sach va thuc hién chi tra.

- Phong giao dyc va dao tao, phong lao dong - thwong binh va xa hoi chi tra
tién ho trg hoc tap truc ti€p cho cha me¢ (hodc nguoi cham soc) tré mau gido; hoc
sinh, sinh vién hodc thong qua cha me hoc sinh, sinh vién thudc cac co sé giao duc
ngoai c()pg lap. Tuy thudc vao diéu kién thuc té ctia d61 tugong dugc huong, viéc chi
tra co thé thuc hién theo thang hoac theo quy.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bé phdn mét civa cap
huyen).

a) Thanh phan, s6 lweng h so:

- Thanh phan ho so:

DPon d& nghi hd tro hoc tap (theo mau)

- S6 lwong hé so: 01 bo

d) Thai han giai quyét:

- Pbi voi hoc sinh hoc tai cac co sd gido duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh
1a 10 ngay lam vi¢c ké tir ngay hét han nhan don.

- Pbi vé6i hoc sinh hoc tai cac co s6 gido duc ngoai cong l1ap: Thot han ra
quyét dinh 1a 40 ngay lam viéc ké tir ngay khai gidng nam hoc.

e) Co quan thyc hién TTHC:

Phong Gido duc va Pao tao, Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa hoi huyén

f) P6i twong thuc hién TTHC:

Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s sinh vién thudc 16
dan toc:, Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, Bo Y, La Ha, Ngai, Chut, O Du,
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Brau, Ro Mam, L6 Lé,, Ly, Pa Thén, La Hua dang hoc tap tai cac co sé giao duc
thugc hé thong giao duc quoc dan.

g) Mau don, mau to khai: Mau don theo NP 57/2017/ND-CP

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyét danhNSéch tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
thiéu so rat it nguoi dugc hudng ho tro hoc tap.

- Tré mau gido dan toc thiéu sb ‘rét it ngudi hoc tai cac co sé giao duc mam
non dugc hudng muac ho trg hoc tap bang 30% murc luong co sd/tré/thang.

- Hoc sinh dén tdc thiéu so rat it ngudi hoc tai céc truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s& dugc hudng muac ho trg hoc tap bang 40% mic luong co so/hoc
sinh/thang.

- Hoc sinh dén toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac truong phd thong dén toc
ban tri hoac 1a hoc sinll ban tra hoc t‘ai truong pho thong cong 1ap cé hoc sinh ban
tra dugc huong muc ho tro hoc tap bang 60% mirc lwong co sé /hoc sinh/thang.

- Hoc sinh dan toc tbiéu sb rat it n‘gu’(‘)’i hoc tai cac truong pho thong dan toc
noi tra dugc huong muc ho tro hoc tap bang 100% mure luong co sd/hoc sinh/thang.

- Hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s6 rat it nguoi hoc tai cac truong, khoa du
bi dai hoc, cac co sé gido duc dai hoc dugc hudng muic ho tro hoc tap bang 100%
muc luong co s6/nguoi/thang.

Thoi gian duge huong hd tro: 12 thang/nam cho ddi tugng cé thoi gian hoc du
9 thang/nam tr¢ 1€n; truong hop doi twong hoc khong du 9 thang/ndm thi dugc
huong theo thoi gian hoc thuc té

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Tré mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phd thong, sinh vién thudc
16 dan toc: Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, Bo Y, La Ha, Ngai, Chut, O Du,
Brau, Ro Mam L6 Lo, LL_r, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co sé gido duc
thudc hé thong gido duc quoc dan.

k) Can cw phap ly cia TTHC:

Nghi dinh 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu vé quy dinh chinh
sach uu tién tuyén sinh va ho tro hoc tap doi véi tré mau giao, hoc sinh, sinh vién
dan tgc thiéu so rat it nguoi.
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MAiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho cha me tré mau giao hoac nguwoi cham soc tré mau giao hoc tai cac
co s& gido duc cong lap)

Kinh gui: (Co s¢ gido duc)
Ho va tén cha me (hodc nguoi cham SOC): ..o
HO Khau thurdng 0 Ea1: . ..o eee et e,
La cha/meg (hodc ngudi cham SOC) CUA €M:.....iieiiiei i,

N800 0158 .

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc
tap theo quy dinh va ché do hi¢n hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ngay....thang....ndm....
CAP XA! Nguoi lam don
Noi tré mdu gido cé hg khau thuwong trii (Ky, ghi 1o ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Truong hop tre mau  gido cO gidy khai sinh hodc s6 ho khau cua gia dinh thi nop
gidy khai sinh hodc s0 ho khau cia gia dinh (ban sao ¢6 mang ban chinh dé doi
chiéu hodc ban sao ¢ chimg thyc tir ban chinh) kém theo don, khong can xac
nhan ctia Uy ban nhan déan cap xa.
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MAiu s6 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so giao duc cong ldp)

Kinh gtri: (Co s¢ gido duc va dao tao)

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc
tap theo quy dinh va ché d0 hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Ngwoi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién c6 hg khdau thuwong (Ky, ghi 10 ho tén)
tru
(K¥ tén, dong dau)

! Trudng hop hoc sinh, sinh vién c6 gidy khai sinh hodc s6 ho khau cua gia dinh
thi ndp gidy khai sinh hodc s6 ho khau cta gia dinh (ban sao c6 mang ban chinh dé
ddi chiéu hodc ban sao ¢ chirng thuce tir ban chinh) kém theo don, khong can xac
nhan ctia Uy ban nhan déan cap xa.
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HOC TAP
(Dung cho cha me tré mdu gido hodc nguwoi cham soc tré mdau gidao hoc tai cac co
80 gido duc ngoai cong ldp)

Kinh gtri: Phong Giao duc va Pao tao

Ho va tén cha me (hoac nguoi cham

T6i 1am don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd trg hoc
tap theo quy dinh va ché dg hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 1o ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

Co s0 gido

15 1 3OS

Dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét tién hd tro hoc tap theo quy dinh va
ché d6 hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

Mau s6 04
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc ngoai cong lap)

Kinh giri: Phong Gido duc va Dao tao (déi véi hoc sinh tiéu hoc
va trung hoc co s6); S& Gido duc va Dao tao (ddi véi
hoc sinh trung hoc phé théng); Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (doi véi hoc sinh, sinh vién hoc
tai cdc co so gidao duc dai hoc va co so gido duc nghé
nghi¢p)

T6i 1am don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc
tap theo quy dinh va ché dg hién hanh./.

..... , ngay....thang....nam....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

Céc chi tiét néu trong don 1a phu hop v6i hd so ma co so gido duc dang quan 1y.
Pang hudng chinh sach cung tinh chat tai truong (néu c6), sd
tién:........... dong/thang va dugc huong................. thang/nam.

Dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét tién hd tro hoc tap theo quy dinh va
ché d6 hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Thi truéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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21. Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cic
truong tieu hoc, trung hoc cé sé ¢ xa, thon dac biét khé khin.

a) Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Vao thoi diem hoc sinh dau cap lam thi tuc nhap hoc, nha truong t0
chie pho bien, thong bao rong rai, huong dan cho bo, me (hodc nguoi giam ho hop
phép) va hoc sinh thudc doi tugng duoc huong chinh sach chuan bi ho so dé nghi
ho tro.

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nha trudng niém yét
thong bao, gia dinh hoac hoc sinh ndp day du ho so cho co sé gido duc.

Budc 3: Co so giao duc tiép nhén hé so; 1ap danh sach. Trong thoi han 5 ngay
lam vige, ké tir ngay hét han nop ho so, nha trueong to chirc xét duyét va 1ap ho so
theo quy dinh va gtri vé phong giao duc va dao tao.

Budc 4: Phong gido duc va dao tao tiép nhan ho so cta co s& gido duc. Trong
thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugce ho so dé nghi hd trg cia cac nha
truong, phong gido duc va dao tao tong hop, tham dinh trinh Uy ban nhan déan cap
huyén phé duyét.

Bude 5: Uy ban nhan dan cap huyén nhan h so dé nghi cua phong giao duc
va dao tao. Trong thoi han 3 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hd so trinh ctia phong
gido duc va dao tao, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
duyét.

Budc 6: Phong giao duc va dao tao gui cac truong két qua phé duyét hoc sinh
duoc hudng chinh sach ho trg dé nha truong thong bao cong khai va td chuc trién
khai thuc hién.

b) Cach thirc thuc hién:
Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bé phdn mét cira cdp
huyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so:

- Don dé nghi hd trg (d6i véi hoc sinh tiéu hoc theo Mau s6 01, hoc sinh trung
hoc co s theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

- S6 ho khau (ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu hoac ban sao cé chiing
thuc tir ban chinh; truong hop so6 ho khau bi that lac phai co giay xac nhan caa
Truong Cong an xa).

- S6 lwong bd hd so: 01 (Mot) bo
d) Thoi han giai quyét:

- Kinh phi hd tro tién dn va tién nha & cho hoc sinh duge chi tra, cép phat
hang thang.

- Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao
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f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh hoic cha, me hoic
nguoi giam ho cua hoc sinh.
g Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01, hoc sinh trung hoc co s¢ theo Mau
50 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).
h) Lé phi: Khong
i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Quyét dinh dugc hudng chinh sach hd trg doi vai hoc sinh ban tra dang hoc
tai cac truong tieu hoc, trung hoc cd so ¢ Xa, thon dac biét kho khan.
- Mbi thang hoc sinh duoc hd trg 15 kg gao va ho trg tién dn bang 40% muc
luong toi thiéu chung va dugc hudng khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
- Doi v6i hoc sinh phai tu lo chd &, mdi thang dugc hd trg tién nha bang 10%
murc luong toi thiéu chung va dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ddi véi hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co s phai dam bao mot trong cac diéu
kién sau:

- La hoc sinh béan tra dang hoc tai cac truong pho thong dan tdc ban tra;

- La hoc sinh ma ban than va bd, me hodc nguoi gidm hd co6 hd khau thuong
tru tai xa, thon dac biét kho khan dang hoc tai cac truong tiéu h(_)g, trung hoc co s¢
thudc xa khu vuc 111, thon dac biét kp(') khan ving dan toc va mién nui; cac Xa dac
biét khé khan vung bai ngang ven bién va hai dao.

Nha ¢ xa trudng khoang céch tir 4 km trér 1én doi v6i hoc sinh tiéu hoc va tir
7 km tré 1én doi1 véi hoc sinh trung hoc co s()"ho.';ic dia hinh cach tr¢, giao thong di
lai kho khan: phai qua song, sudi khong c6 cau; qua deo, nui cao; qua vung sat 16
dat, da;

- La hoc sinh ma ban than va bd, me hodc nguoi giam h(f)‘c() ho khau thuong
tru tai xa khq vuc III, thon dac biét khé khan viung dan toc mién nui dang I}Qc tai
cac truong tiéu hoc, trung hoc co sd thugc xa kh,u vue Il vang dén toc va mi€n nui.
Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tr¢ 1én d61 voi hoc sinh tiéu hoc va tur 7 km
tré 1én doi voi hoc sinh trung hoc co s‘(y hoac dia hinh céch trd, giao thong di }ai khoé
khan: phai qua song, sudi khong co6 cau; qua deo, nlii cao; qua vung sat 16 dat, da.

k) Can cw phap li ctia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 cua Chinh phu vé quy dinh

chinh sach ho trg hoc sinh va truong pho thong ¢ xa thon dac biét kho khan

Mau s6 01
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ

(Dung cho cha, me hoc sinh tiéu hoc hoc ban tru tai truong phé thong & xa,

thon diic biét khé khin)

Sinh ngay............... thang............... NAM oo

DAN tOC: oo, thudc ho nghéo o (danh dau X vao 6 vudng néu

thuoc ho nghéo).

Thuong tra tai thon/ban............... XA e thudc vung:
HUuyen. ... Tinh ................
NamhoC..................... La hoc sinh l6p:........... Truong ............

Vi ly do (chon 1 trong 2 1y do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhiéu km):

- Dia hinh giao thong kho khan: o

Nén hoc sinh khong thé di dén truong va tré vé nha trong ngay.

Vi vay, toi 1am don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, dé hoc

................................. duoc hudng chinh sach hd tro tién va gao theo

quy dinh tai Nghi dinh SO ... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016
cua Chinh phu, gom:

1. Tién an O
2. Tién nha & (d6i véi truong hop hoc sinh phai tu lo chd ¢) o

3. Gao: O

......... , ngay...... thang...... nam 20....
Nguoilam don
(Ky, ghi ro ho, tén hodc diéem chi)

Mau s6 02
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ
(Dung cho hgc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc ban tra tai trweong pho thong
¢ x4, thon dac biét khé khin)

Kinh gl TruONg: ..o e e e
Ho va t€n hoC SINN: ..o
Sinh ngay.............. thang............... 11110 DTSRRI
DAN tOC: ..uiiiiiiieiiie e —————————————————

Thuong tra tai thon/ban..................... Xureoreeereeireesneennes thudc vung: .......
HUYEN (s Tinho ..o
NamhoC..................... La hoc sinh I6p:............ Truong...ccccovvevveeenen,

Vi ly do (chon 1 trong 2 1y do sau):

- Nha & xa truong (ghi 10 cach noi hoc tap bao nhi€u km): ...
- Dia hinh giao thong kho khan: o

Nén em khong thé di dén truong va tré vé nha trong ngay.

_ Vivéy, em lam don nay dé nghi nha truong xem x¢ét, trinh cap c6 tham
quyén d€ em dugc hudng chinh sach ho trg tién va gao theo quy dinh tai Nghi
dinh so: ...... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién an o
2. Tién nha & (ddi véi truong hop hoc sinh phai tu lo chd ¢) o

3. Gao: O

......... , ngay...... thang...... nam 20....
Ngwoi lam don
(Ky, ghi ro ho, tén)

22. Chuyén ddi truong phéd théng dan toc ban tri
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a) Trinh ty thyc hién:

- Trudng phd thong dan toc ban tra gui to trinh dé nghi cho phép chuyén doi
dén Phong Gido duc va Dao tao. Trong td trinh can néu rd phuong an st dung co
& vat chét cua truong, ché d6 chinh sach dbi vai hoc sinh, gido vién, can by quan
1y, nhan vién sau khi truong chuyén doi;

- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan hd so, chu tri phdi hop véi cac co
quan c6 lién quan & cip huyén tham dinh va dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh chuyén doi truong pho thong dan tdc ban trt thanh trudng phd
thong cong lap.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bé phdn mét ciza cdp
huyén).

¢) Thanh phan, sb lwong hé so:

+ To trinh d& nghi cho phép chuyén doi.

+ To trinh can néu rd phuong an sir dung co s Vat chét cua truong, ché do
chinh sach doi vai hoc sinh, gido vién, can bd quan ly, nhan vién sau khi truong
chuyén doi.

- S6 luwong bo ho so: 01 (mot) bo
d) Thei han giai quyét:
Khong quy dinh.
e¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Phong Gido duc va Pao tao.
f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong pho thong dan toc ban
tra
g) Tén mau don, miu to khai: Khong
h) Lé phi: Khong
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh chuyén dbi truong phd thong dan tdc ban tra thanh trudng phod
thong cong 1ap caa Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.
j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Truong pho thong dan toc ban tra khong bao dam ty Ié hoc sinh dén toc va ty
1& hoc sinh béan tri theo quy dinh trong 03 nam lién thi chuyén thanh trudng pho
thong cong 1ap.
k) Can ct phap li ctia tha tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

23. Cap g’iﬁy phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém doi voi cap trung hoc co s&
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a) Trinh ty thuc hién:
- Budc 1: Chuan bi dy dii ho so theo quy dinh.

‘ Té,chﬁg, ca nhén xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém lap
ho so cap giéy‘phép to chuc hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh tai Biéu
12 Quy dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kém theo Thong tu so 17/2012/TT-
BGDDT (Quy dinh vé day thém, hoc thém)

- Budc 2: Co quan c6 tham quyen cap glay phép hoic gia han gidy phép t6
chuc hoat dong day thém, hoc thém tién hanh tham dinh ho so, kiém tra dia diém,
co 8¢ vat chat to chtc hoat dong day thém, hoc thém. Chu tich UBND cap huyén
cap gidy phép hoic gia han gidy phép to chac day thém, hoc thém hodc uy quyen
cho Trudng phong gido duc va dao tao cap gidy phép hoic gia han gidy phép to
ChI:I’\C day thém, hoc thém c6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc co's¢ hoac thudc
nhi¢u chuong trinh nhung cé chuong trinh cao nhat la chwong trinh trung hoc co
S0.

- Budc 3: Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 18, co quan
c6 tham quyén quyét dinh cap hodc gia han giay phép dat thém, hoc thém.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén Phong GDPT (Bé
phan mét cura cap huyén Phong GDPT).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan h so:

1. Déi véi DTHT trong nha truong: quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Quy dinh vé
day thém, hoc théem ban hanh kem theo Thong tu so 17/2012/TT-BGDDT.

+ To trinh xin cap gidy phép to chuc hoat dong day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cac yéu cau tai Diéu
8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

+ Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu ro cac noi
dung vé: doi tugng hoc thém, ndi dung ‘day thém; dia diém, co s¢ vat chat t6 chuc
day thém; murc thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong an t6 chuc day thém,
hoc thém.

2. Boi Vai day thém, hoc thém ngoai nha truong: quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
Quy dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kem theo Thong tuw so 17/2012/TT-
BGDDT.

+ Pon Xin Cép gidy phép td chic hoat dong day thém, trong d6 cam két Vc’yj
Uy ban nhan dan cap xa vé thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 Quy dinh vé
day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang nguoi to chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi
dang ky day thém;

+ Don xin day thém co dan anh cua nguoi dang ky day thém va co xac nhan
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém,;

+ Ban sao hop 18 gidy to xac dinh trinh do dao tao vé chuyén mén, nghiép vu
su pham cua nguoi to chic hoat dong day thém, hoc thém va nguoi dang ky day
thém;
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ot Gidy kham suc Khoé do bénh \{ién da khoa cip huyén tré 1én hodc Hoi
dong giam dinh y khoa cap cho nguoi to chirc day thém, hoc thém va nguoi dang
ky day thém,;

+ ‘Bén, ké hoach t6 chuc hoat dong day thém, hoc th@m trong do néu g6 qéc noi
dung vé: doi tuong hpc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s¢ vat chat t6 chuic
day thém, muc thu tién hoc thém, phuong an t6 chirc day thém, hoc thém.

- S6 lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao

f) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

g) Tén mau don, miu to khai: Khong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cp phép t6 chirc hoat
dong day thém, hoc thém

j) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

1. Yéu cau chung:

- Hoat dong day thém, hoc thém phai gép phan cung cé, nang cao kién thuc,
k¥ nang, gido duc nhan cach cua hoc sinh; phu hop véi dac diém tdm sinh 1y va
khong gay nén tinh trang vugt qua suc tiep thu cua nguai hoc.

- Khong cit giam ndi dung trong chuong trinh gido duc pho thong chinh khoa
dé dua vao gio day thém; khong day thém trudc nhiing ndi dung trong chuong trinh
giao duc pho thong chinh khoa.

- bbi tuong hoc thém 1a hoc sinh ¢6 nhu cau hoc thém, tu nguyén hoc thém va
duoc gia dinh dong y; khong dugc dung bat cir hinh thirc nao dé ép budc gia dinh
hoc sinh va hoc sinh hoc thém.

- Khong to chirc 16p day thém, hoc thém theo cac 16p hoc chinh khéa; hoc
sinh trong cung mot I6p day thém, hoc thém phai ¢6 hoc luc twong duong nhau;
khi xép hoc sinh vao cac 16p day thém, hoc thém phai can cit vao hoc lyc cua hoc
sinh.

- T chitre, ca nhén to chirc hoat dong day thém, hoc thém phai chiu trach nhiém
V¢ cac ndi dung dang ky va xin phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém.

2. Yéu cau d6i voi nguoi day thém:

- Pat trinh d6 chuan duoc dao tao d6i Vi ting cap hoc theo quy dinh cta Luat
Giao duc.

- C6 du suc khoé.

- C6 pham chat dao duc tét, thuc hién day da nghia vu cong dan va cac quy
dinh cua phap luat; hoan thanh cac nhiém vu duoc giao tai co quan cong tac.

- Khéng trong thoi gian bi ki luat, bi truy ctu trach nhiém hinh su, chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam giit, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc tai x4,
phuong, thi trin hodc dua vao co sd chira bénh, co so gido duc; khong bi Ky luat véi
hinh thirc budc thoi viéc.
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- Pugc thu trudng co quan quan ly hodc Chu tich Uy ban nhan dan cap xd xac
nhan cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Bi¢u 8 Quy dinh vé day thém, hoc
thém (doi voi nguoi day thém ngoai nha trudng); dugc thu trudng co quan quan ly
cho phép theo quy dinh tai diem b, khoan 4, Biéu 4 Quy dinh vé day thém, hoc thém
(doi voi giao vién dang hudng luong tir quy lwong cia don vi sy nghiép cong 1ap).

3. Yéu cau ddi véi ngudi t6 chic hoat dong day thém, hoc thém:

- C6 trinh d9 dugc dao tao toi thiéu twong ng Voi gido vién day thém theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam gitr, quan che, bi ap dung bién phap gido duc tai xa,
phuong, thi tran hoac dua vao co so chira bénh, co s¢ giao duc; khong bi ky luat véi
hinh thirc budc thoi viéc.

4. Yéu cau veé co sé Vit chat:

Co so vt chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bgio yéu cau quy dinh tai
Quyeét dinh so 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cta Bo Y te ve vé sinh trueong hoc va
Thong tu lién tich s6 26/201U/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua Bo
Giao dyc va bao tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va B0 Y té hudng dan tiéu chuan
ban ghe hoc sinh truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd
thong, trong d6 c6 cac yéu cau toi thiéu:

- Pia diém t6 chuc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngu’(‘yi‘ day va
ngudi hoc; ¢ Xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khoi, bui, tiéng on; ¢ xa
cac truc duong giao thong 16n, song, suoi, thac, ghénh hiem tré.

- Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m?/hoc sinh tr¢ 1én; duoc
thong gio va du do chiéu sang tu nhién hoac nhan tao; dam bao cac ti€u chuan vé
sinh, phong bénh.

- Kich thuéc ban, ghé hoc sinh va bd tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cac yéu cau tai Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT
ngay 16/6/2011.

- Bang hoc duoc Chéngrléa; kich thudc, mau sic, cach treo bang hoc dam bao
cac yéu cau tai Quyet dinh so6 1221/Qb-BYT ngay 18/4/2000.

- C6 cong trinh vé sinh va c6 noi chira rac thai hgp vé sinh.

k) Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 cita B§ trung Bo
Gido dyc va Bao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

24. Cong nhan truong tiéu hoc dat mire chat lwong toi thicu
a) Trinh ty thyuc hién:
Déi v6i trudng dat mirc chat luong tdi thiéu:
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- Can ¢t cac tiéu chuan quy dinh vé muc chat lugng téi thiéu, trudng tiéu hoc
va Uy ban nhan dan cap x4 tu kiém tra, danh gia. Xét thiy dat yéu cau, Uy ban nhan
dan cip x3 lam vin ban kém theo bién ban kiém tra dé nghi phong gido duc va dao
tao thAm dinh, danh gia;

-Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc hd so hop
1¢, phong gido duc va dao tao quyét dinh thanh lap doan kiém tra va hoan thanh viéc
tham dinh két qua kiém tra cua truong tiéu hoc va Uy ban nhan dan cip xi. Truong
hop hé so khong diy du hodc khong dung theo quy dinh, phong gido duc va dao tao
tra lai hd so hodc giri van ban yéu cau nha truong va Uy ban nhan dan cip x3 bo
sung hd so cho hop 1¢;

- Can ctr két qua kiém tra, phong gido duc va dao tao lam van ban kem theo
bién ban kiém tra dé nghi chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan
dbi voi nhiing trudng tiéu hoc dat murc chét luong t6i thiéu;

- Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
dé nghi cua phong giao duc va dao tao, chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh cong nhan di véi truong tiéu hoc dat murc chat lugng t6i thiéu.

b) Cach thirc thuwe hién:

NOp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap huyén (B¢ phdn mét cia cap
huyén) hoac guri qua buu dién (Bg phan mgt cura cap huyeén).

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Bao céo ty kiém tra clia nha truong theo timg ndi dung da duge quy dinh, co
xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa;

+ Van ban cta nha trudng dé nghi phong gido duc va dao tao kiém tra, cong
nhan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va hop 18

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc va dao tao.

f) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc va Uy ban nhan
dan cap xa

g) Tén mau don, miu t& khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ddi voi
truong tiéu hoc dat murc chat lugng toi thiu.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Tiéu chuan 1: Té chirc va quan Iy nha truwong

1. Co cau té chirc bd may nha trudong

a) Hiéu truong, phé hi¢u truong va cac hoi ddng (hoi dong truong ddi véi
truong cong 1ap, hoi ddng quan tri d6i véi truong tu thuc, hoi déng thi dua khen
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thuong va cac hoi dong tur van khéc) thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢
truong tiéu hoc;

b) Nha trudng ¢6 to chirc Dang Cong san Viét Nam, Cong doan, Doan thanh
nién Cong san H6 Chi Minh, B4i Thieu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi
dong Ho thi Minh va cac t6 chic xa hoi khac theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢
truong tiéu hoc;

¢) Nha truong co cac to chuyén mon, t6 van phong va hoat dong theo quy dinh
hién hanh tai Pi€u I¢ truong ti€u hoc.

2. Ldp hoc, s6 hoc sinh, trudong, diém trudong

‘ a) Lop th,vsé hoc sinh trong mdt 16p thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
bicu 1€ truong ti€u hoc;

_ b) Dia diém dit truong, diém truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
bicu I¢ truong ti€u hoc.

3. Chép hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phap luét cua Nha nudc, sy
lanh dao, chi dao cua cap uy Dang, chinh quyén dia phuong va co quan quan ly giao
duc céc cap; dam bao Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong

a) Thyc hién cac chi thi, nghi quyét ctia cap uy bPang, chap hanh su quéan 1y
hanh chinh cta chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cta
co quan quan ly gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cao dot xuét theo quy dinh;

¢) bam bao Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong.

4. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua

a) Ho so phuc vu hoat dong giao duc cua nha truong thuc hién theo quy dinh
hién hanh tai Biéu I¢ truong ti€u hoc;

b) Luu tri déy du, khoa hoc hd so, vin ban theo quy dinh cua Luat Luu trf;

¢) Thyc hién cac cudc van dong, t6 chtc va duy tri phong trao thi dua theo
hudng dan cua nganh va quy dinh cua Nha nudec.

5. Quan ly cac hoat dong giao duc, quan 1y can bg, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va quan ly tai chinh, dat dai, co s& vat chat

a) Thuc hién nhiém vu quan |y cac hoat dong giao duc va quan ly hoc sinh:

- Thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B9 trudéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh;

- Phan c()ng‘nhiém vu cu thé hang nam cho tirng gido vién, can bg, nhan vién
nha trudong bao gdm nhi€ém vu gido duc, ho tro tré em c¢6 hoan canh khé khan va tré
em gai;

- C6 s6 liéu theo ddi danh gia theo quy dinh vé sb lugng va chat luong gido
duc hoc sinh trong timg nam hoc va trong 5 nam hoc lién tiép;

- C6 ké hoach va bién phép chi dao vé quan 1y cac 16p hoc ¢ diém truong dam
bao chat lugng giang day;
- C6 ké hoach, thuc hién va phéi hop véi co s& giao duc mam non dé chuin bi
cac diéu kién thuan loi cho hoc sinh trudc khi vao hoc 16p 1;
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- Thong ké va theo dbi hoc sinh dang hoc tai trudng va sb tré trong do tudi tir
6 dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban xa, phudong ma truong theo doi pho
cap (chia theo do tudi, gidi tinh, thanh phan dan toc, khuyét tat, hoan canh kho
khan);

- Thue hién dtng cac quy dinh phap lut vé quan 1y tai san, tai chinh hién hanh;
cong khai cac nguon thu, chi hang ndm do hi€u trudng quan ly;

- C6 s6 lién lac vé6i cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh.

b) Thuc hién tuyén dung, quan 1y can bd, gido vién va nhan vién theo quy dinh
hién hanh cua Luat Can b0, cong chirc, Luat Vién chirc, Diéu 1€ trudong tiéu hoc va
cac quy dinh khac cua phap luat;

¢) Quan 1y, str dung diing quy dinh va hiéu qua tai chinh, dat dai, co s& vat chat
dé phuc vu cac hoat dong giao duc.

6. Bdo dam an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho can bd, gido vién, nhan
vién

a) Thyc hién cac quy dinh va xay dung phuong an dam bao an ninh trét tu,
phong chéng tai nan thuong tich, chay n6, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong
chong dich bénh, ngd ddc thuc pham, phong tranh cic t€ nan xa hoi trong trudng
hoc;

b) Bdo dam an toan cho hoc sinh va cho cén b, giao vién, nhan vién trong nha
truong theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1€ truong tiéu hoc;

¢) Khong c6 hién twong ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha truong.

Tiéu chuin 2: Can bd quan Iy, gido vién, nhén vién va hoc sinh

a) Nang luc ctia can bo quan Iy

- Trinh d6 dao tao ctua hi€u truéng, pho hi€u truéng tir trung cap su pham tro
1én. Hi€u truong co it nhat 4 nam day hoc, phé hiéu trudng c6 it nhat 2 nim day hoc
(khong ké thoi gian tap su);

- Panh gia hiéu trudng, phé hiéu trudng hang nam theo Quy dinh Chuan hiéu
trudng truong ti€u hoc dat tr mirc trung binh trd Ién;

- Hiéu truong, pho hi¢u truéng duoc boi dudng, tap huin vé chinh trj va quan
1y gido duc theo quy dinh.

b) Sb lugng, trinh d6 dao tao ctia gido vién

- Bao dam du s6 luong giao vién dé day cac moén hoc bat budc theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Pao tao. Pdi v6i truong ticu hoc day mot budi trong ngay co it
nhat binh quan 1,2 gido vién/16p; dbi véi trudng tiéu hoc day hai budi trong ngay
co it nhat binh quan 1,5 gido vién/16p;

- C6 gio vién lam tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh;

- C6 it nhat 90% gido vién dat chun trinh d¢ dao tao trd 1én;

- Thyc hién chuong trinh b6i dudng thudng xuyén theo quy dinh ctia Bo Gido
duc va Pao tao.
¢) Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cia gido
vién
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- Nhitng gido vién dat chuan trinh d6 dao tao dugc danh gid theo Quy dinh
Chuan nghé nghi¢p gido vién ti€u hoc phai dat tir trung binh tr¢ 1én;

- Co it nhat 40% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong;

- Cong tac dao tao, bdi dudng: nha trudng cé ké hoach bdi dudng dé tat ca gido
vién dat chuan va trén chuan vé trinh do dao tao; thuc hién nghiém tiac chwong trinh
boi dudng thuong xuyén theo quy dinh cua Bo gido duc va Dao tao; co it nhat 50%
gido vién dugc xEp loai kha, gidi vé boi dudng thuong xuyén;

- Bao dam cac quyén cua gido vién theo quy dinh cua Diéu 18 truong tiéu hoc
va cua phap luat.

d) Nha truong c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cac nhiém vu; dugc bao
dam céc ché dg chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc vé ké toan, thu quy, van
thu, y t€ trrong hoc, vién chirc Iam cong tac thiét bi day hoc.

d) Hoc sinh

- Bdo dam quy dinh vé tudi hoc sinh theo quy dinh hi¢n hanh tai Piéu I¢ truong
tiéu hoc;

- Hoc sinh thuc hién déy du cac nhiém vu va khong bi ki lué‘g do vi pham cg'lc
hanh vi hoc sinh khong dugc lam theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1€ truong ti€u
hoc;

- Hoc sinh dugc dam bao cac quyén theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 trudong
tiéu hoc.

Tiéu chuén 3: Co sé vat chit va trang thiét bi day hoc

a) Khuon vién, cong truong, hang rao bao vé, san choi, san tap

- Dién tich khuon vién va cac yéu cau vé xanh, sach, dep, thoang mat dam bao
to chirc hoat dong gido duc;

- C6 cong, bién tén trudng, tudng rao bao quanh;

- C6 san choi, san tap thé duc thé thao.

b) Phong hoc, bang, ban ghé cho gi4o vién, hoc sinh

- S6 luong phong hoc du cho cac 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong hoc dugc
xdy dung dung quy cach, du anh sang;

- Ban ghé hoc sinh dam bao yéu cau vé vé sinh trudng hoc; co ban ghé phu
hop cho hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap;

- Kich thuée, mau séc, cach treo cta bang trong 16p hoc dam bao quy dinh vé
v¢€ sinh truong hoc.
¢) Khéi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan 1y, day va hoc
- Khéi phong phuc vu hoc tap bao gom: thu vién, phong dé thiét bi gido duc;
khoi phong hanh chinh quan tri bao gom: phong hi¢u trudéng, phong hop;
- Phong y té truong hoc c6 ti thude véi cac loai thude thiét yéu;

- C6 cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cong tdc quan li va
giang day.

d) Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nudc, thu gom
rac
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- C6 khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nir can bd, gido vién,
nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh nir;

- C6 chd dé xe cho can bo, gido vién va hoc sinh dam bao an toan, tién loi;

- C6 ngudn nude sach dap ang nhu cau st dung cua can bo, gido vién va hoc
sinh; hé thong thoat nudc, thu gom rac dam bao vé sinh méi trudng.

d) Thu vién

- Thu vién dugc trang bi sach gido khoa, tai liéu tham khao t6i thiéu va bdo,
tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

- Hoat dong cua thu vi¢n dap img nhu cau day va hoc cua gido vién, hoc sinh;

- Thu vién duoc bd sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.

e) Thiét bi day hoc va hiéu qua str dung thiét bi day hoc

- Thiét bi day hoc tdi thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy dinh
cua B9 Gido duc va Pao tao:

+ Nha truong co6 cac loai thiét bi gido duc theo danh muc t6i thiéu do Bo Gido
duc va bao tao quy dinh;

+ MOi gido vién co it nhat mot bo vin phong pham can thiét trong qua trinh
giang day, mot bd sach gido khoa, tai li¢u hudéng dan gidng day va cac tai li¢u can
thiét khac;

+ MJi hoc sinh phéi ¢6 it nhat mot bo sach gido khoa, cac do dung hoc tap t0i
thiéu. Hoc sinh ngudi dan tdc thiéu s6 dugc ap dung cac phuong phéap day hoc, tO
churc cac hoat dong giao duc, duoc hd tro cac tai liéu, 46 dung hoc tip phu hop dé
h6 tro hoc tleng Viét;

- Gido vién co ¥ thtrc str dung thiét bi day hoc trong cac gid 1én 16p va ty 1am
mot s0 do dung day hoc dap ing cac y€u cau day hoc ¢ Tiéu hoc.

- Kiém k&, stra chita, nang cap, b6 sung do dung va thiét bi day hoc hang nim.

Tiéu chuan 4: Quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

a) Tb chire va hiéu qua hoat dong cuia Ban dai dién cha me hoc sinh

- T6 chirc, nhiém vy, quyén, trach nhiém va hoat dong ctia Ban dai dién cha
me hoc sinh thuc hién theo Piéu 1€ Ban dai dién cha me hoc sinh do B0 truong Bo
Giao duc va bBao tao ban hanh;

-) Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

- T6 chirc cac cugc hop gitra nha truong voi cha me hoc sinh, Ban dai dién cha
me hoc sinh dé tiép thu y klen ve cong tac quan ly cua nha truong, cac bién phap
gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi ctia cha me hoc sinh, gop ¥ kién cho hoat
dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

b) Cong tac tham muu ctia nha trudng véi cip uy Pang, chinh quyén va phdi
hop véi cac t chirc doan thé cua dia phuong

- Nha truong tham muu véi cip uy Pang, chinh quyén va phdi hop Véi cac to
chure, doan thé d¢ xay dung moi truong giao duc lanh manh trong nha truong va ¢
dia phuong;
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- Huy dong, sir dung c6 hiéu qua cac ngué)n luc x4 hoi dé xay dung co s& vat
chat, bd sung phuong tién, thi€t bi day hoc, khen thudng hoc sinh hoc gidi, ho trg
hoc sinh ngheo.

¢) Nha truong phdi hop véi cac té chirc doan thé cua dia phuong, huy dong su
tham gia cua cong dong dé gido duc truyén thong lich str, van hoa dan tdc cho hoc
sinh va thuc hi¢n muc tiéu, ké hoach giao duc

- Phéi hop hiéu qua véi cac to chuc, doan thé dé gido duc hoc sinh vé truyén
thong lich str, van hod dan toc;

- Tuyén truyén dé ting thém su hiéu biét trong cong ddng vé ndi dung, phuong
phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao di€u kién cho cong dong tham gia thuc
hién muc ti€u va ké hoach gido duc ti€u hoc.

d) Thuc hién cong khai cdc ngudn thu cta nha trudong theo quy dinh hién hanh
v€ cong khai do6i vdi co sé gido duc thudc hé thong gido duc quoc dan.

Tiéu chuin 5: Hoat dong gido duc va két qua giao duc

a) Thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua Bo Gido
duc va Pao tao, cac quy dinh vé chuyén mon cua co quan quan ly gidao duc dia
phuong

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén timg nam hoc, hoc ky, thang, tuan
cua nha truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Biéu 1€ truong ti€u hoc;

- Day du cac mon hoc theo quy dinh & tiéu hoc; c6 ké hoach tang thoi lugng
day hai mon Tiéng Viét va Todn cho hoc sinh ¢6 kho khan vé nhan thirc; bam sat
yéu cau co ban cia chuan kién thure, k¥ nang; Iua chon ndi dung, thoi lugng, phuong
phap, hinh thtrc phu hgp véi ting doi tugng hoc sinh dé ddm bao chat luong day va
hoc, dap tng kha nang nhan thirc va yéu cau phat trién trong di€u kién thyc t€ cta
dia phuong;

- Thyc hién bdi dudng hoc sinh ndng khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

b) Cac hoat dong ngoai gio 1én 16p ctia nha truong

- C6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p;

-) T4 chire cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo ké hoach, phi hop véi lira tudi
hoc sinh;

- Phén cong, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong ngoai gio
1én 16p.

c) Cong tac phé cap giao duc tiéu hoc

- Tham gia thuc hién muyc tiéu phd cap giao duc tiéu hoc dung do tudi, ngan
chan hi¢n tugng tai mu chir & dia phuong;

- T6 chtrc "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong duogc it nhat 95% tré
6 tudi vao 16p 1; ty 1€ hoc ding do tudi dat tur 85% trd 1én;

- HO tro tré c6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat toi truong.

d) Két qua xép loai gido duc cta hoc sinh

- Ty 1€ hoc sinh xép loai trung binh trd 1€n dat it nhét 90%;
- Ty 1é hoc sinh xép loai kha dat it nhat 30%; xép loai gioi dat it nhat 5%;
- C6 hoc sinh tham gia cac hoi thi, giao lvu do cac cap to chirc.
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d) T6 chuc cac hoat dong cham soc, giao duc thé chat, gido duc ¥ thirc bao vé
moi trudng

- Gi4ao duc y thire tu cham soc sttc khode cho hoc sinh;

- T6 chitc kham stc khoe, tiém ching cho hoc sinh;

- T6 chire cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé méi trudng.

e) Hiéu qua dao tao ctia nha truong

- Ty 1¢ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it nhit
85%;

- Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% tro 1én.

g) Gido duc k¥ ning sbng, tao co hdi dé hoc sinh tham gia vao qué trinh hoc
tap

- Gio duc, rén luyén cac k¥ nang song phi hop véi d6 tudi hoc sinh;

- Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qué trinh hoc tdp mot cach tich cuc,
chu dong, sang tao;

- Khuyén khich hoc sinh suu tim va ty 1am dd dung hoc tap; chu dong hop tac,
gitp do ban trong hoc tép.

k) Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Thong tu sé 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cua Bo truong Bo Giao

duc va bao tao quy dinh tiéu chuan danh gia, cong nhan truong tiéu hoc dat murc
chat lugng tdi thiéu, trudng tiéu hoc dat chuan qudc gia.

25. Chinh sira ndi dung vin béng, chirng chi
a) Trinh tu thyc hién:

- Nguoi dé nghi chinh sira vin bang, chimg chi nop 01 (mot) bo hd so theo
quy dinh cho co quan c6 tham quyén chinh stra ndi dung van bang, chirng chi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so, co quan c¢6 thim
quyén chinh stra ndi dung van bang, ching chi xem xét quyét dinh viéc chinh stra;
néu khong chinh stra thi phai tra 161 bang van ban va néu 10 1y do;

- Viéc chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi dugc thyuc hién bang quyét
dinh chinh stra; khong chinh stra tryc ti€p trén van bang, chimg chi;

Can cu quyet dinh chinh stra, co quan c6 tham quyén chinh stra noi dung van

bang, chung chi tién hanh chinh sira cac ndi dung twong tmg ghi trong s6 gbc cap
vin bang, chtng chi.

b)Cach thuc thuc hién:
Nop truc tiép tai Bo phan tiep nhan va tra két cap huyén (B¢ phdn mét cia cap
huyén) hoac guri qua buu dién (Bg phan mot cura cap huyén).
¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:
- Pon dé nghi chinh stra van bang, ching chi;

- Van bang, chimg chi d& nghi chinh stra;
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- Quyét dinh cho phép thay ddi hodc cai chinh hé tich, x4c dinh lai déan toc,
xéc dinh lai gioi tinh d6i véi truong hop chinh sira vin bang, ching chi do thay doi
hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gi61 tinh;

- Giéy khai sinh ddi v&i truong hop chinh sira vin bang, ching chi do bé sung
ho lich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

- Chimg minh thw nhin dan hogc ho chiéu hogc gidy to tily than hop phap
khéc c6 anh ctia nguoi dugce cap van bang, ching chi;

CAc tai liéu trong ho so dé nghi chinh stra vin bang, chung chi quy dinh trén

c6 thé 13 ban sao khéng c6 chimg thuc hodc ban sao tir sé gdc hodc ban sao dugc
ching thuc tr ban chinh.

Néu co quan c6 thim quyén chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi tiép
nhan tai liéu trong hd so 1 ban sao khong c6 ching thuc thi 6 quyén yéu cau nguoi
dé nghi chinh stra van bang, chimg chi xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu; nguoi d6i
chiéu phai ky xac nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c cua ban sao so véi ban chinh.

Néu tiép nhan tai liéu trong ho so 1a ban sao tur s6 gbc hodc ban sao dugc
ching thyc tur ban chinh thi co quan c6 tham quyén chinh stra ndi dung van bang,
chig chi khong dugc yéu cau xuat trinh ban chinh dé do6i1 chiéu.

Truong hop c6 dau hiéu nghi ngd ban sao 13 gia mao thi ¢6 quyén xac minh.

- S6 luong : 01 bo

d) Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so va hop 18

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

g) Tén mau don, miu to khai: Khong

h) Lé phi : Khong

i) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chinh sira noi dung van
bang, ching chi

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dugc cap van bang, chang chi c¢6 quyén yéu céu chinh stra ngi dung ghi
trén van bang, ching chi trong trudng hop sau khi dugc cap vin bang, chang chi,
ngudi hoc duoc co quan co tham quyén quyét dinh hoidc xac nhan viéc thay d6i hoic
cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai giéi tinh, bd sung ho tich, diéu
chinh h¢ tich, dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh theo quy dinh cua
phap luat.

k) Can cw phap li ctia tha tuc hanh chinh:

Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua B truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghi¢p trung hoc co sd, bang tot
nghiép trung hoc pho thong, van ban gido duc dai hoc va chung chi cua h¢ thong
gido duc qudc dan.
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