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~ _NOIDUNGCUTHE
CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH
DOANH

1. Thi tuc dang ky thanh lap ho kinh doanh:

a) Trinh ty thyuc hién:

¢ C4 nhan hoac nhom ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh gui Giéy dé
nghi ding ky ho kinh doanh dén co quan diang ky kinh doanh cép huyén noi dat
dia diém kinh doanh.

e Kém theo Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop 1é Thé
can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu con hiéu luc cua
cac ca nhan tham gia ho kinh doanh hodc ngudi dai dién ho gia dinh va ban sao
hop 1€ bién ban hop nhém ca nhan vé viéc thanh lap ho kinh doanh ddi véi trudng
hop ho kinh doanh do mgt nhém cé& nhan thanh 1ap.

e Khi tiép nhan ho so, co quan dang ky kinh doanh cip huyén trao Gidy bién
nhan va cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh trong
thot han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhéan hd so, néu c6 du cac diéu kién sau
day:

- Nganh, nghé kinh doanh khong thudc danh muyc nganh, nghé cam kinh
doanh;

- Tén ho kinh doanh dy dinh ding ky phu hop quy dinh tai Didu 73 Nghi
dinh s0 78/2015/ND-CP;

- Nop du 1€ phi dang ky theo quy dinh.

e Trudng hop ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan ho so, co quan dang ky kinh doanh cép huyén phai théng bao rd ndi
dung can stra d6i, b6 sung bang vin ban cho ngudi thanh 1ap ho kinh doanh.

b) Cach thirc thuc hién: Ca nhan hoac nhom ca nhan hodc nguoi dai dién
ho gia dinh ndp ho so tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat dia diém
kinh doanh.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so-

* Thanh phan ho so-

e Gidy dé nghi dang ky kinh doanh ho kinh doanh. N6i dung bao gom nhiing
ndi dung sau:

- Tén ho kinh doanh, dia chi dia diém kinh doanh; s6 dién thoai, so fax, thu
dién tir (néu co);

- Nganh, nghé kinh doanh;

- S6 von kinh doanh;



- S6 lao dong;

- Ho, tén, chit ky, dia chi noi cu tra, s6 va ngay cip Thé cin cude cong dan
hozc Chimg minh nhan dan hoac Ho chiéu con hiéu luc cia cac ca nhan thanh lap
ho kinh doanh d6i véi ho kinh doanh do nhém c4 nhan thanh lap, ctia ca nhan d6i
vai ho kinh doanh do c& nhan thanh 13p hodc dai di¢n ho gia dinh ddi vai truong
hop ho kinh doanh do ho gia dinh thanh 1ap.

e  Danh sach cac c4 nhan gop von thanh 1ap ho kinh doanh (néu co)

* 86 lwgng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan du ho so hop 18.

e) Co quan thie hién: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND cép huyén

g) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, dai dién ho gia dinh

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan diang ky ho
kinh doanh/Thong bao yéu cau bd sung hd so.

1) Lé phi (néu c6 va vin ban quy dinh vé phi, 1€ phi): 100.000 ddng/lan
(Théng tu s6 176/2012/TT-BTC) (Nop tai thoi diém nép hé so).

k) Tén miu don, miu t& khai:

e Gidy dé¢ nghi diang ky ho kinh doanh (Phu luc Ill-1, Thong tu sb
20/2015/TT-BKHDT);

e Danh sach cac ca nhan gép von thanh 1ap ho kinh doanh (Phu lyuc I1I-2,
Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, diéu kién thywe hién thii tuc: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan
2 biéu 71 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP

m) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

e Nghi dinh s 78/2015/NB-CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép (Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP);

e Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ciia Bo Ké hoach va
Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép (Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);

e Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/12/2012 ciia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (Thong tu sb
176/2012/TT-BTC).



2. Thii tuc ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh:

a) Trinh ty thuc hién:

e Ho kinh doanh guri Thong béo thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh téi
Co quan dang ky kinh doanh cp huyén noi da dang ky.

e Khi tiép nhan hé so, Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén trao Gidy bién
nhan va cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh cho ho kinh doanh trong thoi
han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1¢é.

e Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén ho kinh doanh yéu cau ding ky
khong dung theo quy dinh, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thong béo rd
nodi dung can sira ddi, bd sung bang van ban cho ho kinh doanh trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so.

e Khi dugc cip Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh mdi trong truong
hop dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh, ho kinh doanh phai ndp
lai Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh cil.

e Truong hop hd kinh doanh chuyén dia chi sang quan, huy¢n, thi xa, thanh
phé thudc tinh khac noi ho kinh doanh d3 ding ky:

o Ho kinh doanh giri Thong bao vé viéc chuyén dia chi dén co quan dang ky
kinh doanh cép huyén noi du dinh dat dia chi méi. Kem theo Thong bao phai co
ban sao hop 1¢ bién ban hop nhém ca nhan vé viéc dang ky thay doi dia chi ddi
vai truong hop ho kinh doanh do mgt nhém ¢4 nhan thanh 1ap va ban sao hop 1¢
Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan hoac HO chiéu con hiéu lyc
cua cac ca nhan tham gia hd kinh doanh hoac nguoi dai dién ho gia dinh.

o Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay cip Gidy chting nhan dang ky
ho kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hd kinh doanh dat dia
chi méi phai thong bao dén co quan diang ky kinh doanh noi trudc day ho kinh
doanh da dang ky.

b) Cach thire thyce hién: Chu ho kinh doanh hodc nguoi dai dién hd kinh
doanh ndp hd so tai Co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi dit dia diém kinh
doanh.

¢) Thanh phan hd so va s6 lwgng hd so: bao gom:

* Thanh phan hé so:

e  Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh

* S6 lwrgng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir khi
nhan di hd so hop 1&. Néu ho kinh doanh chuyén dia chi sang quén, huyén, thi
xa, thanh phé thudc tinh khac noi ho kinh doanh d3 dang ky thi thoi han 1a 05
(nam) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 18.

e) Co quan thie hién: Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cip huyén

g) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh



h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky ho
kinh doanh/Thong bdo yéu cau bd sung ho so.

i) L¢ phi (néu c6 va vin ban quy dinh vé phi, 1€ phi): 100.000 dong/lan
(Théng tu s6 176/2012/TT-BTC) (Nop tai thoi diém nép hé so).

k) Tén mau don, miu to khai:

e Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh (Phu lyc III-
3, Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);

l. Yéu ciu, diéu Kién thuwe hién thii tuc: Khong.

m) Can cuwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

e Nghi dinh s 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép (Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP);

e Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ctia B6 Ké hoach va
Pau tu hudng din vé dang ky doanh nghiép (Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);

e Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/12/2012 ctua Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,

dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (Thong tu sd
176/2012/TT-BTC).



3. Thi tuc tam ngirng hoat dong h¢ kinh doanh:

a) Trinh ty thuc hién:

e Truong hop tam ngung kinh doanh tir 30 ngay tr¢ 1€n, ho kinh doanh phai
giri Thong bao vé viée tam ngimg kinh doanh cua ho kinh doanh cho co quan
dang ky kinh doanh cip huyén noi di ding ky kinh doanh va co quan thué truc
tiép quan 1y it nhat 15 (muoi ndm) ngay trudc khi tam ngimg kinh doanh.

e Khi nhan day duogc hd so hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cap huyén
trao gidy bién nhan va ding ky tam ngung kinh doanh cho h¢ kinh doanh trong
thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc va cap Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding
ky tam ngung kinh doanh.

b) Cach thirc thue hién: HO kinh doanh tryuc tiép ndp ho so tai Co quan
dang ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky kinh doanh.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so"

* Thanh phan hé so:

e Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh cta ho kinh doanh.

* S6 lwgng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi
nhéan du ho so hop I¢€.

e) Co quan thie hién: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND cép huyén

g) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

h) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhin vé viéc ho kinh
doanh dang ky tam ngung kinh doanh

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi):

k) Tén mau don, miu t& khai:

e Thong ‘péo vé viée tam ngurng kinh doanh cua ho kinh doanh (Phu luc I1I-
4, Thong tu s0 20/2015/TT-BKHDT);

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc: it nhat 15 (muoi lam) ngdy trudc
khi tam ngung kinh doanh.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Nghi dinh sb 78/201 5/ND-CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép (Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP);

Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ctia Bo K& hoach va Dau
tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép (Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);



4. Thii tuc chadm dirt hoat déng h¢ kinh doanh:

a) Trinh ty thuc hién:

o I§hi cham dut hoat dong kinh doanh, ho kinh doanh phai giri Thong bao vé
viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh va ndp lai ban g@c Giay chung nhan dang
ky ho kinh doanh cho Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky,
dong thoi thanh todn day du cac khodn ng, gdbm ca no thué va nghia vu tai chinh
chua thuc hién.

b) Cach thirc thue hi¢n: Ho kinh doanh nop hd so tai Co quan diang ky kinh
doanh cap huyén noi da dang ky

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan hd so:

e Thong bao vé viéc chim dit hoat dong ho kinh doanh;

e Ban gdc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

* §6 lwong hoé so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét:

e) Co quan thue hién: Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cap huyén

g) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thuoc UBND cap huyén ghi nhan vi¢c cham dit hoat dong ho kinh doanh.

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi):

k) Tén mau don, miu to khai:

@ Thong béo vé viéc chdm durt hoat dong h¢ kinh doanh (Phy lyc ITI-5, Thong
tu s0 20/2015/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc: Khi cham dut hoat dong, ho kinh
doanh giri Thong bao cham dut hoat dong cho co .quan dang ky kinh doanh cap
huyén noi da dang ky, dong thoi phai thanh toan day du cac khoan ng, gdm cé no
thué va nghia vu tai chinh chua thuc hién.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Nghj dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép (Nghi dinh so6 78/2015/ND-CP);

o Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B K& hoach va
Dau tu hudng dan vé dang ky doanh nghi¢p (Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);

e Thong tu sd 176/2012/TT-BTC ngay 23/12/2012 ctia B Tai chinh quy

dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,

dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (Thong tu sb
176/2012/TT-BTC).



5. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhin ding ky hé kinh doanh:

a) Trinh ty thuc hién:

e Trudong hop Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh bi mé:c, chay, ;éch,
nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thire khac, ho kinh doanh guri Gidy d€ nghi cap lai

Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh cip
huyén noi da cip Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh cho hg kinh doanh.

e Co quan ding ky kinh doanh cap huyén nhén Glay dé nghi cap lai Gidy
chuing nhéan dang ky ho kinh doanh va xem xét cap lai Gidy chtrng nhan dang ky
ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc Gidy dé
nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky h¢ kinh doanh.

e Trudng hop Gidy chimg nhéan ding ky ho kinh doanh dugc cap khong dung
hd so, trinh tu, thu tyc theo quy dinh, co quan dang ky kinh doanh cap huyén gui
thong bao yéu cau ho kinh doanh hoan chinh va nop hé so hop 18 theo quy dinh
trong thoi han 30 ngay, ké tu ngay gui thong bao dé duoc xem xet cap lai Giay
ching nhén dang ky ho kinh doanh. Co quan déng ky kinh doanh cép huyén thuc
hién cap lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ ctia ho kinh doanh.

b) Céch thire thyre hién: Ho kinh doanh giri Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg
nhan dang ky ho kinh doanh tai Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da
dang ky

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan hd so:

e Gidy d¢ nghi cip lai Gidy chiing nhan diang ky ho kinh doanh;

* §6 lwong hod so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc.

e) Co quan thuwe hién: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND cap huyén

g) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky ho
kinh doanh duoc cép lai cho hg kinh doanh.

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi):

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Giy dé nghi cap lai Gidy chimg nhn ding ky ho kinh doanh (Phy lyc 111-
6, Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc: Pugc quy dinh tai Diéu 79 Nghi
dinh s6 78/2015/ND-CP.

m) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky
doanh nghiép (Nghi dinh so 78/2015/ND-CP);



_ - Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ctia Bo Ké hoach va
bau tu huong dan vé dang ky doanh nghi¢p (Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);



_ 1. THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA (HQP TAC
XA):

6. Tha tuc dang ky hegp tac xa:

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Nguoi dai dién hop phap hodc nguoi duge uy quén cua hop tac
xa du dinh thanh 13p nop ho so dang ky tai Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy
ban nhan dan huyén, noi hop tac xa dat tru sé chinh.

Hop tac x4 ¢6 thé gtri hd so dang ky qua dia chi thu dién tir cia co quan dang

ky hop tac x& nhung phai ndp ho so bang van ban khi dén nhan gidy ching nhan
dang ky dé d6i chiéu va luu hd so.

- Buédc 2: Khi tiép nhan hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 18 gidy ching minh nhan
dan hodc ho chiéu con hiéu luct.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thyc hién nop
ho so, pha_m két qué; hoac van ban uy quyen cho cé& nhan thyc hién ndp ho so,
nhén két qua theo quy dinh cia phép luat.

Néu hd so hop 18 thi co quan ding ky hop tac x4 phai trao gidy bién nhan
cho hop tac xa.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép hodc qua dia chi thu dién tu.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap hop tac x4 ;

- Diéu 18;

- Phuong 4n san xuét kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Ban Kiém soat;

- Nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap.

* S6 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thuoc Uy ban nhan dan huyén.

! Nhitng quy dinh phai “ngp ban sao glay chitng minh nhén déan hodc hé chiéu con hiéu
liee; hodc ban sao gidy chitng nhdn dang ky....” thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh
s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 vé cap ban sao tir sd gbc, chimg thue ban sao tir ban chinh,
chung thuc chir ky.



g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.
h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa.

_ i) L& phi: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2
Diéu 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua B Tai chinh huong
dan vé phi, 1¢ phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy d¢ nghj déng ky thanh 14p hop tac xa theo mu quy dinh tai Phy lyc I-
1 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT

- Phuong an san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Théng
tu s6 03/2014/TT-BKHDT

- Danh sach hop tac xa thanh vién theo mau quy dinh tai Phuy luc I-3 Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sach Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, Ban Kiém soat theo mau quy
dinh tai Phu luc I-4 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc (néu c6):

- Nganh, nghé san xuat kinh doanh ma phap luat khong cam;

- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién thi phai thuc
hién theo quy dinh phép luat chuyén nganh.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

_ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hgp tac xa.
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7. Thi tuc ding ky thanh 1ap chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buodc 1: Khi thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh,
hop tac xa gui to1 co quan dang ky hop tac xa noi dat chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh 01 b ho so ding ky thanh lap chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa.

- Buée 2: Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 1é gidy ching minh nhan
dan hogc ho chiéu con hiéu Iyc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai c¢o gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hodc van ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop téac xa.

- Budc 3: Néu nganh, nghé, ndi dung hoat dong cua chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh pht hop véi nganh, nghé hoat dong ctia hop tac xa
va phu hop véi quy dinh cua phap luat co6 lién quan thi trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1€, co quan dang ky hop tac xa cap gidy
chting nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop
tac x4, dong thoi cép nhéat vao h6 so dang ky hop tac xa.

Sau khi duoc cap gidy chimg nhan dang ky, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac xi duoc khic ddu va c6 quyén st dung con dau
cuia minh.

Truong hop khong cap gidy chimg nhan dang ky thi co quan dang ky hop tac xa
thong bao bang vin ban va néu rd 1y Iy do cho hop tic xa biét.

- Budc 4: Truong hop hop tac xa 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh tai huy¢n hodc tinh, thanh phé khac v61 noi hop tac xa dat try s chinh
thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy dugc cap gidy chimg nhan ding
ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac xa phai:

+ Thong bao bang vian ban t6i co quan da cap gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa noi hop tac xi dat tru s& chinh dé bo sung vao ho so ding ky hop tac xa;

+ Kém theo thong bao 12 ban sao gidy ching nhan ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4.

- Budc 5: Truong hop 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
¢ nudce ngoai thi hop tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap luét ciia nude do.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy dugc co quan c6 tham quyen
clia nudc ngodi cap gidy ching nhan mé chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém
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kinh doanh, hop tac xa phai:

+ Thong bao bang vin ban tdi co quan da cap gié}{ chuing nhan dang ky hop
tac xa noi hop tac xa dat try s¢ chinh dé bo sung vao ho so dang ky hop tac xa;

+ Kém theo thong bao 1a ban sao gidy chtrng nhan dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh do co quan ¢6 thAm quyén cta nudc ngodi cap.

b) Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Thong bao vé viéc dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh;

- Ban sao hop 1& Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa;

- Nghiqquyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc mo chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x3;

- Quyét dinh bang van ban cia hoi ddng quan tri vé viéc ctr ngudi dai dién
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh;

- Ban sao hop 1¢ gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hodc chimg thuc ca
nhan hop phap khéc cua nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh;

- Ban sao hgp I¢ ching chi hanh nghé ctia mot hoac mot gé ca nhan theo quy
dinh d61 voi chi nhanh hop tac xa kinh doanh cac nganh nghé ma theo quy dinh
cua phap luat phai c6 chung chi hanh ngh¢;

* S6 lwgng hd so: 01 bo hd so

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky chi
nhéanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua hop tac xa.

_ i) L¢ phi: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2
Di€u 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh hudng
dan vé phi, I¢ phi thugc tham quyén quyet dinh cua hoi dong nhén dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Thong bao vé viéc thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-5 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nganh, nghé, ndi dung hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai phu hop vdi hoat dong cua hop tac xa;

- Ching chi hanh nghé ctia mot hodc mot sd ca nhan theo quy dinh ddi véi
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chi nhanh hop tac xa kinh doanh cac nganh nghé ma theo quy dinh ctia phap luat
phai c6 ching chi hanh nghé.

m) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

_ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s

diéu cua Luat Hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
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8. Thi tuc diing ky thay ddi tén, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé sén
xuit, kinh doanh, von diéu 1&, nguoi dai dién theo phap luit; tén, dia chi,
nguwoi dai dién chi nhanh, van phong dai di€én cia hop tac xa:

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Khi thay d6i mét hodc mét sb ndi dung vé tén, dja chi tru s& chinh,
nganh, nghé san xuat, kinh doanh, vbn diéu 18, ngudi dai dién theo phap luat; tén,
dia chi, nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, hop tac xa gui hd so dang
ky thay d6i dén co quan diang ky hop tac xa.

Truong hop thay doi dia chi tru sé chinh cua hop tac xi sang huyén hoic
tinh, thanh phd khac véi noi hop tac xa di dang ky thi hop tac xa ding ky thay
d6i tai co quan dang ky hop tac xi noi du dinh dit tru s moi. Hop tac x4 thyc
hién cac thu tuc voi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy
dinh cta phap luat vé thué.

Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa do nguoi
dai dién theo phap luat bi chét hodc mat nang luc hanh vi dan sy thi truéng ban
kiém soat ctia hop tac xa ky, ghi ho tén trong gidy dé nghi dang ky thay doi ndi
dung dang ky cua hop tac xa.

- Bude 2: Khi tiép nhan ho so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 1é gidy ching minh nhan
dan hodc ho chiéu con hiéu luc.

+ Truong hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop dong cung cap
dich vu gitta ngudi thanh 1ap hop tac x4, hop tac xa va to chire lam dich vu nop
hé so, nhin két qua va gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan thyc hién ndp
ho so, nhan két qué; hoac van ban uy quyén cho cé& nhan thyc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

+ Co quan diang ky hop tac xi giao gidy bién nhan khi nhan ho so ding ky
thay d6i dam bao tinh hop 1& va phai thyc hién viéc dang ky thay d6i ndi dung
dang ky ctia hop tac x4, cap gidy ching nhan dang ky méi cho hop tac xA.

Trong truong hop hop tac xa thay d6i dia chi tru s& chinh sang huyén hoic
tinh, thanh phé khac véi noi da dang ky thi co quan dang ky hop tac xa noi hop
tac xa dat tru s mai phai giri ban sao gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa da cap
méi dén co quan diang ky hop tac x4 noi hop tac xa dang ky tru so cil.

Trong trudng hop cing mot thoi diém, thay d6i nhiéu ndi dung, co quan ding
1y hop tac xa thuc hién dang ky mot 1an nhitng thay d6i ndi dung dang ky hop tac
Xa.

+ Hop tac x4 phai ndp lai ban gbc gidy chimg nhan dang ky cii khi dugc cap
gidy dang ky moi.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phéan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so:
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- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ctia hop tac x;

- Nghi quyet cta dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban cua Hoi
dong quan tri vé viéc thay d6i tén,dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé san xuat, kinh
doanh, von diéu 18, nguoi dai dién theo phap luat; té€n, dia chi, nguoi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa.

* S6 lwgng hd so: 01 bo hd so

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 8.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thugc Uy ban nhan dan huy¢n.

g) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay chiung nhan diang ky hop
tac xa.

_ i) L phi: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Dicu 2 va diém b khoan 2
biéu 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh hudéng
dan vé phi, 1& phi thudc thAm quyen quy€t dinh cua hdi dong nhan dan tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong.

k) Tén mau don, mau to khai: Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung
dang ky hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc -7 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHDT.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/ 2012;

~ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s
diéu cua Luat Hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va che do bao cao tinh hinh hoat dong cta hop tac xa.
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9. Thu tuc dang ky khi hop tac xa chia:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Hoi déng quan tri cua hop tac xa du kién chia xdy dung phuong
an chia trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- Bu’c’rc 2: Sau khi dai ho1 thanh Viéq quyét dinh chia, Ho1 dé)ng quan tri théng
bédo bang Vé{l ban ,cho cac chu ng, cac to chuc va ca ,nhén CQ quan hé kinh té véi
hop tac xa vé quyét dinh chia hop tac xa va giai quyet cac van dé lién quan trudc
khi tién hanh thu tuc thanh 1ap hop tac xa mai.

- Budce 3: Hop tac xa dugc chia thyc hién phuong an chia déa duge quyét dinh
va tién hanh thu tyc thanh 1ap theo quy dinh. Hop tac x4 mo1 ndp ho so dang ky
tai Phong Tai chinh - K& hoach thugc Uy ban nhan dan huyén, noi hop tac xa dat
tru s& chinh.

- Buéc 4: Khi tiép nhan hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chirng minh nhan
dan hoac hd chiéu con hicu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop dong cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cia to chtrc do cho ¢4 nhan thyc hién ndp
ho so, phan két qua; hoac van ban uy quyen cho ca nhan thuc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cia phép luat.

Néu hd so hop 18 thi co quan ding ky hop tac x4 phai trao gidy bién nhan
cho hop tac xa.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua thu dién tu.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap hop tac x4;

- Diéu 18;

- Phuong 4n san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach Hoi déng quan tri, Téng giam ddc, Ban Kiém soat;

- Nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giay ching nhan diang ky hop
tac xa.
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_ i) L& phi: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khodn 2
Di€u 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua Bo Tai chinh huong
dan vé phi, I¢ phi thudc tham quyén quyet dinh cua hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy d¢ nghj déng ky thanh 14p hop tac xa theo mAu quy dinh tai Phy lyc I-
1 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Phuong an san xut kinh doanh theo miu quy dinh tai Phu luc I-2 Théng
tu s0 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sich hop tac xa thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sach Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, Ban Kiém soat theo mau quy
dinh tai Phu luc I-4 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc (néu c6):

- Nganh, nghé san xuat kinh doanh ma phap luat khong cam;

- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién thi phai thuc
hién theo quy dinh phép luat chuyén nganh.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu sé 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tac xa.
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10. Thu tuc Pang ky khi hop tac xa tach:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Hoi déng quan tri cua hop tac xa du kién tach xdy dung phuong
an tach trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- ‘Bu’('rc 2: Sau khi dai hoi thanh Viéq quyét dinh tach, Ho1 déng quan tri tbéng
bado bang Vér} ban pho cac chu nog, cac to chic va ca ,nhén cc’; quan hé kinh té véi
hop tac xa v€ quyét dinh tach hop tac xa va giai quyét cac van dé lién quan trudce
khi tién hanh thua tuc thanh 1ap hop tac xa méi.

- Budce 3: Hop tac xa dugc tach thyc hién phuong an tach da duoc quyét dinh
va ndp ho so dang ky tai Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan
huyén, noi hop tac xa dat tru so chinh.

- Budc 4: Khi tiép nhan hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy ching minh nhan
dan hoac hd chiéu con hicu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thyc hién nop
ho so, phan két qua; hoac van ban uy quyen cho cé& nhan thuc hién ndp ho so,
nhén két qua theo quy dinh cua phép luat.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop tac xa.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap hop tac xa;

- Diéu 18;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach Hoi dong quan tri, Téng giam doc, Ban Kiém soat;

- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc tach hop tac xA.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 1.

e) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic,

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan diang ky hop
tac xa.

i) Lé phi: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2
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Piéu 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B§ Tai chinh huéng
dan vé phi, I¢ phi thudc tham quyén quyet dinh cua hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy d¢ nghj déng ky thanh 14p hop tac xa theo mAu quy dinh tai Phy lyc I-
1 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Phuong an san xut kinh doanh theo miu quy dinh tai Phu luc I-2 Théng
tu s0 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sach hop tac xa thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sach Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, Ban Kiém soat theo mau quy
dinh tai Phu luc I-4 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc (néu c6):

- Nganh, nghé san xuat kinh doanh ma phap luat khong cam;

- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién thi phai thuc
hién theo quy dinh phép luat chuyén nganh.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu s§ 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctua hop tac xa.
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11. Thi tuc diing ky khi hop tic xd hep nhét:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Hoi ﬁéng quan tri cua cac hop tac xa dy kién hop nhét xdy dung
phuong an hop nhat trinh dai hoi thanh vién cua minh quy@t dinh va co trach
nhiém théng bao bang van ban cho cac chu ng, cac to chie va ca nhan c¢6 quan
hé kinh t€ voi hop tac xa vé quyét dinh hop nhat.

- Budc 2 Ho1 dé)ng, quan tri ‘cﬁa cac hop tac xa du dinh hop nhat hiép thu’o*ng
thanh hoi dong hop nhat. Hoi dong c6 nhiém vu xay dyng phuong an hop nhat
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- Budc 3: Hop tac xa sau khi hop nhat ndp hd so dang ky tai Phong Tai chinh
- K& hoach thudc Uy ban nhan dan huy¢n, noi hop tac xa dat tru so chinh.

- Budc 4: Khi tiép nhan hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thua tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy ching minh nhan
dan hoac hd chiéu con hicu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy giéi thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thuc hién ndp
ho so, phan két qua; hoac van ban uy quyen cho cé& nhan thuc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phép luat.

Néu hd so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop tac xa.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Giay dé nghi ding ky thanh 1ap hop tac xa;

- Diéu 18;

- Phuong an san xuit kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach Hoi déng quan tri, Téng giam ddc, Ban Kiém soéat;

- Nghi quyét cta dai hoi thanh vién vé viéc hop nhat hop tac xa.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, to chirc.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2
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Piéu 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B§ Tai chinh huéng
dan vé phi, I¢ phi thudc tham quyén quyet dinh cua hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho truc thudce trung wong.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy d¢ nghj déng ky thanh 14p hop tac xa theo mAu quy dinh tai Phy lyc I-
1 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Phuong an san xut kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Théng
tu s0 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sach hop tac xa thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Danh sach Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, Ban Kiém soat theo mau quy
dinh tai Phu luc I-4 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc (néu c6):

- Nganh, nghé san xuat kinh doanh ma phap luat khong cam;

- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién thi phai thuc
hién theo quy dinh phép luat chuyén nganh.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu s§ 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctuia hgp tac xa
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12. Thu tuc dang ky khi hop tac xa sap nhap:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Hoi ddng quan tri ctia cac hop tac xi bi sap nhap xdy dung phuong
an sap nhap trinh dai hoi thanh vién ctia minh quyét dinh va c6 trach nhiém thong
bao bﬁng van ban cho céac chu no, cac to chirc va c4 nhan cé quan h¢ kinh té vé6i
hop tac xa vé quyét dinh sap nhap.

- Budce 2: Hoi dong quan tri cua cac hop tac xa bi sap nhap hi¢p thuong vé
phuong an sap nhap, gobm cac ndi dung chu yéu sau: phuong an xu ly tai san, von,
cac khoan no; phuong an xtr 1y lao dong va nhimng vén dé ton dong cua cac hop
tac xa bi sap nhap.

- Bude 3: Hop tac xd sau khi sap nhap nop ho so ding ky thay doi tai Phong
Tai chinh - K& hoach thudéc Uy ban nhan dan huyén, noi hop tac xa dat tru so
chinh.

- Budc 4: Khi tiép nhan hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy ching minh nhan
dan hoac hd chiéu con hicu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cia to chtrc do cho ¢4 nhan thyc hién ndp
h6 so, nhan két qua; hodc van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 5: Co quan dang ky hop tac xa giao gidy bién nhn khi nhan ho so
dang ky thay do1 dam bao tinh hop 1¢ va phai thyc hién viéc dang ky thay doi no1
dung dang ky cua hop tac xa, cap giay ching nhan dang ky mai cho hop tac xa,

- Budce 6: Hop tac x@ phai nop lai ban gbc gidy ching nhan dang ky cii khi
duogc cap giay dang ky mai.

b) Céch thirc thue hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua thu dién tir.

¢) Thanh phan hd so va so lwong hd so-

* Thanh phan hd so:

- Gidy d¢é nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ciia hop tac xa;

- Nghi quyét cta dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap hop tac xa.

* S6 lwgng ho so: 01 bd ho so

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thugc Uy ban nhan dan huyé¢n.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan diang ky hop
tac xa.

i) Lé phi: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2
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Piéu 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B§ Tai chinh huéng
dan vé phi, I¢ phi thudc tham quyén quyet dinh cua hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghij dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xi theo miu quy
dinh tai Phu luc I-7 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cé):

Khong co

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan veé ding ky
hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa

23



13. Thii tuc cép lai gidy chirng nhan ding ky hop tac xi (khi bi méat):

a) Trinh ty thue hién:

- Budge 1: Khi bi mat gidy chimg nhan ding ky, hop tac xa phai guri hd so dé
nghi cap lai gidy ching nhan dang ky cho co quan dang ky hop tac xa.

- Budc 2: Khi tiép nhédn hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

+ Trudng hop duogc uy quyén thi phai c¢é gidy to sau: Hop dong cung cap
di‘ch vu gifra r}gu’bi thémhrlélp hop tac xa, hqp tac xa va to chirc 1am dich vy nop
hc} s0, nhan ké’t qua va gidy gioi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién‘ nop
ho so, phafm két qué; hoac van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién nop ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop téac xa.

- Budc 3: Co quan dang ky thyuc hién viée cap lai gidy ching nhan diang ky
hop tac xa. Néu khong thyuc hién viéc cap lai gidy chimg nhan dang ky cho hop
tac xa thi co quan dang ky hop tac xa thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho
hop tac xa biét.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh
nha nudc.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan hd so:

Gidy dé nghi cap lai gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.

* §6 lwong hd so: 01 bo ho so

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1é.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan huyén

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan dang ky hop
tac xa.

_ i) Lé phi: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoén 2
Di€u 3 Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh hudng
dan vé phi, I¢ phi thu¢c tham quyén quyet dinh cua hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi cép lai giéy chting nhan ding ky hop tac xa theo mau quy dinh
tai Phu luc I-14 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khong co
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m) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/ 2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Hop tac x&;

- Thong tur s6 03/2014/TT-BKHDT ngy 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché dd bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tac xa
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14. Thi tuc cép lai gi’a?'ly chirng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai
dién hop tac xa (khi bi mat):
a) Trinh ty thywe hién:

- Budc 1: Khi bi mt glay chimg nhan déng ky chi nhanh, van phong dai dién,
hop téc xa phai giri hd so dé nghi cip lai gidy chimg nhan dang ky cho co quan
dang ky hop tac xa.

- Budc 2: Khi tiép nhén hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy ching minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

+ Truong hop duoc uy quyén thi phai cé gidy to sau: Hop ddéng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thyc hién nop
ho so, nhan két qua; hodc vin ban iy quyén cho c4 nhan thuc hién nop hé so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop téac xa.

- Bué6c 3: Co quan dang ky thuc hién viéc cap lai gidy ching nhan dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién hop tac xa. Néu khong thuc hién viéc cap lai gidy
ching nhan dang ky cho chi nhanh, van phong dai dién hop tac xa thi co quan
dang ky hop tac xa thong bao bang van ban va néu rd 1y do cho hop tac xa biét.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi cap lai gidy ching nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién cua hop tac xa.

* S6 lwgng ho so: 01 bo hd so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan huyén

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén dang ky chi nhanh, vin phong dai dién hop tac xa.

i) L¢ phi:

,Thu:c hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2 Djéu 3 Thong
tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh huéng dan vé phi, 1¢
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phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd truc thude
trung uong.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi f:ép lai gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién
hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-15 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

m) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu sfS 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché d§ bao cao tinh hinh hoat dong cua hgp tac xa
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15. Thi tuc cép lai gidy chirng nhéan diing ky hop tac xa (khi bi hu héng):

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Khi bi hu hong gidy chimg nhan ding ky, hop tac xi phai gtri hd
so dé nghi cap lai gidy chirng nhan dang ky cho co quan dang ky hop tac xa.

- Buée 2: Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chirng minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop dong cung cap
di‘ch vu gifra r}gu’bi thémhrlélp hop tac xa, hqp tac xa va to chirc 1am dich vy nop
hc} s0, nhan ké’t qua va giay gioi thiéu cua to chtrc do cho ca nhan thyc hién nop
ho so, phafm ket qué; hoac van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop téac xa.

- Budce 3: Co quan dang ky thuc hién viée cap lai gidy chung nhan dang ky
hop tac xa. Néu khong thuc hién viéc cap lai gidy chimg nhan dang ky cho hop
tac xa thi co quan dang ky hop tac xa thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho
hop tac xa biét.

- Budce 4: Hop tac xa phai nop lai ban gbc gidy chimg nhan dang ky bi hu
hong khi dugc cap gidy chirng nhan dang ky mai.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

Gidy dé nghi cép lai gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

* §6 lwong hd so: 01 bo ho so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

i) L¢ phi:

Thuyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2 Dieu 3 Thong
tu 86 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh hudng dan ve phi, 18
phi thudc tham quyén quyét dinh ciia hgi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
trung uong.
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k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi cap lai giéy chimg nhan ding ky hop tac xa theo mau quy dinh
tai Phu luc I-14 Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/ 2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tac xa
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16. Thi tuc cép lai gidy chitng nhin ding ky chi nhanh, viin phong dai
dién hop tac xa (khi bi hu héng):
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Khi bi hu hong glay ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, hop tac xa phai giri hd so dé nghi cip lai gidy chung nhan ding ky cho co
quan dang ky hop tac xa.

- Buéc 2: Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thi tyc ndp ban sao hop 1& gidy ching minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

+ Truong hop duoc uy quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop ddéng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy giéi thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thuc hién ndp
hd so, nhan két qua; hodc van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop téc xa.

- Buéc 3: Co quan ding ky thyc hién viée cap lai gidy chimg nhan dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién hop tac xa. Néu khong thuc hién viéc cap lai gidy
ching nhan dang ky cho chi nhanh, van phong dai dién hop tac xa thi co quan
dang ky hop tac xa thong bao bang van ban va néu r0 1y do cho hgp tac xa biét.

- Budc 4: Hop tac xa phai nop lai ban gbc gidy chimg nhan ding ky bi hu
hong khi dugc cap gidy chimg nhan dang ky méi.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phéan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

Gidy dé nghi cip lai gidy chirng nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién
cua hop tac xa.

* S6 lwgng ho so: 01 bd ho so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chuc

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién hop tac xa.

i) L¢ phi:
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,ThLIC hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2 BNiéu 3 Thong
tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua Bo Tai chinh huéng dan vé phi, 1¢
phi thudc tham quyén quyét dinh ciia hgi1 dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
trung uong.

k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi ~céip lai gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién
hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-15 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

m) Can ci phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Hop tac x&;

- Thong tu sfS 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctuia hop tac xa
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17. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhéin ding ky hop tac xi (Poi voi trudng
hop hop tac xi gidi thé tw nguyén):

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Tién hanh dai hoi thanh vién va ra nghi quyét vé viée giai thé tu
nguyeén.

- Budc 2: Dai hoi thanh vién thanh 1ap va quy dinh trach nhiém, quyén han,
thoi han hoat dong cua hoi dong giai thé. Hoi ddng giai thé bao gdm: dai dién hoi
ddng quan tri, ban kiém soat hodc kiém soat vién, ban diéu hanh, dai dién cua
thanh vién.

- Budc 3: Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngdy dai hoi thanh vién ra quyét
dinh thanh 1ap hoi dong giai thé phai thuc hién cac cong viée sau:

+ Thong bao vé viéce giai thé t6i co quan nha nudc dd cip gidy chimg nhan
dang ky hop tac xi; ding bao dja phuwong noi hop tic xa hoat dong trong 03 sb
lién tiép vé viéc giai thé;

+ Thong bao t6i to chirc, ca nhan c¢6 quan hé kinh té véi hop tac xa vé thoi
han thanh toan ng, thanh 1y cac hop déng; thuc hién viéc xur 1y tai san, von ctia
hop tac xa.

+ Tién hanh thu tyuc chdm dit hoat dong cua cac chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hop tic x4 tai co quan dang ky hop tac xa noi di
cap gidy chting nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa.

- Budc 4: Sau khi hoan thanh viéc giai thé, hoi dong giai thé giri 01 bd hd so
vé viée giai thé hop tac x4 tdi co quan ding ky hop tac xa.

- Budc 5: Khi tiép nhan hd so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan
dan hodc ho chiéu con hiéu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai c¢o gidy to sau: Hop dong cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cta to chtrc d6 cho ¢4 nhan thuc hién ndp
hé so, nhan két qua; hodc vin ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

Néu hd so hop 18 thi co quan ding ky hop tac x4 phai trao gidy bién nhan
cho hop tac xa.

- Buéc 6: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
co quan dang ky hop tac x4 tién hanh ra xac nhan vé viéc giai thé ctia hop tac xa
va ra quyét dinh thu hoi gidy chtimg nhan déng k}'/ hop tac xa.

- Budc 7: Hop tac xa phai ndp lai ban gbc gidy ching nhén dang ky hop tac
x4 khi nhan gidy xac nhan vé viéc giai thé hop tac xa va quyét dinh thu hoi gidy
ching nhéan dang ky hop tac xa.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop hd so truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Thong bao vé viée giai thé hop tac xa ;

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé viéc giai thé hop tac xa;

- Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac x3;

- Gidy X4c nhén cta co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia vu thué cta
hop tac xa;

- Gidy xac nhéan ctia co quan cong an vé viéc hity con dau ctia hop tac xa;

- Gidy X4c nhn ctia co quan dang k¥ hop tac xa vé viéc cham dit hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Gidly bién nhén cua co quan thong tin dai ching vé viéc nhan dang thong
béo ve viée giai the hop tac xa hodc ban in 03 s6 bao lién tiép da dang thong bao
veé viéc giai thé hop tac xa.

* §6 lwong hoé so: 01 bd ho so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢é.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dan huyén.

g) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan vé viéc giai thé hop tac xa.

i) Lé phi:

Thuyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Dicu 2 va diém b khoan 2 Dicu 3 Thong
tu s0 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh huéng dan vé phi, 1¢
phi thudc tham quyén quyét dinh ctiia hdi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thude
trung uwong.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong béo ve viée gidi the hop tac xa theo mau quy dinh tai Phy luc s0 1-13
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

) Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa phai !a‘lm thil tuc chdm dat hoat dong ctia cac chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua minh trude khi thyc hién thu tyc dang
ky giai thé.

m) Can cw phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/ 2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Hop tac xa;
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- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong cta hop tac xa

34



18. Tha tuc diang ky thay déi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Khi thay ddi mot trong mot s6 noi dung vé tén, dia chi, nganh,
nghé san xuat, kinh doanh, ndi dung hoat dong, nguoi dai dién chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa thi hop tac xa gui hé so ding
ky dén co quan ding ky hop tac x3, noi da cap glay ching nhan dang ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dé duoc cap gidy ching nhan
dang ky moi.

Khi tiép nhan ho so, co quan dang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan
dan hodc ho chiéu con hiéu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chirc d6 cho ¢4 nhan thuc hién ndp
hd so, nhan két qua; hodc van ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

+ Co quan diang ky hop tac xa giao gidy bién nhan khi nhan ho so ding ky
thay d6i dam béo tinh hop 1¢ va phai thyc hién viéc dang ky thay d6i noi dung
dang ky ctua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cta hop tac xa,
cap gidy chimg nhan diang ky méi cho chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa,

+ Hop tac xa phai nop lai ban gbc gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cii khi dugc cép gidy ding ky méi.

- Budc 2: Truong hop thay ddi dia chi chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa sang huyén hodc tinh, thanh phd khac véi noi
hop tac xa da ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh thi
hop tac x4 phai dang ky thay doi tai co quan ding ky hop tac xa noi hop tac xa
du dinh dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh moi.

Sau khi cap gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh méi cho hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa, noi hop tac xa
dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh méi  phai guri ban sao glay
chung nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh da cép
ma&i cho hop tac xa dén co quan ding ky hop tac xi trude day hop tac xa da ding
ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Budc 3: Trudng hop diang ky thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa & nudc ngoai thi hop tac xa
phai thuc hién theo quy dinh phép ludt ctia nude do.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay duoc cip gidy ching
nhan dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh méi, hop tac
xa phai:
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+ Thue hién viéc ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa dbi véi cac
truong hop thay doi tén, dia chi, nguoi dai dién chi nhanh, vén phong dai dién
cua hop tac xa tai co quan da cap gidy chimg nhan dang ky hop tac xa noi hop
tac xa dit tru s¢ chinh dé duogc cap gidy ching nhan ding ky hop tac xa.

) + Thong béo bang van ban dbi vé6i cac truong hop thay ddi nganh, nghé san
xuat, kinh doanh cua chi nhanh; n6i dung hoat dong cua van phong dai dién; tén,
dia chi, nganh, nghe san xudt, kinh doanh, ngudi dai dién cua dia diém kinh doanh
toi co quan da cap gidy chimg nhan dang ky hop tac xa not hop tac xa dat tru so
chinh dé b6 sung vao ho so ding ky hop tac x4 trong trudng hop chi nhanh, vin
ph()ng dai dién, dia diém kinh doanh c6 tru s& khac véi huyén hodc tinh, thanh
pho v&i tru sé chinh cua hgp tac xa.

Kem theo thong bao la ban sao gidy chting nhan ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua hop tac xa.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

-Sang : Tur 07h’ dén 11"30°.

- Chiéu : Tir 13"00° dén 16"30".

(Trir chiéu ngay thir Bay, Chui nhat va cac ngay 18 ).

b) Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai tryu s& co quan hanh chinh nha nuéc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghj ding ky thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Nghi quyet ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vian ban ctia Hoi

dong quan tri vé vi¢c thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Ban sao hop 1¢ gidy chirg minh nhan dan, h chiéu hodc chimg thyc ca
nhan hop phép khac ctia nguoi dai di@n chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém
kinh doanh do1 véi truong hop thay doi nguoi dai dign;

- Ban sao hop 1¢ chung chi hanh nghé ctia mot hodc mot sé ca nhan dbi véi
viéc thay doi nganh, ngh€ san xuat, kinh doanh cta chi nhanh hop tac xa ma theo
quy dinh phai c6 chting chi hanh ngheé.

* S6 lwgng ho so: 01 bd ho so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 18.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Gidy chung nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cta hop tac xa.

i) Lé phi:

’Thl_IC hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2 Bjéu 3 Thong
tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh huéng dan ve phi, 1
phi thudc tham quyén quyét dinh ctia hdi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thude
trung wong.

k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay do6i noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai

dién, dja diém kinh doanh theo miu quy dinh tai Phu luc I-8 Théong tu sd
03/2014/TT-BKHDT;

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Hop tac x&;

- Thong tu sfS 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa
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19. Thii tuc théng bso thay d6i ndi dung diing ky hop tic xa:
a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Trong thoi han 15 ngay, khi thay d6i noi dung diéu 18, s6 luong
hop tac xa thanh vién, thanh vién hoi ddng quan tri, ban kiém soat thi hop tac xa
guri thong bao bang vin ban dén co quan ding ky hop tac x3 noi hop tac xa dat
tru so chinh.

- Bué6e 2: Khi tiép nhan thong béo, co quan dang ky hop tac xi:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

+ Truong hop duoc uy quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop déng cung cép
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu ndp
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chirc do cho ca nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hodc vin ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

- Budce 3: Co quan dang ky hop tac xa giao gidy bién nhan khi nhan thong
bao va bd sung vao ho so dang ky cua hop tac xa.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Giay thong béo thay d6i noi dung dang ky hop téc xa;

- Nghi quyet ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van ban cta Hoi
ddng quan tri vé viéc thay ddi noi dung dang ky hop tac xa;

- Piéu 1¢ stra ddi (trong truong hop thay doi diéu 16 ctia hop tac x);

- Danh sach hop tac xa thanh vién sau khi thay d6i (trong trudng hop thay
doi so lugng hop tac xa thanh vién);

- Danh sach thanh \Cién ho1 déng quér} tri, ban kiém soétqsau khi thay doi
(trong truong hop thay doi thanh vién hdi dong quan tri, ban kiém soat).

* S6 lwgng ho so: 01 bd ho so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 18.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

B sung hd so ding ky hop tac xa.

i) Lé phi:

Thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2 Diéu 3 Thong

38



tur 6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B Tai chinh huéng dan vé phi, 18
phi thudc tham quyén quyét dinh ctia hgi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
trung uong.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa theo mau quy dinh tai
Phu luc 1-9 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong cé.

m) Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

_ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so

diéu cua Luat Hop tac xa;

- Thong tu sfS 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tac xa.
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20. Thit tuc théng bao vé viéc gép von, mua cd phin, thanh lip doanh
nghiép cia hop tac xa:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi gop von, mua c6 phan, thanh 1ap
doanh nghiép thi hop tac xa phai thong bao bang van ban dén co quan dang ky
hop tac xa.

- Bué6e 2: Khi tiép nhan thong béo, co quan dang ky hop tac xi:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

+ Truong hop duoc uy quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop ddéng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chtrc d6 cho c4 nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hodc van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cta phap luat.

- Budce 3: Co quan dang ky hop tac xa giao gidy bién nhan khi nhan thong
bao va thuc hién bo sung vao ho so dang ky ctia hop tac xa.

b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Thong bao vé viéc gbp von/mua cd phan/thanh 1ap doanh nghiép ciia hop
tac xa;

- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc gbp vén, mua cd phan, thanh lap
doanh nghi¢p ctia hop tac xa;

* S6 lwgng ho so: 01 bo hd so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hé so hop 18.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

B sung hd so ding ky hop tac xa.

i) L€ phi:

Thyec hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2 Diéu 3 Thong
tu 86 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh hudng dan vé phi, 18
phi thudc tham quyén quyét dinh ctia hdi1 dong nhan dan tinh, thanh pho truc thude
trung uvong.

k) Tén mau don, mau to khai:
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Thong bao vé viéc gop von /mua cb phﬁn/thémh, 1ap doanh nghi¢p ctua hop
tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc 1-10 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

Khong co.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/ 2012;

_ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s

diéu cua Luat Hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tac xa.
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21. Thi tuc tam ngurng hoat dong cia hop tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xi:

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Khi tam ngung hoat dong hop tac xa, tam ngung hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, hop tac xa gui
thong bao bang vin ban dén co quan, noi di cap gidy chimg nhan ding ky hop
tac x4, gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cho hop tac x4 it nhét 15 ngay trudc khi tam ngimg hoat dong.

- Bué6c 2: Khi tiép nhan thong béo, co quan dang ky hop tac xi:

+ Yéu cau nguoi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 1é gidy ching minh nhan
dan hodc ho chiéu con hiéu luc.

+ Trudng hop duoc uy quyén thi phai ¢ gidy to sau: Hop dong cung cip
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hodc van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 3: Co quan ding ky hop tac xa giao gidy bién nhan khi nhan thong
béo va luu vao hd so ding ky cua hop tac xa.

- Budc 4: Sau khi hét thoi han di thong bao, néu van tiép tuc tam ngimg hoat
dong thi hop tac xa phai thong bao tiép cho co quan ding ky hop tac xa nhung
tong thoi gian tam ngimg hoat dong lién tiép khong dugc qua 01 nam.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Thong bao vé viéc tam ngimg hoat dong ciia hop tac xi/tam ngimng hoat
dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Nghi quyet cta dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban cua Hoi
ddng quan tri vé viéc tam ngimg hoat /dong cua hop tac xd, tam ngung hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so
d) Thoi han giai quyét:
05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 1é.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.
g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
Luu hd so ding ky hop tac xa.
i) Lé phi:
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,ThLIC hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2 DNiéu 3 Thong
tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua Bo Tai chinh huéng dan vé phi, 1¢
phi thudc tham quyén quyét dinh ciia hgi1 dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
trung uong.

k) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg hoat dong cua hop tac xd/tam ngimg hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hop tac xa theo méau quy
dinh tai Phu luc I-11 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khong co.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

~ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s
diéu cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hgp tac xa.
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22. Thii tuc chAm dirt hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia hop tac xi:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Khi chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh, hop tac xa giri 01 bd hd so thong bao dén co quan, noi di cap gidy
ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cho hop
tac xa.

- Bué6c 2: Khi tiép nhan hd so, co quan diang ky hop tac xi:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thi tuc ndp ban sao hop 1é gidy ching minh nhan
dan hogc ho chiéu con hiéu Iyc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai c¢o gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy giéi thiéu cta to chtrc d6 cho ca nhan thuc hién ndp
hd so, nhan két qua; hodc van ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

- Budce 3: Co quan dang ky hop tac xa giao gidy bién nhan khi nhan ho so
dam bao tinh hop 18 va ra xac nhan vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

- Budce 4:

+ Hop tac xa phai nop lai ban gbc gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh khi nhan gidy xac nhan vé viéc cham dut
hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dit tai
huyén hodc tinh, thanh phd khac véi noi hop tac xa dit tru s¢ chinh thi trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc giéy xac nhan vé viéc cham dut hoat
dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac xa phai:

Thoéng bao bang vin ban cho co quan da cép gidy ching nhan dang ky hop
tac x4, noi hop tac xa dat tru so chinh dé bo sung vao ho so dang ky hop tac xa;

Kém theo thong bao 1 ban sao gidy xac nhan vé viéc chdm dut hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

+ Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai thi hgp tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap luat
cua nudc do.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay dugc co quan c6 tham quyén
cuia nudc ngoai xac nhan vi¢e cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, hop tac xa phai:

Thong bao bang vin ban cho co quan da cap gidy chimg nhan dang ky hop
tac x4, noi hop tac xa dat tru so chinh dé bd sung vao ho so dang ky hop tac xa;

Keém theo thong bao 1a ban sao glay xac nhan vé viéc cham dat hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh do co quan c6 tham quyén
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clia nude ngoai cap.

b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Thong bao vé viéc chAm dut hoat dong chi nhanh/van phong dai di¢n/dia
diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai h@i thanh vién vé viéc chAm dat hoat dong chi nhéanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x3;

- Giay xac nhén cua co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia vy thué trong
truong hop cham dat hoat dong cua chi nhanh, dia di€ém kinh doanh;

- Gidy xac nhan cua co quan cong an vé viéc hity con dau ctia chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 8.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) DPdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

~ Gidy xé4c nhan vé viéc chim diit hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hgp tac xa.

i) L€ phi:

Thuyc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2 Diéu 3 Thong
tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh hudng dan vé phi, 1¢
phi thugc tham quyén quyét dinh cua hdi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thude
trung vong.

k) Tén mau don, miu to khai:

~ - Thong béo vé viéc cham diit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh cua hop tadc xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-12 Thong tu s6
03/2014/TT-BKHDT;

~ - Thong béo vé viéc cham dit hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh theo méau quy dinh tai Phu luc I-6 Thong tu s6 03/2013/TT-
BKHDT (truong hop tai diém bl,cl budc 4 cua trinh tu thuc hién).

1) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Khong cé.

m) Can cu phap ly caa thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;
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- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat Hop téac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
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23. Thi tuc cip lai gidy chirng nhan ding ky hop tac xa (khi doi tir gidy
chirng nhan diing ky kinh doanh sang gidy chirng nhan ding ky hop tic xi):

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Hop tac xa da dugc cip gidy chimg nhan diang ky kinh doanh trude
ngay 01/8/2014 c¢6 nhu cau ddi tir gidy chimg nhan déang ky kinh doanh sang gidy
ching nhan dang ky hop tac xa nhung khong thay d6i noi dung dang ky hop tac
xa, hop tac xa phai gu:l gidy dé nghi cap ddi dén co quan dang ky hop tac xa.

- Buéc 2: Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén 1am thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan
dan hoac hd chiéu con hiéu luc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai c¢o gidy to sau: Hop ddng cung cap
dich vu gitra nguoi thanh 1ap hop tac xa, hgp tac xa va t6 chirc lam dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cta to chtrc d6 cho c4 nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hodc vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién ndp hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

Néu ho so hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa phai trao gidy bién nhan
cho hop téac xa.

- Bué6c 3: Co quan ding ky thuc hién viéc cap gidy chimg nhan dang ky cho
hop tac xa.

- Budc 4: Hop tac xa@ phai nop lai ban goc gidy chung nhan ding ky kinh
doanh da duogc cap trude d6 khi duoc cp gidy chung nhan ding ky moi.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang : Tur 07h’ dén 11"30°.

- Chiéu : Tir 13"00° dén 16"30".

(Trir chiéu ngay thir Bay, Chi nhat va cac ngay 18 ).

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi cap d6i sang gidy ching nhan dang ky hop tac x;

- Ban sao hop 1é gidy chung nhan diang ky kinh doanh cua hop tac xA.

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop 16.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan huyén.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chuc

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

i) Lé phi:

,ThLIC hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 va diém b khoan 2 Djéu 3 Thong
tu 86 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua BO Tai chinh huong dan vé phi, 18
phi thudc tham quyén quyét dinh ctia hdi dong nhan dan tinh, thanh phd tryce thude
trung uong.

k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi cip doi sang giréy chimg nhan ding ky hop tac xa theo mau quy
dinh tai Phu luc I-17 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khong co.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan veé ding ky
hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa
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24. Thi tuc thay doi co quan diing ky hop tac xa:
a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Khi thay doi co quan dang ky hop tac xa, hop tac xa gui 01 bo ho
so dén co quan ding ky d3 cap gidy chting nhan dang ky hop tac xa.

- Bué6c 2: Khi tiép nhan hd so, co quan diang ky hop tac xa:

+ Yéu cau nguoi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 1é gidy ching minh nhan
dan hoic ho chiéu con hiéu lyc.

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau: Hop dong cung cap
dich vu gitra ngudi thanh 13p hop tac xa, hop tac xa va td chtrc 1am dich vu nop
hé so, nhin két qua va gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan thyc hién ndp
ho so, nhan két qué; hoac van ban uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién ndp ho so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 3: Co quan dang ky hop tac xi giao gidy bién nhan khi nhan ho so
dam bao tinh hop 1&. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, co quan dang ky di cap
gidy chimg nhan ding ky hop tac xi ban giao day di 01 bo ho so dang ky cho
hop tac xa va luu giir 01 ban sao bd hd so d6 tai co quan dang ky hop tac xa. Khi
ban giao ho so cho hop tic x4, phai co gidy bién nhan co chir ky clia ngudi trao,
ngudi nhan hd so, toan bd hd so duge niém phong va dugc giao cho nguoi nhan.

Trong truong hop khong ban giao bo hd so dang ky hop tac xi cho hop tac
x4 thi co quan dang ky phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén lai hd so diang
ky hop tac x4, hop tac x3 phai tién hanh ding ky thay d6i noi ding ky hop tac xa
tai co quan dang ky hop tac xa mai.

Co quan ding ky hop tic xd méi thue hién viée thay doi va cép gidy chimg
nhan ding ky méi cho hop tac xa. Trudong hop khong cip gidy ching nhan ding
ky cho hop tac x4 thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho hop tac xa
biét.

- Bude 5: Khi nhén gidy chimg nhan dang ky hop tac x& moi, hgp tac xa phai
nop ban goc gidy chimg nhan dang ky hop tac xa da dugc cap trude do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi thay d6i co quan ding ky hop tac xa;

- Nghi quyet ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van ban cta hoi
dong quan tri vé viéc thay doi co quan ding ky hop tac xa;

~ -Bo hd so da duoc co quan ding ky hop tac xa cii ban giao (khi hop tac xa

tién hanh dang ky tai co quan dang ky hop tac xa moi).

* S6 lwgng ho so: 01 bd hd so

d) Thoi han giai quyét:
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05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hd so hop 1€.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dan huyén.

g) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

i) Lé phi:

,ThLIC hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 va diém b khoan 2 BNiéu 3 Thong
tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh huéng dan vé phi, 1¢
phi thugc tham quyén quyét dinh cua hdi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thude
trung uong.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi thay d6i co quan dang ky hop tac xa theo miu quy dinh tai Phu
luc I-16 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khong co.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

_ - Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac x3;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong ctia hop tac xa.
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I1I. LINH VUC XAY DUNG CO BAN:

25. Thii tuc thim dinh chi trwong dau tw (d6i véi cap huyén):

a) Trinh ty thyc hién:

Budéc 1: Chu dau tu thuoc UBND céc huyén, thi x4 Long Khanh va thanh
phd Bién Hoa (goi chung 1a cip huyén dén “Bo phén tiép nhan va tra két qua”
ctia Van phong UBND cap huyén dé duoc huéng dan tha tuc hd so. Chu dau tu
1ap hé so theo quy dinh.

Budére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Van phong UBND cap huyén
nhan HE) so do Chu dau tu trinh thim dinh chi truong dau tu (theo Luat Pau tu
cong sb 49/2014/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2014) dé chuyén dén Phong Tai
chinh — K& hoach cap huyén.

Bworc 3:

A. D01 voi dy an su dung von dau tw tir ngan sach phan cap cho cap
huyen, von tir nguon thu dé lai cho diu tw nhung chua dwa vao can doi ngan
sach cap huyén:

a 1. P6i v6i Di 4n nhém B, du 4n trong diém nhém C:

- Phong Tai chinh — Ké hoach cap huyén du thao vin ban trinh UBND cép
huyén thanh 1ap Hoi dong tham dinh do mot Phé Chi tich UBND cép huyén lam
Chu tich Hoi déng, Phong Tai chinh — Ké hoach cép huyén la Thuong truc Hoi
ddng tham dinh va cac Phong, ban lién quan thudc cap huyén 1 thanh vién thim
dinh Béo cao dé xuét chi truong dau tu.

- Sau khi ho so hoan chinh theo ¥ kién ctia Hoi dong tham dinh, Phong Tai
chinh — K& hoach cép huyén du thdo to trinh cho UBND cép huyén trinh HO1
ddng nhan dan cip huyén quyét dinh chu truong dau tu.

- Truong hop ¢ von ho tro tir ngan sach tinh, UBND cap huyén trinh Hoi
dong nhan dan cap huyén cho ¥ kién vé bao cao de xuat chu truong dau tu trude
khi giri S& Ké hoach va Pau tu dé tham dinh ngudn von va kha niang can dbi von
d6i voi phan von tinh h tro.

- Saukhicoy kién cua So Ké hoach va Pau tu, Phong Tai chinh — Ké hoach
cap huyén tong hop bao cao UBND cap huyén trinh Hoi dong nhan dan cap huyén
quyét dinh chi truong dau tu.

a2. P6i v6i dw an nhém C (khong thude du an trong diém):

- Phong Tai chinh — Ké hoach cép huyén chu tri phdi hop véi cac co quan
lién quan tham dinh Bao cdo dé xuat chu truong dau tu, trinh UBND cép huyén
quyét dinh chi truong dau tu.

- Truong hop c6 von hd tro tir ngan sach tinh, Phong Tai chinh — Ké hoach

cap huyén gui So Ké hoach va Pau tu dé tham dinh nguon vén va kha ning can
d6i von trude khi trinh Chu tich UBND cép huyén.

~ B.Dwan co sir dung von ngin sach trung wong, von cong trai qudc gia,
von trai phiéu Chinh phi do dia phwong quan ly:

51



b1. P6i v6i Dy an nhém B, dw 4n trong diém nhém C:

- Phong Tai chinh — K& hoach cip huyén dy thao Vian ban trinh UBND cap
huyén trinh Hoi dong nhan dan cdp huyén cho y kién vé Béo cao dé xuat chu
truong dau tu.

- Sau khi Hoi dong nhan dan cung cap chip thuan UBND cép huyén gui
UBND tinh Bao céo dé xuat cha truong dau tu.

- UBND tinh giao S& K¢é hoach va Pau tu chu tri phdi hop véi cac don vi
lién quan thAm dinh ngudn vén va kha ning can ddi von (ddi véi ngudn vén dia
phuong) trude khi giri Bo Ké hoach va Pau tu Bao cao dé xuat chi truong dau tu
dé Bo Ké hoach va Pau tu tham dinh nguén vbn va kha ning can dbi von (d6i
v6i ngudn von Trung uong).

- Sau khi ¢6 ¥ kién cta Bo Ké hoach va Déu tu, chil dau tu hoan chinh hé so
gui Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén tong hop du thao to trinh cia UBND
cap huyén trinh Hoi dong nhan dan cung cap xem xét quyét dinh chu truong dau
tu.

b 2. Pdi v6i dw an nhém C (khong thudc du an trong diém):

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén chi tri tham dinh trinh UBND cép
huyén.

- Chii tich UBND cép huyén giri UBND tinh Béo cdo dé xuat chi truong dau
tu.

- UBND tinh giao So Ké hoach va Pau tu tham dinh ngudn von va kha nang
can d6i vén (d01 VOl ngudn vén dia phuong) trude khi gui Bo Ké hoach va Pau
tu Bao cdo dé xuat chu truong dau tu (ddi v6i ngudn voén Trung wong).

-Saukhicoy kién gua Bo Kg: hoach Vq Pau tu, cha dau tu ho;m chinh ho S0
gui Phong Tai chinh - K& hoach cap huyén tong hop trinh UBND cap huyén quyét
dinh chu truong dau tu.

Buéc 4: Sau khi co Quyét dinh ph€ duyét chu truong dau tu Van phong
UBND cap huyén giao “B0 phan tiép nhén va tra két qua” cua Van phong UBND
cap huyén dé thong bao dén Chu dau tu bict va tra két qua tai Phong 1 ctra.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tjép, nhén két qua tai “B0 phéan tiép nhén va tra két qua” cua
Van phong UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so, bao gom:

- Van ban cua cap c¢6 tham quyén cho phép 1ap bao cdo dé xuat chi truong
dau tu.

- To trinh tham dinh, phé duyét chu truong dau tu (gém su can thiét, quy mo,
tinh kha thi va tinh hiéu qua cta du 4n, ngudn von, tién do thuc hién);
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- H6 so bao cao dé Xgét chu truong dau tu 1a tai liéu trinh bay cac nodi dung
nghién cuu so bo 7Vé sur c‘én thié:n, tinh kha thi va tinh hiéu qua cua du an dau tu
cong dé cap cé tham quyén quyét dinh chu truong dau tu.

* S0 lwong hd so:

- Dy 4n nhém B, du an trong Qiém nhom C la 06 bo (tuy theo chuyén nganh
dau tu — s0 luong thanh vién Hoi dong tham dinh; Hoi1 dong nhan dan).

- Du an nhom C 1a 4 bo.

d) Thoi han giai quyét (trong khi chd quy dinh ctua Chinh pha):

- DPdi véi Béo co dé g(uét chu truong dau tu dy an nhom B va du an trong
diém nhom C: thoi gian tham dinh t61 da la 30 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1€ (trong do thoi gian lay y kién cua cac Phong ban lién quan
hodc t6 churc hop Hoi dong tham dinh khong qué 15 ngay).

- Déi v6i Béo céo dé xuat chu truong dau tu du an nhom C thoi gian tham
dinh t6i da la 20 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan ho so day du va hop 1€ (trong do
thoi gian lay y kién cua cac Phong ban lién quan khong qué 10 ngéy)

- Pdi véi cap huyén lay y y kién S¢ Ké hoach va Pau tu vé nguon vén vakha
nang can déi von (du an c6 hd tro tir ngan sach tinh) thoi gian 14y ¥ kién t6i da 1a
10 ngay lam viéc.

Thoi gian cho Hoi ddng nhan dan cap huyén co ¥ kién phu thudc vao thoi
gian hop Hoi dong nhan dan.

Thoi gian 14y ¥ kién ctia B6 Ké hoach va Pau tu phu thudc vao quy dinh cia
Trung vong.

e) Co quan thue hién TTHC:

a) Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong

b) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai chinh — K& hoach cap
huyén.

¢) Co quan phdi hop: Khong

g) Poi twong thure hign: T6 chirc

h) Méu don, miu t& khai: Mu s6 01 — Phy Iuc 11T ban hanh kém theo Nghi
dinh so 136.

i) Phi, 1€ phi: khong thu phi.

k) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Quyet dinh phé duyé¢t chu truong
dau tu cta cap co thim quyén hodc nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan (hoic
thuong truc Hoi dong nhén dan). Truong hop khong chap thuan, két qua 13 vin
ban tra 101 khong chap thuan cta cap c6 tham quyén.

1) Yéu cau hoic diéu kién d@é thwe hi¢n TTHC:

. Huodng d:fm s6 1756/HD-UBND ngay 12/03/2015 cia UBND tinh hudng dan
vé trinh ty tham dinh va phé duyét du an dau tu cong trén dia ban tinh Bong Nai.
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m) Can cir phap ly cia TTHC:
- Luat Pau tu cong s6 49/2014/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2014,
- Nghi dinh s6 77/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cua Chinh phii vé ké hoach
dau tu cong trung han va hang nam.
- Nghi dinh 136/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 huong dan thi hanh mot sd
diéu cua Luat Pau tu cong.

54



26. Thii tuc thAm dinh diéu chinh chi trwong diu tw (d6i véi cap huyén)

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Chu dau tu thuoc UBND cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh
phd Bién Hoa (goi chung la cap huyén dén “Bo phén tiép nhan va tra két qua”
ctia Vian phong UBND cip huyén dé dugc hudng dan thu tuc hd so. Chi dau tu
1ap hé so theo quy dinh.

Budére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vian phong UBND cap huyén
nhan Ho so do Chu dau tu trinh tham dinh diéu chinh chu trwong dau tu (theo
Luat Pau tu cong s6 49/2014/QH13 da duge Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam khoa XIIL ky hop thir 7 thong qua ngay 18 thang 6 nam 2014)
dé chuyén dén Phong Tai chinh — Ké hoach cap huyén.

Buwoc 3:

A. D01 voi dy an sir dung von diu tu tir ngan sach phan cap cho cap
huyen, von tir ngudn thu dé lai cho diu tw nhung chwa dwa vao can d6i ngan
sach cap huyén:

a 1. P6i véi Dy 4n nhém B, dv 4n trong diém nhém C:

- Phong Tai chinh — Ké hoach cip huyén du thao van ban trinh UBND cép
huyén thanh 1ap Ho1 d(‘A)ng tham dinh do mét Pho Chu tich UBND cép huyén lam
Chu tich Hoi dong, Phong Tai chinh — Ké hoach cap huyén 1a Thuong truc Hoi
dong tham dinh va cac Phong, ban lién quan thudc cap huyén 1a thanh vién tham
dinh Bao cao dé xuét chu truong dau tu.

- Sau khi h6 so hoan chinh theo ¥ kién ctia Hoi dong tham dinh, Phong Tai
chinh — K& hoach cép huyén du thao to trinh cho UBND cép huyén trinh HO1
dong nhan dan cap huyén quyét dinh chu truong dau tu.

- Truong hop ¢ von hd tro tir ngan sach tinh, UBND cap huyén trinh Hoi
d6ng nhan dan cap huyén cho y kién vé bao céo de xuat chu truong dau tu trudce
khi giri S¢ Ké hoach va Pau tu dé thim dinh ngudn vén va kha ning can ddi vén
d6i voi phan von tinh hd tro.

- Sau khi ¢6 ¥ kién cua S¢ Ké hoach va Pau tu, Phong Tai chinh — Ké hoach
cap huyén tong hop bao cdo UBND cip huyén trinh Hoi ddng nhan dan cip huyén
quyét dinh diéu chinh chu treong dau tu.

a2. Poi véi du an nhém C (khﬁng thudc duw 4n trong diém):

- Phong Tai chinh — Ké& hoach cap huyén chu tri phdi hop véi cac €0 quan
lién quan tham dinh Béo céo dé xuat chu truong dau tu, trinh UBND cép huyén
quyét dinh chu truong dau tu.

- Truong hop c6 von hd tro tir ngan sach tinh, Phong Tai chinh — Ké hoach
cap huyén gui So Ké hoach va Pau tu dé tham dinh ngudn vbn va kha ning can
dbi von trude khi trinh Chi tich UBND cip huyén.

B. Dur 4n ¢6 sir dung von ngan sach trung wong, von cong trai quoc gia,
von trai phiéu Chinh phii do dia phwong quin ly:
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b1. P6i v6i Dy an nhém B, dw 4n trong diém nhém C:

- Phong Tai chinh — K& hoach cip huyén dy thao Vian ban trinh UBND cap
huyén trinh Hoi dong nhan dan cap huyén cho y kién vé Bao cdo dé xuét chu
truong dau tu.

- Sau khi Hoi dong nhan dan cung cap chip thuan UBND cép huyén gui
UBND tinh Bao céo dé xuat cha truong dau tu.

- UBND tinh giao S& K¢é hoach va Pau tu chu tri phdi hop véi cac don vi
lién quan thAm dinh ngudn vdn va kha ning can ddi von (d6i voi ngudn vén dia
phuong) trude khi giri Bo Ké hoach va Pau tu Bao cao dé xuat chi truong dau tu
dé Bo Ké hoach va Pau tu thim dinh ngudn vén va kha nang can d6i von (doi
v6i ngudn von Trung uong).

- Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Bo Ké hoach va Déu tu, chti dau tu hoan chinh ho so
gui Phong Tai chinh - Ké hoach cip huyén tong hop dy thao to trinh cuia UBND
cap huyén trinh Hoi dong nhan dan cung cap xem xét quyét dinh diéu chinh chu
truong dau tu.

b 2. Pdi v6i dr an nhém C (khdng thudc du an trong diém):

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp huyén chu tri thdm dinh trinh UBND cap
huyén.

- Chii tich UBND cép huyén giri UBND tinh Béo cdo dé xuat chi truong dau
tu.

- UBND tinh giao So Ké hoach va Pau tu tham dinh ngudn von va kha nang
can d6i vén ((101 vOi ngudn vén dia phuong) trude khi gui Bo Ké hoach va Pau
tu Bao cdo dé xuat chu truong dau tu (ddi v6i ngudn voén Trung wong).

-Saukhicoy kién ctia B6 Ké hoach va Pau tu, chi dau tu hoan chinh ho so
gtri Phong Tai chinh - Ké hoach cip huyén tong hop trinh UBND cap huyén quyét
dinh diéu chinh chu truong dau tu.

Buéc 4: Sau khi co Quyét dinh phé duyét diéu chinh chu tru’ong dau tu Vin
phong UBND cap huyén giao “B¢ phan tlep nhan va tra két qua” cua Van phong
UBND cap huyén dé thong bao dén Chu dau tu biét va tra két qua tai Phong 1
ctra.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép, nhan két qua tai “Trung tAm Hanh chinh cong tinh” cta
Vin phong UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so, bao gom:

- Vin ban cho phép diéu chinh chu truong dau tu cta cip c6 tham quyén
(néu co).

- T trinh tham dinh, phé duyét diéu chinh chu truong dau tu (gom su can

thiét, quy mo, tinh kha thi va tinh hiéu qua ciia dy 4n, ngudn vén, tién do thuc
hién);
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- H6 so bao cao dé Xgét chu truong dau tu 1a tai liéu trinh bay cac nodi dung
nghién cuu so bo 7Vé sur c‘én thié:n, tinh kha thi va tinh hiéu qua cua du an dau tu
cong dé cap cé tham quyén quyét dinh chu truong dau tu.

* S0 lwong hd so:

- Duéannhom B, du an trong Qiém nhom C la 06 bo (tuy theo chuyén nganh
dau tu — s0 luong thanh vién Hoi dong tham dinh; Hoi1 dong nhan dan).

- Du an nhom C 1a 4 bo.

d) Thoi han giai quyét (trong khi chd quy dinh ctua Chinh pha):

- DPdi véi Béo co dé g(uét chu truong dau tu du 4n nhoém B va du an trong
diém nhom C: thoi gian tham dinh t61 da la 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1€ (trong do thoi gian lay y kién cua cac Phong ban lién quan
hodc t6 churc hop Hoi dong tham dinh khong qué 15 ngay).

- Déi v6i Bao cao dé xuat chu truong dau tu du an nhom C thoi gian tham
dinh t6i da la 20 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan ho so day du va hop 1€ (trong do
thoi gian lay y kién cua cadc Phong ban lién quan khong qué 10 ngay).

- D0i v6i cap huyén lay y kién S& K& hoach va Pau tu vé nguon von va kha
nang can doi von (dy an c6 ho trg tr ngan sach tinh) thoi gian lay ¥ kién t61 da 1a
10 ngay lam viéc.

Thoi gian cho Hoi ddng nhan dan cap huyén co ¥ kién phu thudc vao thoi
gian hop Hoi1 dong nhan dan.

Thoi gian 14y ¥ kién ctia Bo Ké hoach va Pau tu phu thudc vao quy dinh cia
Trung vong.

e) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan hoic nguoi c6 thim quyén dugce uy quyén hoic phan cp thuc
hién: Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai chinh — Ké hoach cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong

g) Poi twong thure hign: T6 chirc

h) Miu don, miu to khai: s& b6 sung khi c6 quy dinh.

i) Phi, 1€ phi: khong thu phi.

k) Két qui ciia vige thye hi¢gn TTHC: Quyét dinh phé duyét diéu chinh chu
truong dau tu cua cap c6 tham quyén hodc nghi quyét cia Hoi dong nhan dan

(hoac thuong tryc HO1 dong nhan dan). Truong hop khong chap thuan, két qua 1a
van ban tra 101 khong chap thuan ctia cip c¢6 tham quyén.

1) Yéu ciu hoac diéu kién dé thye hién TTHC: Van ban cho phep diéu
chinh chu trurong dau tu cua cap c6 tham quyén (n€u co).

m) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Pau tu cong s6 49/2014/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2014.
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- Nghi dinh s 77/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cua Chinh phu vé ké hoach
dau tu cong trung han va hang nam.

- Nghi dinh 136/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 huéng dan thi hanh mét sb
diéu ctia Luat Pau tu cong.
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