Phén II g
~ NOIDUNG CUTHE
CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc Lam nghiép

1. Trong cao su trén dit rirng trong bang von ngan sach, vén vién trog' khong
hoan lai d6i véi cac chii rirng 13 hd gia dinh, ca nhén, céng dong dan cu thon
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: T chirc, ca nhan chuan bi ho so va lién hé Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua ctia UBND cap huyén (BO phan mot cira) dé duoc hudng dan; dién
thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so c¢6 trach nhiém kiém tra tinh phéap 1y va
ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy bién nhén, hen
tra két qua; chuyén ho so cho phong (b phan) chuyén mon giai quyet

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cy thé) dé nguol nop hd so bd sung dung quy dinh.

- Budc 3: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, nguoi nép ho so
dén Bo phan mot cira nhan két qua va ndp phi, 1¢ phi (néu c0).

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phéan tiép nhan ho so va tra
két qua cia UBND cép huyén hoic giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, so lwgng ho so:

- Thanh phén ho so bao gom:

+Don dé nghi ctia cac ho gia dinh, ca nhan néu ro dién tich can chuyén ring
sang trong cao su, san luong 1am san c6 thé tan thu.

+ Y kién xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cip xa.

- S6 luong bo hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir khi nhan du
hé so hop 16.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

f) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.

g) L¢ phi: Khong.

h) Miu don, t& khai: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

j) Piéu kién thye hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Thong tu s6 58/2009/TT-BNNPTNT ngay 09 thang 9 nim 2009 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon vé viéc hudng din trong cao su trén dat 1am
nghiép.

- Thong tu s6 25/2011/TT-BNNPTNT ngay 06 thang 4 nim 2011 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién néng thon vé viée sira ddi, bd sung, bai bo mot sé quy
dinh vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc bdo v¢ va phat trién rung theo Nghi
quyét 57/NQ-CP ngay 15/12/2010 ctia Chinh phu.



2. Thu héi rirng cia té chirc dwoe Nha nuée giao ring khong thu tién sir
dung rirng hodc dugrc giao rung c6 thu tién sir dung rung ma tién d6 c6 ngudn
goc tir ngan sach nha nwéc hoac dwge thué rirng tra tién thué hang nam nay
chuyen di noi khac, dé nghi giam dién tich rirng hoac khong co nhu ciu su’
dung rimg; chii rirng tw nguyén tra lai rirmg thudc thim quyén UBND cap
huyén (chii rirng 13 hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu thon)

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: T chirc, ca nhan chuin bi ho so va lién hé B phan tiép nhan hd so
va tra két qua ctia UBND cép huyén (B6 phan mot ctra) dé duoc hudng dan; dién
thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop & thi tiép nhan va viét gidy bién nhén, hen
tra két qua; chuyén ho so cho phong (bd phan) chuyén mon giai quyet

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1& thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cy thé) dé ngudi Nop hd so bo sung ding quy dinh.

- Budc 3: Pén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, nguoi ndp ho so
dén B6 phan mot cira nhan két qua va nop phi, 1¢ phi (néu c0).

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai Bo phéan tiép nhan ho so va tra
két qua cia UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, so lwong hd so"

- Thanh phan hd so bao gdm: Vin ban tra lai rimg cua chu rimg kém theo
quyét dinh _giao rung, cho thu rung hoac glay chtng nhén quyén st dung ring
ghi trén gidy ching nhén quyén sir dung dat.

- S6 luong bod hod s0: 01 b,

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay 1am viéc ké tir khi nhan
du ho so hop 1¢.

e) Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

g) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Miu don, to khai: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

j) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

k) Can cir phap ly cua TTHC:

- Théng tu s6 38/2007/TT-BNN ngay 25/4/2007 ctia Bo Nong nghiép va Phat
trién nong thon hudng dan trinh tu, thu tuc giao rung, cho thué ring, thu hoi rung
cho t6 chire, ho gia dinh, ca nhan va cong dong dan cu thon.

- Thong tu s6 25/2011/TT-BNNPTNT ngay 06/4/2011 cua B6 Nong nghiép
va Phat trién nong thon sira d6i, bo sung, bai bo mot 5O quy dinh vé thu tuc hanh
chinh trong linh vuc bao vé va phat trién rimg theo Nghi quyét s6 57/NQ-CP ngay
15 thang 12 ndm 2010 ctia Chinh phu.



3. Tham dinh va phé duyét dw an 1am sinh (ddi Véi cd nhain, hé gia dinh, céng
dong din cw thon)
a) Trinh ty thyc hién:

Bugce 1:Chu dau tu 1a ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu thon ndp hd so
tai BO phan tlep nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so thong bao cho t6 churc, ¢4 nhan, ho gia
dinh, cong déng dan cu thon dé hoan thién ho so, trong truong hop hd so chua
day du theo quy dinh;

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18,
Phong Nong nghiép va PTNT c6 bao cao tham dinh va trinh UBND huyén ra
quyét dinh. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so da tham
dinh, UBND cap huyén ra quyét dinh phé duyét.

Bude 3.Chu dau tu 1a ho gia dinh, cd nhan, cOng dong dan cu thon nhan két
qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén.

b) Cach thirc thuc hién:Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa
UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

* Thanh phan hd so:

- To trinh thAm dinh, phé duyét dy an (theo mau tai phu luc 4);

- Du 4n 1am sinh, c6 ky tén, dong du ctia chii dau tu va to chiic, ca nhan tu
van 1ap du an; ban chinh);

- Ban d6 hién trang st dung dat (ban sao hop phap); ban d6 tac nghiép 1am
sinh (ban chinh);

- Bién ban nghiém thu ngoai nghiép giita Chu dau tu véi to chirc, c4 nhan tu
van lap du an (ban chinh);

- Bién ban nghiém thu noi nghiép gitta Chu dau tu véi to chirc, ca nhan tu van
1ap du an (ban chinh);

- Cac vin ban phép 1y ¢6 lién quan (cdc Quyét dinh ctia cip c6 tham quyén
nhu: chu truong cho phép dau tu, dé cuong ky thuat va dy toan cho lap du an
(néu c6), chimg nhan quyén sur dung dat (ban sao chimg thyc) hodc chu truong
cho phép st dung dat ctia cip co thim quyén, quy hoach phat trién 1am nghiép.

* S6 lwgng hd so: 01 (bo).
d) Thei han giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
e) Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.
f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cép huyén.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Nong nghiép va PTNT,
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai:

- To trinh Tham dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong trinh 1am
sinh (theo mau tai Phu luc 4 Thong tw 69/2011/TT-BNNPTNT ngay 21/10/2011
ctia B4 Nong nghiép va Phat trién néng thon)



j) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.
k) Can cw phap ly cia TTHC:

- Quyét dinh s6 73/2010/QD-TTg ngay 16/11/2010 caa Thi tuéng Chinh pha
vé Quy ché quan 1y dau tu xay dung cong trinh 14m sinh;

- Thong tu 69/2011/TT-BNNPTNT ngay 21/10/2011 cia B Nong nghiép va
Phét trién nong thon hudng dan Quy ché quan 1y dau tu xay dung cong trinh 1am
sinh kém theo Quyét dinh 73/2010/QD-TTg.

4. Tham dinh, phe duyét du an hd tro trong rimg sin xuit cho hd gia dinh
do to chirc quoc doanh lap
a) Trinh tu thuc hién:

- Nop ho so tai Ban quan 1y du an cap huyén

- Nhan két qua tai Ban quéan ly du an cap huyén
b) Cach thirc thye hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, 50 UL ho so:

* Thanh phan ho so:

Hb so xay dung du an gom cac noi dung sau:

- X4c dinh dién tich, doi tuong trong rimg dén nam dinh hinh bao gom

+ Trong rimg moi trén dét trong doi ndi troc dugce quy hoach 1a dat rimg san
xuat

+ Trong rimg sau khai thac tir rimg da trong tir ngudn von 327 va ngudn von
661 nay dugc quy hoach thanh dat rung san XUuat;

+ Xac dinh ddi tuong dat duoc hd tro (xa dac bi¢t kho khan, bién gidi, xa
khac);

+ X4c dinh so bo chu ring duge hd tro (dong bao dan toc thiéu s hay dong
bao dan tdc kinh);

+ Xac dinh tap doan ciy trong chu yéu dé khuyén cdo cho chii rimg.

- Lap ké hoach giao dat, cho thué dat va khoan dat trong rimg (theo Muc 2,
Thong tu nay).

- Quy hoach h¢ thong vuon wom (theo Muc 14, Thong tuw 02/2008/TTLT-
BKH-NN-TC).

- Quy hoach hé théng duong ranh phong chdng chdy rimg (theo Muc 15,
Thong tu 02/2008/TTLT-BKH-NN-TC).

- Ban d6 tong thé (ty 1& 1:10.000) phan 0 ranh gidi vung dy an.

- Tong vbn dau tu trong do nhu cau von hd tro dau tu tir ngan sach Nha nudce
va ghi 18 du kién vén dau tu cho timg hang muc.

- Dy kién két qua tai chinh thu dugc.

- Kha nang huy dong vbn cia chu dau tu.

* S6 luong ho so: 02 (b9).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc sau khi nhan ho so hop 1é.
e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhén dan cap huyén

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): khong



- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: BQLDA cip huyén

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong
f) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc
g) Miu don, to' khai hanh chinh: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Chi phi 1ap, thim dinh du an hd trg trong rimg san xuat cho ca
nhan, ho gia dinh duoc tinh 30.000 d/ha bao gdbm ca quy hoach dudng ranh can
lira, quy hoach hé thong vuon wom va 1ap ké hoach giao dit -Théng tu sd
02/2008/TTLT-BKH-NN-TC

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

j) Piéu kién thue hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Quyét dinh s6 147/2007/QD-TTg ngay 10/9/2007 cta Thi tudéng Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2008/TTLT-BKH-NN-TC huéng din thyc hién Quyét dinh
5O 147/2007/QD-TTg ngay 10/9/2007 cua Thu tuéng Chinh phu.

5. HS trg trong rung sau dau tu doi voi ho gia dinh
a) Trinh ty thyc hién

- Can ctr ké hoach hd tro trong rimg duoc giao 3 nam va dién tich dat cua dy
an, BQLDA cap huyén c6 vin ban thong bao t6i tat ca cac xi va t chirc hop voi
timg thon ban dé phd bién ké hoach trong rumg, dia diém trong rimg, cac bién
phap quéan 1y bao vé, dé ban bac stra ddi (néu can), di dén nhat tri cua 70% sb
nguoi tham du tro 1én va cung cap mau don dé nghi tréng rimg cho ho gia dinh;

- Néu ¢6 nhu cau trong rimg, ho gia dinh 1am don (theo mau kém theo) c6 xéac
nhén cua truong thon guri cho UBND xa. Sau 10 ngay ké tir ngay hét han nhan
don, UBND x4 phai tong hop nhu cdu trong ring trén dia ban bao gom danh sach
cac ho, dién tich va dia diém trong rimg timg ho theo thir ty vu tién va duoc niém
yét cong khai tai UBND x4 va giri BQLDA cip huyén;

- Can ctr vao don, bién ban hop dén, dién tich dat dugc quy hoach va ké hoach
trong rung dugc duyét, BQLDA cap huyén phdi hop cung voi UBND cap xa,
thon théng nhat trinh UBND cap huyén phé duyét danh sach cac hg tham gia
trong rimg, dién tich trong, dia diém trong;

- Sau khi dugc UBND cip huyén phé duyét danh sach cac ho trong ring, chi
dau tu c6 trach nhiém thong béo cong khai tai UBND xa va ky hop dong trong
riung va c6 ban hudng dan ki thuat cho ho gia dinh theo danh sach da duoc phé
duyét.

- HJ tro trude duoc thanh toan 1am hai 1an. Nam déau tién hd tro chi phi cay
gidng va phan bon trong rimg (néu c6). SH tién con lai (néu con) s& dugc thanh
toan vao ndm thir 3 sau khi nghiém thu rung.

- Khi rung trong dat 16-18 thang tudi, BQLDA cap huyén thong bao lich
nghiém thu cho tat ca cac chu ring, Ban phat trién rimg xa va Ban phat trién rimg
thon va t6 chtrc nghiém thu theo lich thong bao cho chu rimg.

HO tro sau dau tu dugc thanh toan mot 1an ngay sau khi rimg dugc nghiém thu
b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:



* Thanh phan ho so:

(1) Hd so trinh UBND cap huyén phé duyét danh sach cac ho trdng ring:

- To trinh cua UBND cap xa, BQLDA cap huyén

- Bon ho gia dinh

- Bién ban hop dan

- Danh sach cac ho, dién tich va dia diém trong rimg timg ho theo thtr ti wu
tién

(2). Ho so dé nghiém thu:

- Hop dong hd trg trong rung

- Glay ching nhén ngudn goc gidng ( néu loai gibng can ching nhan xuét xu).

* SO luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét : Khong quy dinh
e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Ban QLDA cap huyén

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban quan 1y du 4n cap huyén

- Co quan phdi hop (néu co): UBND xa
f) P6i twong thue hién TTHC: Ca nhin
g) Miu don, to khai hanh chinh: Khong
h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Cac két qua hd tro
j) Piéu kién thue hién TTHC: Khong
k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Quyét dinh s6 147/2007/QD-TTg ngay 10/9/2007 cta Thi tudéng Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2008/TTLT-BKH-NN-TC huéng dan thyc hién Quyét dinh
s6 147/2007/QB-TTg ngay 10/9/2007 ctia Thi tudéng Chinh phu;

- Thong tu 03/2012/TTLT-BKHDT-BNNPTNT-BTC ngay 05/6/2012.

6. H® tro dau tw trong rirng ddi véi ho gia dinh (h tro truéc)
a) Trinh ty thuc hién:

- Can ctr ké hoach hd tro tré)ng rung duoc giao 3 nam va di¢n tich dét cua du
an, BQLDA cip huyén c6 vin ban thong bao t6i tit ca cac xa va to chuc hop voi
ting thon ban dé phd bién ké hoach trong rumg, dia diém trong rimg, cac bién
phap quéan 1y bao vé, dé ban bac stra doi (néu can), di dén nhat tri cua 70% sd
ngudi tham du trd 16n va cung cAp miu don dé nghi trong rimg cho ho gia dinh;

- Néu ¢6 nhu cau trong rimg, ho gia dinh 1am don (theo mau kém theo) gui
cho UBND xa. Sau 10 ngay ké tir ngay hét han nhan don, UBND x4 phai tong
hop nhu cau tréng rung trén dia ban bao gém danh sach cac ho, dién tich va dia
diém trong rimg timg ho theo thir tu wu tién va dugc niém yét cong khai tai UBND
xa va giri BQLDA cap huyén;

- Can ctr vao don, bién ban hop dan, di¢n tich déat duoc quy hoach va ké hoach
trong rimg duge duyét, BQLDA cip huyén phdi hop cung voi UBND cip x4,
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thon thong nhat trinh UBND cap huyén phé duyét danh sach cac ho tham gia
trong rung, dién tich trdng, dja diém trong;

* HJ trg trude duoc thanh toan 1am hai 1an. Nam dau tién hd tro chi phi cay
gidng va phan bon trong rimg (néu co), sd tién con lai (néu con) s& duoc thanh
toan sau khi nghiém thu ring. Thoi gian nghiém thu 1an cubi khi rimg dat 10-12
thang tudi.

* V& thoi han giai quyét

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc danh sach h gia dinh
cho Uy ban nhan dan cap x4 tong hop, Uy ban nhan dan cip huyen phai ban hanh
quyét dinh phé duyét danh sach, dién tich, dia diém cta ho gia dinh duoc hd tro
va phai c6 can bd huéng dan ky hop dé)ng va huéng dan k¥ thuat;

- Thoi han thong béo cong khai danh sach ho gia dinh dugc hd tro va ky hop
dong trong rimg 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén phé
duyét danh sach.

* Nghiém thu, thanh quyét toan:

- Hang nd@m khi rimg dat tiéu chuan nghiém thu, chu dau tu thong bao lich
nghiém thu cho tat ca cac chu rimg va Ban phat trién rimg xa, Ban  phat trién ring
thon. Can cir lich nghiém thu, chu dau tu chu tri, moi Ban phat trién rimg xa, Ban
phat trién rung thon lam thanh vién dé nghiém thu cho chi rung;

- Ho so dé nghiém thu d01 voi rung cua hd gia dinh: hop dong trong rimg, gidy
chirng nhan ngudn goc glong (néu loai giéng can ching nhan xuat x1r);

- Ho so thanh quyét toan: trich luc hop ddéng do chu dau tu lap, bién ban
nghiém thu rung.

b) Cach thirc thuc hién : Truc tiép
¢) Thanh phan, so lweng hd so:

a) Thanh phan ho so:

1. Giai doan phé duyét danh sach va ky hop dong trong rimng

- Giay dé nghi trong rung (Mau ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2012/TTLT-BKHDT-NN-TC ngay 5/6/2012);

- Bién ban hop dan.

- Tai liéu chtrng minh dién tich d4t dugc quy hoach va ké hoach trong rimg
dugc duyét

2. Giai doan nghiém thu, thanh quyét toan

- Hop ddng trong rimg, gidy chimg nhan ngudn gbc gidng (néu loai gidng can
ching nhan xuét xt)

- Trich luc hop dong do chu dau tu 1ap,

- Bién ban nghi¢m thu rung

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thei han giai quyét : Khong quy dinh
e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c¢6 tham quyen quyet dinh: Uy ban nhan déan cap huyén

- Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong



- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: BQLDA huyén

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, Ban phat trién rimg x4,
Ban phat trién ring thon.

f) Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan

g) Mau don, to khai hanh chinh : Gidy dé nghi trong rimg (Thong tu s6
03/2012/TTLT-BKHDT-NN-TC ngay 5/6/2012).

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Két qua caa viéc thuc hién TTHC: Phé duyét

j) Piéu kién thuc hién TTHC: Diéu kién dé duoc hd trg trude 1a thén phai 6
it nhat 50 ha dat tap trung tro 1én dé trong rimg. Khong hd tro trude cho dién
tich nho, 1¢ (Thong tu s6 02/2008/TTLT-BKH-NN-TC).

k) Can cw phap ly cia TTHC :

- Quyét dinh s6 147/2007/QD-TTg ngay 10/9/2007 cta Thi tudéng Chinh phu;
c6 hi¢u luc tir ngay 28/9/2007;

- Thong tu s6 02/2008/TTLT-BKH-NN-TC huéng din thyc hién Quyét dinh
s6 147/2007/QB-TTg ngay 10/9/2007 ctia Thi tuéng Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2012/TTLT-BKHDT-NN-TC ngay 5/6/2012.

7. Trinh tu, thi tuc hd tro trong ciy phan tan
a) Trinh ty thuc hién:

Budce 1: Ban Quan ly dy an cap huyén phdi hop voi Uy ban nhan dan xa va
thon, céac to chirc c6 dat trong cay phan tan xay dung ké hoach trong cay phan tan
trén dia ban vung du an. BQLDA cap huyén to chtrc cho cac (101 tuong tham gia
dang ky trong trong d6 xac dinh o dia diém trong, thoi gian trong, lodi cay trong.

Trén co s& ké hoach duge duyét, Ban Quan ly du an cap huyén thong bao cho
t6 chirc, c4 nhén, ho gia dinh ding ky trude dé chuén bi giéng. Thoi gian dang ky
trudc tuy vao thoi gian wom cay glong

Budc 2: T6 chuc, ca nhan c6 nhu cau trong cdy phan tan nop 01 ban dang ky
trong ciy phan tan (theo mau tai phu luc kém theo Théng tu 03/2012/TTLT-
BKHDT-NN-TC) cho Ban Quan 1y du an cap huyén.

Sau khi cac ho gia dinh, cac to chiric dang ky nhu cau ciy giéng phan tan,
BQLDA théng bao cong khai ké hoach phan bd trong thoi han 10 ngay 1am viée
ké tir ngdy nhan duogc chi tiéu hang nam.

Budce 3: Sau khi c6 ke hoach va tong hop nhu cau trong cay phan tan trén dia
ban, Ban Quan Iy dy an cap huyén cung voi xa, thon sap x&p uu tién, trinh UBND
cap huyén phé duyét ké hoach trong cay phan tan. K& hoach trong cdy phan tan
phai dugc cong khai & tru s& xa, thon (nha van hoa thon ban) va thong bao dén
ting t6 chure, ca nhan va ho gia dinh lién quan.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

Ban dang ky trong céy cua ca nhan, ho gia dinh, doan thé trong d6 xac dinh
r6 dia diém trong, thoi gian trong, loai cay trong.

- B6i v6i Ban quan 1y du 4n cap huyén:



+ T trinh

+ K& hoach trong cy phan tan;

+ Ban tong hop két qua diang ky trong cay phan tan;

* S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh cuy thé.
e) Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan, t6 chuc.
f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach trong cay
phan tan.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- MBOi to chirc, ca nhan, ho gia dinh chi dugc hd trg mot 1an trong ca giai doan
thue hién tir nay dén nam 2015.

- Trong cdy phan tan cta ho gia dinh trén bo 16, khoanh ¢ nuong ray két hop
bao v¢ cay nong nghiép; cay phan tan do cac t chirc co dat cu thé (truong hoc,
bénh x4..) trong va huong loi, hd tro trong khong qua 200 céy phan tan trén mot
ha d4t hién c6. Mtic cu thé do UBND cép huyén quyét dinh.

- Cay phan tan trén dat cong cong (dudng giao thong, bd muong), Uy ban nhan
dan x3 c6 thé giao cho td chtrc nhu: doan thanh nién, hdi cuu chién binh, hop tac
x4, hoi nong dan, cong dong ding ra trdng va huong loi.

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh so6 147/2007/QD-TTg ngay 10 thang 9 nim 2007 vé mot sb
chinh sach phat trién rimg san xuét giai doan 2007 -2015.

- Théng tu lién tich 03/2012/TTLT-BKHDT-BNNPTNT-BTC huéng dan Quyét
dinh 147/2007/QD-TTg va 66/2011/QD-TTg do Bd Ké hoach va Pau tu - Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon - Bo Tai chinh ban hanh.

- Théng tu lién tich s 04/2013/TTLT-BKHDT-BNNPTNT-BTC sira d6i Quy dinh
tai Thong tu lién tich 03/2012/TTLT-BKHDT-BNNPTNT-BTC do B9 Ké hoach va
Pau tu, Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon, Bo Tai chinh ban hanh.

8. Hb tro' du tw vuon wom gidng lam nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: BQLDA cép huyén théng ké toan bd vuon wom hién co trén dia ban
(Vé dia diém, dién tich, quy mo, nang luc san xuét, cht vuon wom. . ).

- Budc 2: Tb chitc quy hoach hé thong vudn uom trén dia ban theo quy dinh
tai diéu 9 ctia Quyét dinh s6 147/2007/QD-TTg, trong d6 phai dua vudon wom da
cd vao quy hoach.

-Budc 3: Xac dinh chi vudn wom: 14 to chie trong nudce,  ho gia dinh, ca nhan.

- Budc 4: Nhitng vuon uom quy hoach méi phai co glay chtng nhan quyén
str dung dét, hodc c6 so dd khu vue vudon wom do chi dau tu vé duge xac nhan
khong tranh chip cta nguoi st dung dit lién ké va xac nhan cuia UBND xa. Gidy
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cam két ctia chii vuon wom st dung dat vao muc dich xay dyng vudn wom trén
10 nam.

* Noi dung quy hoach gom xéc dinh dia diém vuon vom, vuon vom xay dung
m&i hay nang cap, dién tich dat hién c6, chu vudn wom.

* Sau khi quy hoach, chu dau tu giri 01 bd ho so (hd so gom Gidy chung nhan
quyén sir dung dat hodc so 6 khu vuc vudon wom do chii dau tu vé& ¢o xac nhan
ctia UBND x4; gidy cam két cta chil dau tu sir dung dat vao muc dich xay dung
vuon wom trén 10 nam) dé lay ¥ kién tham tra ctia S& Nong nghiép va PTNT sau
do trinh UBND cép huyén tham dinh va phé duyét. Quyét dinh phé duyét quy
hoach phai dugc guri dén thanh vién Ban chi dao huyén, BQLDA cap tinh va cac
chu vuon vom.

- Budc 5: So Nong nghiép va PTNT c6 trach nhiém tham tra trong thoi han 13
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi tham dinh cia to chirc;

- Budc 6: UBND cap huyén tham dinh va ra quyét dinh dau tu trong thoi han
15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc y kién tham tra cia S& NN va PTNT.

+ Sau khi dugc phé duyét quy hoach, BQLDA cép huyén phai ¢6 trach nhiém
huéng dan thiét ké ky thuat cho chu vuon wom.

+ Sau khi c6 thiét ké, BQLDA cép huyén phai ky hop ddng cho chii vuon vom
(mau hop dong kem theo).

* Ung von va nghiém thu thanh quyét toan:

- Sau khi ky hop ddng dugc tng 30% voén hd trg. Trudng hop chu dau tu o
nhu cau img tiép thi phai lam thu tuc nghiém thu giai doan gitra hai bén va thanh
toan trng 1an trudc, sau d6 dugc ing tiép nhung khong qua 80% téng von hd tro.

- Nghiém thu va giai ngan lan cubi: Khi dau tu xong vuon vom theo hop dong,
cht vuon wom bao cao bang vian ban cho BQLDA cap huyén, trong vong 20 ngay
lam viéc BQLDA cap huyén c6 trach nhiém moi thém dai dién cua Ban chi dao
huyén, Ban phat trién rimg xa dé nghiém thu cho chu dau tu. HO so thanh quyét
toan gom Vin ban bao cdo cua cht dau tu vudn vom cho BQLDA cép huyén;
Hop dong hd tro dau tu vudn wom, bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh
vuon uom.

- BQLDA cép huyén dugc huong 3% trén tong mirc von hd trg ctia Nha nude
cho chu vuon uvom dé thue hién viéc quy hoach, hudng dan k§ thuat, quan 1y hop
ddng, 1am thu tuc cp gidy chimg nhan quyén st dung dit cho cac vuon uom. Chi
phi nay dugc néu rd trong hop dong giita cac bén. BQLDA cip huyén chi theo
quy dinh chi phi su nghiép hanh chinh hién hanh.

* Poi voi vuon wom cua to chire ngoai quoc doanh c6 trong rimg quy mo trén
1.000 ha tr¢ Ién, dau tu vuon vom duoc quyet dinh ngay trong qua trinh xay dung
du an trong rimg, doanh nghiép 13 chu dau tu vuon wom (khong can hop dong
xay dung vuon wom). Doanh nghiép (chinh 1a BQLDA cép huyén) ty xay dung
thiét ké k¥ thuat, du toan trinh S Nong nghiép va PTNT tham dinh, sau d6 chu
dau tu phé duyét va tu trlen khai d6i v6i vuon wom méi ¢6 hd trg 300 triéu
dong/vu’on wom va nang cap vuon wom. BQLDA tinh chi tri nghiém thu cho
BQLDA cap huyén.

10



b) Cach thirc thye hién: Khong theo quy dinh
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hd so:

1. Giai doan phé duyét quy hoach:

- Danh sach théng ké toan bd vuon wom hién c6 trén dia ban (Vé dia diém,
dién tich, quy md, nang luc san xut, chit vuon wom...). do BQLDA cip huyén
lap

- Quy hoach hé théng vuon vom trén dia ban theo quy dinh tai diéu 9 cua
Quyét dinh sd 147/2007/QD-TTg, trong d6 phai dua vudon wom di co vao quy
hoach.

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, hodc c6 so d6 khu vuc vuon wom do
chu dau tu v& dugc xac nhan khong tranh chip cta ngudi sir dung dat lién ké va
xac nhan cua UBND xa.

- Gidy cam két ctia cht vuon wom st dung dat vao muc dich xdy dung vuon
vom trén 10 nam.

- Quy hoach vuon uom gém: x4c dinh dia diém vuon wom, vuon wom xay
dung moi hay nang cap, dién tich dat hién co6, chii vudn uom.

- Y kién tham tra cua So Nong nghiép va PTNT

2. Giai doan thanh, quyét toan:

- Vin béan béo co ctia chii veon wom cho Ban QLDA cap huyén

- Hop dong hd trg du tu vuon wom

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh vuon wom
* 6 Irgng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban QLDA cép huyén

- Co quan phdi hop (néu cd): Ban chi dao huyén, Ban phat trién rimg xa.

f) Poi twong thue hién TTHC: To6 chirc

g) Miu don, to khai hanh chinh: Khong

h) Phi, 1& phi: Mirc hd tro cia Nha nuée theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 1, Quyét
dinh 66/2011/QD-TTg. Mtrc hd tro tir ngudn ngan sach Trung wong cho vuon
uom tai cac xd bién gidi khong qua 700 triéu ddng/vuon wom, phan con lai do
ngan sach dia phuong hd trg bo sung.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

j) Piéu kién thye hién TTHC:

Quyét dinh s6 147/2007/QB-TTg ngay 10/9/2007 cta Thi tudéng Chinh phi;
c6 hi¢u luc tir ngay 28/9/2007.

1. Quy mo dién tich dat xay dung vuon wom t6i thiéu 0,5 ha.

2. Quy hoach vudn vom: trung binh mdi xa hodc cum xa c6 1000 ha dat quy
hoach trong rimg san xuét tré 1én duoc quy hoach mot vudn wom. Khi bo tri vuron
vom nén su dung cac vuon uvom hién c6 la chinh; chi quy hoach xay dung méi
khi ¢6 dy 4n m&i trong rimg nguyén liéu hodc & nhimg noi that sy can thiét.
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3. Diéu kién d€ nhan hd trg

a) Vuon wvom phai ndm trong quy hoach san xuat gidng 14m nghiép cua tinh,
hodc vuon wvom thudc cac du an trf)ng rung nguyén li¢u tap trung.

'b) Chu vuon wom phai cam két str dung dét dugc giao vao muc dich san xudt
glong trong rung it nhat 10 nam

¢) Vuon vom thudc quyén sir dung cta cac thanh phan kinh té ngoai quéc
doanh. Néu c6 phan vén ciia Nha nudc (doanh nghiép nha nudc, Ban Quan ly
rimg phong hd, Ban Quan 1y rimg dic dung) thi phan von ciia Nha nude chiém ty
1€ khong qua 50%.

d) C6 dy an dau tu xay dung vuon wom dugc Ban Quan 1y du an cap huyén
tham dinh dau tu, chu dau tu dy 4n quyét dinh dau tu. Déi véi du an xay dung
vuon vom méi ¢ nhitng xa bién gidi do Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh
dau tu.

d) Két qua du tu xay dyng vuon wom dugc Ban Quan 1y dy an cap huyén
nghiém thu.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Quyét dinh s6 147/2007/QD-TTg ngay 10/9/2007 cta Thi tudéng Chinh phu;
co hicu luc tir ngay 28/9/2007;

- Thong tu s6 02/2008/TTLT-BKH-NN-TC huéng din thyc hién Quyét dinh
s6 147/2007/QD-TTg ngay 10/9/2007 ctia Thu tudng Chinh pht; ¢6 hiéu luc tir
ngay 28/9/2007;

- Thong tu lién tich sb 03/2012/TTLT-BKHDT-BNNPTNT-BTC ngay
05/6/2012.

9. Picu chinh thiét ké, du toan cong trmh 1am sinh (ddi VO’l cong trinh 1am
sinh thu¢c du an do Cha tich UBND cap huyén, UBND cap xa dau tw)

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so va lién hé Bo phén tiép nhan ho so
va tra két qua cia UBND cép huyén (BO phan mot cira) dé dugce hudng dan; dién
thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy bién nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho phong (b phan) chuyén mon giai quyet

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cu thé) dé ngudi Nop hd so bo sung ding quy dinh.

- Budc 3: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, nguoi nép ho so
dén Bo phan mot cira nhan két qua va ndp phi, 1 phi (néu c0).

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua cia UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, so lwong hé so-

- Thanh phan ho so bao gom:

+ T& trinh dé nghi diéu chinh thiét ké, dy toan cong trinh 1am sinh;

+ HoO so thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh;
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+ Quyét dinh phé duyét dy an dau tu va cac tai liéu c6 lién quan

- S lwong bd hd so: 05 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 (mudi ndm) ngay 1am viéc ké tir khi nhan
du hd so hop 18.

e) Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén.

f) Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, Ca nhan.

g) Lé phi: Khong.

h) Miu don, to khai: To trinh dé nghi diéu chinh thiét ké, du toan cong trinh
1am sinh (theo mau 01, phu luc IV); HO so thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh
(theo mau Phu lyc I va Phuy luc II) ban hanh kém theo Thong tu sb6 23/2016/TT-
BNNPTNT ngay 30 thang 6 nim 2016 ctia B Nong nghiép va Phat trién nong
thon

i) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh phé duyét.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Bao vé va Phat trién rimg ngay 03 thang 12 nim 2004.

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2006 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat Bao v¢ va Phat trién rimg.

- Thong tu sb 23/2016/TT-BNNPTNT ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua B
Nong nghiép va Phat trién nong thon hudng din mot s ndi dung quan 1y cong
trinh 1am sinh.

10. Cap phép khai thac, tin dung, tin thu cac loai JAm sin ngoai g6 khong
thudc nguy cip, quy, hiém, loai dwgc wu tién bao vé theo quy dinh ciia phap
luét trong rirng phong h ciia hd gia dinh, ca nhén, cong dong.

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so va lién hé Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua cuia UBND cép huyén (B6 phan mot cira) dé dugc hudng dan; dién
thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy bién nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho phong (b phan) chuyén mon giai quyet

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cu thé) dé nguoi nop hd so bo sung ding quy dinh.

- Budc 3: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, nguoi ndp ho so
dén B6 phan mot cira nhan két qua va np phi, 1¢ phi (néu c0).

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua cua UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.
c) Thanh phan, s0 lwong ho so:

- Thanh phan hd so bao gdm: Gidy dé nghi cap phép khai thac, bang ké 1am
san

- S6 lugng bo ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:
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Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duge hd so, néu chua hop
1¢ co quan tiép nhan ho so phai thong bao cho chi rimg biét dé bd sung theo quy
dinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€, co quan
tham quyén cap phép khai thac va tra két qua cho chu rimg.

e) Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip huyén.

f) Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

g) Lé phi: Khong.

h) Méu don, to khai: HO so thiét ké khai thac, tan dung, tan thu 1am san (Phu
luc 1); Mau bang ké 1am san khai thac (Phu luc 2); Gidy dé nghi cip phép khai
thac (Phy luc 3); ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2016/TT-BNNPTNT ngay
28 thang 6 nam 2016 ctia B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon.

i) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh phé duyét.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Bao vé va Phat trién rimg ngay 03 thang 12 nim 2004.

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2006 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat Bao vé va Phat trién ring.

- Thong tu s6 21/2016/TT-BNNPTNT ngay 28 thang 6 nim 2016 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién ndng thon Quy dinh vé khai thac chinh va tan dung,
tan thu 1am san.

11. Cap phép khai thac g ru’ng tw nhién phuc vu nhu cap thiét yéu tai chd
ddi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong.
a) Trinh ty thuc hién:

Trudce ngay 30 thang 11 hang nam cac chu rung 1a ho gia dinh, cd nhan, cong
dbng dan cu thon cé nhu céu xéc dinh khoi luong g0 rimg tu nhién can khai thac
(t6i da khong qua 10 m3 g0 tron/ho), danh so thi tu, 1ap bang ké cay khai thac,sau
do gui bang ké Ve Uy ban nhan déan xa, phuong, thi tran (sau day goi tat 1a Uy
ban nhéan dan cép x4). Uy ban nhan dan cap xa tong hop khéi luong khai thac gd
rimg tu nhién toan xa trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét trudc ngay
31/12 hang ndm

- Budc 1: T chirc, ca nhan chuan bj ho so va lién hé Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua cua UBND cap huyén (B phin mét cira) dé dugc huong dan; dién
thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét glay bién nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho phong (b phan) chuyén mon giai quyet

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1é thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cy thé) dé nguoi Nop hd so bo sung dung quy dinh.

- Budc 3: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi ndp ho so
dén BO phan mot cira nhan két qua va nop phi, 1& phi (néu co).
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b) Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua cta UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho SO
- Thanh phan hd so bao gom:
- S6 lugng bo ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban trinh cua Uy
ban nhan dan cap X4, Uy ban nhan dan cap huyén cap phép khai thac cho tung
chu rimg va guri két qua vé Uy ban nhan dan cap xa. Truong hop khong cép phép
phai gtri van ban néu 10 1y do.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ket qua cap phép hodc
van ban khong cap phép khai thac cua Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
dan cap xa thong bao va giao gidy phép khai thac g cho ho gia dinh, c4 nhén,
cOng dong dé thyc hién.

e) Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.
f) Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhén.

g) Lé phi: Khong.

h) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh phé duyét.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

j) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Bao vé va Phat trién rimg ngdy 03 thang 12 nam 2004.

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2006 ctua Chinh phu vé
thi hanh Luat Bao vé va Phat trién rimg.

- Thong tu s6 21/2016/TT-BNNPTNT ngay 28 thang 6 nim 2016 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon Quy dinh vé khai thac chinh va tin dung,
tan thu lam san.

12. Khai thac rirng tu nhién phuc vu nhu cau thiét yéu tai chd déi voi ho
gia dinh, c4 nhin, cdng dong dan cu thén
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoec 1:

+ Chu ring 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu thon xay dung va ndp
bang ké 1am san khai thac tai Uy ban nhan déan cép xa;

+ Uy ban nhéan dan cip x4 tong hop khéi luong khai thac toan x4, trinh Uy ban
nhan dan cip huyén phé duyét, cip phép khai thac

- Budce 2:

_+ Cong chiic tiép nhan ho so 6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va ndi dung
ho so:

- Budc 3: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi ndp ho so
dén Bo phan mot cira nhan két qua va np phi, 1 phi (néu c0).

- Bu6c 4: Uy ban nhan dan cap xa thong bao va giao giay phep cho chu rung
1a hd gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu thon dé thuc hién;

- Budc 5: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi ndp ho so
dén BO phan mot cira nhan két qua va nop phi, 1& phi (néu co).
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b) Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua cta UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho SO

- Thanh phan hd so bao gom:

+ Gidy dé nghi cap phép khai thac.

+ Bang ké 1am san khai thac

- S6 lugng bo hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ké hoach cua x4, Uy
ban nhéan dan cip huyén cap phép khai thac cho timg chu rimg va gui két qua vé
Uy ban nhan dan cap xa. Truong hop, khong cap phép phai guri van ban néu 1y do
khong cap phép.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két qua cap phep hodc
van ban khong cap ciia Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap xa
thong bao va gui gidy phép khai thac cho cac chu rimg biét, thuc hién.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

f) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu rimg 13 ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu thén.

g) Lé phi: Khong.

h) Méu don, to khai:

Mau Gidy dé nghi cap phép khai thac ban hanh theo Thong tu 6 21/2016/TT-
BNNPTNT ngay 28 thang 6 ndm 2016;

- Bang ké 1am san khai thac ban hanh theo Thong tu sd 21/2016/TT-
BNNPTNT ngay 28 thang 6 nam 2016.

i) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép khai thac hodc van ban néu
1y do khong cap phép khai thac.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Bao vé va Phat trién rimg ngay 03 thang 12 nim 2004.

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2006 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat Bao vé va Phat trién ring.

- Thong tu 21/2016/TT-BNNPTNT Ha Noi, ngay 28/6/ 2016 ctia B Nong
nghiép va PTNT quy dinh vé khai thac chinh va tdn dyung, tan thu 1am san.

13. Cap phép khai thac chinh, tin dung, tan thu gé rirng tréng trong rirng
phong hé cia ho gia dinh, ca nhan, céng dong.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Chii ring 14 ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu thon xdy dung
va ndp ho so tai Uy ban nhan déan cap huyén;

- Budc 2:

_ +Cong chirc tiép nhan ho so co trach nhiém kiém tra tinh phép 1y va ndi dung
ho so:

- Budc 3: Pén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, nguoi ndp ho so
dén BO phan mot cira nhan két qua va nop phi, 1& phi (néu co).
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b) Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua cta UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, ) lwong hé so:

- G1ay dé nghi cap phép khai thac;

- Hd so thiét ké khai thac, tan dung, tan thu.

- S6 luong bo ho so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc hd
so hop 1¢, Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét hd so, cap phép khai thac va tra
két qua cho chu rimg.

e) Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu rimg 13 ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu thon

g) Lé phi: Khong.

h) Mau don, to khai:

- MAu Giay dé nghi cap phép khai thac ban hanh theo Thong tu s6 21/2016/TT-
BNNPTNT ngay 28 thang 6 nam 2016;

- HO so thiét ké khai thac, tan dung, tan thu ban hanh theo Thong tu )
21/2016/TT-BNNPTNT ngay 28 thang 6 nam 2016.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Giay phép khai thac
j) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Théng tu s6 21 /2016/TT-BNNPTNT ngay 28 thang 6 nim 2016 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thén Quy dinh vé khai thac chinh va tin dung,
tan thu lam san.

- Quy ché quan 1y ring phong hd ban hanh kém theo Quyét dinh s
17/2015/Qb- TTg ngay 09/6/2015 cia Thu tuéng Chinh phu.

14. Cap phép Kkhai thac, tin dung, tin thu cac loai 1Am sin ngoai gé khong
thudc loai nguy cap, quy, hiém, loai dwoc wu tién bio vé theo quy dinh ciia
phap luit trong rirng phong hd ciia hé gia dinh, ca nhén, cong dong.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buédc 1: Chu rimg 13 ho gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu thon xdy dung
va ndp ho so tai Uy ban nhan déan cap huyén;

- Budce 2:

_+ Cong chiic tiép nhan ho so ¢ trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va ndi dung
ho so:

- Budc 3: Dén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, nguoi nép ho so
dén Bo phan mot cira nhan két qua va ndp phi, 1 phi (néu c0).

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua cia UBND cap huyén hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, so lwong hé so-

- Thanh phan ho so bao gom:

+ Gidy dé nghi cap phép khai thac,

+ Bang ké 1am san khai thac.
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- S lwong bd hd s0: 01 b
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ke tir khi nhan duoc hd
so hop 18, Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét ho so, cap phép khai thac va tra
két qua cho chu rimg.
e) Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
f) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chu rimg 12 ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu thén.
g) L¢ phi: Khong.
h) Mau don, to khai:

- MAu Giay dé nghi cap phép khai thac ban hanh theo Thong tu s621/2016/TT-
BNNPTNT ngay 28 thang 6 nam 2016;

- Bang ké 1am san khai thiac ban hanh theo Thong tu s 21/2016/TT-
BNNPTNT ngay 28 thang 6 nam 2016.
i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép khai thac
j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Bao vé va Phat trién rimg ngay 03 thang 12 nim 2004.

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2006 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat Bao vé va Phat trién ring.
- ciia Thong tu 21/2016/TT-BNNPTNT Ha Noi, ngay 28/6/ 2016 cua Bo Nong
nghiép va PTNT quy dinh vé khai thac chinh va tin dung, tan thu 1am san
15. Pong diu buia kiém 1am
a) Trinh ty thue hién

- Buéc 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so va lién hé Hat Kiém 1am dé duogc
huéng dan; dién thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so cua Hat Kiém 1am c6 trach nhiém kiém
tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét glay bién nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho bo phan chuyén mon giai quyet

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cu thé) dé nguoi nop hd so bd sung ding quy dinh.

Budc 3: Bén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi nép hd so
dén Hat Kiém 1am dé nhén két qua va np phi, 1¢ phi (néu c0).
b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Hat Kiém 1am hodc gt qua
duong buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so"

- Thanh phan hd so:

+ Gidy gi6i thiéu cua co quan, to chirc quan 1y ngudi ndp hod so dé nghi dong
bua kiém lam.

+Ly lich g6 do chu rung hodc chu go 1ap.

+ Céc gidy to ching minh ngudn gdc gd hop phap.

- S6 lugng bd hd so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1.
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e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Hat Kiém 1am; D6i Kiém 1am co
dong.

f) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t chuc.

g) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Miu don, t& khai: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

j) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

k) Can cw phap ly cia TTHC:

- Quyét dinh s6 44/2006/QD-BNN ngay 01/6/2006 ciia Bo6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon ban hanh quy ché quan 1y va dong bua bai ciy, bua kiém
lam.

- Thong tu s6 25/2011/TT-BNNPTNT ngay 06/4/2011 ciia Bo Nong nghiép
va Phat trién nong thon sira doi, bo sung, bii bd mot sé quy dinh vé thu tuc hanh
chinh trong linh vuc bao vé va phat trién rimg.

16. Xac nhén ciia Hat Kiém 1am d6i véi 1am san chuwa qua ché bién c6 nguon
goc khai thac tir rirng, JAm sian nhip khau, 1am san sau xir Iy tich thu, 1am
san sau ché bién, JAm san van chuyén ndi bd giira cac diém khong cung trén
dia ban mét tinh, thanh phd truwe thudc Trung wong; dong vt rirng dwoc
giy nudi trong nuwéc; bd phan, din xuit cia chiing.

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Td chirc, ca nhan chuan bi hd so va lién hé Hat Kiém 1am dé duoc
huéng dan; dién thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so cua Hat Kiém 1am c6 trach nhiém kiém
tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét glay bién nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho bo phan chuyén mon giai quyet

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1é thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cy thé) dé nguoi nop ho so bo sung diing quy dinh.

Budc 3: Bén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi ndp hod so
dén Hat Kiém 1am dé nhan két qua va ndp phi, 18 phi (néu co).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai Hat Kiém 1dm hodc qua dudng
Buu dién.
¢) Thanh phan, so lwgng hd so"

- Thanh phan ho so bao gdom:

+ Bang ké 1am san (theo Mau s6 01).

+ Hoa don ban hang (neu co).

+ Tai liéu vé ‘ngudn goc lam san.

- S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 (ba) ngay lam viéc sau khi nhan dii ho so
hop 1€ (truong hop phai xac minh, thoi gian thuc hién khong qua 05 (nam) ngay
lam viéc).
e) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Hat Kiém lam.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hat Kiém 1am.
f) Pdi twong thwe hién TTHC: C4 nhén, t6 chirc.
g) Miu don, to khai: Bang ké 1am san (Mau sb 01); S6 theo ddi nhép, xuét 1am
san (Mau sb 02) ban hanh kém theo Thong tu s 01/2012/TT-BNNPTNT ngay
04 thang 01 nam 2012 ctia B6 Nong nghiép va Phat trién néng thon.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua thue hién TTHC: Xac nhén trén bang ké 1am san.
j) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
k) Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luét Bao vé va Phat trién rimg ngay 3 thang 12 nam 2004.

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2006 cta Chinh phu vé
thi hanh Luét Bao vé va Phat trién ring.

- Thong tu s6 01/2012/TT-BNNPTNT ngay 04 thang 01 nim 2012 cia Bo
Nong nghiép va Phét trién nong thon quy dinh ho so 1am san hop phap va kiém
tra ngudn goc 1am san.

17. Xac nhén cua Hat Kiém lam d6i véi cay canh, ciy bong mat, cay co thy
co ngudn goc khai thac tir rirng tw nhién, rirng trong tap trung; ciy c6 nguén
goc nhap khau hop phap; cay xir Iy tich thu.

a) Trinh tu thuce hién

Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh.

Budc 2: Chu cay canh ndp hd so tryc tiép tai Hat Kiém lam noi c6 cay
canh. Trudng hop hd so khong hop 1é thi co quan tiép nhan ho so ¢é trach nhiém
thong bao ngay cho chii cay canh biét va hudng dan chu ciy canh hoan thién ho
SO.

Budc 3 Tham dinh h so: Hat truong Hat Kiém 1am noi c¢6 cay canh xem xét
xé4c nhan cho chii cay canh trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so
hop 1¢€.

Budc 4: Xac minh nguodn goc (néu c0): Truong hop can phai xac minh Ve
nguon goc cay canh, cay bong mat, cay co thu trudc khi xac nhan co quan t1ep
nhan hd s0 thong bao cho chu cay canh biét va tién hanh xac minh nhiing van dé
chua 13 vé hd so nguon gbc cay canh, cdy bong mat, cdy co thu, sé luong, khdi
lugng, loai cay; két thiic xac minh phai 1ap bién ban xac minh. Thoi han xac nhan
ngudn gde cdy canh, cay bong mat, cay co thy trong truong hop nay t6i da khong
qua 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan d ho so hop 1¢.

Budc 5: Tra két qua: Chu ciy canh nhan két qua xac nhén tai Hat Kiém 1am
noi ndp hd so.

b) Cach thire thue hién: Truc tiép tai Hat Kiém 1am noi c6 cay canh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Bang ké ciy canh, cdy bong mat, ciy cb thu ban hanh tai Quyét dinh sb
39/2012/Qb-TTg;

+ Hoa don GTGT hoic Hoa don ban hang (néu c6);

+ Tai liéu vé ngudn gdc ciy canh:
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- S6 lugng bo hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét

- Tbi da 03 ngay lam viéc sau khi nhan du hd so hop 1é (trudng hop khong
phai xac minh);

- T01 da 05 ngay lam viéc sau khi nhan du hd s0 hop 1€ (truong hop phai xac
minh vé ngudn gdc cay canh, cdy bong mat, cay co thy).
e) Co quan thuce hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hat Kiém 1dm cac Huyén va Tp. Bién
Hoa

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Hat Kiém 1am cac Huyé¢n va Tp. Bién
Hoa
f) Poi twong thwe hién TTHC: To chirc; ca nhan, ho gia dinh, cong dong dan
cu thon.
h) Méu don, to khai

- Bang ké cay canh, cdy bong mat, cay co thy ban hanh tai Quyét dinh sd

39/2012/Qb-TTg.
i) Phi, 1€ phi: Khong.
j) Két qua thwe hién TTHC

- Két qua: Xac nhan trén bang ké cay canh.

- Thoi han hiéu luc cua két qua: Khong quy dinh.
j) Piéu kién thye hién TTHC: Khong.
k) Cin ctr phap 1y ciia TTHC: Quyét dinh s6 39/2012/QD-TTg ngay
5/10/2012 ban hanh quy ché quan 1y cay canh, cdy bong mat, cdy co thu.
18. Cap gidy chirng nhén trai nudi dong vat rirng thong thuwong vi muc dich
thwong mai
a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so va lién h¢ Hat Kiém 1am dé dugc
huéng dan; dién thong tin vao mau don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so cua Hat Kiém 1am c6 trach nhiém kiém
tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét g1ay bi€n nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho bd phan chuyén mén giai quyet

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cu thé) dé nguoi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Budc 3: Bén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi nép hd so
dén Hat Kiém 1am dé nhéan két qua va np phi, 1¢ phi (néu c0).
b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai Hat Kiém 1am hodc gt qua
duong Buu dién.
¢) Thanh phén, so lwgng ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap gidy chimg nhan trai nudi dong vat rimg thong thuong vi
muc dich thuong mai (c6 xac nhan cia UBND cip x3).
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+ Ban sao co chung thuc phé duyét bao cao danh gia tac dong moi truong hodc
ban cam két dam bao cac diéu kién vé vé sinh, moi trudng theo quy dinh ctia phap
luat.

- S6 lwgng ho so: 01 bd (ban chinh).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so hop 1¢.

e) Co quan thue hién TTHC: Hat Kiém 1am.

f) Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhén, t chirc.

g) Méu don, to khai: Pon dé nghi cép giéy chung nhan trai nudi dong vat ring
thong thuong vi myc dich thuong mai (Mau s6 6) ban hanh kém theo tai Thong
tu s6 47/2012/TT-BNNPTNT ngay 25/9/2012 ctia B Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua thuc hién TTHC: Gidy chtng nhan.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03/3/2006 ciia Chinh pha vé thi hanh
Luat Bao vé va Phat trién rimg.

- Thong tu s6 47/2012/TT-BNNPTNT ngay 25/9/2012 ctia B Nong nghiép
va Phat trién noéng thon quy dinh vé quan 1y khai thac tir ty nhién va nudi dong
vat rung thong thuong.

19. Cap d6i gidy chitng nhén trai nudi dong vat rirng thong thuwdng vi muc
dich thwong mai
a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay trudce khi Gidy chung nhan trai
nudi hét han, chu trai nudi chuan bi hd so day du theo quy dinh cia phap luat;
lién hé Hat Kiém 1am dé duoc hudng dan thu tuc; dién thong tin vao mau don,
mau t& khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhin ho so cua Hat Kiém 1am c6 trach nhiém kiém
tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét g1ay bi€n nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho bd phan chuyén mén giai quyet

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi huéng dan (ghi bang phiéu y
kién cu thé) dé nguoi nop hd so bd sung ding quy dinh.

Budc 3: Bén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi nép hd so
dén Hat Kiém 1am dé nhén két qua va ndp phi, 1¢ phi (néu c0).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai Hat Kiém 1am hodc giri qua
duong Buu dién.
¢) Thanh phén, so lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Pon dé nghj cap Gidy ching nhan trai nudi dong vt rimg
muc dich thuong mai (c6 xac nhan cia UBND cip x3).

- S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
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d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 1€..

e) Co quan thwe hién TTHC: Hat Kiém lam.

f) Pdi twong thwe hién TTHC: C4 nhén, t6 chirc.

g) Mau don, to khai: Pon dé nghi cip gidy ching nhan trai nubi dong vat rimng
thong thuong vi myc dich thuong mai (Mau sé 6) ban hanh kém theo tai Thong
tu s6 47/2012/TT-BNNPTNT ngay 25/9/2012 ctia Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thue hién TTHC: Gidy chung nhan.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03/3/2006 ciia Chinh pha vé thi hanh
Luét Bao vé va Phat trién rung.

- Thong tu s6 47/2012/TT-BNNPTNT ngay 25/9/2012 ctiia Bo Nong nghiép
va Phat trién noéng thon quy dinh vé quan 1y khai thac tir ty nhién va nudi dong
vat rung thong thuong.

20. Ping ky nudi bé sung loai dong vét rirng thong thwong vi muc dich
thwong mai
a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngay bo sung loai dong vat
moi vao trai nudi, chil trai nudi chuan bi hd so ddy du theo quy dinh cia phap
luat; lién hé Hat Kiém 1am dé duoc hudng dan thu tuc; dién thong tin vao mau
don, mau to khai hanh chinh theo yéu cau.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so cua Hat Kiém 1am c6 trach nhiém kiém
tra tinh phap ly va ndi dung hé so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét glay bién nhan, hen
tra két qua; chuyén ho so cho bo phan chuyén mon giai quyet

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1é thi huéng dan (ghi bang phiéu y
Kién cu thé) dé ngudi nop hd so bd sung dung quy dinh.

Budc 3: Bén ngay hen tra két qua ghi trong gidy bién nhan, ngudi nép hd so
dén Hat Kiém 1am dé nhén két qua va np phi, 1¢ phi (néu c0).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Hat Kiém 1am hodc gt qua
duong Buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so"

- Thanh phan ho so: Pon dé nghj cap gidy chirng nhan trai nudi dong vat rimg
muc dich thuong mai (c6 xac nhan cia UBND cap x3).

- S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
hé so hop 16.

e) Co quan thuc hién TTHC: Hat Kiém lam.

f) Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan, t6 chirc.
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g) Miu don, to khai: Pon dé nghi cip giéy ching nhan trai nudi dong vat ring
thong thuong vi myc dich thuong mai (Mau so 6) ban hanh kém theo tai Thong
tur s6 47/2012/TT-BNNPTNT ngay 25/9/2012 ctia Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thue hién TTHC: Gidy chung nhan.

j) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

k) Can cw phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh s6 23/2006/ND-CP ngay 03/3/2006 ctia Chinh pha vé thi hanh
Luat Bao vé va Phat trién rimg.

- Thong tu s6 47/2012/TT-BNNPTNT ngay 25/9/2012 ctia B6 Nong nghiép
va Phat trién noéng thon quy dinh vé quan 1y khai thac tir ty nhién va nudi dong
vat rung thong thuong.

21. X4c nhan miu vat khai thac 12 dong vt rirng thong thuong
a. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Trong thoi han 01 (m6t) ngay lam viéc sau khi: két thiic mdi dot
khai thac khai thac hét s6 lu’ong mau vt duoc cap; gidy phép khal thac hét thoi
han, t6 chirc, ca nhan duoc cap gidy phép khai thac 1ap bang ké mau vat dong vat
rumg thong thuong da khai thac theo méau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu s6
47/2012/TT-BNNPTNT va ndp hd so truc tiép tai Hat Kiém 1am cac huyén, thi
xa, TP. Bién Hoa.

- Budc 2: Xac nhan thuc t& mau vat khai thac

Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, Hat Kiém 1am cac huyén, thi xa, TP.
Bién Hoa tiép nhan bang ké mau vat dong vat rimg thong thudng da khai thac c6
trach nhiém to chuc viéc xac nhan thyc té két qua khai thac. Trudong hop khong
xé4c nhan, co quan Kiém 1am so tai phai thong bao bang vin ban o 1y do cho t6
churc, ca nhan do.

b. Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Hat Kiém 1am cac huyén, thi xa,
TP. Bién Hoa.
¢. Thanh phin va s6 luwgng hd so:

- Thanh phén ho so: Bang ké mau vat dong vat ring thong thuong da khai
thac.

- S6 lwgng: 01 (mdt) bd
d. Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1€.

e. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hat Kiém 1am cac huyén, thi xa, TP.
Bién Hoa.

- Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Hat Kiém 1am cac huyén, thi xa, TP. Bién
Hoa.

f. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.
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g. Lé phi: Khong.

h. Mau don, t& khai: Bang ké mau vat dong vat ring thong thuong da khai thac.

i. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan sd lugng thuc té mau vt
dong vat ring thong thuong da khai thac.

j. Piéu kién thue hién TTHC: Khong.

K. Cin cir phap ly ciia TTHC: Diéu 6 Thong tu s647/2012/TT-BNNPTNT ngay
25/9/2012 ctia Bo Nong nghiép va Phét trién nong thon quy dinh vé quan 1y khai
thac tir ty nhién va nudi dong vat rung thong thuong.

II. Linh vye Phat trién nong thon

22. Xac nhan, Ping ky xi dat chuin nong thon moi

a) Trinh tw thuce hién

- UBND xa ndp vian ban dang xa dat chuan nong thén méi trude ngay 10 thang
12 ctia nam lién ké trudc nam danh gia.

- UBND cap huyén xem xét, xac nhan vin ban dang ky xa dat chuan nong
thon moi d6i véi xa da dat chuan 14 tiéu chi tro 18n tinh dén thoi diém dang ky
va co du diéu kién phan dau dat chuan trong nim danh gia.

b) Cach thirc thuwe hién: Truc tiép hoic theo dudng buu dién.
¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan hd so: Vin ban ding ky xi dat chuan néng thon méi (ban chinh
- ban hanh kém theo Mau sd 1.1 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6
40/2014/TT-BNNPTNT ngay 13/11/2014).

- S6 luong hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua nam (05) ngay ké tir ngay nhan duoc ding
ky cia UBND x3; truong hop khong chap thuan phai néu rs ly do.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Xa.

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: X4c nhan vin ban dang ky xa dat
chuan néng thon mai.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai: Vin ban ding ky xa dat chuan nong thon méi (ban
chinh - ban hanh kém theo Mau s6 1.1 tai Phu luc | ban hanh kém theo Thong tu
s0 40/2014/TT-BNNPTNT ngay 13/11/2014).

j) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cw phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 372/QD-TTg ngay 14/3/2014 cua Thu tuéng Chinh phu vé
viéc xét cong nhan va cong bd dia phuong dat chuan néng thon méi;

- Thong tu s6 40/2014/TT-BNNPTNT ngay 13/11/2014 ciia B Nong nghiép
va Phat trién nong thon vé huéng dan trinh tu, thu tyc, hd so xét cong nhan va
cong bo x4, huyén, tinh dat chuan nong thon méi.

23. Bo tri on dinh dan cw trong huyén
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Uy ban nhédn dan cap xa noi di giri ho so dén Uy ban nhan dan cap

huyén.
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Budc 2: Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so ciia Uy ban
nhéan dan cép xa noi di, Uy ban nhin dan cép huyén t6 chtc tham dinh hd so, ban
hanh Quyét dinh bo tri, on dinh dan cu dén ving du an, phuong.

b) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Pon ty nguyén bd tri, 6n dinh dan cu (ban hanh kém theo Phu luc I cia
Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT);

- Bién ban hop binh xét ho dan dugc b tri, 6n dinh (ban hanh kém theo Phu
luc II ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT);

- Danh sach trich ngang cac ho bd tri, 6n dinh dan cu ban hanh kém theo Phu
luc IIT ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT).

- To trinh ctia UBND cap xa.

* 86 luong ho so: 01 bd.
¢) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

d) Cach thirc thuwe hién: Truc tiép hodc buu dién.

e) Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan.

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cap huyén

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Mau don, to khai:

- Pon ty nguyén bd tri, 6n dinh dan cu (ban hanh kem theo Phuy luc I ctua
Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT)

- Bién ban hop binh xét h dan duoc bé tri, on dinh (ban hanh kém theo Phy
luc IT ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT)

- Danh sach trich ngang cac ho bb tri, on dinh dan cu ban hanh kém theo Phu
luc IIT ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT)

j) Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Quyet dinh s6 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Piéu 5, Thong tu s6 19/2015/TT- BNNPTNT ngay 27/4/2015 cua B Nong
nghiép va PTNT Quy dinh Quy trinh b tri 6n dinh dan cu thyc hién Chuong
trinh b tri dan cu theo Quyét dinh sé 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cta Thu
tudng Chinh phu.

24. B6 tri 6n dinh dan cw ngoai huyén, trong tinh
a) Trinh ty thuc hién:

Budce 1: Uy ban nhén dan cap xa noi di giri hd so dén Uy ban nhan dan cip
huyén noi di.

Budc 2: Trong vong 30 ngay lam viéc ke tur ngay nhan dugc hé so ciia Uy ban
nhan dan cip x4 noi di, Uy ban nhan dan cap huyén noi di to chure tham dinh ho
50, ban hanh Quyét dinh di dan dén ving du an, phuong an b6 tri, 6n dinh dan cu
va giri Quyét dinh dén Uy ban nhan dan cap huyén noi dén.

Budc 3: Trong vong 30 ngay ké tir khi nhan duoc vin ban ctua Uy ban nhan
dan cap huyén noi di, Uy ban nhan dan cdp huyén noi dén to chtc thim tra dja
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ban nhan dan, xem xét, ban hanh quyét dinh tiép nhan b tri, 6n dinh dan cu dén
vung du an, phuong an.
b) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so giri UBND huyén noi di:

- Pon ty nguyén bd tri, 6n dinh dan cu (ban hanh kém theo Phu luc I cta
Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT);

- Bién ban hop binh xét ho dan duoc bb tri, 6n dinh (ban hanh kém theo Phu
luc II ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT);

- Danh sach trich ngang cac ho bb tri, 6n dinh dan cu ban hanh kém theo Phu
luc III ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT).

- To trinh ctia UBND cap xa.

S6 luong ho so: 01 bo.

* Thanh phan ho so giri UBND huyén noi dén:

- Vin ban dé nghi tiép nhan bd tri, 6n dinh dan cu cua huyén noi di

- Quyét dinh UBND huyén noi di

S6 luong ho so: 01 bo
¢) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop 1¢.

d) Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc buu dién

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co’ quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cip huyén

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Miu don, to' khai:

- Pon ty nguyén bd tri, 6n dinh dan cu (ban hanh kém theo Phu luc I cia
Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT)

- Bién ban hop binh xét ho dan duogc bo tri, on dinh (ban hanh kém theo Phu
luc IT ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT)

- Danh sach trich ngang céc ho bb tri, on dinh dan cu ban hanh kém theo Phu
luc IIT ctia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT)

j) Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
k) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cta Tha tuéng Chinh phi;

- Piéu 6, Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT ngay 27/4/2015 ctia B6 Nong
nghiép va PTNT Quy dinh Quy trinh b tri 6n dinh dan cu thuc hién Chuong
trinh b tri dan cu theo Quyét dinh sb 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cta Tha
tudng Chinh phu.

II1. Linh vwe Quén 1y chit lwong

Céap/cap lai Glay chirng nhén co so du diéu kién an toan thuc phim
trong thu mua, so ché, ché bién, bao guan Va klnh doanh san pham nong lam
thity san (hay con goi la Thii tuc kiém tra, cdp gidy chimg nhdn co sé du diéu
kién an toan thwe phdam néng lam thity san)
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a) Trinh ty thyc hién:

- Bu’(’)’c 1: Tf) chuc/ca nh:ém chuan bi ho so theo quy dinh va ndp tai B
phén ti€p nhén ho so va tra két qua cia UBND huyén, thi xa Long Khanh va_
thanh pho Bién Hoa (B phan mot ctra). Can bo B phan mot ctra kiém tra ho
SO

+ Néy hé so chua day du hodc khong hop 18: Can bo tryc tiép hudng dan
stra o1, bo sung ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18: Viét gidy bién nhan hd so va phiéu hen tra két
qua.

- Budc 2: Bo phan mot cura chuyén ho so xin cap gidy ching nhan co so du
diéu kién an toan thuc pham cho phong chuyén mon giai quyét. Phong chuyén
mon giai quyet ho so trong thoi gian quy dinh va chuyén trda B phan mot cira.

- Buée 3: Bén ngay hen tra két qua, t6 chtrc/ca nhan dén Bo phan mdt cura
nhan két qua va nop phi.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién dén B
phén ti€p nhan ho so va tra két qua cia UBND cac huyén, thi xd Long Khanh va
thanh pho Bién Hoa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

~ *+bon dé~ nghi cp/cép lai Gidy ching nhéan co so du diéu kién an toan thyc
pham theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 45/2014/TT-
BNNPTNT;

+ Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh hoic gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa: ban sao cong ching hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu;

+ Ban thuyét minh vé diéu kién bao dam an toan thyc pham cia co so theo
Phuy luc VII ban hanh kém theo Thong tu s6 45/2014/TT-BNNPTNT;

+ Danh sach chu co s¢ va nguoi truc tiép san xuét,o kinh doanh thuc pham
da dugc cap gidy xac nhén kién thirc vé an toan thyc pham (c6 xac nhén cua co
sO san xuat, kinh doanh);

+ Danh sach chu co s¢ va nguoi truc tiép san xuat kinh doanh thuc pham da
dugc co s¢'y t€ cap huyén tré Ién cap xac nhan du sirc khoé (co xac nhan cua co
sO san xuat, kinh doanh);

+ Bén v& so d6 bd tri mat béng san xuat;

+ Gidy chimg nhén co s¢ da diéu kién an toan thuc pham (ddi voi truong
hop cap lai);

+ Bién ban kiém tra, xép loai theo Thong tu s6 45/2014/TT-BNNPTNT gan
nhat (néu co).

- 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.
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Ghi chu:

- Pé nghi cdc don vi/to chirc/cd nhdn bé sung thong tin nganh nghé hoat déng,
san xuat, kinh doanh thuoc linh vuc cua co so vao don dé nghi cdap/cap lai Giay
chung nhan co so du diéu kién ATTP.

- POi vdi co s6 san xudt nhiéu logi san pham thwe pham ciia tir 2 co quan quan

Iy chuyén nganh tro lén dé nghi bé sung san lwong cua cac logi san pham vao don
dé nghi cap/cdp lai Gidy chitng nhdn co sé di diéu kién ATTP.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
cap/cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham cua co so, Phong
Noéng nghiép va PTNT/Kinh té xem xét tinh ddy du ciia hd so va thong bao bang
van ban cho co sé néu ho so khong day du.

- Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so,
Phong Néng nghiép va PTNT/Kinh té thuc hién tham tra hd so kiém tra, xép loai
co s& do don vi da thuc hién, hodc to chirc di kiém tra thyc té diéu kién bao dam
an toan thyc pham tai co sé (trong truong hop co so chua duoc kiém tra, Xep loai)
va cap gidy ching nhan ATTP néu du diéu kién. Truong hop khong cap Gidy
chtng nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham thi phai tra 1oi bang vin ban va
néu rd 1y do.

* Triwong hop Gidy chitng nhdn co sé dit diéu Kién ATTP van con thoi han
hiéu lyc nhung bi mat, bi hong, that lac, hodc ¢ sw thay doi, bo sung thong tin
trén Gidy chirng nhdn co sé di diéu kién ATTP: Trong thoi gian 05 (ndm) ngay
lam viéc Ké tir khi nhdn dwoc van ban d@é nghi cap lai Giay chiing nhdn co sé di
diéu kién ATTP cua co s6, Phong Nong nghiép va PTNT/Kinh té thuc hién tham
tra ho so va xem xét, cap lai Gidy chieng nhédn co s¢ dii diéu kién ATTP cho co
s¢. Thoi han cua Gidy chiing nhdn co sé du diéu kién ATTP doi Véi truong hop
cap lai triung véi thoi han hét hiéu luc cia Gidy ching nhdn co sé di diéu kién
ATTP dd dwoc cdp truée dé. Trwong hop khéng cdp lai, Phong Néng nghiép va
PTNT/Kinh té ¢é vin bdn théng bdo va néu ré 1y do.

e) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cac huyén, thi xa Long Khanh
va thanh phd Bién Hoa.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Nong nghiép va PTNT/Kinh té
cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh phd Bién Hoa.

f) Poi twong thue hién TTHC:

Pbi tugng thyc hién bao gom cac co s6 do UBND huyén cap gidy chimg
nhan dang ky hd kinh doanh hoac Giay chiing nhan dang ky hop tac xa:

TT | Loai hinh co s¢

I Thwe pham néng san c6 nguon goc thue vat
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So ché, ché bién ddc lap (trtr co s& so ché thuc hién tai co sé trong trot,
co s& ¢b san pham xuat khau)

2 | Cho dau moi, chg dau gia, co sé chuyén doanh

Il | Thue phAm ndng san c6 ngudn goc dong vat (trir sin phém thiy sin)

Ché bién (g10, cha, thit hop, hang kho, hun khoi, udp mudi...) (trir co s6
¢ san pham xuét khau)

111 | Thwe phim thiy san

Thu mua, so ché, ché bién (bao gdbm ca tau ca ché bién), kho lanh doc 1ap
(trr co s& b san pham xuat khau)

2 | Cho dau moéi, chg dau gid, co sé chuyén doanh.

IV | Muoi an

San xuat, so ché, ché bién, bao goi, ti€u thu (trr co s& ¢d san pham xuat
khau)

San pham hén hop, phoi ché (thyce vat, dong vat, thiy san), co' s¢ san
xuit nuwée da va cac san pham khac thugc pham vi quéan ly cia Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon va Bd Cong Thwong theo Thong
tw lién tich s6 13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT

So ché, ché bién, 'kho Ianh bao quan nong lam thuy san, co s san Xudt
vat liéu bao goi gan lién v6i co s san xuat nong lam thuy san, luu thong,
tiéu thy, nhap khau; nudc da dung cho bao quan, ché bién nong 1am thiy
san.

g) Tén miu don, miu t& khai

- Pon dé nghi cap/cap lai Gidy chting nhan co s du diéu kién an toan thuc
pham theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 45/2014/TT-
BNNPTNT;

- Ban thuyét minh vé diéu kién bao dam an toan thyc pham cua co sé theo
Phuy luc VII ban hanh kém theo Thong tu s6 45/2014/TT-BNNPTNT.

h) Phi, 1€ phi

- Phi tham dinh cap Gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién ATTP ddi v6i co
sO san xuat, kinh doanh thuc pham n()ng, lam, thuy san 1a 700.000 dong/co s6.

- Trudng hop hd so dé nghi cap Gidy chtng nhan co s du diéu kién ATTP
cua céc co so trén co s& ket qua tham dinh danh gia dinh ky diéu kién an toan
thie pham theo Thong tu sO 45/2014/TT-BNNPTNT do Phong nong nghiép va
PTNT/ Kinh t€ thyc hi¢n thi khong t6 clgﬁ:c kiém tra thp’C té diéu kién bao dam
ATTP tai co s¢ nira va thu phi 50% phi tham dinh cap Gidy chimg nhén la 350.000
dong/co so.

(Phi tham dinh qudn Iy chd’t’ lirong, an toan thiee pham trong linh viee néng
nghiép quy dinh tai Thong tw so 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bé Tai
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chinh sira doi, b6 sung mét so a’tiéu ciia Théng t s6 285/2016/TT-BTC ngady
14/11/2016 quy dinh mikc thu, ché do thu, ngp, quan Iy I¢ phi trong cong tdc thi
y; Thong tw so 286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
micc thu, che do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh quan Iy chat heong,
an toan thyc pham trong linh viec nong nghiép).
, * Co so Nop phi nhu sau: NOp truc tiép tai B§ phan tiép ,nhéln hd so va tra

két qua cia UBND cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh pho Bién Hoa

i) Két qua thye hign TTHC

- Cong nhan két qua kiém tra, théng bao két qua kiém tra téi co so.

- Cép Giéy chirng nhan co so du diéu kién an toan thuc phém. Tho1 han hiéu
luc ctia Giay ching nhan: 03 (ba) nam.

j) Diéu ki¢n thuc hién TTHC

- Trudng hop cap lai: Trude 06 (sau) thang tinh dén ngay Giay ching nhan
co s& da diéu kien ATTP hét han, co s& nop ho so dé nghi Cap lai Giay chung
nhan co s¢ di diéu kién ATTP trong trudng hop tiép tuc san xuat kinh doanh.

- Truong hop G}ay chimg nhén co s¢ du diéu kién ATTP \{an con thoi han
hiéu lyc nhung bi mat, bi hong, that lac hodc c6 su thay doi, bo sung thong tin
trén Giay ching nhan co s du di€u kién ATTP, co s¢ phdi 6 van ban dé nghi
cap lai Giay chl’r,ng nhan co so du dieu kién ATTP theo Phu luc V ban hanh kém
theo Thong tu s6 45/2014/TT-BNNPTNT ngay 03/12/2014 cua Bo Nong nghiép
va Phat trién nong thon quy dinh viée kiém tra co 50’ san xuat, kinh doanh vat tu
nong nghi¢p va kiém tra, chimg nhén co s san xuat kinh doanh nong 1am thuy
san du diéu kién an toan thyc pham giri BO phan tiép nhén hd so va tra két qua
cua UBND cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh ph6 Bién Hoa dé dugc xem
xét cap lai.

k) Can cw phap ly cia TTHC

- Luat An toan thuc pham sé 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010;

- Nghi dinh sO 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat An toan thuc pham,;

- Thong tu lién tich sd 13/2014/TTLT-BYT- BNNPTNT-BCT ngay
09/4/2014 cua lién Bo Y té, B Nong nghiép va Phat trién noéng thon, Bo Cong
Thuong vé hudng dan viéc phan cong, phdi hop trong quan 1y nha nude vé an
toan thuc pham;

- Thong tu qsé 45/2014/TT-BNNPTNT ngay 03/12/2014 cﬁa B Nong
nghi¢p va Phat trién ndng thon quy dinh viéc kiém tra co s¢ san xuat, kinh doanh
vat tu nong nghiép va kiém tra, chimg nhén co s¢ san xuét, kinh doanh nong 1am
thity san du diéu kién an toan thuc pham;

- Quyg:t dinh sb 471/QDb-BNN-QLCL ngay 06/02/2015 cua Bo Nong nghiép
va Phat trién ndng thon vé viéc cong bo thu tuc hanh chinhq moi1 ban hanh thudc
pham vi chirc nang quan 1y ctia BO Nong nghi¢p va Phat trién ndong thon.
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- Quyét dinh s6 1290/QD-BNNPTNT-TCCB ngay 17/4/2015 ciia Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thén phan cong, phan cép trong hoat dong kiém tra,
giam sat, thanh tra chuyén nganh an toan thyc phdm néng 1am thuy san thudc
pham vi quan 1y cua B6 Nong nghiép va Phat trién nong thén.

- Théng tu sb 286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh quan ly chit
lwong, an toan thuc phim trong linh vuc néng nghiép.

- Thong tu s6 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia Bo Tai chinh sira d6i,
bd sung mot sé diéu ctia Thong tu s6 285/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y I¢ phi trong cong tac thu y; Thong tu sb
286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh quan 1y chét lugng, an toan thuc pham
trong linh vuc nong nghiép.

Cép gidy xac nhan kién thiic vé an toan thyc pham trong linh vuc ndng nghiép

a) Trinh ty thwce hién:

- Budc 1: T6 chirc/ca nhan chuén bi hd so theo quy dinh va ndp tai B phan
tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND huy¢n, thi xa Long Khénh va thanh pho
Bién Hoa (B0 phan mot ctra). Can bd Bo phan mot ctra kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du hodc khong hop 18: Can bo truc tiép hudng dan
stra doi, bo sung ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18: Viét gidy bién nhan hd so va phiéu hen tra két
qua.

- Budc 2: Bo phan mot cira chuyén ho so Xin cap gidy x4c nhan kién thic an

toan thyc pham cho phong chuyén mén giai quyét. Phong chuyén mén giai quyét
hé so trong thoi gian quy dinh va chuyén tra Bo phan mot cira.

- Bu’oc 3: bén ngay hen tra két qua, t6 chirc/ca nhan dén Bo phan mot cua

nhan két qua va nop phi.
~ b) Cach thire thwe hién: Nop hé so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra

két qua cia UBND huyén, thi xa Long Khanh va thanh ph6 Bién Hoa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phén hd so:

* Poi vi to chuc:

- Pon dé nghi x4c nhan kién thirc vé an toan thuc pham (theo Mau s6 01a);

- Danh sach d6i twong dé nghi x4c nhan kién thirc (theo Mau sb 01b);

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh hoéc Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa (c6 dau xac nhan cua té chirc) do UBND huyén cap.

* Pbi v6i ca nhan:

- Pon d& nghi x4c nhan kién thitc vé an toan thuc pham (theo Mau s6 01a);
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- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan.

S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.

Ghi chu:

- bé nghi cac don vi/td chirc/ca nhan bd sung thong tin nganh nghé hoat
d@pg, san xuat, kinh doaqh thude linh vyc ctia co s¢ vao don dé nghi xac nhan
kién thirc an toan thyc pham.

- D061 véi co sé san xuat nhiéu loai san pham thyc pham cua tr 2 co quan
quan 1y chuyén nganh tr¢ 1én d€ nghi b sung san luong ctia céc loai sdn pham
vao don d€ nghi x4c nhan kién thirc an toan thuc pham.

.d) Thoi han giai quyét: 10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hod
so day du va hop 1¢.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Péi twong thuc hién bao gém cac co so do UBND huyén cap gidy chung
nhan dang ky hg kinh doanh hoac Giay chiing nhan dang ky hop tac xa:

T

Loai hinh co s¢

Thuc pham néng sin c6 nguon goc thue vat

1

So ché, ché bién doc lap (trtr co s& so ché thuc hién tai co s& trong trot,
co sO cO san pham xuat khau)

2

Chog dau modi, chg dau gia, co sé chuyén doanh

Thue phim ndng sin cé ngudn goc dong vit (trir san pham thity sin)

Ché bién (gio, cha, thit hop, hang kho, hun khoi, uép mudi...) (trix co s
c6 san pham xuat khau)

Thue phim thiiy sin

Thu mua, so ché, ché bién (bao gom ca tau ca ché bién), kho lanh doc 1ap
(trir co s& ¢6 san pham xuat khau)

Chg dau moi, chg dau gia, co sé chuyén doanh.

1\

Muoi dn

San xuat, so ché, ché bién, bao goi, ti€u thu (trir co s& ¢6 san pham xuat
khau)

San pham hén hop, phoi ché  (thue vat, dong vat, thuy sin), co’ s¢ san
xuit nwée da va cac san pham khac thu¢c pham vi quan ly cia B¢
Nong nghiép va Phat trién nong thén va By Cong Thuong theo Thong
tw lién tich s6 13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT

So ché, ché bién, 'kho lanh bao quan néng lam thuy san, co s¢ san Xuat
vat li¢u bao gobi gan lién v6i co s& san xuat nong lam thuy san, luu thong,
tiéu thy, nhap khau; nudc da dung cho bao quan, ché bién nong 1am thuiy
san.
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f) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Phong Nong nghi¢p va
PTNT/Kinh té huyén.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan kién thirc vé an
toan thuc pham hodac van ban tra 101 (truong hop khong cap giay).

h) Phi thAm dinh cép gidy: 30.000 dong/lan/ngudi.

(Phi xdc nhén kién thirc an toan thuc phcfm trong linh viec nong nghiép, lam

nghiép va thiy san quy dinh tai Thong tu s6 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
ciia Bé Tai chinh sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Théong tw sé 285/2016/TT-

BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mic thu, ché dj thu, ndp, qudn Iy 1é phi trong
cong tac thiy; Thong tw s6 286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh micc thu, ché dg thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh quan ly chat
lwong, an toan thuc pham trong linh viec nong nghiép).

i) Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi x4c nhan kién thirc vé an toan thuc pham (theo Mau s6 01a);

- Danh sach d6i twong dé nghi x4c nhan kién thirc (theo Mau s6 01b);

(Ban hanh kém theo Thong tuw lién tich 56 13/2014/TTLT- BYT-BNNPTNT-

BCT ngay 09/4/2014 ciia Bé Y té, B Nong nghiép va Phat trién néng thon, Bo
Cong Thuong).

j) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
k) Can cwr phap ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Luat An toan thuc pham sb 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010;

- Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat An toan thuc pham;

- Thong tu lién tich sd 13/2014/TTLT-BYT- BNNPTNT-BCT ngay
09/4/2014 cua lién BO Y té, Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon, Bo Cong
Thuong vé hudng dan viéc phan cong, phdi hop trong quan 1y nha nudc vé an
toan thuc pham;

- Thong tu sb 45/2014/TT-BNNPTNT ngay 03/12/2014 cua B¢ truong Bo
Nong nghiép & PTNT, V§ viéc Quy dinh viéc kiém tra cor’s()’ san xuat, kinh doanh
vat tu nong ng}liép va kiém tra, chlﬁ:ngo nhan co s¢ sdn xuat, kinh doanh nong 1am
thiy san du di€u kién an toan thyc pham;

- Quyét dinh s6 862/QD-UBND ngay 13/4/2015 cua UBND tinh, vé viéc
Ban hanh quy dinh phén cong, phan cap thuc hién Thong tu s6 45/2014/TT-
BNNPTNT, Thong tu s6 51/2014/TT-BNNPTNT trén dia ban tinh BDong Nai;

- Thong tu s6 286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh muc thu, ché
do 7thu, ndp, quan ly va st dung phi thim dinh quan 1y chat lugng, an toan thuc
pham trong linh vuc nong nghiép;

- Thong tu s6 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia BO Tai chinh sira doi,
b6 sung mot s6 dieu cua Thong tu s6 285/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy
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dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1& phi trong cong tac tha y; Thong tu sd
286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh quan 1y chét lugng, an toan thuc pham
trong linh vuc ndng nghiép.

V. Linh vuc Thuy loi

27. Phé duyet dieu chlnh quy trinh van hanh d01, voi cong trinh thiy lgi 16m
va cong trinh thiy lgi vira do UBND tinh phan cap.

a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Ca nhén, to chic yéu cau giai quyét thu tuc chuan bi day du cac gidy
to theo thanh phﬁn, $6 luong ho so di duge qui dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai UBND
huyén. Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép
ly, tinh ddy d ndi dung hd so; chuyén giao vé Phong Nong nghiép va PTNT
(hoic Phong Kinh t&) huyén.

- Budc 3: Phong Nong nghiép va PTNT (hodc Phong Kinh té) huyén tiép nhan,
giai quyet hd so. Trudng hop ho so khong du diéu kién phé duyét, co quan tiép
nhan ho so thong bao cho ca nhén, to chirc dé nghi phé duyét, diéu chinh quy
trinh van hanh dé hoan chinh theo quy dinh.

- Budc 4: BO phan tiép nhan va tra két qua ho so tai UBND huyén c6 trach
nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé théng buu dién) cho ca nhan, to
chuec.

b) Cach thire thug hién: Truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phan hé so gom:

+ To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh duoc 1ap theo miu 04 Phy
luc I Thong tu 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018.

+ Du thao quy trinh van hanh cong trinh theo mau 02 Phuy luc I Thong tu
05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018.

+ Bao céo thuyét minh két qua tinh toan k§ thuat.

+ Vin ban gop vy kién cta cac to chuc thiy loi co s, to chirc khai thac cong
trinh thay lg1, co quan, don vi lién quan.

+ Ban dd hién trang cong trinh thuy loi.

- S6 luong: 01 bd (Q1 bo ban gidy va 01 ban dién tu).
g) Ehm han giai quyét: 30 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
n
e) Poi twong thuwe hién TTHC: T6 chirc; Ca nhan.
f) Co quan thuc hjén TTHC:
- Co quan co tham uyén phé duyét: UBND cap huyén,
- Co quan truc tiep thyc hlen Phong Nong nghi¢p va PTNT (hodc Phong Kinh
té) cgp huyén.
g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh.
h) Phi, I€ phi: Khong
i) Tén mau don, to' khai:

- T& trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh duoc lap theo mau 04 Phu luc
[ Thong tu 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018;
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- Dy thao quy trinh van hanh cong trinh theo mau 02 Phu luc I Thong tu
05/2Q18/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018.
j) Dieu kién thuwe hién TTHC: Khong.
k) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Thuy loi s6 08/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Thong tu 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018.
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