Phan 11 a
] NOIDUNGCUTHE
CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc Quén 1y nha nuwéc vé Thi dua, Khen thuéng
1. Thii tuc ting thwéng (Chién si thi dua Co' s&, tip thé LBTT, LDTT,

Giay khen UBND huyén)

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Cac co quan, don vi va dia phuong 1ap hd so dé nghi khen thuéng

- Bu6c 2: Dén Bo phan Mot cira cua huyén

ot Néu ho so dii va dung, tiép nhan, ghi phiéu tiép nhan va hen ngay tra

ket qua.

+ Néu ho so chua da va ding, ghi phiéu y kién va gt lai hd so.

Bud6c 3: Dén ngay hen tra két qua trong phiéu, nguoi nop ho so dén Bo phan
Mot cira ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 18).

Thoi gian nhdn va trd két qud hé so trong ngay lam viéc:

- Sang : tir 07"30" dén 11"30".

- Chiéu: tir 13"30" dén 16"30",

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh ctia co quan, don vi, dia phuwong dé nghi khen thudng.

- Danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng (kém file).

- Bién ban hop xét khen thuéng ctia Hoi ddng Thi dua khen thuéng co quan,
don vi, dia phuong dé nghi.

- D6i Vv6i c4 nhan dé nghj tang danh hi¢u chién si thi dua co s& thi giri kém
theo bdo cdo tom tat sang kién.

- Bao céo thanh tich cta tap thé, c nhan duoc dé nghi khen thuong (theo
Nghi dinh s¢ 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii).

+ Tap thé: st dung mau sé 1;



+ Cé nhan: str dung mau sb 2;
+ Pbi véi khen thuong theo dot hoic chuyén dé: sir dung mau sé 7 dinh kém
Nghi dinh sé 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii.

* S6 lwong hé so” 01 bo.

d) Thei han giai quyét:

- B phan Mot ctra cua cap huyén tiép nhan hd so va chuyén phong Noi vu
(Thuong tryc Hoi dong Thi dua - Khen thuong huyén).

- Phong Noi vu (Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuang huyén) tham
dinh h6 so: 10 ngay.

- Hoi dong tham dinh sang kién cap huyén hop xét cac truong hop dé nghi
danh hiéu chién si thi dua co so.

- Hoi dong Thi dua - Khen thuéng huyén hop xét.

- Phong Noi vy (Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng huyén) bao
céo két qua cuoc hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng va tham muu céc vin ban
trinh Cha tich UBND huyén quyét dinh.

- Van phong UBND huyén kiém tra ho so va trinh Chu tich UBND huyén ky
ban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Phong Noi vu (Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong huyén)
chuyén két qua khen thuong cho Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND huyén.

- Thong bao két qua va tra két qua khen thuong ké tir khi c6 Quyét dinh khen
thuong caa UBND huyén trong vong 10 ngay.

- Riéng truong hop khen thudng dot xuat (thu tuc don gian) nén thoi gian xir
1y khong qua 05 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND huyén

- Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Nji vu

- Co quan phdi hop (néu co): Viin phong UBND huyén.

e) Poi twong thuc hién: Ca nhan, t6 chtc



f) Mau don, mau to khai: co

g) Phi, 1€ phi: khong

h) Két qua ciia viéc thwc hién TTHC: Quyét dinh khen thudng, kém theo
hién vat khen thuong.

i) Yéu cau hoic diéu kién dé thuc hién TTHC : khong

k) Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia Bo Noi vu vé quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang
7 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua,
Khen thuong.

IL. Linh vuc Quian 1y nha nwéc vé Tin nguéng, Ton gido

2. Thu tuc dang ky cho hdi doan ton gido c6 pham vi hoat djng trong mot
huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh) Trinh tw thwc hién:

- Buéc 1: Chuan bi hf) so day du theo quy dinh cta phép luat: Ca nhén, t6
chure lién hé tai B phan tiép nhan va tra két qua caa huyén dé dugc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyén

+ Ca nhén, t6 chitc nop ho so phai dam bao day du cac loai gidy to theo ding
quy dinh phap luat.

+ Can bo, cong chuc tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va
noi dung ho so:

Truong hop ho so da day du, hop 18 thi can bo, cong chiic nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop hd so th15:u hgac khong hop IS '(hi can bo, cong chuc tiép nhan ho
s0' ¢0O trach nhiém hudng dan dé nguoi dén nop ho so bo sung Kip thoi.

- Bude 3: Pén ngay hen tra két qua trong phiéu, nguoi nop hd so den B¢ phén
Mot cira ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai ¢ gidy uy quyén
hop €).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:



-Sang  : Tir 07h00’ dén 11h30°.

- Chiéu : Tur 13h00° dén 16h30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyén

¢) Thanh phan, s lwong hd so-

- Thanh phan hd so bao gom:

+ Van ban dang ky, trong d6 néu rd tén t6 chirc t6n gido dang ky, tén hoi
doan, ca nhan chiu trach nhiém v¢é hoat dong cua hoi doan.

+ Danh sach nhiing nguoi tham gia diéu hanh hoi doan.

+ Noi quy, quy ché hodc dieu 18 hoat dong cua Hoi doan, trong d6 néu rd muc
dich hoat dong, hé thong t6 chirc va quan ly cta hoi doan.

- Sb lwong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thei han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so
hop [é.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc iy quyén hoic phan cap thuc hién

(n€u c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac nganh co lién quan cua huyén, UBND cap
Xa.

) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Vian ban cap dang ky hodc khong
cap dang ky cho hdi doan c6 pham vi hoat dong trong mét huyén, thi xa, thanh pho
thugc tinh. Bong thoi cap Giay ching nhan hodc khong cap Giay ching nhan cho
hoi doan do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:



- Diéu 19 Phép 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 ngay 18 thang 6 nim 2004 cia
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé tin ngudng, ton gido.

- Bieu 12 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiet va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

3. Thii tuc ding ky cho dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tip thé
khac c6 pham vi hoat dgng trong mét huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Chuan bi hé so day du theo quy dinh cua phép luat: Ca nhén, t6
chte 1ién hé tai Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua huyén dé duoc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén

+ C4 nhén, t6 chic nop hd so phai dam bao dy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luét.

+ Cén b9, cong chuc tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so da day du, hop 18 thi can bo, cong chirc nhan va viét giay
hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

e Truong hop ho so t1~11eu hogc khong hop 1€ thi can b9, cong chuc tiép nhan ho
so ¢6 trach nhiém hudng dan dé ngudai dén nop ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phan

Mot ctra ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang T 07"00” dén 11"30°.

- Chiéu : Tur 1300 dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia huyén

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so:

- Thanh phan hd so bao gom:

+ Van ban dang ky, trong d6 néu rd tén dong tu, tu vién hodc cac t6 chuc tu
hanh tap thé khac, tru so thaflC noi lam viéc, tén nguoi ding dau dong tu, tu vién hoac
cac to chirc tu hanh tap thé khac.

+ Danh sach tu si.



+ Noi quy, quy Ché hodc diéu 1¢ hoat dong trong d6 néu rd ton chi, myc dich
hoat dong, hé thdng t6 chirc va quan Iy, co s vat chat, hoat dong xa hoi, hoat dong
qudc té (néu co) clia dong tu, tu vién hoidc cac to chirc tu hanh tap thé.

+ Dan}} sach cac co so tu hanh truc thu,(_)c dong tu, tu vién hOac cac to C[n'rc tu
hanh tap thé khac c6 xac nhan cia UBND cap xa noi ¢6 co so Ve thuc trang to chirc
va hoat dong.

- S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thei han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so
hop lé.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:UBND cap huyén.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co6): Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac nganh c6 lién quan cta huyén, UBND cép xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban 9§p dang ky hodc khong cap
dang ky cho dong tu, tu vién va céc to chuc tu hanh tap thé khac c6 pham vi hoat dong
trong mot huyén, thi x4, thanh pho thugc tinh. Bong thoi cap Giay chang nhan hodc
khong cap Giay ching nhan cho dong tu, tu vién va cac to chirc tu hanh tap thé do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Dieu 20 Phép 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 ngay 18 thang 6 nim 2004 cia
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé tin ngudng, ton gido.

- DBicu 13 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

4. Thii tuc thong bao thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cia chirc sic,
nha tu hanh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Chuan bi ho so ddy du theo quy dinh cua phap luat: C4 nhan, t6
chure lién hé tai B phan tiép nhan va tra két qua caa huyén dé dugc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa huyén



+ C4 nhén, t6 chic ndp hd so phai dam bao diy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luat.

+ Cén b9, cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so da day da, hop 16 thi can b, cong chic nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

e Truong hop hd so tl~neu hogc khong hop 1€ thi can bg, cong chuc tiép nhan hd
so' ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phan

Mot ctra ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang  : Tw 07"00” dén 11"30°.

- Chiéu : Tur 1300 dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thic thuc hién:

Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén

¢) Thanh phan, s6 lweng h so-

- Thanh phan h so bao gdbm: Vin ban thong bao, trong d6 c6 néu rd ho tén, pham

trat, chirc vu ton gido cta ngudi duge thuyén chuyén, ly do thuyén chuyén, noi hoat
dong ton gido trudc khi thuyén chuyén, noi thuyén chuyén dén.

- S6 lugng hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét:

- To chuc ton gido khi thuyén chuyén noi hoat dong cua chuc sac, nha tu hanh
c6 trach nhiém gui thong béo bang van ban den UBND cap huyén noi di cham nhat
1a 03 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh thuyén chuyén.

- Giai quyét trong ngay lam viéc.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chuec.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cép xa.



g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy bién nhan.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Dicu 23 Phép 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 ngay 18 thang 6 nim 2004 cia
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé tin ngudng, ton gido.

- Bidu 22 Nghi dinh 6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

5. Thii tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc siic, nha
tu hanh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Chuan bi hé so day du theo quy dinh cua phép luat: Ca nhén, t6
chure lién hé tai Bo phan tiep nhan va tra két qua ctaa huyén dé dugc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa huyén

+ C4 nhén, t6 chic nop hd so phai dam bao dy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luat.

+ Cén b, céng chuc tiép nhan hod so 6 trach nhiém Kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so di day dua, hop 1¢ thi can bd, cong chirc nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

e Truong hop hd so tl~neu thac khong hop I§ thi can bg, cong churc tiép nhan hd
so ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi den nop ho so bo sung kip thoi.

- Budc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den Bo phan

Mot cira cua huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai co gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang T 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu : Tir13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyén
¢) Thanh phan, sé lwong hd so-



- Thanh phan hé so bao gom:

+ Van ban dang ky, trong d6 c6 néu 15 ho tén, pham trat, chic vu ton gido cua
nguoi duge thuyén chuyen, Iy do thuyén chuyén, noi thuyén chuyén di, noi thuyén
chuyén den.

+ Quyét dinh cua t6 chirc ton gido vé viée thuyén chuyén.

+ So yéu ql}'/ lich c6 xac nhan cia UBND cap x3 noi ngudi dugc thuyén chuyén
dang ky ho khau thuong tru.

- S6 lwong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thei han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so
hop 1.

d) Pé6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu co): Cac nganh c6 lién quan ctia huyén, UBND cép xa.
~ 9) Keét qué thyc hign thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hogc khong
chap thuan dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton giao ctia chuc sac, nha tu hanh.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- bicu 23 Phap 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQHI1 ngay 18 thang 6 ndm 2004 cta
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé tin ngudng, ton gido.

- Bidu 23 Nghi dinh 6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

6. Thi tuc chap thuan hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky hang
niam co6 sy tham gia cia tin do trong huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Chuan bj ho so ddy du theo quy dinh cua phap ludt: C4 nhan, to
chure lién hé tai B phan tiép nhan va tra két qua caa huyén dé duoc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén



+ C4 nhén, t6 chic nop hd so phai dam bao dy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luat.

+ Cén b9, cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so da day da, hop 16 thi can b, cong chic nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

e Truong hop hd so tl~neu hogc khong hop 1€ thi can bg, cong chuc tiép nhan hd
so' ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phan

Mot ctra ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang  : Tw 07"00” dén 11"30°.

- Chiéu : T 1300 dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thic thuc hién:

Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén

¢) Thanh phan, s6 lweng h so-

- Thanh phé}n hd so bao gém; Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd tén hoat dong
ton giao, nguc‘yi to chuee, du kien so lugng ngudi tham du; ndi dung hoat dong, thoi
gian, dia diem dien ra hoat dong; cac diéu kién bao dam trong thoi gian dien ra hoat
dong ton gido.

- S6 lwgng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thei han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so
hop [é.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.

- Co quan hodc ngudi 6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién

(n€u co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu co): Cac nganh c6 lién quan ctia huyén, UBND cép xa.
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~ 9) Két qué thyc hign thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hogc khong
chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang nam c6 sy tham gia
Cua tin do trong huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Phap Iénh s6 21/2004/PL-UBTVQHI11 ngay 18 thang 6 ndm 2004 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi veé tin ngudng, ton giao.

- Bicu 25 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

7. Thi tuc chap thuan hdi nghi thwong nién, dai hoi cia té chirc ton gido co' sé

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Chuan bi hé so day du theo quy dinh cua phép luat: Ca nhén, t6
chure lién hé tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctaa huyén dé dugc huong dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa huyén

+ C4 nhén, t6 chic nop hd so phai dam bao dy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luat.

+ Cén b9, cong chuc tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so di day dua, hop 1¢ thi can b, cong chirc nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

e Truong hop hd so tl~neu thac khong hop I§ thi cén bg, cong churc tiép nhan hd
so ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi den nop ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phén

Mot cira cua huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai co gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang  : Tw07"00” dén 11"30°.

- Chiéu : T 13"00° dén 16"30".

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thurc thuc hién:

Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa huyén
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¢) Thanh phan, sé lweng hd so-

- Thanh phan hd so bao gom:

+ Van ban dé nghi, trong d6 néu rd tén to chic ton gido, 1y do to chic; du kiér)
thanh phan, so lugng nguoi tham dy; ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém to
chtrc hoi nghi, dai hoi.

+ B4o c4o hoat dong cua td chirc ton gido co so.

- S6 lwong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chuec.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc y quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): Khong.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu co): Cac nganh c6 lién quan ctia huyén, UBND cép xa.
~ 9) Két qué thyc hign thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hogc khong
chap thuan viéc t6 chuc hoi nghi thuong nién, dai hoi caa to chire ton gido co sé.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
~ - Dicu 18 Phap 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 ngay 18 thang 6 ndm 2004 cia
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé tin ngudng, ton gido.

- Bicu 27 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

8. Thu tuc Ch‘fip thuén viéc t6 chirc cudc 1€ dién ra ngoai co' s¢' ton gido 6 su
tham gia cua tin do trong pham vi mgt huyeén, thi xa, thanh pho thugc tinh

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Chuan bj ho so ddy du theo quy dinh cua phap ludt: Ca nhan, t6
chure lién hé tai B phan tiép nhan va tra két qua caa huyén dé duoc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén
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+ C4 nhén, t6 chic ndp hd so phai dam bao diy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luat.

+ Cén b9, cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so da day da, hop 16 thi can b, cong chic nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

e Truong hop hd so tl~neu hogc khong hop 1€ thi can bg, cong chuc tiép nhan hd
so' ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phan
Mot ctra ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 1¢).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang  : Tw 07"00” dén 11"30°.

- Chiéu : T 1300 dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thic thuc hién:

Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén

¢) Thanh phan, s6 lweng h so-

- Thanh phan hd so bao gém: Vian ban dé& nghi, trong d6 néu rd tén cudc &,
nguoi chu tri; ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém thyc hién; quy mo, thanh
phan tham du cugc leé.

- S6 lwgng hd so: 01 b - ban chinh

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.
- Co quan hodc ngudi 6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(n€u co6): Khong.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu co): Cac nganh c6 lién quan ctia huyén, UBND cép xa.
@) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hogc khong
chap thuén to chic I nghi cua to chire ton gido dien ra ngoai co s¢ ton gido co sy tham
gia cua tin do trong pham vi mot huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh.
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h) L€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Diéu 25 Phép 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 ngay 18 thang 6 nim 2004 cia
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé tin ngudng, ton gido.

- Bieu 31 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiet va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

9. Thii tuc chap thuan viéc giang dao, truyén dao cia chirc Sic, nha tu hanh
ngoai co sé ton gido

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Chuan bi ho so day du theo quy dinh cua phép luat: Ca nhén, t6
chte 1ién hé tai Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua huyén dé duoc hudng dan thu
tuc.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén

+ C4 nhén, t6 chic nop hd so phai dam bao dy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luét.

+ Cén b9, cong chuc tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so da day dua, hop 1¢ thi can bd, cong chirc nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop hd so.

e Truong hop hd so tl~neu thac khong hop I§ thi cén bg, cong churc tiép nhan hd
so ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi den nop ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phan

Mot ctra ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang T 07"00” dén 11"30°.

- Chiéu : Tur 13"00° dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyeén
¢) Thanh phan, sé lweng hd so-

- Thanh phan hé so bao gom:
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+ Vin ban dé nghi, trong d6 néu 5 1y do thuc hién glang dao, truyén dao ngoai
co s ton gido; ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém thyuc hién; ngudi t6 chuc,
thanh phan tham du.

+,Y kién bang van ban cua t6 chirc ton gido truc thudc hoic to chirc ton gido
truc tiep quan 1y chac sac, nha tu hanh.

- S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thei han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so
hop lé.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chic, ca nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co6): Khong.
- Co quan tryc tiép thuce hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu c6): Cac nganh c6 lién quan cta huyén, UBND cép xa.
~ 9) Két qué thyc hign thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hogc khong
chap thuan viéc giang dao, truyén dao cia chic sac, nha tu hanh ngoai co so ton
giao.

h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh s6 21/2004/PL-UBTVQHI11 ngdy 18 thang 6 ndm 2004 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi veé tin ngudng, ton gido.

- DBicu 32 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

10. Tha tuc chap thuan viéc td chirc quyén gop ciia co sé tin ngudng, to
chire ton giao vurgt ra ngoai pham vi mét xa nhwng trong pham vi mét huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Chuan bi ho so ddy du theo quy dinh cua phap luat: C4 nhan, t6
chirc lién hé tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyén dé dugc hudng dan thu
tuc.

- Budgc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua huyén

+ C4 nhén, t6 chic ndp hd so phai dam bao dy du cac loai gidy to theo dung
quy dinh phap luat.
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+ Can b9, cong chuc tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

e Truong hop ho so da day da, hop 16 thi can b, cong chtic nhan va viét gidy
hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

e Truong hop hd so tl~neu hogc khong hop 1€ thi can bg, cong chuc tiép nhan hd
so' ¢ trach nhiém hudng dan dé nguoi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

- Buéc 3: Bén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi nop ho so den B¢ phan

Mot ctra ciia huyén dé nhan két qua (truong hop nhan ho thi phai cé gidy uy quyén
hop 1€).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

-Sang ;T 07"00° @én 11"30°.

- Chiéu : Tur 13"00° dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b) Cach thic thuc hién:

Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia huyén

¢) Thanh phan, s lwgng h so-

- Thanh phﬁn ho so bao gém: Van bén’ thong bao néu rd muc dich, pham vi, cach
thirc va thoi gian thuc hién quyén gop; co ché quan 1y, st dung tai san dugc quyén gop.

- S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thei han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so
hop [é.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.

- Co quan hodc ngudi 6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Phong Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cip xA.
~ 9) Két qué thyc hign thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hodc khong
chap thuan viéc to chirc quyén gop cia co so tin nguong, to chic ton gido vuot ra
ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mot huyén.
h) Lé phi: Khong
i) Tén mau don, miu to khai: Khong c6
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Phép 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 ngay 18 thang 6 ndm 2004 ciia Uy ban
Thuong vu Quoc hdi ve tin ngudng, ton gido.
- Piédu 36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phii Quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.

11. Thii tuc chap thuin chii trwong cai tao, nang cap, xay dung méi
cong trinh tin nguwdng, cong trinh phu trg thuge co sé tin ngudng, co sé ton
giao.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Lam thu tuc dé nghi cha truong cai tao, nang cap, xay dung mdi
cong trinh tin ngudng, cong trinh phu tro thudc co sé tin ngudng, co S ton giao.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén. Cong chuc tiep nhan ho so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap
1y, tinh day dua cua ho so:

~ + Trudng hop hod so thiéu hodic khong hop 1&: Huéng dan cu the (01 lan,
bang Phieu hurong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

~ + Truong hop ho so dy du, hop 16: Tiép nhan, in Phicu bién nhan, chuyen
ho so dén UBND cap huyén de giai quyet.

- Bu6c 3: UBND céap huyén xem xét giai quyét (Chap thuan hodc khong chap
thuan). Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bo sung, phai
c6 van ban néu rd ly do, tra lai B phan tiép nhan va tra két qua dung thoi gian quy
dinh. Truong hop khong chap thuan phai c6 van ban tra loi va néu ro 1y do.

- Budc 4: Bo phan tiep nhan va tra két qua cia UBND cap huyén ¢4 trach
nhiém tra két qua cho duong su.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi (01 ban chinh - theo mAiu);

+ Ban v€ so phac cong trinh (04 ban chinh);

+ Trich luc va bién v& thira dat ban d6 dia chinh (05 ban photé co ching
thyc);

+ Gidy to chang nhan quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai (05 ban ph6td c6 ching thyc);
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+ Van thu cta to chire ton gido c6 tham quyén® (01 ban chinh).

d) Thoi han gidi quyét: Khong quéa 40 (bon muoi) ngay ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ (B phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cép huyén tlep nhan, chuyén hd
so dén Phong Noi vu huyén: % (ntra) ngay; Phong Noi vu huyén tiép nhan, ra soat hd
so, tham muu Lanh dao UBND huyén trao 601 y kién: 03 (ba) ngay; Cac So, ban,
nganh cua tinh va phong, ban, don vi, UBND cép xi thim dinh va c6 ¥ kién: 25 (hai
muoi lam) ngay; Phong Noi vu téng hop, tham muu van ban trinh UBND huyén: 02
(hai) ngay; UBND cap huyén tham dinh va giai quyét: 08 (tém) ngdy; Phong Noi vu
huyén nhan két qua giai quyét tr UBND huyén va chuyén két qua cho Bo phan tlep
nhan va tra két qua cua UBND cap huyén: 01 (mot) ngay; Bo phan tlep nhan va tra két
qua caa UBND cap huyén lién hé tra két qua cho té chire ton gido, to chic ton gido
truc thugc: 2 (nra) ngay).

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cép huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién TTHC: Khong.

- Co quan dugc uy quyén tiép nhan va tham muu UBND cip huyén thuc
hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop: S& Xay dung tinh, Ban Tén gido tinh, cac ban, nganh
don vi c6 lién quan ctia huyén, UBND cép xA.

e) Poi twong thuc hién TTHC: T6 chtc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc.

g) Mau don, miu to khai: Mau BO1.

h) Phi, 1 phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thuc hién TTHC: Vian ban chap thuan hoic vin ban
khong chap thuan chu truwong hoac diéu chinh chu truong céi tao, ning cap, xay
dung maéi cong trinh tin ngudng, cong trinh phu tro thudc co sé tin ngudng, co so
ton giao.

k) Yéu ciu hoidc diéu kién dé thuc hién TTHC:

Vi tri cong trinh d& nghi chi truong cai tao, nang cap, xay dung mai cong
trinh t6n gido phai nam trén dién tich dat ton gido.

Ddi véi cac du an dau tu gom nhiéu cong trinh c6 loai va cap khac nhau (bao
gom ca cong trinh ton gido va cong trinh phu tro thudc co s ton giao), trong
truong hop to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc dé nghi chi truong hoac
diéu chinh cha truong cho ca dy an thi to chire ton gio, to chirc ton gido truc thudc

1 Toa Gidm muyc Xuén Loc ddi véi Cong giao; Ban Tri su cap tinh dbi véi Phat gido; Hoi thanh cAp trung uong dbi
V6i cac to chic Tin Lanh, Cao Pai, Tinh d¢ Cu si Phat hoi, Phat gido Hoa Hao, Tir An Hiéu Nghia.
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nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi,
S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An Binh, thanh phd Bién
Hoa, tinh Dong Nai (Quay S& Noi vu) dé dugc hudng dan, giai quyét.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

Piéu 95 Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

Diéu 58 Luat tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

Piéu 3 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, t6n gido.

Piéu 15 Quyét dinh sé 30/2018/QD-UBND ngay 09/7/2018 ciia UBND tinh
Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh cip gidy phép xy dung va quan 1y trat tu
xay dung cong trinh trén dia ban tinh Déng Nai.

12. Thi tuc chap thuan diéu chinh chii trwong cai tao, nang cap, xay
dwng méi cong trinh tin ngwdong, cong trinh phu trg thudc co sé tin ngudéng,
co’ s& ton giao

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Lam thu tuc dé nghi diéu chinh chu truong cai tao, nang cap,
xay dung mai cong trinh tin ngudng, cong trinh phu trg thudc co so tin ngudng,
co s ton giao.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén. Cong chuc tiép nhan ho so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap
ly, tinh day du caa ho so:

+ Truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1&: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huréng dan) dé duong sy biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop hd so day da, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén
h so dén UBND cap huyen dé giai quyét.

- Budc 3: UBND cap huyén xem xét giai quyét (Chap thuan hodc khong chap
thuan). Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bo sung, phai
¢6 van ban néu rd ly do, tra lai B phan tiép nhan va tra két qua dung thoi gian quy
dinh. Truong hop khong chap thuan phai c¢6 van ban tra loi va néu ro 1y do.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén ¢4 trach
nhiém tra két qua cho duong su.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon d& nghi (01 ban chinh - theo mau);
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+ Ban vé so phac cong trinh (04 ban chinh);

+ Trich luc va bién v& thira dat ban d6 dia chinh (05 ban photé co ching
thuc);

+ Gidy to chung nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai (05 ban ph6td c6 ching thuc).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 40 (bdn muoi) ngay ké tlr ngay nhén du hd
so hgp 1€ (BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén tlep nhan, chuyén hd
so dén Phong Noi vu huyén: ¥ (ntra) ngay; Phong Noi vu huyén tiép nhan, ra soat hd
so, tham muu Lanh dao UBND huyén trao 601 y kién: 03 (ba) ngay; Cac So, ban,
nganh cua tinh va phong, ban, don vi, UBND cap xi tham dinh va c6 y kién: 25 (hai
muoi 1dm) ngay; Phong Noi vu téng hop, tham muu van ban trinh UBND huyén: 02
(hai) ngay; UBND cap huyén tham dinh va giai quyét: 08 (tam) ngay; Phong Noi vu
huyén nhan két qua giai quyét tir UBND huyén va chuyén két qua cho Bo phan tlep
nhan va tra két qua cua UBND cap huyén: 01 (m¢t) ngay; Bo phéan tlep nhan va tra két
qua cia UBND cap huyén lién hé tra két qua cho to chuc ton gido, to chic ton gido
truc thudc: 2 (nura) ngay).

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh theo quy dinh: UBND cép huyén.

- Co quan hoic ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién TTHC: Khong.

- Co quan dugc ay quyén tiép nhan va tham muu UBND cap huyén thyuc
hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop: S& Xay dung tinh, Ban Tén gido tinh, cac ban, nganh
don vi c6 lién quan ctia huyén, UBND cép xA.

e) Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc ton gido, to chic ton gido truc
thuoc.

g) Miu don, miu to khai: Mau B02.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thuc hién TTHC: Vian ban chap thuan hoic vin ban
khong chap thuan diéu chinh chi truong cai tao, nang cép, xdy dung méi cong trinh
tin nguong, cong trinh phu tro thudc co so tin ngudng, co sé ton giao.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thuc hién TTHC:

Vi tri cong trinh d& nghi diéu chinh cha truong cai tao, ning cip, xy dung
MG&i cong trinh ton giao phai nam trén dién tich dat ton gido.

Ddi véi cac du an dau tu gom nhiéu cong trinh c6 loai va cap khac nhau (bao
gom ca cong trinh t6n gido va cong trinh phu tro thudc co s ton giao), trong
truong hop to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude dé nghi chi truong hoic
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diéu chinh cha truong cho ca dy an thi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc
nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi,
S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An Binh, thanh phd Bién
Hoa, tinh Dong Nai (Quay S& Noi vu) dé dugc hudng dan, giai quyét.

T chic ton gido, t6 chirc ton gido truc thude 1am thu tuc dé nghi diéu chinh
chu truong cai tao, ning cip, xay dung méi cong trinh tin ngudng, cong trinh phu
trg thude co s tin ngudng, co sd ton gido trong trudng hop diéu chinh thiét ké
tang vé quy mo (vé dién tich xay dung, téng dién tich san, chiéu cao cong trinh, sb
tang).

1) Can cir phap ly caa TTHC:

Diéu 95 Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

Piéu 58 Luat tin ngudng, ton giao sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

Piéu 3 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin ngudng, t6n gido.

Piéu 15 Quyét dinh s6 30/2018/QD-UBND ngay 09/7/2018 ciia UBND tinh
Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh cip gidy phép xay dung va quan 1y trat tu
xay dyng cong trinh trén dia ban tinh Péng Nai.

[11. Linh vue cin b cong chirc vién chirc nha nwérc.
13.Thii tuc xét chuyén vién chirc thanh cong chirc cip xa khong qua thi
tuyén
a) Trinh ty thuc hién
- Buéc 1: Co quan, don vi ¢6 nhu cau xét chuyén vién chtrc thanh cong chuc
cap xa khong qua thi tuyén chuan bj day du thanh phan hé so theo quy dinh.

- Buwéc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
ndi dung ho so.

- Bwéc 3: Phong Noi vu tiép nhan, trong thoi han 5 ngay, ké tir ngay tiép nhan
hd so, Phong Noi vu cép huyén tham dinh diéu kién, tiéu chuan tiép nhén vao cong
chtrc cép xi khong qua thi tuyén va bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Buére 4. Trong thoi han 3 ngdy, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua xét
tuyén cua Phong No6i vy, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén c6 van ban kém
theo hd so xin y kién Cha tich Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dbi véi
truong hop du diéu kién tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén (trir
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truong hop quy dinh tai khoan 5, Piéu 16 Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 cua Bo Noi vu).

- Bwée 5. Trong thoi han 5 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi kém theo
dﬁy du ho so hop 1€ cua Chu tich ij ban nhan dan cép huyén, S& Noi vu tham dinh
va ¢ y kién bang van ban.

- Buéc 6. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ¥ kién chip thuan
cua S& No1 vu, Chu tich ij ban nhan dan cép huyén quyét dinh thanh 1ap H61
dong kiém tra, sat hach va quyét dinh tiép nhan ddi véi trudng hop cong chirc cap
xd khong qua thi tuyén (trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3, Piéu 16 Thong tu sb
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vu).

- Bwéc 7: Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén c6 trach nhiém giao
tra két qua cho duong sy (01 ngay).

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:
- Sang : T 07"00” dén 11"30°.
-Chiéu  : Tur13"00° dén 16"30".
(Trir ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).
b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép hoic gui qua bang hinh thuc
dich vu buu dién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Cong vin do co quan dé nghi xét chuyén vién chtic thanh cong chuc cap X4,
trong do du Kién vi tri viéc lam can tuyen mo ta cong vieC cua Vi tri viéc lam can
tuyén tuong ang Véi timg truong hop dé nghi xét chuyen s6 chi tiéu bién ché dugc

giao ma chua sir dung cua co quan dé nghi xet chuyén; du kién xép ngach, bac
lwong ddi véi nguoi duoge dé nghi xét chuyén;

- Ho so ctia ngudi duge dé nghi xét chuyén tir vién chic thanh cong chuc cap
xa bao gom:

- Ban so yéu ly lich theo mau sé 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nim 2008 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc
ban hanh mau biéu quan 1y hd so can bd, cong chirc (sau day viét tat 1a mau sb 2c),
c¢6 x4c nhan cia co quan, to chic, don vi noi ngudi d6 cong tac trong thoi han 30
ngady, tinh dén ngay nop ho so xét chuyén;

- Ban sao giay khai sinh;
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- Ban sao céc van bang, chiing chi theo yéu cau cua vj tri du tuyén, duoc co
quan c6 tham quyeén chung thuc;

- Gidy chiing nhan siic khoe do co quan y & c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so xét tuyen;

- Phiéu 1y lich tu phép do S& Tu phap noi thudng tri cap;

- Ban tu nhan xét, danh gia (05 ndm gan nhat) cia nguoi duoc dé nghi tiép
nhan vé pham chat chinh tri, pham chat dao duc, trinh d§ va nang luc chuyén mon,
nghiép vu, qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuong da dat duge, c6 nhan
x€t va xdc nhan cua ngudi ding dau co quan, to chire, don vi noi nguoi d6 cong tac
doi vai nguoi duge dé nghi xét chuyeén.

- Sb lwong ho so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét:

- Khong qua 30 ngay lam viéc (xir ly ho so: 29 (hai muoi chin) ngay; tiép
nhan va tra két qua: 01 (mot) ngay).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep: S& Noi vu

e) Poi twong thuc hién: Ca nhan.

g) Tén miu don, miu to khai: So yél} 1y lich can bd, cong chirc (mau 2C-
BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
cua Bo trudng Bo Noi vu).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Déap mg diéu kién cac tiéu chuan theo quy dinh tai Quyét dinh so
39/2015/Qb-UBND ngay 06/11/2015 cua UBND tinh Bong Nai.

- Péap tmg diéu kién cac tiéu chuan theo quy dinh Théng tu sb 06/2012/TT-
BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vu

) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Luat Cén bg, cong chirc nam 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chtc;

- Nghi dinh s 112/2011/NDP-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phi vé cong
chue xa, phuong, thi tran;
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- Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia Bo Noi vu.

- Quyét dinh sé 39/2015/QB-UBND ngay 06/11/2015 cua UBND tinh Dong
Nai.

14. Tha tuc diéu dong, tiép nhan céng chiic cip xi trong pham vi ngoai
huyén.

a) Trinh tu thuc hién

Bwéc 1. Uy ban nhan dan cap xa tong hop danh sach cong chic du diéu kién
diéu dong, chuan bi day du thanh phan hd so theo quy dinh.

Buwdc 2. Nop day du hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén:
Cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap Iy, tinh
day du noi dung ho so.

Buédc 3. Phong Noi vu cap huyén tlep nhan, tham dinh, trinh Chu tich
UBND cép huyén xem x¢ét, giai quyét, giao két qua hd so vé Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén.

~ Budc 4. B phan tiep nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
ket qua cho duong su.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:
- Sang : T 07"00” dén 11"30°.
- Chiéu - Tir 13"00” dén 16"30°.
(Trir ngay tha Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).
b. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tlep hodc gui qua bang hinh thic dich vu buu dién tai Bo
phan tiép nhan va tra két qUa cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so:

+ Cong van cua co quan dang quan ly dong ¥ cho céng chirc cap xa chuyén
cong tac.

+ Danh sach trich ngang cong chirc chuyén cong tac.

+ Cong vin dong ¥ ctia co quan ¢6 nhu cau tiép nhan cong chirc cap xa néu
ro: nhu cau tiép nhan (néu 16 bién ché duge giao, bién ché thuc hién va xac nhan
con bién ché dé bo tri cong tac), du kien bo tri céng tac.

+ Vin ban y kién caa Uy ban nhan dan cap huyén (thong qua Phong Nbi vu)

dbi véi truong hop diéu dong cong chire cap xa ra ngoai huyén hoac tir huyén khac
dén.

+ So yéu ly lich méy 2C - BNV (c6 dan anh va xac nhan cua co quan dang
quan ly tai thoi dieém chuyén cong tac).
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+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung, cac vin bang, ching chi c6 cong ching.
+ Ban tu kiém diém qua trinh cong tac co xac nhan cua co quan, don Vvi.
+ Ban sao Quyét dinh lwong gan nhat hién huéng cua cong chic cap xa.
Riéng déi véi chirc danh cong chuc phy trach Cong an va Quén su Cip x4
sau khi c6 y kién cua Trudng Cong an huyén va Chi huy Quéan sy huyén.
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thei han giai quyét
Thoi glan giai quyét: Khoéng qua 15 ngay lam viéc (xit Iy ho so: 14 (muoi
bén) ngay: tiép nhan va tra két qua: 01 (maot) ngay).
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan huyén
noi di va noi dén.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén.
e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap xa
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
K) Yéu cau hoic diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phii V& cong
chue xa, phuong, thi tran;
- Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cta Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 39/2015/QD-UBND ngay 06/11/2015 cia UBND tinh Bong
Nai.

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 caa Uy ban nhan dan
tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy va phan cap tham quyén quan Iy
cong chuc, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi su nghiép thuoc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.

15. Thii tuc ban hanh Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sw va xép
lwong cho cong chirc cip xa.

a) Trinh tw thuc hién

Bwéc 1. Uy ban nhan dan cap xa téng hop danh sach cong chuc cap xa du
diéu kién cong nhan hoan thanh thoi gian tap su, chuan bj day dua thanh phan hé so
theo quy dinh.
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Buwéc 2. Nop day du hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén:
Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap Iy, tinh
day du noi dung ho so.

Budc 3. Phong Noi vu cap huyén tiép nhan, tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén quyet dinh, nhap tinh trang giai quyet hd so 1én phan mém
egov, giao két qua ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

~ Buéc 4. Bo phén tiép nhan va tra két qua cap huyén co trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:
- Sang : T 07"00” dén 11"30°.
-Chiéu  : Tir13"00” dén 16"30°.
(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).
b) Cach thirc thuc hién
~ Nop ho so tryc tiép, giri qua bang hinh thic dich vy buu dién hogc nop truc
tuyen tai Bo phan tiep nhan va tra két qua cap huyén.
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan ho so:
+ Cong van de nghi bo nhiém ngach doi vai cong chirc cap xa hét thoi gian
tap su cua Uy ban nhan dan cap xa;
+ Ban ty nhan xét, danh gia két qua tap su cua cong chic tap su;
+ Ban nhan nhan xét, danh gia két qua tap su cua ngudi duge phan cong
hudng dan tap su;
+ Bién ban hop cua Uy ban nhan dan cap xi vé két qua tap su cua cong chuc
tap su;
+ Bdn sao Quyét dinh phan cong nguoi huéng dan tap sy cua Uy ban nhan
dan cap xa;
~ +Bansao Quyét dinh tuyén dung cong chuc cap xa ciia Uy ban nhan dan
cap huyén;
~ + Ban sao Quyét dinh tiép nhan va phan cong cong tac doi vai cong chic
cap xa tap su cua Uy ban nhan dan cap xa;
- S6 lwong hd so: 01 (bo).
d) Thai han giai quyét: Khong qua 15 (muoi 1am) ngay lam viéc sau khi
nhan du ho so hop I€. Trong do:
- Phong Noi vu cap huyén: 09 ngay lam viéc (xir Iy ho so: 08 ngay; tiep nhan
va tra ket qua: 01 ngay);
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- Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén: 06 ngdy lam
viéc (ra soat, tham tra: 03 ngdy lam viéc; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén phé duyét: 03 ngay lam viéc).

d) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Nbi vu cap huyén.

e) Poi twgng thwc hién thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong coé.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

K) Yéu cau hoic diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh

- Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

+ 12 thang ddi véi cong chirc dugc xép luong ngach chuyén vién va tuong
duong (trinh d6 Dai hoc tro 1én).

+ 06 thang ddi véi cong chirc dugc xép ngach Can sy va tuong duong.

Truong hop ngudi tap sy khong hoan thanh nhiém vy hqéc bi xu ly ky luat
tir khién trach tr¢ 1én trong thoi gian tap su, Uy ban nhan dan cap xa c6 van ban dé
nghi Uy ban nhan dan cap huyén ra quyet dinh huy bo quyét dinh tuyen dung
(kém theo bang photo Quyét dinh tuyén dung va van ban c6 lién quan dén 1y do
hay két qua tuyén dung).

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh $6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu vé chuc
danh, so quqg, mot so ché dg, chinh sach doi vudi can bo, cong chac ¢ xa,
phuong, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

- Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu Vvé cong
chac xa, phuong, thi tran;

- Thong tu lién tich sé6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27/5/2010 cua Lién Bo Noi vu - Bo Tai chinh - B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hugc’yng dan thuc hién Nghi dinh, SO 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh
phu vé chirc danh: so luong, mot so ché dg, chinh sach doi véi can bog, cong chac &
xa, phuong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xa;

- Théng tu ) 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vu huéng dan
Ve chuc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc Xa, phuong,
thi tran;

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhan dan
tinh bong Nai ve viéc ban hanh Quy dinh quan Iy va phan cap tham quyén quan Iy
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cong chirc, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi su nghiép thuoc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén;

- Quyét dinh s6 39/2015/QB-UBND ngay 06/11/2015 cta Uy ban nhan dan
tinh Pong Nai ban hanh quy dinh tiéu chuan ddi véi can bo, cong chirc xa, phuong,
thi trén trén dia ban tinh Bong Nai.

16. Thu tuc nang bac lweng thwong xuyén, ning phu cap tham nién
vuet khung déi V@i cong chirc, vién chirc cap huyén va can b, cong chirc cap
xa thudc tham quyen quan Iy cia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén.

a) Trinh ty thuc hién

Buwdéc 1. Cac co quan, don vi tong hop danh sach cong chirc, vién chuc va
can bo, cong chirc cap xa du diéu kién nang bac luong thuong xuyén, nang phu cap
tham nién vuot khung thudc tham quyén quan 1y cua Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén, chuan bj day du thanh phan ho so theo quy dinh.

Budc 2. Nop day du hd so (truc tuyén hodc buu dién) tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén: Cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém hudng dan,
kiém tra tinh phap ly, tinh day da noi dung hé so.

Budc 3. Phong Noi vu cap huyén tiep nhan, tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén quyet dinh, nhap tinh trang giai quyet hd so 1én phan mém
egov, giao két qua ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

~ Bwéc 4. Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén cé trach nhiém giao tra
ket qua cho duong su.
Thai gian tiép nhan ho so va tra két qua:
- Sang : T 07"00° dén 11"30°.
- Chiéu : Tr 1300 dén 16"30°.
(Trir ngay tha Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).
b. Cach thac thuc hién
Nop hd so tryc tiép hodc gui qua bang hinh thirc dich vy buu dién tai Bo
phan tiep nhan va tra ket qua cap huyén.
¢) Thanh phan, so lweng ho so
- Thanh phan ho so:
+ Coéng van dé nghi nang bac luong thudong xuyén, nang phu cip tham nién
vuot Khung cta co quan, don vi.
1+ Danh sach trich ngang cong chtrc, vién chirc va can bg, cong churc cap x4
de nghi ning bac luong thuong xuyén (theo mau so 1 Thong tu so 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu) hodc nang phu cap thdm nién vuot khung
(theo mau so6 1 Thong tu so 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu).
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+ Ban sao Quyét dinh lurong hoac Quyét dinh hudng phy cap thdm nién vurot
khung hién hudng (cap nhat trén phan mém quan 1y nganh Noi vu).

- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 (muoi lam) ngay lam viéc sau khi
nhan du ho so hop I€. Trong do:

- Phong Noi vy cap huyén: 09 ngay lam viéc (xir Iy hd so: 08 ngay; tiép nhan
va tra két qua: 01 ngay);

- Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén: 06 ngy lam
viéc (ra soat, tham tra: 03 ngdy lam viéc; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét: 03 ngay lam viéc).

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu cb): Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) Poi twgng thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Cac phong chuyén mon va Uy
ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

* Nang bdc lwong thwong xuyén: theo Diéu 2 Théng tw s6 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cua Bd Ni vu.

1. Biéu kién vé thoi gian giir bac trong ngach hozc chirc danh.

a) Thoi gian gitr bac dé xét nang bac lwong thuong xuyén:

- Pdi véi chire danh chuyén gia cao cap: Néu chua xép bac luong cubi cung
trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 05 ndm (du 60 thang) gitr bac luong
trong bang luong chuyén gia cao cap dugc xét nang mot bac Iuong;

9 - Pdi Vé@ cac ngagh va cac chuc ,danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu chua xép bac lvong cuoi cung trong ngach hoac trong chuc danh,
thi sau 03 nam (du 36 thang) gitr bac luong trong ngach hoac trong chac danh
dugc xét nang mot bac lwong;

’ - Déi Va1 cac ngach va cac chtic danh co yéu cau triph do dao tao tfg: trung
cap tré xuong va nhan vién thtra hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cung
trong ngach hoac trong chirc danh, thi sau 02 nam (du 24 thang) gitt bac luong
trong ngach hodc trong chiec danh dugc xét nang mot bac luong.
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b) Céc truong hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
xuyén, gdom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luvong theo quy dinh cta phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cia phap luat vé bao
hiém x4 hoi;

- Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém x4 hoi cong don tir 06 thang tré xudng (trong thoi gian gitt bac) theo quy dinh
ctia phap luat vé& bao hiém xa hoi;

- Thoi gian duoc cép co tham quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc,
thuc tap, cong tac, khao sat o trong nudc, & nudc ngoai (bao gom ca thoi gian di
theo ché do phu nhan, phu quan theo quy dinh cua Chinh phu) nhung van trong
danh sach tra luong cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tép, cong tac, khao sat ¢ trong
nudce va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Biém b Khoan 1.

Tong cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét niang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Piém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu co thoi gian Ié
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy
dinh caa phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngdy lam viéc tré 1én tinh
bang 01 thang.

2. Tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén:

a) Doi voi cong chire va can bo, cong chuc cip xa:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén déanh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé niang luc tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chuc.

b) Béi véi vién chic:

- Tiéu chuan 1: Puoc cap co tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thuong xuyén:
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Trong thoi gian giir bac lwong hién giit, néu can b, cong chire, vién chirc da
c6 thong bao hoic quyét dinh bang van ban cua cip co tham quyén 1a khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao hiang nim hoic bi ky luat mét trong cac hinh thirc khién
trach, canh cdo, giang churc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) ddi véi cac truong hop:

- Can bo bi ky luat cach chuc;

- Cong chuc bi ky luat giang chirc hoac cach chuec;

- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky luat cach chirc.

b) Kéo dai 06 (sdu) thang doi véi cac truong hop:

- Can bo, cong chure bi ky luat khién trach hodc canh cao;

- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu duoc giao hang nam; truong hop trong thoi gian giit bac c6 02 nim khong lién
tiép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém
vu duogc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

¢) Kéo dai 03 (ba) thang ddi véi vién chic va ngudi lao dong bi ky luat
khién trach.

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao vua bi Ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Truong hop can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la dang vién
bi ky luat Pang thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 2 Quy dinh sb 181-
QDB/TW ngay 30/3/2013 cua Bo Chinh trj vé xir 1y ky luat dang vién vi pham. Viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén dugc can ctr vao hinh thac xur 1y ky
luat do co quan quan 1y can bo, cong chire, vién chtic va nguoi lao dong quyét dinh
theo quy dinh cta phap luat.

4. Truong hop da c6 két luan caa co quan c6 tham quyén 13 oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cdo, giang
chtic, cach chirc) thi thoi gian nay dwgc tinh lai cic ché d6 vé nang bac luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac lwong déi véi cac hinh
thie ky luat do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gom ca phan
bao hiém x4 hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duoc tinh lai.
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* Ndng phu cdp tham nién vwot khung: Theo Muc 2 Théng tw sé
04/2005/TT-BNV ngay 11/11/2005 cua Bé Ngi vu.

1. Biéu kién vé thoi gian giir bac trong ngach hozc chirc danh

Thai gian gitt bac luong cudi cung trong ngach hoic trong chuc danh hién
giir dé xét huong phu cap tham nién vuot khung quy dinh nhu sau:

a) Can bo, cong chirc, vién chirc dd c¢6 3 nam (du 36 thang) xép bac luong
cudi cung trong ngach cong churc, vién chic tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2,
bang 3 quy dinh tai Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh
phu.

b) Can bo, cong chirc, vién chirc dd c6 2 nam (du 24 thang) xép bac luong
cudi cung trong ngach cong chire, vién chuc loai B va loai C cia bang 2, bang 3 va
ngach nhan vién thira hanh, phuc vu xép luong theo bang 4 quy dinh tai Nghi dinh
$6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu.

¢) Cac truong hop duoc tinh va khong dugce tinh vao thoi gian dé xét huong
phu cap tham nién vuot khung dugc xac dinh nhu cac truong hop duge tinh va
khong duge tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong xuyén quy dinh.

2. Tiéu chuan nang phu cp tham nién vuot khung duoc xac dinh nhu tiéu
chuan dé xét nang bac luong thudng xuyén quy dinh.

1) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do
tién lwong d6i voi can bo, cong chire, vién chuc va luc luong vii trang;

- Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phu vé chuc
danh, sé lugng, mot sé ché do, chinh sach ddi vudi can bo, cong chuc & xa,
phuong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vy hudng dan
thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chirc, vién
chuc;

- Thong tu lién tich sb 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27/5/2010 cua Lién B Noi vu - B Tai chinh - Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/NB-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh
phii vé chirc danh, sé lugng, mot sé ché do, chinh sach ddi véi can bo, cong chirc &
xa, phuong, thi tran va nhimng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa;

- Théng tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng dan
thue hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han
ddi véi can bo, cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhan dan
tinh Bong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y va phan cap tham quyén quan 1y
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cong chuc, vién chitc cac co quan, ban, nganh va don vi su nghiép thuoc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.

17. Thi tuc ning lwong trwéc han do 1ap thanh tich xuét sic déi véi
cong chirc, vién chirc cap huyén va cian bd, cong chirc cap xa thudc tham
quyén quan 1y cia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén (ngach chuyén vién
chinh va twong dwong tré xuong).

a) Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Cac co quan, don vi tong hop danh sach cong chuc, vién chac va
can bo, cong chuc cap xa du diéu kién nang luong trudc han do 1ap thanh tich xuat
sac thudc tham quyén quan 1y cua Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén, chuan bj
day du thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2. Nop day du ho so (truc tiép hoic buu dién) tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén: Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém
tra tinh phap ly, tinh day da noi dung ho so.

Budc 3. Phong Noi vu cap huyén tiép nhan, tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén quyet dinh, nhap tinh trang giai quyet hd so 1én phan mém
egov, giao két qua ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

~ Buwéc 4. Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén co trach nhiém giao tra

ket qua cho duong su.

Thai gian tiép nhan ho so va tra két qua:

- Sang : T 07"00” dén 11"30°.

- Chiéu - Tir 13700 dén 16"30°.

(Trir ngay tha Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b. Cach thac thuc hién

Nop ho so tryuc tiép hodc giri qua bang hinh thic dich vu buu dién tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so:

+ Cong vin dé nghi nang luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic cua
co quan, don vi

+ Bao céo két qua thuc hién, nang bac luong hang nam ’déi Véi cong chuec,
vién churc va can bg, cong chuc cap xa theo so 1 Thong tu so 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu.

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong ciia co quan, don vi.
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+ Ban sao quyet dinh cong nhan thanh tich xuét sic cua Cap c6 tham quyén
(Quyét dinh, Gidy khen, Bang khen...) (cap nhat trén phan mém quan 1y nganh
NGi vu).

+ Ban sao Quyét dinh lwong hién huong (cap nhat trén phan mém quan 1y
nganh Noi vu).

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 (muoi lam) ngay lam viéc sau khi
nhan du ho so hop I€. Trong do:

- Phong Noi vy cap huyén: 09 ngay lam viéc (xir 1y hd so: 08 ngay; tiép nhan
va tra ket qua: 01 ngay);

- Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén: 06 ngay
lam viéc (ra soat, tham tra: 03 ngay 1am viéc; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét: 03 ngay lam viéc).

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu c6): Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac phong chuyén mon va Uy
ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén’mﬁu don, miu to khai: Bao céo két qua thuc hién ning béc luong
hang nam doi véi can bg, cong chure, vién chire va ngudi lao dong theo mau so 01
Thong tu 56 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Trong thoi gian gitr bac dat di 02 tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Dicu 2
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Noi vu.

- Can b9, cong chuc, vién chirc chua xép bac lwong cudi cung trong ngach
hogc trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét nang bac luong
trugc thoi han con thieu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang bac luong thuong
xuyén thi dugc xét nang mot bac lwong trude thoi han toi da 1a 12 thang so vai thoi
gian quy dinh.

- Khong thyc hi¢n hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong cung ngach hodc cung chirc
danh.
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) Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién luong d6i voi can bo, cong chire, vién chuc va luc luong vii trang;

- Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng dan
thue hién ché do nang bac luong thuong xuyén va ning bac luong trudc thoi han
ddi véi can bo, cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 ctia Uy ban nhan dan
tinh Bong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y va phan cap tham quyén quan 1y
cong chuc, vién chitc cac co quan, ban, nganh va don vi su nghiép thuoc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.

18. Thi tuc nang luwong trudc thaoi han khi ¢6 thong bao nghi huu doi véi

cong chire, vién chuc cap huyen va can bg, cong chuc cAp xa thudc tham
quyén quan ly ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén (ngach chuyén vién
chinh va twong dwong tré xuong).

a) Trinh tw thuc hién

Bwéc 1. Cac co quan, don vi tong hop danh sach cong chirc, vién chic va
can bo, cong chuc cap xa du diéu kién nang luong truéc thoi han khi co thong bao
nghi huu thudc tham quyén quan 1y cua Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén,
chuan bi day du thanh phan hé so theo quy dinh.

Buéc 2. Nop day du ho so (truc tiép hodc buu dién) tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén: Cong chuc tiép nhan hé so c6 trach nhiém huéng dan, kiém
tra tinh phép Iy, tinh day du noi dung hd so.

Budc 3. Phong Noi vu cap huyén tiép nhan, giai quyét, nhép tinh trang giai
quyet ho so 1én phan mém egov, giao két qua ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén.

Buwdc 4. Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén cé trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

- Sang : T 07"00° dén 11"30°.

- Chiéu - Tir 13"00” dén 16"30°.

(Trir ngay thtr Bay, Chu nhat va cac ngay L&, Tét).

b. Cach thac thuc hién

Nop hd so tryc tiép hoac gui qua bang hinh thic dich vu buu dién tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so:
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+ Cong van dé& nghi nang lwong truéc thoi han khi c6 thong bao nghi huu
Cua co quan, don vi.

1 Danh sach trich ngang cong chirc, vién chuc va can bg, cong chuc cap x4
de nghi nang luong (theo mau so6 1 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013
cua B Noi vu).

+ Ban sao Quyét dinh lwong hién huong (cap nhat trén phan mém quan 1y
nganh Noi vu).
+ Ban sao Thong bdo nghi huu.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 (muoi lam) ngay lam viéc sau khi
nhan du ho so hop I€. Trong do:

- Phong Noi vy cap huyén: 09 ngay lam viéc (xir Iy ho so: 08 ngay; tiép nhan
va tra két qua: 01 ngay);

- Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén: 06 ngay lam
viéc (ra soat, tham tra: 03 ngay lam viéc; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét: 03 ngay lam viéc).

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Phong Noi vu cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu c6): Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc phong chuyén mon va Uy
ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh

- Trong thoi gian gitr bac dat di 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Biéu 2

Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu:

+ Pdi Vi can bo, cong chuc:

e Tiéu chuan 1: Puogc cap co t}lém quyén danh gia tr mic hoan thanh
nhiém vu vnhu’ng con han ché vé nang luc tro 1én; q

e Tiéu chuan 2: Khong vi pham Ky luat mdt trong cac hinh thac khién
trach, canh cdo, giang chuc, cach chuc.

+ Déi véi vien chuc:
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e Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh

nhiém vu tré 1én;

e Tiéu chuan 2: Khong vi pham Ky luat mot trong cac hinh thirc khién

trach, canh cao, cach chuc.

- Can b9, cong churc, vién chuc da co thong bao nghi huu, chua xép bac
lwong cudi cung trong ngach hogc trong chire danh va ké tir ngay c6 thong bao
nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tro xudng dé duoc nang
bac lvong thuong xuyén theo quy dinh thi dugc nang mot bac luwong trudc thoi han
12 thang so véi thoi gian quy dinh.

1) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién lwong d6i voi can bo, cong chire, vién chuc va luc luong vii trang;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu hudng dan
thue hién ché do nang bac luong thuong xuyén va ning bac luong trudc thoi han
ddi véi can bo, cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 27/2012/QB-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhan dan tinh
Pdng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y va phan cap tham quyén quan 1y
cong chirc, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi sy nghiép thudc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan c4p huyén.

IV. Linh vuc t6 chire phi chinh phi

19. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai b phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung ho so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so cho phong chuyén
mon huyén xa 1y, phdi hop Vin phong UBND& HDPND huyén trinh Chua tich
UBND huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vian phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.
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b) Cach thirc thuc hién

NoOp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi céng nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang cta nhimg ngudi du Kién trong ban van dong
thanh 1ap hoi.

b) S lwong hd so: 02 ban chinh.

d) Thei han giai quyét

30 ngay ké tir ngay nhan hd so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ca nhan, t6 chirc sang 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

h) Lé phi :Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau 3 Phuy lyc |
Théng tu s6 03/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap
hoi co6 pham vi hoat dong trong huyén.

b) Nguoi dimg dau ban van dong thanh 14p hoi 1a cong dan Viét Nam, sdng
thuong tra tai Viét Nam c6 nang luc hanh vi dan sy day du, c6 sic khoe va co uy
tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong.

¢) B4i véi hoi co pham vi hoat dong trong x3, ban van dong thanh 1ap hoi

phai co it nhat ba thanh vién.
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d) Ban van dong thanh 1ap hoi ty giai thé khi dai hoi bau ra ban ldnh dao cua
hi.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra doi, b6 sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

20. Tha tuc Thanh 13p hoi

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung ho so.

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budce 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cta Cha tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bo phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.
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b) Cach thirc thuc hién

NoOp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thanh 14p hoi (theo mau):

- Du thao diéu Ié hoi (theo mau);

- Danh sach nhiing nguoi trong ban van dong thanh lap héi duoc co quan
nha nudc c6 tham quyén cong nhan;

- Phiéu 1y lich tu phap cta nguoi dimg dau ban van dong thanh 1ap hoi;

- Vin ban xac nhan noi du kién dit tru so hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d) Thai han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi.

h) L¢ phi

Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo Mau 4 Phu luc I Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Du thao diéu 1¢ hoi (theo MAu 9 Phy luc I Thong tu sé 03/2013/TT-BNV);
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- Pon ctia cong dan Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau 1 Phy lyc |
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon cua t6 chic Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau 2 Phu luc |
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Can ct tinh hinh thuc té dia phuong, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh
ty quyén dé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cho phép thanh 1ap hoi c6 pham
vi hoat dong trong xa.

b) Diéu kié¢n thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai voi phap luat, khong tring 13p vé tén goi
va linh vuc hoat dong chinh vai hoi da dugc thanh 1ap hop phap trude do trén cung
dia ban lanh tho;

- Co dieu I¢;

- Co tru so;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xi ¢6 it nhat muoi céng dan, t6 chic trong
xa c6 du diéu kién, tu nguyén, co6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi.

c) Phai c6 ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan quan 1y nha nudc vé
nganh, linh vyc chinh ma hoi dy kién hoat dong cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy quyét dinh cho phép thanh 14p hoi co
hiéu luc, ban van dong thanh 1ap hoi phai to chuc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong té chuc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han té chirc dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hdi co van ban giri co quan nha nuéc di quyét dinh cho phép thanh 1ap
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thoi gian dugc
gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong to chire dai hoi thi quyét dinh cho
phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Néu c6 nhu cau tiép tuc thanh 1ap hoi, ban van
dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 14p lai hoi, trinh tu tha tuc nhu méi bat dau.

I) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan 1y hoi;
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- Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh pha quy dinh vé t chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 naim 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phua quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

21. Thii tuc Phé duyét Piéu ¢ Hoi.

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung ho so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vian phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bo phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:
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- Cong vin bao co két qua dai hoi (theo mau);

- Piéu I¢ (theo mAu) va bién ban thong qua diéu 18 hoi;

- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va Iy lich
nguoi ding dau hoi, cong van bao cao thay doi chirc danh lanh dao hoi (néu co);

- Chuong trinh hoat dong caa hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d) Thei han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Céac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét diéu 1é hoi.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai

Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5 Phu luc 1 Thong tu sd
03/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop diéu & hoi ¢ nodi dung chua phu hop Véi quy dinh cia phap
luat thi co quan nha nudc ¢ tham quyén co quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng din ban ldnh dao hoi hoan chinh diéu 1& hoi phu hop véi quy dinh caa phap
luat.

b) Piéu 1& hoi co hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc cd tham quyén quyét
dinh phé duyét.

I) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;
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- Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh pha quy dinh vé t chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 naim 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cta Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

22. Thii tuc chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung ho so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vian phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bo phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so

- Thanh phan ho so:
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+ Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau):;

+ D¢ an chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Du thao diéu 1& hoi moi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Danh sach ban lanh dao 1am thoi cua hoi thanh 1ap maéi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi;

+ So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap ctia nguoi ding dau ban lanh dao
lam thoi;

+ Vin ban xac nhan noi du Kién dat tru s& caua hoi hinh thanh mai do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- Sb lwong ho so: 01 ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghj tach hoi (theo Mau 10 Phu luyc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau 11 Phu lyc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi sap nhap hoi (theo Mau 12 Phu luc 1 Thong tu s
03/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi hop nhat hoi (theo Mau 13 Phu luc 1 Théng tu sd
03/2013/TT-BNV).
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K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi, cac hoi moi duoc hinh thanh phai to chirc dai hoi dé thong qua cac noi
dung duogc quy dinh tai Biéu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

b) Cac hoi méi dugce hinh thanh do chia, tach; sap nhap; hop nhat lap 01 bo
hd so theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP gui co quan nha
nude co tham quyén theo Didu 14 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé
duyét diéu lé.

I) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phil quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ciia Chinh pha quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 naim 2013 cua
Bo truang Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé té chic, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
ddi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

23. Thii tuc ddi tén hoi

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chte tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh dy du
noi dung hd so.

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vin phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;
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- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

NoOp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi doi tén;

- Nghi quyét dai hoi caa hoi vé viéc doi tén hoi;

- Du thao diéu Ié stra d6i, bd sung;

- Truong hop d6ng thoi c¢6 su thay d6i vé ban 1anh dao héi thi gui kém theo
bién ban bau ban ldnh dao (c6 danh sach kém theo), ddi véi ngudi ding dau hoi
thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d) Thei han giai quyét

30 ngay ké tir ngay nhan hd so day da va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho ddi tén hdi va phé duyét diéu 1é (sira doi, bo sung) hoi.

h) L€ phi : Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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a) Tén cua hoi dugc viét bing tiéng Viét, co thé duoc phién am, dich ra tiéng
dan toc thiéu sé, tiéng nudc ngoai; tén, biéu twong cua hoi khong duogc trung 1ap,
gay nham 13n véi tén cua hoi khac da duge thanh 1ap hop phap; khong vi pham dao
dtre xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thong vian hoa déan toc.

b) Tén maoi cua hoi va diéu 1& (stra d6i, bd sung) hoi co hiéu luc ké tir ngay
co quan nha nudc cé tham quyén quyét dinh phé duyét.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh pha vé
stra doi, b6 sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phil quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh pha quy dinh vé té chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra doi, b6 sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

24. Thii tuc hdi tu giai thé

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chte tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh dy du
noi dung ho so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vin phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vian phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va

48



tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lal.

- Budéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Bon d& nghi giai thé hoi (theo mau):

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban k¢ tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thirc Xt 1y tai san, tai chinh, lao dong va thdi han thanh
toan cac khoan ng khac.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

d) Thei han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.

h) L€ phi : Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu luc 1 Thong tu sé 03/2013/TT-
BNV).

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

49



- Thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac td chirc va ca nhan c6
lién quan theo quy dinh cta phap ludt trén nam sd lién tiép ¢ bao dia phuong.

- Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va giri mot bo hd so dén Uy ban nhan dan cap huyén va co quan
quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoat déng chinh cua hoi.

I) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ciia Chinh pha quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phua quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira
dbi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

25. Thii tuc bao cao to chire dai hgi nhiém ky, dai hoi bat thwong

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vin phong UBND& HDND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;
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- Bu6c 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

NoOp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

H so béo cao to chire dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét cua ban lanh dao hoi vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky;

- Dy thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky téi cta hoi. Bao cdo kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao
céo tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu Ié stra d6i, b6 sung (néu co);

- Danh sach dy kién nhan sy ban 1anh dao, ban kiém tra, trong d6 néu o tiéu
chuan, co cau, sd lugng thanh vién ban Ianh dao, ban kiém tra hoi. Di véi nhan su
du kién 1a nguoi ding dau hoi phai c¢é so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, vin ban
dong ¥ clia co quan c6 tham quyeén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

- Du kién thoi gian, dja diém t6 chic dai hoi, sé luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham dy dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi;

- Bao c4o s6 lugng hoi vién, trong d6 néu rd s6 hoi vién chinh thirc caa hoi;

- Céc hoi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cua diéu 18
hoi va quy dinh cua phéap luat (néu co).

Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

- Nghi quyét caa ban lanh dao hoi vé viéc to chirc dai hoi bat thuong trong
d6 néu rd noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, s6 lwong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.
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b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.

d) Thai han giai quyét

25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Cong vin cho phép hoi té chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Hoi to chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bt thuong sau khi ¢6 ¥ kién bang vin
ban cua co quan nha nude co6 tham quyén. Truong hop hoi to chirc dai hoi ma
khong bao cdo theo quy dinh thi co quan nha nudc cd tham quyén khong phé duyét
diéu 1& hoi da duoc thong qua.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé té chirc, hoat déng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh pha vé
stra doi, b6 sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuac, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 naim 2013 cua
B6 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
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21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh pha quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
ddi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

26. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhat diéu I¢ quy

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nop hd so tai b phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chue tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND huyén, Van phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bé phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuaa UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, so lwgng ho so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Dy thao diéu I¢é quy;

- Tai liéu chimg minh tai san dong gbép dé thanh 1ap quy;

- So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap cuia cac thanh vién ban sang 1ap quy,
sang 1ap vién thanh 1ap quy néu thudc dién quan 1y ciia co quan c6 tham quyén thi
phai duoc su ddng y bang van ban cua co quan cé tham quyén theo quy dinh vé
phan cap quan 1y can bo;

- Ban sao di chac co chung thuc; Hop dong ty quyén c6 cong ching (néu
co).

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
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d) Thei han giai quyét

40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop Ié.

d) P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Ban sang 1ap qu¥y c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir trrong hop quy
c6 t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi
huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

h) Lé phi : Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 Phy lyc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Piéu 1é¢ mau cua quy (theo Mau 2 Phu luyc I Thong tu sé 02/2013/TT-
BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Can cu diéu kién cu thé, Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh c6 thé uy
quyén cho Chua tich Uy ban nhan déan cap huyén cap giay phép thanh lap va cong
nhan diéu 18; cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé, doi tén; dinh chi,
tam dinh chi hoat dong; cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi;
cong nhan quy du diéu kién hoat dong; cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y
qu¥; cho phép thay doi hoac cap lai gidy phép thanh 1ap; thu hoi gidy phép thanh
lap; giai quyét khiéu nai, to cao dbi vaoi quy co pham vi hoat dong trong huyén, x3;
trir truong hop quy co té chic, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

b) Biéu kién thanh 1ap quy:

- C6 muc dich hoat dong phu hop: Hb trg va khuyén khich phat trién van
hoa, gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich
phat trién cong dong, khong vi muc dich lgi nhuan;
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- Sang lap vién thanh 1ap quy phai 14 cong dan, to chic Viét Nam va c6 it
nhat 03 sang lap vién. Diéu kién ddi véi sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam: Co
du nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 an tich; ddi voi sang 1ap vién 1a to chac
Viét Nam: Cé diéu Ié hoic van ban quy dinh chic nang, nhiém vu cua to chuc;
nghi quyét ctia Ban lanh dao t6 chuc vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh cir
nguoi dai dién cua to chire tham gia tu cach sang lap vién thanh 1ap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh 1ap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy.

¢) Quy do cong dan, t6 chuc Viét Nam thanh 1ap, Ban sang 1ap phai dam bao
s6 tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy
hoat dong trong pham vi cap huyén: 100.000.000 (mdt tram triéu); Quy hoat dong
trong pham vi cap xa: 20.000.000 (hai muoi triéu). Trong d6 s6 tién du kién
chuyén vao tai khoan cia quy toi thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén quyén so hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngdy quy duoc cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu I¢.

e) Sau khi duoc cip gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1 quy nhung quy
khong thuc hién dang quy dinh vé viéc chuyén quyén sé hitu tai san cho quy, thi
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy hét hiéu luc. Truong hop vi 1y do
khach quan ma quy chua thuc hién dugc viéc chuyén quyén sé hiru tai san, thi
trong thoi han 10 ngay trudc khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai
c¢6 van ban gui co quan nha nudc di cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18
dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thuc hién mot lan va tbi da khong qua 20
ngay, néu qué thoi gian gia han ma quy van khong thyuc hién viéc chuyén quyén so
hitu tai san thi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu Ié quy hét hiéu luc.

g) Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh 1ap
va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd vé viéc thanh 1ap quy lién tiép trén 03
s6 bao viét hodc bao dién tr ¢ dia phuong ddi voi quy do Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén cho phép thanh 1ap vé cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén quy;

- Pia chi try s& chinh cua quy, dién thoai, email hoac website (néu co) cua
quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;
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- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cta quy;

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mé tai khoan;

- Ho tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s gidy chimg minh nhan dan hoic ho
chiéu cua nguoi dai dién theo phap lut cua quy;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cip gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu & quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cia cac sang 1ap vién.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thien.

27. Thii tuc cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
vién hoi dong quan ly quy

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan hd so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vin phong UBND& HDND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Buéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Tai liéu ching minh viéc hoan tat cac tha tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy
va chuyén quyén sé hiru tai san dong gop thanh 1ap quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu Iy lich va phiéu Iy lich tu
phap cuia cac thanh vién Hoi dong quan 1y quy, néu thudc dién quan 1y cua co quan
c6 tham quyén thi phai dugc sy dong y bang van ban cua co quan cé tham quyén
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bd trudc khi bau Hoi dong quan ly quy.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan 1y quy 13 ngudi nude ngoai phai cung cap 1y
lich c6 x4c nhan cua co quan c6 tham quyén cta nudc ngudi dé6 mang qudc tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chiic danh Hoi dong
quan ly quy.

b) S6 Iwong ho so: 01 ban chinh.

d) Thei han giai quyét

30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy cé to chic,
ca nhan nudc ngoai gop tai san d¢ thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Ho1 dong quan 1y quy.

h) L& phi : Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Quy duoc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

1) C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& do co quan nha nudc co
tham quyen cap.
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2) b cong b vé viéc thanh 1ap quy.

3) C6 van ban xac nhan cia ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé sd
tién ma sang lap vién dong gop dé thanh 1ap quy da c6 du trong tai khoan cua quy.
Déi véi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so hitu tai san theo quy dinh.

4) Quyét dinh cua co quan nha nudc co tham quyén cong nhan quy du diéu
Kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

I) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thien.

28. Thii tuc cong nhéan thay d6i, bé sung thanh vién Hoi dong quan ly
quy

a)Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai b phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:
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- Vin ban néu 15 1y do thay doi, b sung thanh vién Hoi ddng quan 1y quy,
kém theo danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu
phéap cua thanh vién Hoi dong quan 1y quy duoc bo sung, néu thuoc dién quan Ly
Cua co quan c6 tham quyén thi phai duoc sy dong y bang van ban cua co quan co
tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bd truac khi bau Hoi dong quan
1y quy.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d) Thei han giai quyét

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hod so day du va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy cé to chic,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

h) L& phi : Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai : Khong co.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Hoi déng quan 1y quy 13 co quan quan 1y cta quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy. Hoi dong quan 1y quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién do sang lap vién dé cwr, trudng hop khong c6 dé cir cia sang 1ap vién
thanh 1ap quy, Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo va duoc co quan nha nude co tham quyén cong nhan. Nhiém ky
Hoi dong quan 1y quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan 1y quy gom: Chu tich, cac
Pho6 Chu tich va cac thanh vién.

I) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé
to chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;
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- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién.

29. Thii tuc thay déi gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu & (sira doi,
bd sung) quy

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan hd so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day du
noi dung hod so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xu 1y, phoi hop Van phong UBND& HDPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyeét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiep nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén co trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thay doi gidy phép va coéng nhan diéu Ié (stra d6i, bo sung)
quy (theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy néu 13 1y do vé viéc xin thay ddi gidy
phép thanh 13p va cong nhén diéu 18 quy;

- Dy thao diéu I¢ stra d6i, b sung.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d). Thai han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quy¥ ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy c6 to chic,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan diéu & (sira d6i, bo sung) quy.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 (stra doi, bo
sung) quy (theo Mau 5 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Trong trudng hop thay ddi noi dung gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu
1& quy, quy phai cong bd ndi dung nhimg thay d6i d6 trong thdi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& (sira ddi, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir ¢ dia phuong.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién.

30. Thii tuc cip lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu ¢ quy

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢ trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;
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- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra ket qua huyén de tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

NoOp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

Pon d& nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy (theo
mau).

b) S6 lwgng ho so: 01 ban chinh.

d) Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day dii va hop I¢.

d) Poi twong thuc hién thit tuc hanh chinh

Quy¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy cé to chic,
c4 nhan nudc ngoai gbp tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy (theo Mau
6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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Trong trudng hop thay ddi noi dung gidy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu
1& quy, quy phai cong bd ndi dung nhimg thay dbi d6 trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngdy duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1 quy lién tiép
trén 03 sd bao Viét hodc bao dién tir ¢ dia phuong.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu vé
t6 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién:

- Théng tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thien.

31. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong.

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan hd so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so cho phong Noi vu
huyén xu 1y, phbi hop Van phong UBND& HDND huyén trinh Cha tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh ctia Cha tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bo phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén ¢ trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

c) Thanh phan, so lweng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi cho quy hoat dong trg lai (theo mau);
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- B4o céo ctia Ho1 ddng quan 1y quy va cac tai liéu chirng minh quy da khac
phuc sai pham.

b) S lwong hd so: 01 ban chinh.

d) Thai han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hod so day du va hop 1é.

d) P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Quy¥ ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy cé to chic,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

h) Lé phi : Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau 14 Phy luc 1 Thong tu s6
02/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

a) Qu¥ bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mot trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong ding diéu 1é cua quy da duoc co quan nha
nudc ¢6 tham quyén cong nhan;

- Vi pham cac quy dinh caa Nha nuéc vé quan 1y tai san, tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai trg ¢6 muc dich cua cac td chirc, ca nhan tai tro
cho quy;

- T6 chirc van dong tai trg khéng dang véi muc dich dugc quy dinh trong
dieu I¢;

- Khong hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khong thuc hién day du ché do bao cdo vé tinh hinh t6 chirc, hoat dong va
bdo cédo tai chinh hang nam va da dugc co quan nha nudc c6 tham quyén c6 van
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ban d6n ddc nhung qua thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc van ban don
dbc quy van khong khic phuc;

- Khdong béo céo viéc thay ddi dia chi try s& chinh, thanh vién Hoi dé)ng guan
ly, Giam ddc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay co két luan sai pham tai quy
co quan nha nude co tham quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong caa quy.
Ngoai viéc bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chat va mirc d6 vi pham, quy
c6 thé bi xtr phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong thiét hai va
nhitng nguoi ¢o trach nhiém quan 1y quy bi Xt 1y theo quy dinh ctia phap luat.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma qu§ khong khac phuc duoc vi pham, thoi
han tam dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma
quy van khong khac phuc duoc sai pham, co quan c¢6 tham quyén quyét dinh giai
thé quy.

d) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy quyét dinh xir phat hanh
chinh; chuyén ho so va yéu cau co quan c6 tham quyén xir 1y vi pham.

I) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
t6 chuic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé té chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién.

32. Thii tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach quy

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budce 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND huyén, Vin phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
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tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lal.

- Budéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi hop nhat, sap nhép, chia, tach quy, trong d6 néu rd 1y do va
tén goi mai cua quy (theo mau);

- Dy thao diéu lé quy;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y qui Vé viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach
quy; ¥ kién déng ¥ bang vin ban cua sang 1ap vién hodc ngudi dai dién hop phap
Cua sang lap vién (néu co);

- Dy kién nhan su Hoi d6ng quan 1y quy;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap,
chia, tach quy.

b) S Iwong hd so: 01 ban chinh.

d) Thai han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day da va hop I¢.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy c6 to churc,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich quy.

h) Lé phi : Khong cé.
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i) Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 10 Phuy lyc 1 Thong tu sé 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi chia quy (theo Mau 11 Phuy lyc 1 Thong tu sé 02/2013/TT-
BNV):;

- Pon d& nghi hop nhit quy (theo Mau 12 Phu luc 1 Théng tu s
02/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Miu 13 Phu luc 1 Thong tu s
02/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Céac quy hop nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia cham dit ton tai va hoat
dong sau khi c¢6 quyét dinh cta co quan nha nude co tham quyén cho phép hop
nhét, sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cia cac quy hop nhat, quy duoc sap
nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy m&i va quy sap nhap. Di Voi
trrong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duogc tach (quy thanh 1ap mai) thuc
hién quyén, nghia vu phu hop véi muc dich hoat dong ciia quy va phai cing lién
d6i chiu trach nhiém vé nghia vu ctia quy trude khi tach.

I) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé
t6 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé té chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

33. Thi tuc déi tén quy

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢ trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du
noi dung hd so.

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vian phong UBND& HPND huyén trinh Chu tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Vian phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
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tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyeét dinh dén cac noi nhan con lal.

- Budéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

e) Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé d6i tén quy (theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc ddi tén quy;

- Du thao diéu Ié stra d6i, bd sung;

- Y kién ddng y bang van ban cia sang lap vién hodc nguoi dai dién hop
phap cua sang lap vién (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d) Thoi han giai quyét :

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day di va hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Quy¥ ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy cé to chic,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phoi hep (néu ¢6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép ddi tén va cong nhan diéu I& (sira doi, bd sung) cua
quy.

h) L& phi : Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi dbi tén quy (theo Mau 9 Phu luc 1 Thong tu sé 02/2013/TT-
BNV)

68



K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong trudng hop thay ddi noi dung gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu
1& quy, quy phai cong bd ndi dung nhimg thay dbi d6 trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& (sira ddi, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sb bao viét hoic bao dién tir ¢ dia phuong.

I) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé
t6 chuic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
ctia Chinh phu vé té chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién.

34. Thii tuc quy tw giai thé

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Nop ho so tai b phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: Cong
chuc tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh dy du
noi dung ho so.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho phong Noi vu
huyén xir 1y, phéi hop Vin phong UBND&HDND huyén trinh Chua tich UBND
huyén;

- Budc 3: Sau khi c¢6 Quyét dinh cta Cha tich UBND huyén, Van phong
UBND&HDND huyén chuyén Quyét dinh (02 ban chinh) cho bd phan tiép nhan va
tra két qua huyén dé tra két qua; Van phong UBND&HDND huyén phéat hanh
Quyét dinh dén cac noi nhan con lai.

- Budc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén c6 trach nhiém giao tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hoac qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau);

69



- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do
giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chit ky cua Chu tich Hoi déng
quan Iy quy, Truong Ban Kiém tra, Giam dbc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thirc Xt 1y tai san, tai chinh, lao dong va thdi han thanh
toan cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac t6 chirc va ca nhan cé
lién quan theo quy dinh cta phap luat va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét
hoac bao dién tir & Trung wong;

- Cac tai liéu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta
quy.

b) S6 Iwong hd so: 01 ban chinh.

d) Thai han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong thong béo thanh toan
no va thanh 1y tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu
nai.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trtr truong hop quy cé to chic,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hep (néu c6): Cac co quan c6 lién quan.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé quy.

h) L& phi : Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau 8 Phuy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV).

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quy cham dut hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé quy cua co quan nha
nude c6 tham quyén c6 hiéu luc.
| Cin c& phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu vé
t6 chic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién.
V. Linh vuc Ton gido (QD 2543/QD-UBND ngay 24/7/2018)
35. Thu tuc thong bio mé I6p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoan 2 Dieu 41 Luat tin ngwéng, ton giao
a) Trinh tw thyc hién:
- Budce 1: Lam thu tyc thong bao m¢ 16p boi dudng vé ton giao theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 41 Luat tin ngudng, ton giao.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Qy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiép nhén ho so c6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap
ly, tinh day du cua ho so:

-+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dan cu the (01 lan, bang
Phieu huong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.
+ Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé luu ho so.
b) Cich thirc thyc hign: NOp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.
¢) Thanh phan, sé lwong hd so:
- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao néu 16 tén 16p, dia diém, 1y do, thoi
gian hoc, néi dung, chuong trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.
- S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.
d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Phong Noi vu cap huyén trong ngay
lam viéc.
d) Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.
- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop (néu co): Khong.

e) Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chiic ton gido, to chic ton gido truc thudc.

g) Méu don, miu to khai: Mau BO1.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

) Két quii ciia viéc thuc hién TTHC: Gidy Bién nhan hd so.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién TTHC: Truong hop viéc ma 16p boi
dudng vé ton gido 6 hanh vi quy dinh tai Dleu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido, Uy
ban nhan dan qcap huyén ¢ vin ban yéu cau 'Eo chic ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc khong t6 churc hoac dung viéc mao 16p boi dudng.

I) Cin o phip Iy cia TTHC: Dicu 41 Luat tin ngudng, ton gido so
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- 36. Thii tuc thong bao danh muc hoat djng ton gido dién ra hang nim cia
to chire c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhieéu xa thugc mot huyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu’g’)’c 1: Lam thu tyc thong bado danh muc hOat dong ton gido dién ra hang
nam cua to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhicu xa thuéc mot huyén.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiep nhan ho so 6 trach nhiém hudéng dan, ki€m tra tinh phap
1y, tinh day du cua ho so:

-+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 18: Huong dan cu the (01 lan, bang
Phieu huong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 16: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé luu ho so.

b) Cich thirc thyc hign: Nop ho so tai Bo phan tiep nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé SO Ye‘m ban thong béq néu rd tén to Ch}'rc, tén cac hoat dong ton
giao; thoi gian, dia diém dién ra hoat dong; so Iuong, thanh phan tham gia hoat dong.

- S6 lwong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cp huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién TTHC:.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hoic ngudi c¢6 tham quyén duoc 1y quyén hoic phan cap thyc hién
TTHC: Khong.

- Co quan duoc ty quyeén tiép nhan va tham muu UBND cap huyén thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu co): Khong.

~¢) Doi twgng thyc hign TTHC: T chirc ton gido, t0 chirc ton gido tryc thudc,
to chure dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

g) Mau don, miu to khai: Mau B02.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thuc hién TTHC: Gidy Bién nhan ho so.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thuc hién TTHC:

- Cham nhat 13 30 ngay ké tur ngay duoc cong nhén, chap thuan hodc dugc Cap
ching nhén déng ky hoat dong ton gido, to chire ton gido, to chire ton giao truc thudc, to
chirc dugc cap chang nhan dang ky hoat dong ton gido co trach nhiém thong béo bang
van ban vé danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam dén co quan nha nudc co
tham quyén theo quy dinh tai khoan 1, Bicu 43 Luat tin ngudng, ton giao.

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiu lyc (ngdy
01/01/2018), t6 chirc ton gido, to chirc ton giao truc thudc, to chuc da duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton giao trudc ngay Luat tin ngudng, ton gido co hi¢u
luc c6 trach nhiém thong bao danh myc hoat dong ton gido dién ra hang nam dén co
quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 43 cua
Luat.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nim chi thuc hién
mot lan. Doi vei hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc da thong bao thi cham
nhat 1a 20 ngay tru6c khi dien ra hgat dong, nguoi dai dién to chirc ton gido, to chac
ton giao truc thuécz to chure dugc cap Chl'rng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 trach
nhiém thong bao bo sung giri den UBND cap huyén.

I) Cin cir phap Iy cia TTHC: Dicu 43, 67 Luat tin ngudng, ton gido s
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

37. Thi tuc thong biao danh muc hoat dfng ton gido bd sung ddi véi to
chirc c6 dia ban hoat dgng ton giao ¢ nhieéu xa thugc mot huyén

a) Trinh ty thuc hién:
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- Bude 1: Lam thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi
t0 chire c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhicu xa thugc mot huyén.

- Budc 2: Nop hd so tai BO phéan tiép nhan va tra két qua cua Qy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiep nhan ho so o trach nhiém hudng dan, ki€m tra tinh phap
1y, tinh day du cua ho so:

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16: Huong dan cu the (01 lan, bang
Phieu huong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 16: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyen ho
so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé luu ho so.

b) Cach thirc thuc hign: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thanh phﬁH h(k)~ s0: Van ban th(”)n’g bao néu ro tén ‘gé chirc, tén hoat dong tén giao;
thoi gian, dia diem dien ra hoat dong; so lugng, thanh phan tham gia hoat dong.

- S6 lwong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cp huyén trong
ngay lam vigc.

d) Co quan thuc hi¢n TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
TTHC: Khong.

- Co quan duoc ty quyén tiép nhan va tham muu UBND cap huyén thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu co): Khong.

) Poi twgng thyc hign TTHC: To chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc,
to chire dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido.

g) Mau don, miu t& khai: Mau BO3.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thuc hién TTHC: Gidy Bién nhan hd so.

k) Yéu cau hoidc diéu kién dé thuc hién TTHC: Cham nhat 1a 20 ngay trudc
khi dién ra hoat dong ton gido ngoai danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam da
thong bao, t0 chirc ton gido, to Chirc ton gido truc thudc, to chac duoc cap ching nhe:m
dang ky hoat dong ton gido c6 trach nhiém thong bao bang van ban dén UBND cap
huyén.
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I) Cin cir phap Iy cia TTHC: Dicu 43, 67 Lujt tin ngudng, ton gido s
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

38. Thii tuc théng bao té chirc hgi nghi thwomg nién ciia to chire ton gido, to
chire ton giao truc thuge cé dia ban hoat dong 6 mot huyén

a) Trinh tw thyc hién:

- Budce 1: Lam thu tyc thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién cua to chire ton
giao, t0 chure ton gido truc thude coé dia ban hoat dong & mot huyén.

- Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Qy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap
1y, tinh day du cua ho so:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan, bang
Phieu huwong dan) d¢ duong su biet cung cap, b6 sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé luu ho so.

b) Cich thirc thyc hign: NOp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sb lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong béo néu rd tén t6 chuc; du kién thanh phan,
so luong nguoi tham du; noi dung, chuong trinh, thoi gian, dia dieém to6 chac hoi
nghi.

- S6 luong hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cp huyén trong
ngay lam vigc.

d) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu co): Khong.

e) Péi twong thuc hién TTHC: T chiic ton gido, to chic ton gido truc thudc.

g) Mau don, miu to khai: Mau B04.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thuc hién TTHC: Gidy Bién nhan ho so.
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k) Yéu cu hodc diéu ki¢n dé thuc hign TTHC: Cham nhat 20 ngay trudc
ngay t6 chuc hoi nghi, t6 chire ton gido, t6 chire ton gido truc thude 6 trach nhiém
thong bao bang van ban dén UBND cap huyén.

1) Cin ci phap ly cia TTHC: Khoan 1 Piéu 44, khoan 3 Piéu 45 Luat tin
ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua Qudc hdi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

39. Thu tuc dé nghi tf} chire dai hdi caa té chire ton gido, td chire ton gido
truc thugc, to chire dwgc cap chieng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dgng & mot huyén

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1: Lam thu tuc dé nghi to chire dai hoi cua to chire ton gido, to chic ton
giao truc thudc, to chuc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot huyén.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiép nhén ho so c6 trach nhiém hudéng dan, ki€m tra tinh phap
1y, tinh day du cua ho so:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan, bang
Phieu huwong dan) d¢ duong su biet cung cap, b6 sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho
so dén Uy ban nhan dan cap huyen dé giai quyét.

- Budc 3: Uy ban nhén dan cap huyén xem xét gidl quyé"g (chap thuan hodc khong
chap thuén). Truong hop ho so khong du dicu kién giai quyet hoac yéu cau bo sung,
phai c6 van ban néu rd ly do, trd lai B§ phén tiep nhén va tra ket qua dang thoi gian quy
dinh. Truong hop khong chap thuan phai ¢6 van ban tra loi va néu ro 1y do.

- Buéc 4: B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén co trach
nhiém tra két qua cho duong su.

b) Cich thirc thuc hign: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thanh phan h6 so:

+ Vin ban dé nghi néu rd tén to chuc; Iy do to chic; du kién thanh phan, 6
luong nguai tham du; ndi dung, chuwong trinh, thoi gian, dia diém t6 chie dai hoi;

+ Bao c4o tong két hoat dong cua to chuc;

+ Dy thao hién chuong hoic hién chuong stra d6i (néu co).

- S6 lwgng ho so: 01 bo - ban chinh.
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d) Thai han giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

d) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hoic phan cap thuc hién
TTHC: Khong.

- Co quan duoc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND cip huyén thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop (néu cd): Cac ban, nganh don vi co lién quan cua huyén,
UBND cap xa.

) Doi twgng thyc hign TTHC: To chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc,
t6 chuc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

g) Mau don, miu to khai: Mau BO5.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia vigc thyc hign TTHC: Van ban chap thuan hoc van ban khong
chap thuan vjéc to chitrc dai hoi cua to chirc ton giao, té6 chire ton gido truc thudc, to
chtrc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao c¢6 dia ban hoat dong ¢ mot
huyén.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién TTHC: Khong.

) Can ci phap ly caa TTHC: Piéu 45 Luat tin ngudng, ton gido sd
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

40. Thii tuc dé nghi to chirc cudc I€ ngoai co sé' ton gido, dia diém hep phap
da dang ky c6 quy mo to chirc 6 mgt huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Lam thi tuc dé nghi to chirc cude I8 ngoai co s ton gido, dia diem
hop phap da dang ky c¢6 quy md to chic & mot huyén.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiep nhén ho so 6 trach nhiém hudng dan, ki€m tra tinh phap
1y, tinh day du cua ho so:

+ Trudng hop ho so thiéu hode khong hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan, bang
Phieu huong dan) dé duong su bict cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop I¢: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd

so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé giai quyét.
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- Budc 3: Uy ban nhan dan cp huyén xem xét giai quyet (chap thuan hodc khong
chap thuan). Truong hop hd so khong du dleu Kién giai quyet hoic yéu cau b sung,
phai c6 van ban néu rd ly do, tra lai B§ phéan tiép nhan va tra két qua dung thoi gian quy
dinh. Truong hop khong chap thuan phai ¢ van ban tra 161 va néu 16 1y do.

- Buéc 4: B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén co trach
nhiém tra ket qua cho duong su.

b) Cich thirc thyc hign: NOp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thanh phan hé so: Vian ban dé nghi néu rd tén t6 chic dé nghi, tén cudc I8,
ngp:di chu tri, no1 dl{ng, chuong trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, quy mo, thanh
phan tham du cudc I¢.

- S6 luong hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi hop I¢.

d) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
TTHC: Khong.

- Co quan dugc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND cap huyén thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu cd): Cac ban, nganh don vi co lién quan cua huyén,
UBND cap xa.

e Poi twgng thuc hién TTHC: T4 chtrc ton gido, to chire ton gido truc thudc,
t6 churc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

g) Mau don, miu to khai: Mau B0G6.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thuc hién TTHC: Vin ban chap thuan hoic vin ban khong
chap thuan viéc t6 chuc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop phap da dang ky
cd quy mo to chirc & mot huyén.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién TTHC: Khéng.

) Can ci phap ly caa TTHC: Piéu 46 Luat tin ngudng, ton gido sd
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.
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41, Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diém hop phap da ding ky c6 quy mé to chic & mt huyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Lam thu tuc dé nghi giang dao ngodi dia ban phu trach, co s¢ ton
gido, dia diem hop phap da dang ky c6 quy mo to chuc & mot huyén.

- Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Qy ban nhan dan
cap huyén. Cong chic ti€p nhan ho so ¢6 trach nhi¢ém huéng dan, kiém tra tinh phap
ly, tinh day du cua ho so:

-+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16: Huong dan cu the (01 lan, bang
Phieu huwong dan) d¢ duong su biet cung cap, b6 sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén ho

so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé giai quyét.

~ -Budc3: Uy ban nhén dan cap huyén xem x¢t gial quyé'g (chap thuan hodc khong
chap thuén). Truong hop ho so khong du dicu kién giai quyet hoac yéu cau bo sung,
phai c6 van ban néu rd ly do, tra lai BO phén tiép nhén va tra ket qua ding thoi gian quy
dinh. Truong hop khong chap thuan phai ¢6 van ban tra loi va néu ro 1y do.

- Buéc 4: By phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén co trach
nhiém tra két qua cho duong su.

b) Cich thirc thyc hign: NOp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sb lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban d?: nghi néu rd ho va tén ngudi dé nghi, noi dung,
1y do, chuong trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, thanh phan tham du.

- S6 luong ho so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi hop I¢.

d) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
TTHC: Khong.

- Co quan dugc Gy quyén tiép nhan va tham muu UBND cép huyén thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac ban, nganh don vi c6 lién quan caa huyén,
UBND cap xa.
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e Poi twgng thuc hign TTHC: T4 chue ton gido, to chire ton gido truc thudc,
to chire dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido.

g) Mau don, miu t& khai: Mau BO7.

h) Phi, 1¢ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thuc hign TTHC: Van ban chap thuan hoc vin ban khong
chap thuan viéc giang dao ngoai dia ban phy trach, co s¢ ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo to chiic & mot huyén.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thuc hién TTHC: Khéng.

) Cin o phap Iy cia TTHC: Dicu 46 Luat tin ngudng, ton gido sO
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cta Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

42. Thii tuc thong bao té chirc quyén gop ngoai dia ban mét xa nhung trong

dia ban mét huyén ciia co' sé tin nguéng, to chire ton gido, to chirc ton giao truc
thugc

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Lam tha tuc thong bao to chuc quyén gop ngoai dia ban mot xd
nhung trong dia ban mot huyén cua co s tin ngudng, to chic ton gido, to chirc ton
giao truc thudc.

- Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan
cap huyén. Cong chuc tiép nhén ho so c6 trach nhiém hudéng dan, ki€m tra tinh phap
ly, tinh day du cua ho so:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan, bang
Phieu huong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop I¢: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap huyén dé luu ho so.

b) Cach thic thwe hién: Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thanh phan hd so: Van ban thong bao clia co s& tin ngudng, to chirc ton gido,
to chirc ton giao truc thude trong dé néu ro muc dich, dia ban, cach thuc, thoi gian
quyén gop; phuong thirc quan 1y va str dung tai san duoc quyén gop.

- S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cp huyén trong
ngay lam vi€c.

d) Co quan thyc hién TTHC:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong

e) Poi twong thuc hién TTHC: Co so tin ngudng, to chiic ton gido, to chic
ton gido truc thugc.

g) Mau don, miu to khai: Mau B08.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thuc hién TTHC: Gidy Bién nhan h so.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién TTHC:

- Trudce khi to chire quyén gép 10 ngay, co s tin ngudng, t6 chire ton gido, t6
chire ton gido truc thugc co trach nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan
dan cap huyén noi to chuc quyén gop doi vai truong hop quyén gop ngoai dia ban
mot xa nhung trong dia ban mot huyén.

- Hoat dong quyén gop cla co sd tin ngudng, t chuc ton gido, t6 chuc ton giao
truc thudc phai co so sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san quyén gop
phai dugc quan 1y, st dung diing muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin
ngudng, hoat dong ton gido va tur thién xa hal.

- Khong dugc lgi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t6 chuc ton giao, to chiic
ton giao truc thudc dé quyén gdp nham truc lgi hoac trai muc dich quyén gop.

I) Cin cir phap ly cia TTHC: Diéu 19 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so di¢u va bién phap thi hanh Luat
tin ngudng, ton gido.
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