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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHON TRACH Poc 1ap — Tw do — Hanh Phiic
$é: 3256 /JUBND-CCHC Nhon Trach, ngéy OSthang { nem 2018

V/v trién khai hudng din tha tuc hanh
chinh vé cép phiéu Iy lich tw phép cho
chire séc, chirc viéc, nha tu hanh tén
gido trén dia ban huyén.

Kinh gui:
- Cac co quan thudc huyén;
- Buu dién huyén;
- Bai Truyén thanh huyén;
- Uy ban nhén dan cac x3;
- B4 phan tiép nhén va tra két qua huyén,

Thuc hi¢n Cong vin sé 385/BTG-TCHC ngay 28/5/2018 cta Ban Tén gido
tinh Péng Nai vé viéc huéng dén tha tuc hanh chinh vé cap phiéu ly lich tr phdp cho
chire sdc, chirc viéc, nha tu hanh tén gido. Nhim tao thuén lgi chirc sic, chirc viéce,
nha tu hanh t6n gido trén dia ban huyén trong viéc yéu ciu cip phiéu ly lich tur phap
dé thuc hién cac tha tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc tén giso, UBND huyén
Nhon Trach trién khai hudng dan thi tuc hanh chinh vé cap phiéu ly lich tu phdp cho
chire sdc, chire vi€c, nha tu hanh tén gido trén dia ban huyén, nhu sau:

1. Cach thirc thue hién:

a) Vé sf) phiéu Iy lich tir phap: Chirc siic, chirc viéc, nha tu hanh cdc ton giao
thue hién phiéu 1y ly lich tu phap s6 1.

b} Thanh phan hd so

- Thanh phén hé so bao gbm:

+ Té khai yéu cdu cdp phiéu ly lich tu phép theo miu quy dinh (kém theo
mau).

Mau 56 03/2013/TT-LLTP (c4 nhén thuc hién);

Mau s6 04/2013/TT-LLTP (ay quyén cho ngudi khac thyc hién).

+ Ban sao Gig‘iy ching minh nhan dén hodc hé chiéu, ban sao sé hé khau ctia
ngudi dugc cap Phiéu ly lich Tu phap (truomg hop nop ban chup phai xuat trinh ban
chinh dé déi chi€u. Truong hop khong ¢6 ban chinh dé ddi chiéu thi ndp ban sao cé
chimg thuc theo quy dinh ctia phap ludt).

+ Trudng hop ty quyf‘én cho ngudi khdc lam thi tuc yéu cdu Phiéu ly lich tu
phap (s6 1): Vin ban ty quyén phai duoc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cua



phap luat Viét Nam; ngudi duge ty quyén phai mang ban sao chimg minh nhén dan
hodc hé chiég. Truong hc_rg ngudi duge Uy quyén la cha, me, vog, chéng, con cua
nguoi uy quyén thi khong can vin ban uy quyén. Ngoai ra, ngudi yéu ciu cip Phiéu
ly lich tu phap thudc dbi tugng mién hoic giam 1€ phi phai xuit trinh cac gidy to @é
chimg minh.

- 6 luong hé so: 01
- L& phi cép phiéu 1y lich tu phap :200.000 déng/ngugyi/lan (cép tir 1-2 phiéu).

Truong hop nguoi dugce qép Phiéu Iy lich tu phap Qé nghi cap trén 2 phiéu trong mot
lan yéu cau thi ké tir phiéu tha 3 tré di co quan cdp phi€u ly lich tu phap thu thém

5.000 dong/phiéu, d& bu dép chi phi cin thidt cho viéc in mau Phiéu 1y lich tu phap.
¢) Thim quyén va thoi han gidi quyét
- Tham quyén giai quyét: S¢ Tu phap tinh Péng Nai.

- Thoi han giai quyét: Trong thot han 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tur ngay
nhén duoc yéu cau hop lé. Trudng hop ngudi duoc yéu clu cap phiéu 1y lich tu phap
1a c6ng dan Viét Nam d3 cu tra & nhidu noj hogc ¢6 thoi gian cir tri & nude ngoai,
truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a 4n tich thi thoi gian
khong qua 15 (mudi lam) ngay lam viéc.

d) Céch thirc thire hign: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhn va tra két

qué huyén (Quay sé 14: Buu dién), Trung tim hanh chinh cong tinh Déng Nai hoic
dang ky qua dich vu Buu dién.

2. Phong Van héa va Théng tin huyén phéi hop véi Pai truyén thanh huyén,
UBND cac x4 thyc hién tuyén truyén cho céc chirc séc, chire viéc, nha tu hanh trén
dia ban huyén biét, thyc hién.

3. Buu di¢n huyén thyc hién huéng trién khai tiép nhan, hudéng dén thu tyc
hanh chinh vé cép phiéu 1y lich tu phép cho céc chic séc, chic viéc, nha tu hanh trén
dia ban huyén

UBND huyén trién khai huéng din th tuc hanh chinh vé cap phiéu 1y lich tu
phép cho chuc séc, chirc viée, nha tu hanh 0n gigo trén dia ban huyén. Trong qua

trinh thyc hién n_éu c6 kho khin, vadng mac bao cao vé UBND huyén (théng qua
phong Néi vu) d€ phoi hop, xir 1y /. ﬁ {

Noi nhin:

- Nhu trén;

- CT, c4c PCT UBND huyén;

- C-PVP HEND va UBND huyén;
- Luu VT, TH(CCHC).




SO NQI VU TINHDONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TON GIAO Péc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 385 /BTG-TCHC Déng Nai, ngay 2% thing 5 nam 2018
Wv hudng din tho tuc hanh chinh

vé cép phiéu ly lich tr phap cho chirc
séc, chirc viéc, nha tu hanh tén gido

Kinh gui:
- Ban Tri su GHPGVN tinh Déng Nai;
- Toa Giam muyc Xuén Lc;
- Ban Pai dién, Pai dién cac td chic: Hoi thanh Tin
Lanh Viét Nam (mién Nam), Cao Pai Ty Ninh,
Cao bai Ban Chinh, Cao Dai Tién Thién tinh;
- Ban Tri sy Tinh d Cu si Phét hoi Viét Nam tinh.

Céin cir Luat Iy lich tir phap s6 28/2009/QH12 ngay 17/6/2009; Nghi dinh sb
111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét sé diéu cia Luat Ly lich tu phap,

Cén ctr Lut tin nguo'ng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/1 1/2016; Nghj
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phéap thi hanh Luat tin ngudng, ton giso;

Cén cr Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngdy 27/6/2011 cua B truéng Bo Tu
phép vé viéc ban hanh va huong dan sir dung biéu miu va sb 1y lich tu phap; Thong
tur s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cia B truong B& Tu phap sira ddi, b6 sung
mot sb dleu cia Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/201 1 cia B§ trudng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng din sir dung biéu mAu va s6 1y lich tu phéap; Théng
tu 0 244/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 cua B trudng B Tu phdp quy dinh mic
thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap thong tin 1y lich tr phap;

Nham tao thuén lgi cho chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh cac ton gido trén
dia ban tinh trong viéc yéu cau cap phiéu ly lich tur phap dé thyc hién cac thi tyc
hanh chinh lién quan dén linh vuc ton giao; Ban Ton gi4o tinh huéng dan trinh tu,
céch thirc, sb lugng va thanh phén h so cu thé nhur sau:

1. V& s6 phiéu 1y lich tw phép: Chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh céc ton
gi4o thyc hién phiéu 1y lich tu phap s6 1.

2. Thanh phén, s6 lrgng va 18 phi thye hién hd so

2.1 Thanh phin hd so bao gbm:

- Tor khai y8u cau c4p Phidu Iy lich tr phéap theo mau quy dinh (kém theo mau).

+ M3u sé 03/2013/TT-LLTP (c4 nhan ty thuc hién);

+ M3u s 04/2013/TT-LLTP (iy quyén cho ngu‘b‘i khéc thuc hién)

- Ban 50 Gia chimg minh nhén dén ho#ic h{ chiéu, ban sao s hd khau cla
ngudi dugc cip Phiéu ly lich tu phap (trrdng hop ndp ban chup thi phai xuét trinh




ban chinh d& d5i chiéu. Trudng hgp khong c6 ban chinh dé déi chiéu thi ndp ban
sao c6 chimg thyc theo quy dinh cia phép lujt).

- Trudng hop iy quyén cho ngudi khac 1am thi tuc yéu ciu cép Phiéu Iy lich tu
phap (s6 1): Van ban uy quyén phai duge cong chimg, chimg thyc theo quy dinh cta
phép luat Viét Nam; ngudi dugc Gy quyén phai mang theo ban sao chimg minh nhan
dan hoic hé chiéu. Truémg hop ngudi duge Gy quyén 14 cha, me, vg, chong, con cia
ngudi Gy quyén thi khdng can vin ban dy quyn. Ngoai ra, ngudi yéu ciu cép Phiéu
Iy lich tu phap thudc déi tugng dugc mién' hodc giam 1¢ phi? phai xuét trinh céc gidy
t& dé chimg minh.

2.2. S6 Irgmg hd so: 01 bg.

2.3. L§ phi cAp phiéu Iy lich tw phap: 200.000 ddng/ngudri/lan (chp tir 1 - 2
phidu). Trudmg hop ngudi duge cég Phiéu 1y lich tu phép d& nghi cép trén 2 Phiéu
trong mot 1an yéu cAu thi ké tir phi€u thi 3 trg di co quan cAp phiéu ly lich tu phap
thu thém 5.000 ddng/phiéu, d& b dp chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu Iy
lich tu phép.

3. Thim quyén va thoi han gidi quyét

3.1. Thdm quyén gidi quyét: S& Tu phap tinh noi chic sdc, chirc viéc, nha
tu hanh dang ky h¢ khéu thudng tri.

3.2. Th&i han gidi quyét: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin dugc yéu cau hop I€. Trudmg hop ngudi dugc yéu cau cap Phiéu ly lich
tur phép 1a cong dan Viét Nam dé cu trd O nhidu noi hojc c6 thdi gian cu tri ¢
nurée ngodl, trudmg hop phai xéc minh vé didu kién dwong nhién dugc xéa an tich
thi th&i han khéng qua 15 (muoi 13m) ngay lam viéc.

4. Céch thirc thye hién: H) so ndp tai Trung tam Hanh chinh cdng tinh
Pdng Nai, dja chi Ting 6, Cao oc Sonadezi, S 1, dudmg 1, Khu Céng nghiép Bién
Hoa 1, phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai (Quiy S& Tu phap)
hojc dang ky ndp qua dich vy buu dién.

Ban Tén gido tinh théng béo dé cac tb chirc ton gido trén dja ban tinh biét,
hudng dan cho chirc séc, chire viéc, nha tu hanh thyc hién./.

L~

Noi nhén: TRUGNG BAN
- Nhur trén;

- UBND tinh;

- TT. BCDCTDV tinh,

- S& Tu phap; S& Ni vu;

. UBND, PNV céc h, tx, tp (p/h hudng dan), :
- LD Ban; i
- LD, CV céc phong thude Ban; \
- Lwu: VT, TCHC (Q)-

Netiyen Quoc Vil

' Béi tugng miém 16 phi gdm tré em theo quy dinh i Lut bio vé, cham soc va gido duc tré em; ngudi cao tibi theo quy dinh tgi Ludt
:gm cao tudi; ngudi khuyét 11 theo quy dinh tai Ludt ngudi khuyét t3t; ngudi thude hd nghéo theo quy dinh tai Quyét dinh
59/2015/QD-TTg ngay 19 thang 11 nim 2015 cua Thi iréng Chinh phi vi viéc ban hanh chuén ngheo tiép cin da chiéu ép dung cho
giai doan 2016 - 2020; ngudr cur trd tgi cc x8 dic bigt kho khin, ddng bao dén tc thiéu sb & che xa oo didu kién kinh 1€ - x4 hdi déc biét
kho khan, x4 bién giéi, xa an toan khu theo quy djnh cda phap ludt.
2 péi rugng gidm 1¢ phi 12 sinh vién, ngudi o cOng voi cich mang, thén nhin kgt sy (gbm cha dé, me dé, ve (hodc chéng). con
(con dé, con nubi), ngudi co cbng nudi dudmg 1igt s7).
2



Mdbu sé 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAX YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho ca nhdn co yéu cau cdp Phiéu Iy lich tu phap)

Kinh giri: S& Tu phép tinh Pdng Nai

4. Ngay, thing, niim sinh: ........./........./...

5. NOTSIIIE: cvovvrer sttt e ae st es st b s e e s s s s rasesa s nasesmssanriees
6. QUBC LICHI .ot er s, 7. DANOC e,
8. NOLTRUDNZ LT > oottt et eee e seeasseteesessonsesssseeasstossesossass esesssbesmeseensesesssenae

9. NOT LRITL T 1ov- et s e emse s sesesss s st ssssearcesssasr s serassessessensrasenmeseres
10. diéy CMND/HG chidth 2..covveverireroecres s ST, SOOI
Cép ngay ......... thang .......... nam .......c.ooene. Tal e
1. Hoténcha:.....covviiineviiiniiiniir e Ngay/thang/mam sinh ..................
12 HOt8n me ..o oviiiiicin e, Ngay/thdng/nim sinh ..................
13.Ho tn vo/chdng. . .....ooovvviiiiiiiiicieen Ngay/thang/mim sinh ..................
11, 88 B8N thOQI/E-TAILi ...cveirreiriisrieneressesssssressesssrsressrssssssessassse s esssasssressesesescsssens :




QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Tir thng, nam . ) "
dén thémgg, nim Noi thudmg tri/ Tam tri Nghé nghiép, noi lam vigc®

Phin khai vé 4n tich, ndi dung bj cim dam nhiém chirc vy, thinh lap, quan 1y doanh nghiép,
hOP HAC XA (U CO): ovvrrrvecrereeresri s errmssrssese s en et savecr bt ss s bbb s asp st

Yéu céu cip Phiéu ly lich tw phap”: So 1 |:| S5 2

Yéu ciu x4c¢ nhén vé ndi dung cAm dam nhi2m chic vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép,
hop téc x theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong trudng hgp yéu cdu c4p Phidu 1y lich tu
phapsé 1): Cé l:l Khong

Muc dich yéu cu cip Phiéu 1y lich tw phap:......ccovvrierereieieeiiieiieee e
S lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu ciu clp:......cooevevevverniinne Phiéu
Téi xin cam doan nhing 14 khai trén 12 ding sy thit va chiu trach nhiém vé 16 khai ciia minh.
Péng Nai, ngay ......... thang ... ... ndm 2017
Ngudi khai

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii:
! vidt biing chit in hoa, dd ddu.
2 Ghi 16 xi/phutmg, huyén/quin, tinh/ thanh phé tnze thudc Trung wong.
3 Truémg hgp cb noi thbmg trit v noi tem i thi ghi ca hai noi.
* Ghi 6 4 chimg minh nhin dén hay hd chiéu.
¢ D8i véi nguiri da timg I quin nhdn tai ngll, céng chirc, cing nhin quéde phong, quan nhan dis bi, dan quan ty vé thi ghi 1 chir vy trong thoi
P‘an ghuc wii trong quin ddi.
Phifu 1y ljeh o phép s6 1 1a Phidu ghi cic an tich chua duge xda va khing ghi céc &n tich d& duec x6a; théng tin vé cim dim nhiém chie w,
thanh 14p, quan 1y doanh nghiép, hop the xB chi ghi vita Phidu Iy lich tr phap 58 1 khi cé nhn, oo quan, 1§ chirc ¢6 yéu cdu.
Phiéu Iy lich tw phap 56 2 [a Phidu ghi ddy &0 céc an tich, bao gbm én tich d2 duoc xda v4 4n tich chira dwee x6a vi thing tin vé cAm dam nhidm
chire vy, thanh Wp, gudn IV doanh nghidp, hop tic x3.



Mdbu 58 04/2013/TT-LLTP

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong rru'ong hop 4y quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tue phap s6 Ivacd
nhdn l& cha, me ctia nguoi chuea thanh nién yéu cdau cdp Phiéu Iy lich ue phdp 56 2)

Kinh giri: ............

1 TN BT 1AL tue oot essssn s tssses e seve s st st s ss e gs e at et et
2. Tén goi Khac (DU €0)u...vvvevrrirresererrsennsissoasarsssssssssessessesseseens 3. Giditinh:..oovveienne
4. Ngay, thang, ndm sinh: ..../..../.... 5. NOT SINBZ . cooomvresene s rnssesss s ssssnsssessensaessesss seees
6. DHA CHIP: oereeeseeee s caere v ssas s sses s sasssss s ses s sas b ee s ase s an 4 ars s rasa R s s e e na e e £

8. Puge su uy QUYCI T evoreveeereresioeseesesasossseressssesssesesssrasrsssssass s brs st s be et sre s b s snan st snascesernsane

8.1. Méi quan hé véi ngudi uy quyen ..................................................................................

8.2. Theo vin ban dy quyén ky ngay .ot thang.......... 177: 11+ DO OSSPSR
Téi lam Té khai nay dé nghi cip Phiéu ly lich tu phap cho ngudi 6 tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGU1 UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
L HO VA TBR st vtaere st aore st bt bt ees e ar s ek ae et ne SesesaseraRear st nen st ren seae
2.Tén goi khac (DB COY: v enssresmeara s ss e s rarsss s 3, Gigitinh.....occoeeirrenenins
4. Ngdy, thdng, ndm sinh: .../ .../ ...5 Noi SIOR? v rereseeessreraennee, eerresraeree s tsarere s erraraesnes ron
6. Quoc 1 11¢) 1 S SOOI T DAN t0C e crrveirreer e e
8. NOT tHUTE 1103 ocoeeee e tve et be e s st s e es st aess s snesen b srbens

................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11. 86 dién thoal/e-mail: ..........................................................................................................

PHAN KHAI VE CHA, ME, V() CHONG CUA NGUO1 UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VQ/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nim sinh




QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGU(I CHUA THANH NIEN"

Tir thang, ndm
dén thang, nim Noi thudng tri/ Tam trd Nghé nghiép, noi lam viée"

Phin khai v& an tich, v& ndi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh 13p, quan ly doanh

Yéu ciu xac nhin vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 13p, quan ly doanh nghiép,
hop téc xd theo quyét dinh tuyén bb pha san: C6 | Khong

Téi xin cam doan nhimg 1&i khai trén 12 dimg sy thit va chju trach nhiém v& i khai ctia minh.
., REAY .. thang ... ... nam ... ....

Ngwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi:

' Ho va tén ngudi duge dy quyén hodc ciia cha/m¢ ngudi chua thanh nién; ghi bing chif in hoa, 4l ddu.

2 Ghi r6 x3/phudmg, huyén/quén, tinh/ thanh phé tryc thude Trung uong.

3 Ghi rd dja chi dé lién fac khi can thiét.

4 Ghi rd 1 chitng minh nhén dén hay h$ chiéu,

* Ghi rd méi quan hé trong trudng hop ngudi dugc Uy quyén 14 cha, me, vo, chong, con cla ngudi Uy quyén;
trong trudmg hep nay khdng cin c6 van ban dy quyén.

5 Ghi 16 trong trudmg hgp c6 vin ban dy quyén.

7 Ghi bing chit in hoa, du diu.

%9 Trudmg hop c6 noi thudng tri va noi tam trd thi ghi ca hai noi.

' Trudmg hop 1a ngudi chura thanh nién dudi 14 tudi thi khéng phai ghi ndi dung nay.

1! Ké khai qué trinh cu trii, nghé nghiép, noi Jam vige tir khi tir 14 tudi trds 18n.

125§i véi ngudi da timg 1 qun nhan tai ngi, cdng chirc, céng nhan quéc phong, quan nhén dyr bi, dén quén tu
vé thi ghi 16 chitc vy trong thdi gian phyc vy trong guan d6i.
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