UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2069/QD-UBND baong Nai, ngay 18 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc cong bé thia tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi, dugc sira doi va bj bai
bé thugc tham quyen giai quyet ciia Sé' Tu phap, UBND cap huyén,
UBND cap xa tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can cit Lugt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sira dfo”i, bo sung mot so dieu cua Lugt To chirc Chinh phu va Ludt To chuc
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu ve kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 570; 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phu ve sia doi, bo sung mgt so dieu cua cac Nghi dinh lién quan den
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh 570”’ 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chjnh phu ve sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu SO 02/2017/TT-VPCP ngay 30 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phii vé viéc huéng dan nghiép vu kiém soét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Quyér dinh s6 2394/0P-BTP ngay 03 thing 12 nam 2020 ciia B¢
truong Bo Tuw phdp vé viéc ban hanh Danh myuc chuan héa thu tuc hanh chinh
thugc pham vi quan ly cua Bo Tw phap;

Can cir Quyét dinh 56 1 69/0D-BTP ngay 04 thang 02 nam 2021 cua B9
trwong Bo Tw phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc chudn héa trong
linh viee nudi con nudi thugc pham vi chire nang quan ly cua Bo Tu phap;

Can cir Quyét dinh s6 524/0P-BTP ngdy 05 thing 4 nam 2021 ciia Bé
trwéng Bo Tw phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc
hanh chinh dwoc sita doi, bo sung; thu tuc hanh chinh duoc chudn héa, thii tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc giam dinh tw phap thudoc pham vi churc nang
quan ly cua Bo Tu phap;

Can cu Quyet dinh sé6 559/0D-UBND ngay 26/02/2020 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bo Bg thu tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét
ciia 86 Tw phdp, UBND cdp huyén, UBND cdp xd tinh Pong Nai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh sé 49/TTr-STP ngay
30 thang 3 nam 2021.

Dia chi: S6 02, dwong Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, TP. Bién Hoa, tinh Pong Nai
Dién thoai: (0251) 3822501 - Fax: (0251) 3823854
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QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy cac thi tuc hanh chinh duoc ban
hanh méi, dugc stra doi va bi bai bo thugc tham quyen giai quyet cua S¢ Tu
phap, UBND cap huyén, UBND cap xa tinh bong Nai. Cu thé nhu sau:

1. Thi tuc hanh chinh cép tinh:

- Ban hanh mai: 07 thu tuc hanh chinh thudc linh vuc nudi con nubi, luat
su, cong chirng, giam dinh tu phap, hoa giai thuong mai.

- Sira d6i: 30 thi tuc hanh chinh thudc linh vyc nudi con nudi, luat su, cong
chang (thu tuc 10, 11, 27, 28, 29, 38, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 48, 49, 50, 51, 52,
53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 69) da duoc ban hanh tai Quyét
dinh sé 559/QD-UBND ngay 26/02/2020 caa Cha tich UBND tinh vé viéc cong
bd Bo thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia So Tu phap, UBND
cap huyén, UBND cap x4 tinh Dong Nai.

- Béi bo: 04 tha tuc hanh chinh thudc linh vuc luat su, giam dinh tu phap
(thii tuc sé 70, 71, 72, 99) di dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 559/QD-UBND
ngdy 26/02/2020 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd Bo thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét caa S Tu phap, UBND cap huyén, UBND
cap x4 tinh Pong Nai.

2. Thi tuc hanh chinh cap huyén: Ban hanh méi 02 thu tuc hanh chinh
thudc linh vue nudi con nudi; linh vuc ching thuec.

3. Thi tuc hanh chinh cap xa:

- Ban hanh mai 05 thu tuc hanh chinh thugc linh vuc chang thuc; linh vuc
pho bién, giao duc phap luat; linh vuc lién thdng.

- Sira d6i 02 thu tuc hanh chinh linh vuc nudi con nudi (thu tuc so 28, 29)
da duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 559/QB-UBND ngay 26/02/2020 cua Chu
tich UBND tinh vé viéc cong b Bo thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét caa So Tu phap, UBND cap huyén, UBND cap xa tinh Bong Nai.

(Danh myc, néi dung va biéu mau dinh kém).

Truong hop tha tuc hanh chinh cong b tai Quyét dinh nay da duogc co
quan Nha nudc c6 tham quyén ban hanh méi, stra d6i, b6 sung hoic béi bo thi ap
dung thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac noi dung
khac tai Quyét dinh s6 559/QD-UBND ngay 26/02/2020 cua Cha tich UBND
tinh van giit nguyén gia tri phap ly.

Piéu 3. S¢ Tu phap, UBND c4c huyén, thanh phdé Long Khanh, thanh phd
Bién Hoa; UBND cép x&; Trung tdm Hanh chinh céng tinh c¢6 trach nhiém to
churc niém yét, cong khai B tha tuc hanh chinh nay tai tru s¢ lam vi¢c cua don vi,
tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cta don vi.
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Van phong UBND tinh cé trach nhié;n cap nhat ndi dung thu tuc hanh
chinh da dugc cong bo 1én Co sé dir liéu quoc gia.

S& Tu phap co trach nhiém xdy dung, diéu chinh quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir cta cac tha tuc hanh chinh duoc ban hanh mai, thu tuc hanh chinh
duogc stra d6i 1am co sé dé S& Thong tin va Truyén thong trién khai cap nhat noi
dung d6i véi nhimg thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, diéu chinh nodi dung
d6i voi nhitng tha tuc hanh chinh duoc sira doi; g& bo nhitng thi tuc hanh chinh bi
bai bo trén Phan mém Mot cira dién tir (Egov) ctia tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac So: Tu phap, Thong
tin va Truyén théng; Trung tdm Hanh chinh céng tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; Chu tich UBND cac x& va
c4c t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu bicu 4, ’

- Cyc Kiém soét thu tuc hanh chinh (VPCP); CHU TICH
- B6 Tu phép;

- TT Tinhay,

- TT HBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Pho Chua tich UBND tinh;

- Véan phong UBND tinh;

- Bao Bong Nai;

- Bai PT-TH Dong Nai; Cao Tién Diing
- Trung tdm kinh doanh VNPT (TP 1022);

- Luu: VT, THNC, HCC, Cong TTDT tinh.
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
TINH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0D-UBND ngay 18/6/2021
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Péng Nai)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT Tén thu tuc hanh chinh Trang

A Danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi

I Linh vuwec Chung thuc

1 | Thu tuc Cap ban sao tir s6 goc 5
I Linh vwe pho bién, gido duc phap luat

2 Thu tuc cong nhan tuyén truyén vién phéap luat 7
3 Thu tuc cho thdi 1am tuy@n truyén vién phap luat 9

11 | Linh vuc lién thong

Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cap

4| The bao hiém y t& cho tré em dudi 6 tudi 10
¢ | Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang | 4
ky thuong trd, cap Thé bao hiémy té cho tré em duéi 6 tuoi
B | Danh muc thi tuc hanh chinh sira déi, bo sung
Linh vgc nudi con nudi
1 Thu tuc dang ky viéc nudi con nudi trong nudc 17

Thu tuc dang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 17




C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi
I. Linh vuc Chirng thue

1. Thi tuc Cép bén sao tir s goc

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: Nguoi yeu Cau giai quyét th tuc chuan bj day du cac gidy to theo
thanh phan va s6 luong hd so theo quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép x4
; Cong churc tiep nhan ho6 so 6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh day du ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop I¢: Hudng dan cuy thé (01 lan,
bang Phiéu hwéng dan) ¢ nguoi yéu cau biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

~ + Truong hop ho S0 day du, hop l&: Tiép nhan, in bién nhan va hen ngay tra
ket qua; chuyén giao ho so cho cac don vi chuy&n mon giai quyeét kip thoi.

- Budc 3: Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém nhan va tra két
qua truc tiép cho ngudi yéu cau.

~b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cap xa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Trudng hop ndp truc tiép thi xuat trinh ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc giay chirng minh nhén dan hodc hd chiéu con gié tri st dung.

+ Truong hop ngudi yéu cau cip ban sao tur s6 gdc gri qua buu dién thi
phai gui kem theo ban sao c6 ching thyc gidy chimg minh nhan dan hodc ho
chi€u con gia tri st dung, phong bi dan tem ghi r6 ho tén, dia chi nguoi nhén cho
co quan, t0 churc cap ban sao.

+ Truong hop nguoi yéu cau 1a nguoi dai dién theo phap luét, nguoi dai
dién theo tly quyén cua ca nhan, t6 chirc duge cip ban chinh; cha, ‘me, con; Vo,
chong, anh, chi, em rudt; nguoi ’thu’a ké khac’ cua ngu’ql duoc cap ban chinh
trong truong hop ngudi do da chét thi phai xuat trinh gidy to chimg minh quan
hé v&i ngudi duge cap ban chinh.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan hd so
sau 15 gi0, thi s€ tra két qua vao ngay lam viéc ti€p theo.

e) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc

f) Co quan thure hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xa.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ban sao tir s6 gdc
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h) Phi: 8.000 dong/ban (theo Théng tw 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua Bo Tai chinh)

i) Tén miu don, mau to khai: To khai yéu ciu cap ban sao tir s6 goc.

j) Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Phai c¢6 sb gbc

k) Cin cir phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cap ban
sao tur ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu slé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d§ ndp, quan 1y va su dung,phi khai thac, sir dung thong tin
trong co s& dir liéu ho tich, phi, xac nhan cé quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la
nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc tich.
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I1. Linh vuc phd bién, gido duc phap luét

2. Thii tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

binh ky thang 9 hang ndm, cong chuc tu phap - ho tich chu tri, phdi hop

Vi Tru:ong Ban cong tac Mat tran, Trusng thon, lang, ap to dan phd, khu phé,
khdi phé va cong dong dan cu khac va nguoi dimg dau cac t chic chinh tri - xa
hoi trén dia ban Cap‘Xa thdng bao cong khai tiéu chuan tuyén truyén vién phap
luat; cac quy dinh veé cong nhan tuyén truyén vién phap luat téi co quan, don vi
va nguoi dan trén dia ban co s¢ dé tu nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén
vién phap luat.

Can ctr danh sach ty nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén vién phép
lut tir dia ban co s, thuc trang doi ngii céng chirc cua Uy ban nhan dan cap xa
va nhu cau xay dung d6i ngii tuyén truyén vién phap luat, cdng chirc tu phap -
ho tich ra soat, 1ap danh sach nguoi da tiéu chuan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap x& xem xét, cdng nhan tuyén truyén vién phap luat.

b) Cach thirc thue hién: Nop hé so truc tiép cho cong chic tu phap — hd
tich cap xa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hd so: Danh séach trich ngang ngudi duoc dé nghi cong
nhan tuyén truyen vién phap luat.

- S6 lwgng ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap

Xa.

d) Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi va nguoi
dan tai dia ban co so.

g) Tén miu don miu to khai: Khong.
h) L¢ phi: Khong.

i) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan tuyén
truyén vién phap luat.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cé nhan duoc dé nghi cong nhan lam tuyén truyén vién phéap luat phai la
nguoi ¢ uy tin, kién thirc, am hiéu vé phap luat.

k) Can cir phap ly:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nim 2016;
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- Nghi dinh ) 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi Tiét mét s6 Bieu va bién phap thi hanh Luat pho bién, giao duc
phap luat;

- Thong tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 ctia Bo truong
B6 Tu phap quy dinh vé bdo céo vién phap luat, tuyén truyen vién phap luat.
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3. Thi tuc cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat
a) Trinh ty thuc hién:

Khi tuyén truyén vién phap luat thudc mot trong cac truong hop cho thoi
lam tuyén truyen vién phap luét theo quy dinh, cdng chirc tu phéap - h¢ tich trinh
Cha tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, ra quyét dinh cho thdi lam tuyén
truyén vién phap luat.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép cho cong chirc tu phap — hd
tich cap xa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so: Khong quy dinh
- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han gidi quyét ho so: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc d¢ nghi cua cong chirc tu phap - ho tich.

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cép xa.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi va ngudi
dan tai dia ban co so.

g) Tén miu don miu to khai: Khong.
h) L¢ phi: Khong.

i) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho théi lam tuyén
truyen vién phap luat.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

_ Viéc cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat dugc thuc hién khi tuyén
truyén vién phap luat thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Tu nguyén xin thdi 1am tuyén truyén vién phap luat vi ly do stc khoe,
hoan canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khac;

~+ Thyc hién mot trong céc hanh vi bi cdm theo quy dinh tai Piéu 9 Luat
pho bién, giao duc phép luat;

+ Bi T0a 4n két 4n va ban an da c6 hiéu lyc phép luat;
+ Mat ning Iu’,c hanh vi dan su hodc ¢6 khoé khan trong nhan thac, lam chu
hanh vi hoac han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua B luat dan su.
k) Can cir phap ly:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2016;
- Nghi dinh sé 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat;

- Théng tu sb 10/2016/TT—BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh vé bdo céo vién phap luat, tuyén truyen vién phap luat.
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I11. Linh vyec lién thong

_ 4. Lién thdng cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cip Thé bao
hiem y te cho tré em dwéi 6 tuoi
a) Trinh ty thyce hién:
- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyet thu tuc chuan bi day du céc gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da dugc quy dinh tai tha tuc nay.
- Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan hf) so va tra két qua cia UBND
cap xa (goi 12 Bo phan tiép nhdn va tra két qua cap x&); Can b, cong chuc tiép

nhan ho so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day du noi
dung ho so:

+ Truong hop hd so da day du, hop 1€ thi cdng chac nhan va viét gidy bién
nhan hen tra két qua cho ngudi yéu cau (gidy hen tra két qua phai ghi ré thoi
gian hen trd két qua: Gidy khai sinh, Thé bdo hiém y té cho tré em dudi 6 tudi).

+ Truong hop ho 50 thiéu, hoag khgng hop 1€ th{ cong chuac tlep nhan hg SO
co trach nhiém huéng dan (theo mau bo sung, mot lan) d€ ngudi dén nop ho so
bo sung cho kip thoi, ding quy dinh.

- Budc 3: Cong chirc tiép nhén ho so ¢6 trachtryctiép giai quyét thu tuc
dang ky khai sinh (hodc chuyén cho cong chicc Tu phap - Ho tich thuc hién);
tho1 gian giail quyét trong ngay lam vigc.

+ Sau khi thu tuc cap Gidy ding ky khai sinh hoan thanh, cong chirc Bo
phan tlep nhan va tra két qua phai lap ho s0, chuyén ngay cho co quan Bao hiém
x4 hot cap huyén dé giai quyet thu tuc cap thé bao hiém y té (chuyén trudc thong

tin hé so dén co quan Bdo hiém xd héi cap huyén théng qua mang Internet - g
dung iBHXH).

- Budc 4: Giai quyét thu tuc Cap thé bao hiém y té: Sau khi nhan duoc ho
so (hodc théng tin qua Phan mém iBHXH), co quan Bao hiém x4 hoi cdp huyén
c6 trach nhiém kiém tra tinh hop phép, hop 1y va day du cua ho so.

+ Truong hop hod so hodc thong tin day du, ding quy dinh, trong thoi han
07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 18 (hoac thong tin qua
Phdn mém IBHXH) tr B phan tlep nhan va tra két qua cdp xa; co quan Bao
hiém xi hoi cap huyén thuc hién cap (in) thé bao hlem y té; giao két qua (thé
bao hiém y t€) cho BO phan tiép nhan va tra két qua cap x4, dé tra cho ngudi yéu
cau theo quy dinh.

+ Truong hop dic biét (tré em bi bénh hiém nghéo, bénh bam sinh...), co
quan Bao hiém x3 hoi cAp huyén phai vu tién cip (in) thé bao hiém y té ngay
trong ngdy tiép nhan hd so va giao tra két qua cho B9 phan tiép nhan va tra két
qua cip xa.

Truong hop hd so hogc thong tin khong dung quy dinh, khong du diéu
kién, phap 1y dé giai quyét; trong ngay lam viéc, co quan Bao hiém xa hoi cap
huyén tra lai hd so, kém vin ban néu rd 1y do cho Bo phéan tlep nhan va tra két
qua cap xa (truong hop nhdn hé so sau 15 gio, thi tra hé so vao ngay lam viéc
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tzep theo) dé can bo, cong chirc B6 phén tiép nhan va tra két qua cip xa yéu cau
bd sung hodc tra cho ngudi yéu cau.

- Buéc 5: Hoan thién ho so bi bd sung: Sau khi nhan dugc thong bao cua
co quan Bao hiém xd hoi vé viéc hod so chua dung quy dinh, chua da diéu kién,
phap ly giai quyét; trong thoi han khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, cong chirc
B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém kiém tra, xem xet, ty hoan thién
hd so hodc lién hé v6i ngudi yéu cau (ngudi ndp hod so) dé yéu cau hoan thién hd
s0; sau do, chuyen hd so lai cho co quan Bao hiém xa hoi cap huyén dé cép thé
bao hiém vy té.

- Budc 6: Pén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi ndp hod so dén Bo
phan tlep nhan va tra ket qua dé nhan két qua (truong hop nhén dum két qua thi
phdi c6 Gidy iy quyén hop 16); trudng hop hd so khong giai quyét, UBND cip
xa phai c6 vin ban tra 101 va néu 1 1y do khong giai quyét.

~b) Cach thirc thye hi¢n: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cua UBND cap Xa.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ To khai ding ky khai sinh (theo mau quy dinh).

+ Ban chinh Giay ching sinh do co so'y té noi tré em sinh ra cap; néu tré
em sinh ra ngoai co s& y té, thi gidy ching sinh dugc thay bang van ban xac
nhan cua nguoi lam chimg. Trong truong hop khong c¢6 nguoi lam ching, thi
nguoi di khai sinh phai lam gidy cam doan vé vi¢c sinh 1a c6 thuc.

Péi véi truong hop dang ky khai sinh cho tré em bi bo roi thi nop Bién ban
tré em bi bo roi thay thé cho gidy chtng sinh.

+ To khai tham gia bao hiém y té (theo mau quy dinh).

- 86 lwong hé so: 01 (Mot) bo.

d) Thoi han giai quyet Khbng qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
h6 so hop 1& (truong hop ho so ¢é yéu cau bé sung, thoi gian gidi quyét dwoc
kéo dai thém nhung khéng qué 03 ngay lam viéc).

e) Co' quan thye hi¢n va cé6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa va
Bdao hiém xa hdi cap huyén.

f) Po6i twong thue hién: Ca nhan.

g) Mau don, miu to' khai: To khai tham gia bao hiém y té - mau TKI1-TS
(ban hanh kem theo Quyét dinh 888/0D-BHXH ngay 16/7/2018 ciia Bao hiem
xda hoi Viét Nam), To khai dang ky khai sinh (ban hanh theo Thong tw so
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia Bé Tuw phap).

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Gidy khai sinh, Thé bao hiém y té
cho tré em dudi 6 tuoi.
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j) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Ngudi c6 yéu cau thuc
hién lién thong cac thu tuc hanh chinh phai xuat trinh mét s6 loai giay to sau:
Chtng minh nhén dan hodc ho chiéu cua nguoi yéu cau 1am thu tyuc lién thong;

Glay ching nhan két hon cta cha, me tré em (néu cha, me cia tré em c6 dang ky
két hon).

Truong hop can b9, cong chire tai B phén tiép nhan va tra két qua cta Uy
ban nhan dan cap xa biét rd vé quan hé hén nhan cua cha, me tré¢ em da co tén
trong sO dang ky két hon tai Uy ban nhan dan cap xa thi khong bét budc phai
xudt trinh gidy chimg nhan két hon.

k) Can cw phap ly caa TTHC:
- Luat HO tich nam 2014;

- Luét Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Luat sua d6i, bd sung
mot s6 didu cta Luat Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15 thang 5
nam 2015 cua Bo Tu phap - Bo Cong an - B6 Y té Hudng din thyc hién lién
thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap thé
bao hiém cho tré em duéi 06 tudi;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctua Bo truong Bo Tu
phap huéng din thi hanh mot s6 diéu cta Luat ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd diéu
va bién phap thi hanh Luat hd tich;

- Quyét dinh s6 17/2015/QD-UBND ngay 14 thang 7 naim 2015 cua Uy ban
nhan dan tinh Déng Nai Quy dinh thyc hién lién thong céac thu tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, ding ky thuong tra, cip thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi trén dia ban tinh Pong Nai.
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5. Lién thong cac thii tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky
thwong trd, cap Thé bao hiém y té cho tré em dwoi 6 tuoi

a) Trinh ty thyce hién:

- Budce 1: Nguoi yeu cau giai quyét thu tuc chuan bj day du cac gidy to theo
thanh phan, sb luong hd so dd dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua cia UBND
cap xa (goi 12 Bo phan tiép nhdn va tra két qua cap x&); Can bd, cdng chuc tiép
nhan hd so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh day da noi
dung ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 1€ thi cong chac nhén va viét gidy bién
nhan hen tra két qua cho ngudi yéu cau (gidy hen tra két qua phai ghi ro thoi
gian hen tra két qua: Gidy khai sinh, S6 hé khau, Thé bdo hiém y té cho tré em
dudi 6 tuéi); tam thu 18 phi dé dang ky thuong tru.

+ Trudng hop hd S0 thiéu, hoac khong hop 1€ thi cang chic tiép nhan h(f) SO
co trach nhiém huéng dan (theo mau bo sung, mot lan) d€ ngudi dén nop ho so
bo sung cho kip thoi, ding quy dinh.

- Budc 3: Cong chirc tiép?nhefm ho so ¢6 trach truc tiép giai quyét thi tuc
dang ky khai sinh (hodc chuyén cho cong chirc Tu phap - H¢ tich thuc hién);
tho1 gian giail quyét trong ngay lam vigc.

+ Sau khi thu tyc cép Gidy ding ky khai sinh hoan thanh, cong chirc B§
phan tlep nhan va tra két qua phai 1ap ho s0, chuyén ngay cho Cong an cap x4,
Bao hiém x4 hoi cap huyén dé giai quyét cac thi tuc tiép theo; cu thé:

Lap ho so dang ky thuong tra, chuyén cho Cong an cap xa, gom: Gidy khai
sinh (ban sao); Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau; S6 ho khau cua cha, me
(ban chinh) hodc s6 ho khau ctia me (ban chinh) truong hop tré em ding ky
thuong trii theo me hodc s6 hd khau ctia cha (ban chinh) trudng hop tré em diang
ky thuong tra theo cha; truong hop tré em cd cha, me¢ nhung khong dang ky
thuong tri cung cha, me¢ ma dang ky thuong tra cung nguoi khac thi phai co y
kién bang vin ban ciia cha, me, c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap x3; y kién
ddng v cua chii ho va SO ho khau cua chit ho (ban chinh).

Lap ho so cap thé bao hiém y té, chuyén cho co quan Bao hiém xa hoi cip
huyén, gdom: Giéy khai sinh (ban sao); To khai tham gia bao hiém y té, Danh
sach dé nghi cap the bao hiém y t& (luu y: chuyén trude théng tin ho so dén co
quan Bdo hiém xd héi cap huyén thong qua mang Internet - ting dung iBHXH).

- Bué6c 4: Giai quyét thu tuc Pang ky thuong tra va Cép thé bao hiém vy té:
+ Thu tyc Bang ky thuong tru: Co quan Cong an cap xi c6 trach nhiém
kiém tra tinh hop phap, hop 1y va day du cta ho so.

Truong hop hd so, 1& phi day du ding quy dinh: Cong an x4, thi tran thudc
huyén; trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, phai thyc hién dang ky thuong
tri cho tré em, giao két qua dang ky thuong tr, bién lai thu 1& phi dang ky
thuong tra cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xa dé tra cho nguoi dan.
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Déi voi Cong an x4, phuong thudc thanh phé Long Khanh, thanh phd Bién
Hoa, sau khi nhan hd so, phai chuyén ngay hd so vé cho Coéng an thanh phd
Long Khanh, Cong an thanh phé Bién Hoa thuc hién dang ky thuong tra; dong
thoi lién h¢ nhan két qua da dugc giai quyet ban giao cho can b9, cong chuc Bo
phan tiép nhan va tra két qua cip x4, dé tra cho ngudi dan; thoi gian giai quyét
khoéng qua 10 (mudi) ngay lam viéc.

Truong hop hd so khong ding, khong du diéu kién, phap 1y dé giai quyét;
trong ngay lam viéc, co quan Cong an tra lai hé so, kém vin ban néu rd 1y do
cho B phan tlep nhan va tra két qua cap xa (truong hop nhan hé so sau 15 gio,
thi tra hé so vao ngay lam viéc tzep theo) dé can b, cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua cip x4 yéu cau bo sung hoic tra cho nguoi yéu cau.

+ Tha tyc Cap thé bao hiém y té: Co quan Bao hiém xa hoi cap huyén c6
trach nhiém kiém tra tinh hop phép, hop 1y va day du cua ho so.

Truong hop ho so hodc thong tin ddy du, ding quy dinh, trong thoi han 07
(bay) ngay lam vigc, ké tir ngay nhéan duoc ho so hop 18 (hoac thong tin qua
Phan mém iBHXH) tr B§ phén tlep nhan va tra két qua cap xd; co quan Bao
hiém x& hoi cap huyén thue hién cap (in) thé bao hlem y té; giao két qua (thé
bao hiém y té) cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4, dé tra cho ngudi yéu
cau theo quy dinh.

Truong hop ddc biét (tré em bi bénh hiém ngheo, bénh bam sinh...), Bao
hlem xa hoi cap huyén phai uu tién cap (in) thé bao hiém y té ngay trong ngay
tiép nhan ho so va giao tra két qua cho BO phan tiép nhan va tra két qua cap xa.

Truong hop hé so hodc thong tin khong dung quy dinh, khong du dleu
kién, phap 1y dé giai quyét; trong ngay 1am viéc, co quan Bao hiém xa hoi cap
huy¢én tra lai ho so, kém vin ban néu rd 1y do cho Bo phén tiép nhan va tra két
qua cap xa (truong hop nhan ho so sau 1 5 gio, thi tra hé so vao ngay lam viéc
tzep theo) dé can bo, cong chuc B6 phén tiép nhan va tra két qua cap xa yéu cau
bd sung hodc tra cho ngudi yéu cau.

- Buéc 5: Hoan thién hd so bi bo sung: Sau khi nhan duoc thong béo cua
co quan Cong an, co quan Bao hiém xa hoi vé viéc ho so chua dung quy dinh,
chua du diéu kién, phéap ly giai quyet trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay
lam viée, cong chirc B4 phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém kiém tra,
xem x¢€t, ty hoan thién ho so hodc lién hé véi nguoi yéu cau (nguoi nop hd 50)
dé yéu cau hoan thién hd so; sau dé, chuyén ho so lai cho Cong an cap x4 dé
dang ky thuong tra, chuyén hd so lai cho Bao hiém x4 hoi cap huyén dé cap thé
bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

- Budc 6: Dén ngay hen tra két qua trong phiéu, ngudi ndp ho so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua dé nhan két qua (truong hop nhan dum két qua thi
phai c6 Gidy ty quyén hop 18); ndp phi, 1& phi (néu c6); truong hop khong du
diéu kién giai quyét, UBND cap x4 phai c6 van ban néu rd 1y do tir chdi.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép xA.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin ho so:

+ T& khai ding ky khai sinh (theo mau quy dinh).

+ Ban chinh Gidy chung sinh do co so'y té noi tré em sinh ra cap; néu tré
em sinh ra ngoai co s y té, thi gidy chimg sinh duoc thay bang vin ban xac
nhén cua nguoi lam ching. Trong truong hop khong c6 nguoi lam chung, thi
nguoi di khai sinh phai lam gidy cam doan vé vi¢c sinh 1a c6 thuec.

Dbi véi truong hop dang ky khai sinh cho tré em bi bo roi thi nop Bién ban
tré em bi bo roi thay thé cho gidy chtng sinh.

+ Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh).

+ Sb ho khau cua cha, me (ban chinh); hoac s6 ho k}léu ciia me (ban chinh)
truong hop tré em dang ky thuong tra theo me; hoac s6 hd khau cua cha (ban
chinh) truong hop tré em dang ky thuong trh theo cha.

Truong hop tré em co cha, me nhung khong dang ky thuong tra cung cha,
me ma dang ky thuong tri cung nguoi khac thi phai c6 y kién bang van ban cua

cha, me, c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xi; y kién dong y ctia chii ho va
S6 ho khau cua chi ho (ban chinh).

+ T khai tham gia bao hiém y té (theo mau quy dinh).

- 86 lwong hé so: 01 (Mot) bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thot gian lién thong gitta UBND cap xd; Cong an x4, thi tran thudc
huyén; Bao hiém x4 hoi cip huyén khong qua 09 ngay lam viéc (truong hop hod
so phai bo sung, thoi gian kéo dai thém khong quéa 03 ngay lam viéc).

~ - Thoi gian lién thong gitta UBND cap x4; Cong an xa, phuong thudc thanh
ph6 Long Khanh, thanh ph6 Bién Hoa; Bao hi®ém xa hoi cap huyén khong qua
12 ngay lam vi¢c (truong hop ho so phai b sung, thoi gian kéo dai thém khong
qué 03 ngay lam vi¢c).

e) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép x4; Bao hiém x4 hoi cap
huyén; Cong an cap xa, thi tran (thudc huyén); Cong an thanh pho Long Khanh,
Cong an thanh pho Bién Hoa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép x4; Bao hiém x4 hoi cép
huyén; Cong an xa, phuong, thi tran; Cong an thanh pho Long Khanh, Céng an
thanh pho Bién Hoa.

f) Poi twong thue hién: Ca nhan.

g) Mau don, miu t& khai: To khai tham gia bao hiém y t€ - mau TK1-TS,
(ban hanh kem theo Quyet dinh 888/0D-BHXH ngay 16/7/2018 cua Bdo hiém
xd hoi Viet Nam),; To khai dang ky khai sinh (ban hanh kem theo Thong tw so
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cuia Bé Tu phdp); Phicu bao thay doi h khau,
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nhan khau - miau HKO02 (ban hanh theo Théng tr sé 36/2014/TT-BCA ngay
09/09/2014 ciia B6 Cong an).

h) Phi, 1¢ phi: Mién thu 1& phi (theo Nghi quyét s6 74/12017/NQ-HPND
ngay 07/7/2017 cua Hoi dong nhdn dan tinh Béng Nai quy dinh 1é phi dang ky
cu trii trén dia ban tinh Dong Nai).

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Gidy khai sinh, S6 ho khau, Thé
bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Ngudi co yéu cau thuc
hién lién théng cac thu tuc hanh chinh phai xuét trinh mot s loai gidy to sau:
Chtng minh nhan dan hodc ho chiéu cta ngudi yéu cau lam thu tuc lién thong;
Giéy chuing nhan két hon cua cha, me tré em (néu cha, me cua tré em c6 dang ky
két hon).

- Truong hop can bo, cong chirc tai B phan tiép nhan va tra két qua cia
Uy ban nhan dan cap x4 biét rd vé quan hé hon nhan cua cha, me tré em da co
tén trong s6 dang ky két hon tai Uy ban nhan dan cp x4 thi khong bat budc phai
xudt trinh gidy chimg nhan két hon.

- Truong hop tré em c6 cha, me nhung khong dang ky thuong tra cung cha,
me ma dang ky thuong tra cung voi nguoi khac thi phai co y kién bang van ban
ctia cha, me, ¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan déan cap x3; y kién dong y ctia chii ho
va S6 ho khau cta chi hd.

k) Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat HO tich nam 2014;

- Luat Cu tri ngdy 29 thang 11 ndm 2006; Luét sira doi, b0 sung mot s6
diéu cua Luat Cu tra ngay 20 thang 6 nam 2013;

- Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Luat stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cta Luat Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh sO 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru;

- Nghi dinh §6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu so 35/2014/TT-BCA ngay 09 thang 9 nam 2014 ctia B6 Cong an
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Cu trd va Nghi dinh sO
31/2014/NDb-CP ngay 18 thang 4 nim 2014 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phép thi hanh Luat Cu tru;

- Thong tur s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/09/2014 ctia B Cong an quy dinh vé
biéu mau trong dang ky quan 1y cu tru;

- Thong tu lién tich sb 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15 thang 5
nam 2015 cua B Tu phap - Bo Cong an - B Y t€ Hudng dan thyc hi¢n lién
thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé
bao hiém cho tré em dudi 06 tudi;
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- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctua Bo truong Bo Tu
phap hudng din thi hanh mot sé diéu cua Ludt ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bi¢n phap thi hanh Luat hd tich;

- Quyét dinh s6 17/2015/QD-UBND ngay 14 thang 7 naim 2015 cta Uy ban
nhan dan tinh Déng Nai Quy dinh thuc hién lién thong céac thu tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, ding ky thudng tra, cip thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi trén dia ban tinh Péng Nai.

B. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d@di, bo sung
Linh vuc nudi con nudi
1. Thua tuc ding ky viéc nudi con nudi trong nwéc
(Ghi chii: Sira d6i mdau don, mau to khai)
g) Méu don, miu to khai:

- Don xin nhdn con nudi trong nuoc;

- Truong hop nguwoi nhdn con nudi c6 nguyén vong va dii diéu kién nhdn
con nudi theo quy dinh nhung chua tim dwoc tré em dé nhan lam con nudéi: Don
dang ky nhu cau nhdn tré em song ¢ co so nuéi duong lam con nudi.

2. Thi tuc dang ky lai viéc nuéi con nudi trong nuwéc
(Ghi chii: Sira d6i mau don, mau to khai)

g) Miu don, miu to khai: To khai dang ky lai viéc nudi con nuoi.



