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Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 

HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC HẠ TẦNG 

KỸ THUẬT NGÀNH XÂY DỰNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TỈNH ĐỒNG NAI  

(Ban hành kèm theo Quyết định số:             /QĐ-UBND  

ngày        tháng 10 năm 2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai) 

––––––––––––––––––– 

 

Phần I 

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ 

GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

 

Stt 
Mã 

TTHC 

Tên thủ 

tục hành 

chính 

Thời gian giải 

quyết 

Địa điểm 

tiếp nhận hồ 

sơ 

Cấu 

hình 

trên 

phần 

mềm  

DVC 

trực 

tuyến 

1 1.002693 Cấp phép 

chặt hạ, 

dịch 

chuyển 

cây xanh 

- Không quá 20 

ngày làm việc 

(đối với trường 

hợp đề nghị chặt 

hạ, dịch chuyển 

cây xanh thuộc 

danh mục cây 

xanh cần bảo 

tồn); 
 

- Không quá 10 

ngày làm việc 

(đối với các 

trường hợp 

khác). 

Nộp trực tiếp 

hoặc qua 

dịch vụ Bưu 

chính công 

ích hoặc nộp 

trực tuyến 

Qua Cổng 

DVC quốc 

gia tới trung 

tâm phục vụ 

hành chính 

công cấp xã  

Sửa đổi, 

bổ sung  

Một 

phần 
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Phần II 

NỘI DUNG QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

 

CÁC 

BƯỚC 
TRÌNH TỰ THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI QUYẾT 

TTHC 

THỜI GIAN GIẢI 

QUYẾT TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 
Ghi chú  

 

1. Cấp phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh. Mã thủ tục-1.002693- DVC trực tuyến – Một phần  

 

a) Không quá 20 ngày làm việc (đối với trường hợp đề nghị chặt hạ, dịch chuyển cây xanh thuộc danh mục cây xanh 

cần bảo tồn):  

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ  Bộ phận tiếp nhận  0,5 ngày làm việc 

Không có 

 

Bước 2 
Thẩm định hồ sơ và lấy ý 

kiến các đơn vị liên quan 

Chuyên viên phòng kinh tế/ 

Kinh tế hạ tầng và đô thị 
15 ngày làm việc 

Bước 3 
Xem xét hồ sơ trình lãnh đạo 

UBND xã phê duyệt  

Lãnh đạo phòng kinh tế/ 

Kinh tế hạ tầng và đô thị 
1,5 ngày làm việc 

Bước 4 Phê duyệt   Lãnh đạo UBND xã  02 ngày làm việc 

Bước 5 Số hóa kết quả  
Chuyên viên phòng kinh tế/ 

Kinh tế hạ tầng và đô thị 
0,5 ngày làm việc 

Bước 6 Trả kết quả  Bộ phận trả kết quả   0,5 ngày làm việc  

Tổng cộng thời gian giải quyết 20 ngàylàm việc  
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CÁC 

BƯỚC 
TRÌNH TỰ THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI QUYẾT 

TTHC 

THỜI GIAN GIẢI 

QUYẾT TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 
Ghi chú  

b) Không quá 10 ngày làm việc (đối với các trường hợp khác)  

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận tiếp nhận  0,5 ngày làm việc 

Không có 

 

Bước 2 
Thẩm định hồ sơ và lấy ý 

kiến các đơn vị liên quan 

Chuyên viên phòng kinh tế/ 

Kinh tế hạ tầng và đô thị 
06 ngày làm việc 

 

Bước 3 
Xem xét hồ sơ trình lãnh đạo 

UBND xã phê duyệt 

Lãnh đạo phòng kinh tế/ 

Kinh tế hạ tầng và đô thị 
01 ngày làm việc 

 

Bước 4 Phê duyệt  Lãnh đạo UBND xã  1,5 ngày làm việc  

Bước 5 Số hóa kết quả 
Chuyên viên phòng kinh tế/ 

Kinh tế hạ tầng và đô thị 
0,5 ngày làm việc 

 

Bước 6 Trả kết quả  Bộ phận trả kết quả   0,5 ngày làm việc  

Tổng cộng thời gian giải quyết  10 ngày làm việc  
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