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PHỤ LỤC II 

QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI THUỘC LĨNH VỰC 

PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA NGÀNH NÔNG NGHIỆP VÀ 

MÔI TRƯỜNG TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ ĐỒNG NAI 

Kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND ngày        /7/2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố) 

 

PHẦN I. QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI 

Bước 

thực hiện 
Trình tự thực hiện Đơn vị giải quyết tthc 

Thời gian 

giải quyết 

tthc  

Phí, lệ phí 

(vnđ) 
Ghi chú 

A. CẤP XÃ 

I. LĨNH VỰC PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN 

1. Đánh giá, phân hạng sản phẩm OCOP, mã TTHC: 3.000611, Một phần 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ  

- Nộp hồ sơ trực tiếp đến bộ phận 1 cửa 

Trung tâm phục vụ Hành chính công 

cấp xã 

- Nộp trực tuyến qua Cổng DVC quốc 

gia tại địa chỉ 

https://dichvucong.gov.vn/ 

0,5 ngày 

làm việc 

Không 

quy định 

Nội dung 

TTHC thực 

hiện theo 

Quyết định 

số 2742/QĐ-

BNNMT 

ngày 

14/7/2026 

của Bộ Nông 

nghiệp và 

Môi trường 

Bước 2 Phân công xử lý hồ sơ 
Lãnh đạo phòng Kinh tế/ Kinh tế hạ 

tầng và đô thị cấp xã 

1 ngày làm 

việc 

Bước 3 Xử lý hồ sơ 
Chuyên viên phòng Kinh tế/ Kinh tế 

hạ tầng và đô thị cấp xã 

12 ngày làm 

việc 

Bước 4 Ban hành Báo cáo đánh giá, văn bản đề 

nghị đánh giá, phân hạng sản phẩm 
Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã 

1.5 ngày 

làm việc 
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Bước 

thực hiện 
Trình tự thực hiện Đơn vị giải quyết tthc 

Thời gian 

giải quyết 

tthc  

Phí, lệ phí 

(vnđ) 
Ghi chú 

OCOP; gửi hồ sơ đề nghị đến cơ quan 

tham mưu quản lý OCOP cấp tỉnh 

Bước 5 Trả kết quả  
Trung tâm Phục vụ hành chính công 

cấp xã 
 

Tổng cộng thời gian giải quyết 
15 ngày 

làm việc1 

 

 

 
1 Không tính thời gian tổ chức thẩm định, thông báo kết quả tại cơ quan tham mưu quản lý OCOP cấp tỉnh hoặc cấp quốc gia 
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