
PHְ LְC  

QUY TRÌNH GI ӵI QUYԑT TH  ֲT Cְ HêNH CHĉNH LǪNH VCּ ņӷT ņAI  

 THU C֤ THӻM QUYԓN GIӵI QUYԑT C Aֲ NGÀNH NÔNG NGHI P֒ Vê MĎI TRһN֨G   

TRąN ņA֖ BÀN T N֔H ņ֞NG NAI  

(Ban hành QuyΔt ĽΠnh  sΧ           /Qņ-UBND ngày    th§ng    nŁm 2025 cνa Chν tΠch UBND tΞnh) 

 

I. CӷP T N֔H 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

1. ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ֝i v i֧ th aֹ ĽӸt có di֓ n t²ch tŁng th°m do thay Ľi֡ ranh gi i֧ so v֧ i GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ« cӸp. Mã th  ֳt cֱ: 

1.012781.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

1.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

1.1.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ th aֹ ĽӸt g c֝ Ľ« c· GiӸy ch nֵg nhԀn, phӺn di n֓ t²ch tŁng th°m do nhԀn chuyԜn quyԚn sֹ  d nֱg m t֥ phӺn th aֹ ĽӸt Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai thông báo 

bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn và niêm yԒt 

tӴi tr  ֱs֫  UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ vi c֓ làm thֳ  

t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. TrҼn֩g h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ 

chuyԜn quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 

03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin Ľa֗ chúng ֫  Ľ֗a 

phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày thông báo hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  

Ľ֗a phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì thֽ c hi֓ n: 

+ KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai; 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

06 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

+ KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn Th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai thông báo 

bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn và niêm yԒt 

tӴi tr  ֱs֫  UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ vi c֓ làm thֳ  

t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. TrҼn֩g h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ 

chuyԜn quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 

03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin Ľa֗ chúng ֫  Ľ֗a 

phҼҺng. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

06 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày thông báo hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  

Ľ֗a phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì thֽ c hi֓ n: 

+ KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai; 

+ KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn Th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian gi iͩ 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai thông báo bԄng vŁn 

bӶn cho bên chuyԜn quyԚn và niêm yԒt tӴi tr  ֱs֫  

UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 
07 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn quyԚn. 

TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin Ľa֗ chúng ֫ Ľ֗a phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày thông báo hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  

Ľ֗a phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì thֽ c hi֓ n: 

+ KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai; 

+ KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn Th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h  ֟sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

1.1.2. ņ֝ i v i֧ trҼn֩g h p֯ th aֹ ĽӸt g c֝ Ľ« c· GiӸy ch nֵg nhԀn, phӺn di n֓ t²ch ĽӸt tŁng th°m chҼa ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh kèm 

Phλ lλc 

 



5 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 - Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai chuyԜn h֟  

sҺ ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt th cֽ hi֓ n các công 

vi c֓ sau Ľi֝ v i֧ phӺn di֓ n t²ch ĽӸt tŁng th°m: 

+ Xác nhԀn hi֓ n trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt có hay không có 

nhà ֫ , công trình xây dֽng; tình trӴng tranh chӸp 

ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, vi c֓ sֹ  d nֱg ĽӸt ֡ n 

Ľ֗nh; Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn 

sֹ  d nֱg ĽӸt thì xác nhԀn thêm ngu֟n g֝ c sֹ  d nֱg 

ĽӸt; 

+ KiԜm tra sֽ  phù h֯ p v i֧ quy hoӴch Ľi֝ v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p có yêu cӺu phӶi phù h֯ p v֧ i quy hoӴch 

ĽԜ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn; 

+ Niêm yԒt công khai kԒt quӶ kiԜm tra theo MӾu s֝  

17 ban hành kèm theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 cֳa Ch֕nh phֳ  tӴi tr  ֱs֫  UBND 

cӸp x«, khu d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ng¨y, Ľn֟g th֩ i th cֽ hi֓ n xem xét giӶi quyԒt các ý 

kiԒn phӶn ánh vԚ n i֥ dung Ľ« c¹ng khai (nԒu có); 

+ ChuyԜn h֟  sҺ k¯m kԒt quӶ th cֽ hi֓ n bԄng vŁn 

bӶn ĽԒn Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

16 ngày làm vi֓c 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai chuyԜn h֟  

sҺ ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt th cֽ hi֓ n các công 

vi c֓ sau Ľi֝ v i֧ phӺn di֓ n t²ch ĽӸt tŁng th°m: 

+ Xác nhԀn hi֓ n trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt có hay không có 

nhà ֫ , công trình xây dֽng; tình trӴng tranh chӸp 

ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, vi c֓ sֹ  d nֱg ĽӸt ֡ n 

Ľ֗nh; Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn 

sֹ  d nֱg ĽӸt thì xác nhԀn thêm ngu֟n g֝ c sֹ  d nֱg 

ĽӸt; 

- KiԜm tra sֽ  phù h֯ p v i֧ quy hoӴch Ľi֝ v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p có yêu cӺu phӶi phù h֯ p v֧ i quy hoӴch 

ĽԜ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn; 

+ Niêm yԒt công khai kԒt quӶ kiԜm tra theo MӾu s֝  

17 ban hành kèm theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 cֳa Ch֕nh phֳ  tӴi tr  ֱs֫  UBND 

cӸp x«, khu d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ng¨y, Ľn֟g th֩ i th cֽ hi֓ n xem xét giӶi quyԒt các ý 

kiԒn phӶn ánh vԚ n i֥ dung Ľ« c¹ng khai (nԒu có); 

+ ChuyԜn h֟  sҺ k¯m kԒt quӶ th cֽ hi֓ n bԄng vŁn 

bӶn ĽԒn Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

16 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi c֓   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai chuyԜn h֟  sҺ ĽԒn 

UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt th cֽ hi֓ n các công vi֓c 

sau Ľi֝ v i֧ phӺn di֓ n t²ch ĽӸt tŁng th°m: 

+ Xác nhԀn hi֓ n trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt có hay không có 

nhà ֫ , công trình xây dֽng; tình trӴng tranh chӸp 

ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, vi c֓ sֹ  d nֱg ĽӸt ֡ n 

Ľ֗nh; Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn 

sֹ  d nֱg ĽӸt thì xác nhԀn thêm ngu֟n g֝ c sֹ  d nֱg 

ĽӸt; 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

17 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

+ KiԜm tra sֽ  phù h֯ p v i֧ quy hoӴch Ľi֝ v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p có yêu cӺu phӶi phù h֯ p v֧ i quy hoӴch 

ĽԜ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn; 

+ Niêm yԒt công khai kԒt quӶ kiԜm tra theo MӾu s֝  

17 ban hành kèm theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 cֳa Ch֕nh phֳ  tӴi tr  ֱs֫  UBND 

cӸp x«, khu d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ng¨y, Ľn֟g th֩ i th cֽ hi֓ n xem xét giӶi quyԒt các ý 

kiԒn phӶn ánh vԚ n i֥ dung Ľ« c¹ng khai (nԒu có); 

+ ChuyԜn h֟  sҺ k¯m kԒt quӶ th cֽ hi֓ n bԄng vŁn 

bӶn ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian gi iͩ 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

1.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

1.2.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ th aֹ ĽӸt g c֝ Ľ« c· GiӸy ch nֵg nhԀn, phӺn di n֓ t²ch tŁng th°m do nhԀn chuyԜn quyԚn sֹ  d nֱg m t֥ phӺn th aֹ ĽӸt Ľ« 

ĽҼ֯c cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai thông báo 

bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn và niêm yԒt 

tӴi tr  ֱs֫  UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ vi c֓ làm thֳ  

t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. TrҼn֩g h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ 

chuyԜn quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 

03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin Ľa֗ chúng ֫  Ľ֗a 

phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày thông báo hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  

Ľ֗a phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì thֽ c hi֓ n: 

+ KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai; 

+ KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn Th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

14 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h  ֟sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai thông báo 

bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn và niêm yԒt 

tӴi tr  ֱs֫  UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ vi c֓ làm thֳ  

t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼ֩i nhԀn chuyԜn 

quyԚn. TrҼn֩g h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ 

chuyԜn quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 

03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin Ľa֗ chúng ֫  Ľ֗a 

phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày thông báo hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  

Ľ֗a phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì thֽ c hi֓ n: 

+ KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai; 

+ KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn Th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

14 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian gi iͩ 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

1.2.2 ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ th aֹ ĽӸt g c֝ Ľ« c· GiӸy ch nֵg nhԀn, phӺn di n֓ tích ĽӸt tŁng th°m chҼa ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai chuyԜn h֟  

sҺ ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt th cֽ hi֓ n các công 

vi c֓ sau Ľi֝ v i֧ phӺn di֓ n t²ch ĽӸt tŁng th°m: 

+ Xác nhԀn hi֓ n trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt có hay không có 

nhà ֫ , công trình xây dֽng; tình trӴng tranh chӸp 

ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, vi c֓ sֹ  d nֱg ĽӸt ֡ n 

Ľ֗nh; Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn 

sֹ  d nֱg ĽӸt thì xác nhԀn thêm ngu֟n g֝ c sֹ  d nֱg 

ĽӸt; 

+ KiԜm tra sֽ  phù h֯ p v i֧ quy hoӴch Ľi֝ v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p có yêu cӺu phӶi phù h֯ p v֧ i quy hoӴch 

ĽԜ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn; 

+ Niêm yԒt công khai kԒt quӶ kiԜm tra theo MӾu s֝  

17 ban hành kèm theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 cֳa Ch֕nh phֳ  tӴi tr  ֱs֫  UBND 

cӸp x«, khu d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ng¨y, Ľn֟g th֩ i th cֽ hi֓ n xem xét giӶi quyԒt các ý 

kiԒn phӶn ánh vԚ n i֥ dung Ľ« c¹ng khai (nԒu có); 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

24 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

+ ChuyԜn h֟  sҺ k¯m kԒt quӶ th cֽ hi֓ n bԄng vŁn 

bӶn ĽԒn Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 30 ngày làm vi֓ c  

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai chuyԜn h֟  

sҺ ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt th cֽ hi֓ n các công 

vi c֓ sau Ľi֝ v i֧ phӺn di֓ n t²ch ĽӸt tŁng th°m: 

+ Xác nhԀn hi֓ n trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt có hay không có 

nhà ֫ , công trình xây dֽng; tình trӴng tranh chӸp 

ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, vi c֓ sֹ  d nֱg ĽӸt ֡ n 

Ľ֗nh; Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

24 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

sֹ  d nֱg ĽӸt thì xác nhԀn thêm ngu֟n g֝ c sֹ  d nֱg 

ĽӸt; 

+ KiԜm tra sֽ  phù h֯ p v i֧ quy hoӴch Ľi֝ v i֧ các 

trҼ֩ng h֯ p có yêu cӺu phӶi phù h֯ p v֧ i quy hoӴch 

ĽԜ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn; 

+ Niêm yԒt công khai kԒt quӶ kiԜm tra theo MӾu s֝  

17 ban hành kèm theo Ngh֗ Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-

CP ngày 12/6/2025 cֳa Ch֕nh phֳ  tӴi tr  ֱs֫  UBND 

cӸp x«, khu d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ng¨y, Ľn֟g th֩ i th cֽ hi֓ n xem xét giӶi quyԒt các ý 

kiԒn phӶn ánh vԚ n i֥ dung Ľ« c¹ng khai (nԒu có); 

+ ChuyԜn h֟  sҺ k¯m kԒt quӶ th cֽ hi֓ n bԄng vŁn 

bӶn ĽԒn Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp (sau khi nhԀn ĽҼc֯ 

thông tin tַ  cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽҼc֯ liên thông hoԊc 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chֵ ng tַ  hoԊc giӸy t  ֩chֵ ng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa v ֱtài chính). 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 30 ngày làm vi֓ c   

2. ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h p֯ cá nhân, h֥  gia Ľ³nh Ľ« ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn m t֥ phӺn di n֓ tích vào loӴi ĽӸt  ֫trҼ֧c 

ng¨y 01 th§ng 7 nŁm 2004, phӺn di n֓ tích còn lӴi c aֳ th aֹ ĽӸt chҼa ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn. Mã th  ֳt cֱ: 1.012782.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

2.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

2.1.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn trҼc֧ Ľ©y ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 

137 cֳ a LuԀt ņӸt Ľai hoԊc có giӸy t  ֩vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 137 cֳ a LuԀt ņӸt Ľai nhҼng kh¹ng c· nhu cӺu x§c Ľn֗h lӴi di n֓ tích 

ĽӸt  ֫

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- LӸy ý kiԒn cֳ a UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ hi n֓ 

trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt, tình trӴng tranh chӸp ĽӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

11 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn hoàn th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông 

hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n 

th¨nh nghǫa vλ tài chính thì thֽ c hi֓ n cӸp GiӸy 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt cho toàn b֥ di n֓ tích cֳ a thֹ a 

ĽӸt theo quy Ľn֗h. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nhánh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- LӸy ý kiԒn cֳ a UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ hi n֓ 

trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt, tình trӴng tranh chӸp ĽӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

11 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn hoàn thành nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông 

hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n 

th¨nh nghǫa vλ tài chính thì thֽ c hi֓ n cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt cho toàn b֥ di n֓ tích cֳ a thֹ a 

ĽӸt theo quy Ľn֗h. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- LӸy ý kiԒn cֳ a UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ hi n֓ 

trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt, tình trӴng tranh chӸp ĽӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

12 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông 

hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n 

th¨nh nghǫa vλ tài chính thì thֽ c hi֓ n cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt cho toàn b֥ di n֓ tích cֳ a thֹ a 

ĽӸt theo quy Ľn֗h. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

2.1.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt có giӸy t  ֩vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 137 cֳ a LuԀt ņӸt Ľai v¨ c· nhu cӺu x§c Ľn֗h lӴi di n֓ 

t²ch ĽӸt  ֫

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra 

h  ֟sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn trҼc֧ Ľ©y, nԒu Ľֳ ĽiԚu 

ki n֓ x§c Ľn֗h lӴi di n֓ t²ch ĽӸt  ֫thì chuyԜn h֟  sҺ 

ĽԒn cҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lĨ ĽӸt Ľai cӸp xã 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c theo quy Ľn֗h. 

- UBND cӸp x« x§c Ľn֗h di֓ n tích, loӴi ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԜm a, b và c khoӶn 4 và khoӶn 6 ņiԚu 

141 LuԀt ņӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

14 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân cӸp x« cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu 

Ľι̯c liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng 

minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- ChuyԜn h֟  sҺ v¨ GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ ch֕ nh lý, cԀp nhԀt 

biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính. 

- CҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lý 

ĽӸt Ľai cӸp xã; 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra 

h  ֟sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn trҼc֧ Ľ©y, nԒu Ľֳ ĽiԚu 

ki n֓ x§c Ľn֗h lӴi di n֓ t²ch ĽӸt  ֫thì chuyԜn h֟  sҺ 

ĽԒn cҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lĨ ĽӸt Ľai cӸp xã 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c theo quy Ľn֗h. 

- UBND cӸp x« x§c Ľn֗h di֓ n tích, loӴi ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԜm a, b và c khoӶn 4 và khoӶn 6 ņiԚu 

141 LuԀt ņӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

14 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân cӸp x« cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu 

Ľι̯c liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng 

minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- ChuyԜn h֟  sҺ v¨ GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ ch֕ nh lý, cԀp nhԀt 

biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính. 

- CҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lý 

ĽӸt Ľai cӸp xã; 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra h֟  sҺ cӸp 

GiӸy chֵ ng nhԀn trҼc֧ Ľ©y, nԒu Ľֳ ĽiԚu ki n֓ xác 

Ľ֗nh lӴi di n֓ t²ch ĽӸt ֫  thì chuyԜn h֟  sҺ ĽԒn cҺ quan 

có chֵ c nŁng quӶn lĨ ĽӸt Ľai cӸp xã thֽ c hi֓ n các 

công vi֓ c theo quy Ľn֗h. 

- UBND cӸp x« x§c Ľn֗h di֓ n tích, loӴi ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh tӴi c§c ĽiԜm a, b và c khoӶn 4 và khoӶn 6 ņiԚu 

141 LuԀt ņӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

15 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân cӸp x« cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu 

Ľι̯c liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng 

minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- ChuyԜn h֟  sҺ v¨ GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ ch֕ nh lý, cԀp nhԀt 

biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính. 

- CҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lý 

ĽӸt Ľai cӸp xã; 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

2.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ khó khŁn 

2.2.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn trҼc֧ Ľ©y ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt không có giӸy t  ֩vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 

137 cֳ a LuԀt ņӸt Ľai hoԊc có giӸy t  ֩vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 137 cֳ a LuԀt ņӸt Ľai nhҼng kh¹ng c· nhu cӺu x§c Ľn֗h lӴi di n֓ tích 

ĽӸt  ֫

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- LӸy ý kiԒn cֳ a UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ hi n֓ 

trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt, tình trӴng tranh chӸp ĽӸt Ľai. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

19 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn hoàn thành nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông 

hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n 

th¨nh nghǫa vλ tài chính thì thֽ c hi֓ n cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt cho toàn b֥ di n֓ tích cֳ a thֹ a 

ĽӸt theo quy Ľn֗h. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 25 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nhánh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 
ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
- LӸy ý kiԒn cֳ a UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt vԚ hi n֓ 

trӴng sֹ  d nֱg ĽӸt, tình trӴng tranh chӸp ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 
19 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ bΫ 

sung hΩ s̭); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľι̯c liên thông 

hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n 

th¨nh nghǫa vλ tài chính thì thֽ c hi֓ n cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt cho toàn b֥ di n֓ tích cֳ a thֹ a 

ĽӸt theo quy Ľn֗h. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 25 ngày làm vi֓ c   

2.2.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt có giӸy t  ֩vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt quy Ľn֗h tӴi ņiԚu 137 cֳ a LuԀt ņӸt Ľai v¨ c· nhu cӺu x§c Ľn֗h lӴi di n֓ 

t²ch ĽӸt  ֫

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra 

h  ֟sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn trҼc֧ Ľ©y, nԒu Ľֳ ĽiԚu 

ki n֓ x§c Ľn֗h lӴi di n֓ t²ch ĽӸt  ֫thì chuyԜn h֟  sҺ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã; 

22 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

ĽԒn cҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lĨ ĽӸt Ľai cӸp xã 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c theo quy Ľn֗h. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân cӸp x« cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu 

Ľι̯c liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng 

minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- ChuyԜn h֟  sҺ v¨ GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ ch֕ nh lý, cԀp nhԀt 

biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính. 

- CҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lý 

ĽӸt Ľai cӸp xã; 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 30 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra 

h  ֟sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn trҼc֧ Ľ©y, nԒu Ľֳ ĽiԚu 

ki n֓ x§c Ľn֗h lӴi di n֓ t²ch ĽӸt  ֫thì chuyԜn h֟  sҺ 

ĽԒn cҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lĨ ĽӸt Ľai cӸp xã 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c theo quy Ľn֗h. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã; 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

22 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân cӸp x« cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu 

Ľι̯c liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng 

minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- ChuyԜn h֟  sҺ v¨ GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ ch֕ nh lý, cԀp nhԀt 

biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính. 

- CҺ quan c· chcֵ nŁng quӶn lý 

ĽӸt Ľai cӸp xã; 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 30 ngày làm vi֓ c   

3. CӸp Ľ֡i GiӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt. Mã th  ֳt cֱ: 1.012783.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

3.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

khó khŁn 

3.1.1. ņ֝ i v i֧ trҼn֩g h p֯ cӸp Ľ֡i theo quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm a, b, c, d, Ľ, e v¨ g Mcֱ 1 PhӺn VII c aֳ "PhӺn C. TRÌNH T ,ּ TH  ֲT Cְ ņŀNG Kħ ņӷT 

ņAI, TêI SӵN GԁN LIԓN V I֦ ņӷT" t Ӵi Ngh  ֗Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-CP ngày 12/6/2025 cֳa Chính phֳ  

3.1.1.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 

 



24 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

3.1.1.2. ņ֝ i v i֧ cá nhân, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h ,֙ tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chֵng nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ  d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓ c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h֟ sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

3.1.2. ņ֝ i v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ cӸp Ľ֡i theo quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm h M cֱ 1 PhӺn VII c aֳ "PhӺn C. TRÌNH T ,ּ TH  ֲT Cְ ņŀNG Kħ ņӷT ņAI, TêI 

SӵN GԁN LI ԓN V I֦ ņӷT" t Ӵi Ngh  ֗Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-CP ngày 12/6/2025 cֳa Chính phֳ  

3.1.2.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

06 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 
VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi c֓   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

07 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn hoàn thành nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

3.1.2.2. ņ֝ i v i֧ cá nhân, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v  ֯và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nhánh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính 

06 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính 

06 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính 

07 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
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(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒ th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn phòng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

3.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

3.2.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ cӸp Ľ֡i theo quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm a, b, c, d, Ľ, e v¨ g Mcֱ 1 PhӺn VII c aֳ "PhӺn C. TRÌNH T ,ּ TH  ֲT Cְ ņŀNG Kħ ņӷT 

ņAI, TêI SӵN GԁN LIԓN V I֦ ņӷT" t Ӵi Ngh  ֗Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-CP ngày 12/6/2025 cֳa Chính phֳ  

3.2.1.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 16 ngày làm vi֓c 
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BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

3.2.1.2. ņi֝ v i֧ cá nhân, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng hôn nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

09 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm vi֓c 

BҼ֧c 4 
- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

09 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

3.2.2. ņ֝ i v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ cӸp Ľ֡i theo quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm h M cֱ 1 PhӺn VII c aֳ "PhӺn C. TRÌNH T ,ּ TH  ֲT Cְ ņŀNG Kħ ņӷT ņAI, TêI 

SӵN GԁN LIԓN V I֦ ņӷT" t Ӵi Ngh  ֗Ľ֗nh s֝  151/2025/Nņ-CP ngày 12/6/2025 cֳa Chính phֳ  

3.2.2.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính c¹ng x«, ph̯γng ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

14 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

3.2.2.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ cá nhân, c֥ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi c֓ 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính 

14 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒ th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- TrҼ֩ng h֯ p cӸp Ľ֡i GiӸy chֵ ng nhԀn ĽԜ ghi cӶ 

h ,֙ tên v֯  và h֙ , tên ch֟ ng thì khai thác, sֹ d nֱg 

thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n trong CҺ s ֫d  ֻli u֓ 

qu֝ c gia vԚ d©n cҼ. TrҼn֩g h֯ p không khai thác 

ĽҼ֯c thông tin vԚ tình trӴng h¹n nh©n th³ hҼn֧g 

dӾn ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt n p֥ bӶn sao giӸy ĽŁng kĨ 

kԒt hôn hoԊc giӸy t  ֩khác vԚ tình trӴng hôn nhân. 

- TrҼ֩ng h֯ p v֗  trí th aֹ ĽӸt trên GiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp không chính xác so v֧i v  ֗trí th cֽ tԒ sֹ  d nֱg 

ĽӸt tӴi th i֩ ĽiԜm cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì 

th cֽ hi֓ n kiԜm tra thֽ c Ľ֗a v¨ Ľi֝ chiԒu v֧ i h  ֟sҺ 

ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ x§c Ľn֗h 

Ľ¼ng v ֗trí th aֹ ĽӸt. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính  

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính 

12 ngày làm vi֓c 
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- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chnֵg nhԀn; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒ th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

4. CӸp lӴi GiӸy ch nֵg nhԀn do b֗  mӸt. Mã th  ֳt cֱ: 1.012786.000.00.00.H19 - Toàn trình 

4.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

4.1.1. ņi֝ v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ cӸp lӴi GiӸy ch nֵg nhԀn 

4.1.1.1. ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 
ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ UBND cӸp xã (ng̯ng 

chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ viΜc niêm 

08 ngày làm vi֓c 
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ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai và cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ 

ĽҼ֯c cӸp. 

yΔt công khai viΜc mͫ t Gi yͫ 

chοng nhͻn) 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ 

ĽҼ֯c cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ UBND cӸp xã (ng̯ng 

chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ viΜc niêm 

yΔt công khai viΜc mͫ t Gi yͫ 

chοng nhͻn) 

 

09 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

4.1.1.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ cá nhân, c֥ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã (ng̯ng chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ 

viΜc niêm yΔt công khai viΜc mͫ t 

Gi yͫ chοng nhͻn) 

 

08 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã (ng̯ng chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ 

viΜc niêm yΔt công khai viΜc mͫ t 

Gi yͫ chοng nhͻn) 

 

08 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ 

ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp t iͧ Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ UBND cӸp xã (ng̯ng 

chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ viΜc niêm 

yΔt công khai viΜc mͫ t Gi yͫ 

chοng nhͻn) 

 

09 ngày làm vi֓ c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ 

ĽҼ֯c cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

4.1.2. ņ֝ i v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ cӸp lӴi Trang b  ֡sung Ľ« cӸp theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt ĽӸt Ľai trҼc֧ ngày Ngh֗ Ľ֗nh 101/2024/Nņ-CP ngày 

29/7/2024 cֳa Chính phֳ  có hi֓ u l cֽ thi hành 

4.1.2.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin cֳa Trang b֡ sung trong h֟ 

sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  

d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt v i֧ 

các thông tin cԀp nhԀt cֳ a GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp và thông tin trên Trang b֡ sung. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin cֳa Trang b֡ sung trong h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt v i֧ các 

thông tin cԀp nhԀt cֳ a GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp và 

thông tin trên Trang b֡ sung. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 09 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

4.1.2.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh kèm 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin cֳa Trang b֡ sung trong h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt v i֧ các 

thông tin cԀp nhԀt cֳ a GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp và 

thông tin trên Trang b֡ sung. 

Chi nhánh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c n֥g th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công xã, phҼ֩ng trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin cֳa Trang b֡ sung trong h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt v i֧ các 

thông tin cԀp nhԀt cֳ a GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp và 

thông tin trên Trang b֡ sung. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin cֳa Trang b֡ sung trong h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt v i֧ các 

thông tin cԀp nhԀt cֳ a GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp và 

thông tin trên Trang b֡ sung. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 09 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

4.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

4.2.1. ņi֝ v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ cӸp lӴi GiӸy ch nֵg nhԀn 

4.2.1.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h  ֟sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy chֵ ng nhԀn 

Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ 

ĽҼ֯c cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ UBND cӸp xã (ng̯ng 

chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ viΜc niêm 

yΔt công khai viΜc mͫ t Gi yͫ 

chοng nhͻn) 

 

16 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

4.2.1.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ cá nhân, c֥ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã (ng̯ng chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ 

viΜc niêm yΔt công khai viΜc mͫ t 

Gi yͫ chοng nhͻn) 

 

16 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ 

ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp mà 

ngҼ֩i sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt khai báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ ĽӸt Ľai. 

- TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n th aֹ ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ņŁng tin 03 lӺn tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi 

chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng trong thi֩ gian 15 ng¨y Ľi֝ v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a t֡  chֵ c, 

ngҼ֩i g c֝ Vi t֓ Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  chֵ c 

nҼ֧c ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài. ChuyԜn thông tin 

ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá nhԀn, c֥ ng Ľn֟g dân 

cҼ. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã (ng̯ng chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ 

viΜc niêm yΔt công khai viΜc mͫ t 

Gi yͫ chοng nhͻn) 

 

16 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- UBND cӸp xã niêm yԒt công khai vi֓c mӸt GiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱs֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· 

ĽӸt trong th֩ i gian 15 ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc 

niêm yԒt trong th֩ i hӴn không quá 05 ngày kԜ t  ַ

ngày kԒt thúc th֩ i gian niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp; cԀp nhԀt ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ 

ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

4.2.2. ņ֝ i v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ cӸp lӴi Trang b  ֡sung Ľ« cӸp theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt ĽӸt Ľai trҼc֧ ngày Ngh֗ Ľ֗nh 101/2024/Nņ-CP ngày 

29/7/2024 cֳa Chính phֳ  có hi֓ u l cֽ thi hành 

4.2.2.1. ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra thông tin cֳa Trang b֡ sung trong h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp lӴi GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt v i֧ các 

thông tin cԀp nhԀt cֳ a GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp và 

thông tin trên Trang b֡ sung. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 16 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

4.2.2.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp t iͧ Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra 

thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp m¨ ngҼi֩ sֹ  

d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khai 

báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt 

Ľai. 

-TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ChuyԜn th¹ng tin ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt 

Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá 

nhԀn, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ ĽԜ th cֽ hi֓ n: Niêm yԒt 

công khai vi֓c mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱ

s֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc niêm yԒt trong th֩ i hӴn 

không quá 05 ngày kԜ t  ַngày kԒt thúc th֩ i gian 

niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp; cԀp nhԀt, ch֕nh lý h֟  sҺ Ľa֗ 

ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã (ng̯ng chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ 

viΜc niêm yΔt công khai viΜc mͫ t 

Gi yͫ chοng nhͻn) 

08 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra 

thông tin vԚ GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp m¨ ngҼi֩ sֹ  

d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt khai 

báo b֗ mӸt trong h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt 

Ľai. 

-TrҼ֩ng h֯ p phát hi֓n thֹ a ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt ĽҼc֯ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« ĽҼc֯ chuyԜn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc Ľang thԒ chӸp thông báo, trӶ lӴi h  ֟sҺ 

cho ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt, chֳ  s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt. 

- ChuyԜn th¹ng tin ĽԒn UBND cӸp x« nҺi c· ĽӸt 

Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn cֳ a cá 

nhԀn, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ ĽԜ th cֽ hi֓ n: Niêm yԒt 

công khai vi֓c mӸt GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp tӴi tr  ֱ

s֫  v¨ ĽiԜm d©n cҼ nҺi c· ĽӸt trong th֩ i gian 15 

ngày; LԀp biên bӶn kԒt thúc niêm yԒt trong th֩ i hӴn 

không quá 05 ngày kԜ t  ַngày kԒt thúc th֩ i gian 

niêm yԒt và gֹ i ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai hu ׁGiӸy 

chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp; cԀp nhԀt, ch֕nh lý h֟  sҺ Ľa֗ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã (ng̯ng chγ bΫ sung hΩ s ̭vΖ 

viΜc niêm yΔt công khai viΜc mͫ t 

Gi yͫ chοng nhͻn) 

08 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai v¨ cӸp lӴi GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 3 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

5. ņŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h p֯ Ľ« chuyԜn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt trҼc֧ ng¨y 01 th§ng 8 nŁm 2024 m¨ b°n chuyԜn quyԚn Ľ« ĽҼc֯ 

cӸp GiӸy ch nֵg nhҼng chҼa thcֽ hi n֓ th  ֳt cֱ chuyԜn quyԚn theo quy Ľn֗h. Mã th  ֳt cֱ: 1.012785.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

5.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

5.1.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

04 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- ChuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱtài chính 

vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ. 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian gi iͩ 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nhánh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓ c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

05 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

- ChuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱtài chính 

vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ. 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

5.1.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp t iͧ Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp xã nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

04 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nhánh 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

04 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nhánh 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

05 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

5.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

5.2.1. ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

12 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

- ChuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱtài chính 

vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ. 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ tài chính và 

ngγ̯i sσ dλng Ľtͫ hoàn thành 

nghǫa vλ tài chính). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian gi iͩ 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nhánh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

5.2.2. ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

 

BҼ֧c 2 
- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 
12 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho UBND cӸp x« nҺi 

c· ĽӸt ĽԜ niêm yԒt công khai vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ 

cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

quyԚn. 

- Thông báo bԄng vŁn bӶn cho bên chuyԜn quyԚn 

vԚ vi c֓ làm thֳ  t cֱ cӸp GiӸy chֵ ng cho ngҼi֩ nhԀn 

chuyԜn quyԚn. 

- TrҼ֩ng h֯ p kh¹ng r» Ľa֗ ch֕ c aֳ ngҼi֩ chuyԜn 

quyԚn ĽԜ thông báo thì thֽc hi֓ n ĽŁng tin 03 lӺn 

tr°n phҼҺng tin֓ th¹ng tin ĽӴi chúng ֫  Ľ֗a phҼҺng. 

- Sau 30 ngày, kԜ t  ַngày có thông báo hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ ngh֗  giӶi quyԒt 

tranh chӸp thì gֹ i PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác 

Ľ֗nh nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan 

ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯: 

- UBND cӸp xã (ng̯ng chγ kΔt 

quͩ  niêm yΔt c¹ng khai, ĽŁng tin 

tr°n ph̯̭ng tiΜn th¹ng tin Ľiͧ 

chúng); 

- CҺ quan ThuԒ (ng̯ng chγ xác 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi 

sσ dλng Ľtͫ ho¨n th¨nh nghǫa 

vλ tài chính). 

12 ngày làm vi֓c 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 3 

- X§c Ľn֗h và ban hành Thông báo vԚ nghǫa v ֱtài 

chính cֳa ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt. CҺ quan ThuԒ 
03 ngày làm vi֓c 

Không tính vào 

th i֩ gian giӶi quyԒt 

th  ֳt cֱ hành chính - Xác nhԀn ho¨n th¨nh nghǫa v ֱtài chính. 02 ngày làm vi֓c 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- Th cֽ hi֓ n cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho bên nhԀn 

chuyԜn quyԚn; trҼn֩g h֯ p bên chuyԜn quyԚn 

không n֥ p GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp thì thֽ c hi֓ n 

vi c֓ hֳ y GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

6. ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , công trình xây dֽ ng trong d  ֽán bӸt Ľn֥g sӶn. Mã s֝  TTHC 1.012787.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

6.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

6.1.1. ņi֝ v i֧ ch  ֳĽӺu tҼ d ֽán n p֥ h  ֟sҺ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ c aֳ thành phӺn h֟  sҺ. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 

- X§c Ľn֗h và ban hành Thông báo vԚ nghǫa v ֱtài 

chính cֳa ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt. CҺ quan ThuԒ 
03 ngày làm vi֓c 

Không tính vào 

th i֩ gian giӶi quyԒt 

th  ֳt cֱ hành chính - Xác nhԀn ho¨n th¨nh nghǫa v ֱtài chính. 02 ngày làm vi֓c 

BҼ֧c 4 

- CԀp nhԀt, ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ 

ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg; xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp cho chֳ  ĽӺu tҼ, trong Ľ· phӺn di֓ n tích thu֥ c 

quyԚn sֹ  d nֱg chung v֧i ngҼi֩ kh§c th³ ĽҼc֯ 

ch֕ nh lý biԒn Ľ֥ng ĽԜ chuyԜn sang hình thֵc sֹ  

d nֱg chung. 

- Trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc chuyԜn GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽ§n ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán n֥ p h֟  sҺ 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

T n֡g c n֥g th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ c aֳ thành phӺn h֟  sҺ. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

05 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- CԀp nhԀt, ch֕nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ 

ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg; xác nhԀn thay Ľ֡i trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp cho chֳ  ĽӺu tҼ, trong Ľ· phӺn di֓ n tích thu֥ c 

quyԚn sֹ  d nֱg chung v֧i ngҼi֩ kh§c th³ ĽҼc֯ 

ch֕ nh lý biԒn Ľ֥ng ĽԜ chuyԜn sang hình thֵc sֹ  

d nֱg chung. 

- Trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc chuyԜn GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán n֥ p h֟  sҺ 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c n֥g th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

6.1.2 ņi֝ v i֧ ngҼi֩ nhԀn chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , công trình xây dֽ ng, hӴng m cֱ công trình xây dֽ ng n p֥ h  ֟sҺ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ c aֳ thành phӺn h֟  sҺ. 

- Trong th֩ i gian không quá 03 ngày làm vi֓c, 

thông báo cho chֳ ĽӺu tҼ cung cӸp các giӸy t  ֩theo 

quy Ľn֗h Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg trֽ c tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn mà chֳ  ĽӺu tҼ chҼa np֥ các giӸy t  ֩

theo quy Ľn֗h. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

04 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- CԀp nhԀt, ch֕nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ 

ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg; xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp cho chֳ  ĽӺu tҼ, trong Ľ· phӺn di֓ n tích thu֥ c 

quyԚn sֹ  d nֱg chung v֧i ngҼi֩ kh§c th³ ĽҼc֯ 

ch֕ nh lý biԒn Ľ֥ng ĽԜ chuyԜn sang hình thֵc sֹ  

d nֱg chung. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc chuyԜn GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽ§n ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán n֥ p h֟  sҺ 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c  

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ c aֳ thành phӺn h֟  sҺ. 

- Trong th֩ i gian không quá 03 ngày làm vi֓c, 

thông báo cho chֳ ĽӺu tҼ cung cӸp các giӸy t  ֩theo 

quy Ľn֗h Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg trֽ c tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn mà chֳ  ĽӺu tҼ chҼa np֥ các giӸy t  ֩

theo quy Ľn֗h. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

05 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 3 

- X§c Ľn֗h và ban hành Thông báo vԚ nghǫa v ֱtài 

chính cֳa ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt. CҺ quan ThuԒ 
03 ngày làm vi֓c 

Không tính vào 

th i֩ gian giӶi quyԒt 

th  ֳt cֱ hành chính - Xác nhԀn ho¨n th¨nh nghǫa v ֱtài chính. 02 ngày làm vi֓c 

BҼ֧c 4 

- CԀp nhԀt, ch֕nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ 

ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg; xác nhԀn thay Ľ֡i trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

cӸp cho chֳ  ĽӺu tҼ, trong Ľ· phӺn di֓ n tích thu֥ c 

quyԚn sֹ  d nֱg chung v֧i ngҼi֩ kh§c th³ ĽҼc֯ 

ch֕ nh lý biԒn Ľ֥ng ĽԜ chuyԜn sang hình thֵc sֹ  

d nֱg chung. 

- Trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc chuyԜn GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽ§n ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán n֥ p h֟  sҺ 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

6.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

6.2.1. ņi֝ v i֧ ch  ֳĽӺu tҼ d ֽán n p֥ h  ֟sҺ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ c aֳ thành phӺn h֟  sҺ. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

12 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- CԀp nhԀt, ch֕ nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ 

ĽӸt Ľai. 
VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 



68 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg; xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp cho chֳ  ĽӺu tҼ, trong Ľ· phӺn di֓ n tích thu֥ c 

quyԚn sֹ  d nֱg chung v֧i ngҼi֩ kh§c th³ ĽҼc֯ 

ch֕ nh lý biԒn Ľ֥ng ĽԜ chuyԜn sang hình thֵc sֹ  

d nֱg chung. 

- Trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc chuyԜn GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽ§n ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán n֥ p h֟  sҺ 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c n֥g th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

6.1.2 ņi֝ v i֧ ngҼi֩ nhԀn chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , công trình xây dֽ ng, hӴng m cֱ công trình xây dֽ ng n p֥ h  ֟sҺ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ c aֳ thành phӺn h֟  sҺ. 

- Trong th֩ i gian không quá 03 ngày làm vi֓c, 

thông báo cho chֳ ĽӺu tҼ cung cӸp các giӸy t  ֩theo 

quy Ľn֗h Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg trֽ c tiԒp thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy 

chֵ ng nhԀn mà chֳ  ĽӺu tҼ chҼa np֥ các giӸy t  ֩

theo quy Ľn֗h. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

12 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- CԀp nhԀt, ch֕nh lý h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ 

ĽӸt Ľai. 

- CӸp GiӸy chֵ ng nhԀn cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ nhà ֫ , 

công trình xây dֽng, hӴng mֱ c công trình xây 

d nֽg; xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp cho chֳ  ĽӺu tҼ, trong Ľ· phӺn di֓ n tích thu֥ c 

quyԚn sֹ  d nֱg chung v֧i ngҼi֩ kh§c th³ ĽҼc֯ 

ch֕ nh lý biԒn Ľ֥ng ĽԜ chuyԜn sang hình thֵc sֹ  

d nֱg chung. 

- Trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc chuyԜn GiӸy chֵ ng 

nhԀn cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽ§n ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán n֥ p h֟  sҺ 

th cֽ hi֓ n thֳ  t cֱ. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

7. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt trong c§c trҼn֩g h p֯ chuyԜn Ľ֡i quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt nông nghi֓ p 

m¨ kh¹ng theo phҼҺng §n dn֟ ĽiԚn, Ľi֡ th aֹ; chuyԜn nhҼn֯g, th aַ kԒ, tԊng cho quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, góp v֝ n 

bԄng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt; cho thuê, cho thuê lӴi quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt trong d  ֽán xây dֽ ng kinh doanh kԒt cӸu 

hӴ tӺng; bán hoԊc tԊng cho hoԊc ĽԜ th aַ kԒ hoԊc góp v֝ n bԄng tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt thuê cֳ a Nh¨ nҼc֧ theo hình thֵ c thu° ĽӸt trӶ tiԚn hàng 

nŁm. Mã th  ֳt cֱ: 1.013831.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

7.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

7.1.1. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt trong c§c trҼn֩g h p֯ chuyԜn Ľ֡i quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt nông nghi֓ p 

m¨ kh¹ng theo phҼҺng §n dn֟ ĽiԚn, Ľi֡ th aֹ; chuyԜn nhҼn֯g, th aַ kԒ, tԊng cho quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, góp v֝ n 

bԄng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt 

7.1.1.1. ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc v  ֱhành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

và ngγ̯i sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

7.1.1.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ cá nhân, c֥ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nhánh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 3 

- X§c Ľn֗h và ban hành Thông báo vԚ nghǫa v ֱtài 

chính cֳa ngҼi֩ sֹ  d nֱg ĽӸt. 
CҺ quan ThuԒ 

03 ngày làm vi֓c 
Không tính vào 

th i֩ gian giӶi 

quyԒt th  ֳt cֱ hành 

chính 
- Xác nhԀn ho¨n th¨nh nghǫa v ֱtài chính. 02 ngày làm vi֓c 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nhánh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

04 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

05 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

7.1.2. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ cho thuê, cho thuê lӴi quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt 

trong d  ֽán xây dֽ ng kinh doanh kԒt cӸu hӴ tӺng 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

01 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 04 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 04 ngày làm vi֓ c   

7.1.3. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ bán hoԊc tԊng cho hoԊc ĽԜ th aַ kԒ hoԊc góp 

v n֝ bԄng tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt thuê c aֳ Nh¨ nҼc֧ theo hình thֵ c thu° ĽӸt trӶ tiԚn h¨ng nŁm 

7.1.3.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱ c vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 
ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh c aֳ LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

7.1.3.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nhân, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 
- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 03 ngày làm viΜc 

Không tính vào 

thγi gian giͩ i 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
quyΔt thν tλc hành 

chính 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓ c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľ֗a chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

7.1.4. TԊng cho quyԚn sֹ dֱng ĽӸt cho Nh¨ nҼ֧c hoԊc c֥ng Ľ֟ng d©n cҼ hoԊc m֫ r֥ng ĽҼ֩ng giao th¹ng Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p thֹa ĽӸt Ľ« ĽҼ֯c 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công xã, phγ̯ng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟ sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

  

BҼ֧c 2 

ֲy ban nh©n d©n cӸp x« chuyԜn vŁn bӶn tԊng cho 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt k¯m theo giӸy chֵng nhԀn Ľ« 

cӸp ĽԒn Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND cӸp 

xã 

02 ngày làm vi֓c  

  

BҼ֧c 3 

- ņo ĽӴc ch֕nh lĨ bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh hoԊc tr²ch Ľo 

bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh; ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o 

h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai;  

- X§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

hoԊc cӸp m֧i GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p tԊng cho m֥t phӺn di֓n t²ch thֹa ĽӸt. 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt tԊng cho to¨n b֥ 

di֓n t²ch ĽӸt Ľ« ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵng nhԀn th³ thu 

h֟i GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ quӶn lĨ. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
04 ngày làm vi֓c 

  

BҼ֧c 4 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

7.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, vùng sâu, vùng xa, vùng có ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

7.2.1. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt trong c§c trҼn֩g h p֯ chuyԜn Ľ֡i quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt nông nghi֓ p 

mà không theo phҼҺng §n dn֟ ĽiԚn, Ľi֡ th aֹ; chuyԜn nhҼn֯g, th aַ kԒ, tԊng cho quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt, góp v֝ n 

bԄng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt 

7.2.1.1. ņi֝  v i֧ h  ֟sҺ t ֡ ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 11 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

7.2.1.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
11 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. C̭ quan ThuΔ 
03 ngày làm viΜc 

Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

quyΔt thν tλc hành 

chính 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
11 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

7.2.2. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ cho thuê, cho thuê lӴi quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt 

trong d  ֽán xây dֽ ng kinh doanh kԒt cӸu hӴ tӺng 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 07 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 14 ngày làm vi֓ c   

7.2.3. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ bán hoԊc tԊng cho hoԊc ĽԜ th aַ kԒ hoԊc góp 

v n֝ bԄng tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt thuê cֳ a Nh¨ nҼc֧ theo hình thֵ c thu° ĽӸt trӶ tiԚn h¨ng nŁm 

7.2.3.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ  

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. C̭ quan ThuΔ 
03 ngày làm viΜc 

Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

quyΔt thν tλc hành 

chính 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 11 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

7.2.3.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp t iͧ Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
11 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai v¨ Th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn vԚ 

vi c֓ chӸm dֵ t quyԚn v¨ nghǫa v ֱc aֳ bên chuyԜn 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt trong h֯ p 

Ľ֟ng thu° ĽӸt ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
11 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ 

trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

7.2.4. TԊng cho quyԚn sֹ dֱng ĽӸt cho Nh¨ nҼ֧c hoԊc c֥ng Ľ֟ng d©n cҼ hoԊc m֫ r֥ng ĽҼ֩ng giao th¹ng Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p thֹa ĽӸt Ľ« ĽҼ֯c 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟ sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

ֲy ban nh©n d©n cӸp x« chuyԜn vŁn bӶn tԊng cho 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt k¯m theo giӸy chֵng nhԀn Ľ« 

cӸp ĽԒn Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ UBND 

cӸp xã 

04 ngày làm vi֓c  

 

BҼ֧c 3 

- ņo ĽӴc ch֕nh lĨ bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh hoԊc tr²ch Ľo 

bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh; ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o 

h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai;  

- X§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

hoԊc cӸp m֧i GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p tԊng cho m֥t phӺn di֓n t²ch thֹa ĽӸt. 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt tԊng cho to¨n b֥ 

di֓n t²ch ĽӸt Ľ« ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵng nhԀn th³ thu 

h֟i GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp ĽԜ quӶn lĨ. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
10 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 4 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

8. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng thay Ľi֡ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do chia, tách, h֯ p nhӸt, sáp nhԀp t  ֡ch cֵ hoԊc chuyԜn Ľ֡i 

mô hình t֡  ch cֵ, chuyԜn Ľ֡i loӴi hình doanh nghi֓ p theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ doanh nghi֓ p; ĽiԚu ch n֕h quy hoӴch xây dֽ ng chi tiԒt; cӸp 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

GiӸy ch nֵg nhԀn cho tַ ng th aֹ ĽӸt theo quy hoӴch xây dֽ ng chi tiԒt cho chֳ  ĽӺu tҼ d ֽán có nhu cӺu. Mã th  ֳt cֱ: 1.013977.000.00.00.H19 - M t֥ 

phӺn 

8.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

8.1.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do chia, tách, h֯ p nhӸt, sáp nhԀp, chuyԜn Ľ֡i mô hình 

t  ֡ch cֵ, chuyԜn Ľ֡i loӴi hình doanh nghi֓ p 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

8.1.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt theo quy hoӴch xây dֽ ng chi tiԒt hoԊc ĽiԚu 

ch n֕h quy hoӴch xây dֽ ng chi tiԒt 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

8.2. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

8.2.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do chia, tách, h֯ p nhӸt, sáp nhԀp, chuyԜn Ľ֡i mô hình 

t  ֡ch cֵ, chuyԜn Ľ֡i loӴi hình doanh nghi֓ p 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 11 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

8.2.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt theo quy hoӴch xây dֽ ng chi tiԒt hoԊc ĽiԚu 

ch n֕h quy hoӴch xây dֽ ng chi tiԒt 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 08 ngày làm vi֓c 
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TH Cּ 
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TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  
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GHI CHÚ  

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

9. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt theo th a֛ thuԀn cֳ a các thành viên h֥  

gia Ľ³nh hoԊc cֳ a v֯  và ch֟ ng; quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt xây d nֽg công trình trên mԊt ĽӸt ph cֱ vֱ  cho vi֓ c vԀn hành, khai thác sֹ  d nֱg công trình ngӺm, 

quyԚn s֫  h uֻ công trình ngӺm; bán tài sӶn, ĽiԚu chuyԜn, chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt là tài sӶn c¹ng theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ quӶn 

lý, sֹ  d nֱg tài sӶn công; nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt theo kԒt quӶ giӶi quyԒt tranh chӸp, khiԒu nӴi, t  ֝cáo vԚ ĽӸt 

Ľai hoԊc bӶn án, quyԒt Ľn֗h cֳ a Tòa án, quyԒt Ľn֗h thi hành án cֳ a cҺ quan thi h¨nh §n Ľ« ĽҼc֯ thi hành; quyԒt Ľn֗h hoԊc phán quyԒt c aֳ Tr n֙g 

t¨i thҼҺng mӴi Vi t֓ Nam vԚ giӶi quyԒt tranh chӸp gi aֻ các bên phát sinh tַ  hoӴt Ľn֥g thҼҺng mӴi li°n quan ĽԒn ĽӸt Ľai; nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do x  ֹlý tài sӶn thԒ chӸp là quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt Ľ« ĽҼc֯ ĽŁng kĨ, bao gm֟ cӶ x  ֹlý 

khoӶn n  ֯có ngu֟ n g c֝ t  ַkhoӶn n  ֯xӸu cֳ a t  ֡ch cֵ tín d nֱg, chi nh§nh ng©n h¨ng nҼc֧ ngoài. Mã thֳ  t cֱ: 1.013980.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

9.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ 

kh· khŁn 

9.1.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do x  ֹlý tài sӶn thԒ chӸp 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 
ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (mô hình phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

9.1.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt xây d nֽg công trình trên mԊt ĽӸt ph cֱ vֱ  cho vi֓ c vԀn hành, khai thác sֹ  d nֱg công 

trình ngӺm, quyԚn s֫  h uֻ công trình ngӺm 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 05 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 06 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

9.1.3. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ bán tài sӶn, ĽiԚu chuyԜn, chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt là tài sӶn c¹ng theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ quӶn lý, sֹ  

d nֱg tài sӶn công 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 
VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 05 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 
- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 03 ngày làm viΜc 

Không tính vào 

thγi gian giͩ i 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
quyΔt thν tλc hành 

chính 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 06 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

9.1.4. TrҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do sֽ  th a֛ thuԀn cֳ a các thành viên h֥  gia Ľ³nh hoԊc cֳ a v֯  

và ch֟ ng; nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt theo kԒt quӶ hòa giӶi thành vԚ tranh chӸp ĽӸt Ľai, khiԒu nӴi, t  ֝cáo vԚ ĽӸt 

Ľai; nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do x  ֹlý tài sӶn thԒ chӸp 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c  

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

9.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

9.2.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do x  ֹlý tài sӶn thԒ chӸp 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ  

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 
- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 
VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 11 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh.z 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

9.2.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ vԚ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt xây d nֽg công trình trên mԊt ĽӸt ph cֱ vֱ  cho vi֓ c vԀn hành, khai thác sֹ  d nֱg công trình 

ngӺm, quyԚn s֫  h uֻ công trình ngӺm 

9.2.2.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ trong nҼc֧, t֡  ch cֵ tôn giáo, t֡  ch cֵ tôn giáo trֽ c thu c֥, t֡  ch cֵ nҼc֧ ngoài có chֵc nŁng ngoӴi giao, ngҼi֩ g c֝ Vi t֓ 

Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngoài, t֡  ch cֵ kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ ngoài; t֡  ch cֵ nҼc֧ ngo¨i, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 13 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 10 ngày làm vi֓ c   

9.2.3. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ bán tài sӶn, ĽiԚu chuyԜn, chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt là tài sӶn c¹ng theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ quӶn lý, sֹ  

d nֱg tài sӶn công 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 13 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

9.2.4. TrҼn֩g h p֯ thay Ľi֡ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do sֽ  th a֛ thuԀn cֳ a các thành viên h֥  gia Ľ³nh hoԊc cֳ a v֯  

và ch֟ ng; nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt theo kԒt quӶ hòa giӶi thành vԚ tranh chӸp ĽӸt Ľai, khiԒu nӴi, t  ֝cáo vԚ ĽӸt 

Ľai; nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do x  ֹlý tài sӶn thԒ chӸp 

ņ֝ i v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓ t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
11 ngày làm vi֓c 

 



110 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công xã, phγ̯ng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 
- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 03 ngày làm viΜc 

Không tính vào 

thγi gian giͩ i 



111 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 
quyΔt thν tλc hành 

chính 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai. 

- CӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn 

thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ 

trҼ֩ng h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱ tài 

chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, 

quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ nhԀn t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt thu° trӶ 

tiԚn thu° ĽӸt hԄng nŁm th³ th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn 

cho CҺ quan ThuԒ vԚ vi֓c chӸm dֵt quyԚn v¨ nghǫa 

vֱ cֳa b°n chuyԜn quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt trong hp֯ Ľ֟ng thu° ĽӸt. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
11 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

10. ņŁng kĨ chuyԜn m cֱ Ľ²ch s ֹd nֱg ĽӸt không phӶi xin ph®p cҺ quan nh¨ nҼc֧ có thӼm quyԚn. Mã th  ֳt cֱ: 1.013992.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

10.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h֥ i kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc 

bi t֓ kh· khŁn 

10.1.1. T֡ chֵc trong nҼc֧, t ֡chֵc t¹n gi§o, t ֡chֵc t¹n gi§o trcֽ thuc֥, t ֡chֵc nҼc֧ ngo¨i c· chcֵ nŁng ngoӴi giao, ngҼi֩ gc֝ Vit֓ Nam Ľn֗h cҼ 

 ֫nҼ֧c ngo¨i, t ֡chֵc kinh tԒ c· vn֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 07 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 07 ngày làm vi֓ c   

10.1.2. ņi֝ v i֧ cá nhân, c֥ ng Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 07 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
02 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 07 ngày làm vi c֓   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn hoàn th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 07 ngày làm vi֓ c   

10.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

10.2.1. ņ֝i vi֧ h ֟sҺ t ֡chֵc trong nҼc֧, t ֡chֵc t¹n gi§o, t ֡chֵc t¹n gi§o trcֽ thuc֥, t ֡chֵc nҼc֧ ngo¨i c· chcֵ nŁng ngoӴi giao, ngҼi֩ gc֝ Vit֓ 

Nam Ľn֗h cҼ  ֫nҼ֧c ngo¨i, t ֡chֵc kinh tԒ c· vn֝ ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 10 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 17 ngày làm vi c֓   

10.2.2. ņ֝i vi֧ h ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
10 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 17 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 
02 ngày làm vi c֓ 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h ֟sҺ Ľa֗ ch²nh, 

cҺ s ֫dֻ li֓u ĽӸt Ľai; cӸp m֧i GiӸy chnֵg nhԀn 

quyԚn s ֹdֱng ĽӸt, quyԚn s ֫hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt hoԊc x§c nhԀn thay Ľi֡ tr°n GiӸy chnֵg 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i vi֧ trҼn֩g hp֯ kh¹ng phӶi thcֽ 

hi֓n nghǫa v ֱt¨i ch²nh; trao GiӸy chnֵg nhԀn hoԊc 

gֹi cҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng hp֯ phӶi thcֽ hin֓ nghǫa v ֱt¨i ch²nh th³ 

thֽc hin֓ c§c c¹ng vic֓ quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm n¨y khi 

c· th¹ng tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc li°n th¹ng hoΊc 

chοng tρ hoΊc giyͫ tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
10 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 17 ngày làm vi c֓   

11. ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h p֯ h  ֥gia Ľ³nh, c§ nh©n Ľang s ֹd nֱg ĽӸt kh¹ng Ľ¼ng mcֱ Ľ²ch Ľ« ĽҼc֯ Nh¨ nҼc֧ công nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt trҼc֧ ng¨y 01 th§ng 7 nŁm 2014. M« th ֳt cֱ: 1.013993.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

11.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h֥ i kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc 

bi t֓ kh· khŁn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra sֽ  phù h֯ p quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp 

huy֓ n hoԊc quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp xã hoԊc m֥ t 

trong các quy hoӴch theo quy Ľ֗nh cֳ a pháp luԀt vԚ 

quy hoӴch Ľ¹ th ֗và nông thôn. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟ sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa 

v  ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan 

tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi có 

thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
07 ngày làm vi c֓ 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 12 ngày làm vi֓ c   
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧ m vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra sֽ  phù h֯ p quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp 

huy֓ n hoԊc quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp xã hoԊc m֥ t 

trong các quy hoӴch theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ 

quy hoӴch Ľ¹ th ֗và nông thôn. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟ sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa 

v  ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan 

tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi có 

thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
07 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 12 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra sֽ  phù h֯ p quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp 

huy֓ n hoԊc quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp xã hoԊc m֥ t 

trong các quy hoӴch theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ 

quy hoӴch Ľ¹ th  ֗và nông thôn. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟ sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa 

v  ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan 

tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi có 

thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 12 ngày làm vi֓ c   

11.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra sֽ  phù h p֯ quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp 

huy֓ n hoԊc quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp xã hoԊc m֥ t 

trong các quy hoӴch theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ 

quy hoӴch Ľ¹ th ֗và nông thôn. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟ sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa 

v  ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan 

tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi có 

thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
15 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 22 ngày làm vi֓ c   
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra sֽ  phù h֯ p quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp 

huy֓ n hoԊc quy hoӴch sֹ  d nֱg ĽӸt cӸp xã hoԊc m֥ t 

trong các quy hoӴch theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ 

quy hoӴch Ľ¹ th ֗và nông thôn. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟ sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i 

ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« 

cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa 

v  ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc gֹ i cҺ quan 

tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi có 

thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
15 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 
02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn phòng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 22 ngày làm vi֓ c   

12. ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h p֯ chuyԜn nhҼn֯g d  ֽ§n ĽӺu tҼ c· s ֹd nֱg ĽӸt. Mã th  ֳt cֱ: 1.013994.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

12.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h֥ i kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc 

bi t֓ kh· khŁn 

12.1.1. TrҼn֩g h p֯ bên nhԀn chuyԜn nhҼn֯g dֽ  án không phӶi là t  ֡ch cֵ kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i v¨ ĽӸt ĽԜ th cֽ hi n֓ d  ֽ§n Ľ« ĽҼc֯ cӸp 

GiӸy ch nֵg nhԀn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc 

g iֹ cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi 

có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc 

g iֹ cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi 

có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

12.1.2. ņi֝ v i֧ c§c trҼn֩g h p֯ bên nhԀn chuyԜn nhҼn֯g d  ֽán không phӶi là t  ֡ch cֵ kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i v¨ ĽӸt ĽԜ th cֽ hi n֓ d  ֽán 

chҼa ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (mô hình phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

07 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian gi iͩ 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

In GiӸy chֵ ng nhԀn (sau khi nhԀn ĽҼc֯ thông tin 

t  ַcҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽҼc֯ liên thông hoԊc chֵ ng tַ  hoԊc 

giӸy t  ֩ chֵ ng minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa v ֱ tài 

chính) 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 05 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 

- ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn, trình Lãnh 

ĽӴo S֫  ký cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn. 

- ChuyԜn h֟  sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

Ph¸ng ņӸt Ľai 05 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 6 CԀp nhԀt, ch֕nh lĨ cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt, h֟  sҺ Ľa֗ chính VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c  

BҼ֧c 7 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ xác Ľ֗nh nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

07 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

In GiӸy chֵ ng nhԀn (sau khi nhԀn ĽҼc֯ thông tin 

t  ַcҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽҼc֯ liên thông hoԊc chֵ ng tַ  hoԊc 

giӸy t  ֩ chֵ ng minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa v ֱ tài 

chính) 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 05 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 

- ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn, trình Lãnh 

ĽӴo S֫  ký cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn. 

- ChuyԜn h֟  sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

Ph¸ng ņӸt Ľai 05 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 6 CԀp nhԀt, ch֕nh lĨ cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt, h֟  sҺ Ľa֗ chính VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c  

BҼ֧c 7 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 
05 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 20 ngày làm vi֓ c   

12.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ kh· khŁn 

12.2.1. TrҼn֩g h p֯ bên nhԀn chuyԜn nhҼn֯g dֽ  án không phӶi là t  ֡ch cֵ kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i v¨ ĽӸt ĽԜ th cֽ hi n֓ d  ֽ§n Ľ« ĽҼc֯ cӸp 

GiӸy ch nֵg nhԀn 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công xã, phγ̯ng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn hoԊc 

g iֹ cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ 

cӸp. 

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

th cֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h tӴi ĽiԜm này khi 

có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc liên thông hoΊc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 11 ngày làm vi֓c 

 



130 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh Ľ« ho¨n th¨nh 

nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

12.2.2. ņi֝ v i֧ các trҼ֩ng h p֯ bên nhԀn chuyԜn nhҼn֯g d  ֽán không phӶi là t  ֡ch cֵ kinh tԒ có v֝ n ĽӺu tҼ nҼc֧ ngo¨i v¨ ĽӸt ĽԜ th cֽ hi n֓ d  ֽán 

chҼa ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra c§c ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n quyԚn theo quy 

Ľ֗nh cֳ a LuԀt ņӸt Ľai. 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

10 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

In GiӸy chֵ ng nhԀn (sau khi nhԀn ĽҼc֯ thông tin 

t  ַcҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽҼc֯ liên thông hoԊc chֵ ng tַ  hoԊc 

giӸy t  ֩ chֵ ng minh Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa v ֱ tài 

chính) 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 07 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 

- ThӼm Ľ֗nh h֟  sҺ cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn, trình Lãnh 

ĽӴo S֫  ký cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn. 

- ChuyԜn h֟  sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

Ph¸ng ņӸt Ľai 07 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 6 CԀp nhԀt, ch֕nh lĨ cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt, h֟  sҺ Ľa֗ chính VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c  
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 7 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 30 ngày làm vi֓ c   

13. ņŁng kĨ t¨i sӶn gԂn liԚn v i֧ th aֹ ĽӸt Ľ« ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn hoԊc ĽŁng kĨ thay Ľi֡ vԚ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt so v֧ i n i֥ dung Ľ« ĽŁng 

ký, gia hӴn th i֩ hӴn s֫  h uֻ nhà ֫  c aֳ t  ֡ch cֵ nҼc֧ ngoài, cá nh©n nҼc֧ ngo¨i theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ nhà ֫  n i֥ dung Ľ« ĽŁng kĨ. M« th ֳ

t cֱ: 1.013995.000.00.00.H19 - M t֥ phӺn 

13.1. Các xã không phӶi miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h֥ i kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc 

bi t֓ kh· khŁn 

13.1.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ ĽŁng kĨ quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ th aֹ ĽӸt Ľ« cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn, gia hӴn th i֩ hӴn s֫  h uֻ nhà ֫  c aֳ t  ֡ch cֵ, 

c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- TrҼ֩ng h֯ p ĽŁng kĨ biԒn Ľ֥ng do gia hӴn th֩ i 

hӴn s֫  h uֻ nhà ֫  c aֳ t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ nhà ֫  th³ VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n ch֕nh lý, cԀp nhԀt biԒn 

Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai; cӸp 

m i֧ GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  

h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  

sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

03 ngày làm vi֓c 
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GHI CHÚ  

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- TrҼ֩ng h֯ p ĽŁng kĨ biԒn Ľ֥ng do gia hӴn th֩ i 

hӴn s֫  h uֻ nhà ֫  c aֳ t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ nhà ֫  th³ VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n ch֕nh lý, cԀp nhԀt biԒn 

Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai; cӸp 

m i֧ GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  

h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  

sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 04 ngày làm vi֓c 
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GHI CHÚ  

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 08 ngày làm vi֓ c   

13.1.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ vԚ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt so v֧ i n i֥ dung Ľ« ĽŁng kĨ 

13.1.2.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ngγ̯i sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

13.1.2.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng ṋi c· Ľtͫ 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ 

(ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài 

ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ 

tài chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao 

cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
01 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

01 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

c) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ hành chính công tΞnh (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t֕nh 
0,5 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ 

(ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài 

ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

02 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao 

cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 02 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

công t n֕h 
0,5 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 05 ngày làm vi֓ c   

13.2. Các xã miԚn núi, hӶi ĽӶo, v½ng s©u, v½ng xa, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ kh· khŁn, v½ng c· ĽiԚu ki n֓ kinh tԒ - xã h i֥ ĽԊc bi t֓ khó 

khŁn 

13.2.1. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ ĽŁng kĨ quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ th aֹ ĽӸt Ľ« cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn, gia hӴn th i֩ hӴn s֫  h uֻ nhà ֫  c aֳ t  ֡

ch cֵ, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 

- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có) 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

03 ngày làm vi֓c 

 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 11 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

- TrҼ֩ng h֯ p ĽŁng kĨ biԒn Ľ֥ng do gia hӴn th֩ i 

hӴn s֫  h uֻ nhà ֫  c aֳ t֡  chֵ c, c§ nh©n nҼc֧ ngoài 

theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt vԚ nhà ֫  th³ VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n ch֕nh lý, cԀp nhԀt biԒn 

Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ ch²nh, cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai; cӸp 

m i֧ GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  

h uֻ tài sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ 

trên GiӸy chֵ ng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p 

không phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính; trao GiӸy 

chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài 

sӶn gԂn liԚn v֧ i ĽӸt hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  

sҺ ĽԜ trao cho ngҼi֩ ĽҼc֯ cӸp. 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 18 ngày làm vi֓ c   

13.2.2. ņi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ ĽŁng kĨ thay Ľi֡ vԚ tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt so v֧ i n i֥ dung Ľ« ĽŁng kĨ 

13.2.2.1. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ t ֡ch cֵ 

HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽΊt trλ sε (m¹ h³nh phi ĽΠa giαi) 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 
ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 
03 ngày làm vi֓c 

 



141 

Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

- TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽԊt 

tr  ֱs֫  

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

13.2.2.2. ņi֝ v i֧ h  ֟sҺ c§ nh©n, cn֥g Ľn֟g d©n cҼ 

a) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng tͧ i ṋi c· Ľͫt 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g tӴi nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph i֝ h p֯ CҺ quan ThuԒ (ng̯ng 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

chγ x§c ĽΠnh nghǫa vλ tài chính 

v¨ ng̯γi sσ dλng Ľtͫ hoàn 

th¨nh nghǫa vλ tài chính) 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

Bα̯c 3 
- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 03 ngày làm viΜc 

Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 

 - Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính.  02 ngày làm viΜc  

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g nҺi c· ĽӸt 
02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   

b) HΩ s̭ nίp tͧ i Trung tâm Phλc vλ h¨nh ch²nh c¹ng x«, ph̯γng trong phͧm vi xσ lý cνa Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľtͫ Ľai 

BҼ֧c 1 TiԒp nhԀn h֟  sҺ 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 
ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

phí, lΜ phí 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
- KiԜm tra, ký duy֓t mӶnh tr²ch Ľo bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính 

hoԊc trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai phi֝ h p֯ CҺ quan 
03 ngày làm vi֓c 
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Bһ֦ C 

TH Cּ 

HI N֒ 

TRÌNH T  ּTH Cּ HI N֒ 
ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH I֨ GIAN GI ӵI 

QUYԑT TTHC  

PHÍ, L  ֒

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h nghǫa v ֱ

tài chính vԚ ĽӸt Ľai ĽԒn CҺ quan ThuԒ (nԒu có). 

ThuԒ (ng̯ng chγ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i ch²nh v¨ ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài 

chính) 

Bα̯c 3 

- X§c ĽΠnh và ban hành Thông báo vΖ nghǫa vλ tài 

chính cνa ng̯γi sσ dλng Ľtͫ. 
C̭ quan ThuΔ 

03 ngày làm viΜc 
Không tính vào 

thγi gian giͩ i 

quyΔt thν tλc hành 

chính 
- Xác nhͻn ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 02 ngày làm viΜc 

BҼ֧c 4 

- Ch֕ nh lý, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng vào h֟  sҺ Ľa֗ chính, 

cҺ s ֫d  ֻ li u֓ ĽӸt Ľai; cӸp m֧ i GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ tài sӶn gԂn liԚn 

v i֧ ĽӸt hoԊc xác nhԀn thay Ľi֡ trên GiӸy chֵ ng 

nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v i֧ trҼn֩g h֯ p không phӶi th cֽ 

hi n֓ nghǫa v ֱ tài chính; trao GiӸy chֵ ng nhԀn 

quyԚn hoԊc gֹ i cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trao cho 

ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp.  

TrҼ֩ng h֯ p phӶi th cֽ hi֓ n nghǫa v ֱtài chính thì 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai, Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai thcֽ hi֓ n các công vi֓c quy Ľn֗h 

tӴi ĽiԜm này khi có thông tin tρ c̭ sε dυ liΜu Ľ̯ιc 

liên thông hoΊc chοng tρ hoΊc giͫ y tγ chοng minh 

Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vλ tài chính. 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 
08 ngày làm vi֓c 

 

BҼ֧c 5 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt th  ֳt cֱ hành chính 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành chính 

c¹ng x«, phҼn֩g trong phӴm vi 

x  ֹlý c aֳ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

02 ngày làm vi֓c 

 

T n֡g th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày làm vi֓ c   
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CÁC 

Bһ֦C 
TRČNH Tּ THּC HI֒N 

ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH֨I GIAN GIӵI QUYԑT 

TTHC  

PHĉ, L֒ 

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

14. Giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt, chuyԜn mֱc Ľ²ch sֹ dֱng ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt kh¹ng ĽӸu gi§ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, kh¹ng ĽӸu thӺu 

lֽa ch֙n nh¨ ĽӺu tҼ thֽc hi֓n dֽ §n c· sֹ dֱng ĽӸt; trҼ֩ng h֯p giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt th¹ng qua ĽӸu thӺu lֽa ch֙n nh¨ ĽӺu tҼ thֽc hi֓n dֽ §n c· sֹ 

dֱng ĽӸt; giao ĽӸt v¨ giao rַng; cho thu° ĽӸt v¨ cho thu° rַng; gia hӴn sֹ dֱng ĽӸt khi hԒt th֩i hӴn sֹ dֱng ĽӸt. Mã th  ֳ t cֱ hành chính 

1.013823.000.00.00.H19 - M֥t phӺn 

14.1. ņΧi vαi ĽΠa bàn không phͩi các xã miΖn núi, biên giαi; ĽΊc khu; v½ng c· ĽiΖu kiΜn kinh tΔ - xã hίi kh· khŁn; v½ng c· ĽiΖu kiΜn kinh tΔ - xã hίi ĽΊc biΜt 

kh· khŁn (thγi h nͧ gi iͩ quyΔt không quá 15 ngày kΘ tρ ngày nhͻn Ľν hΩ s̭ hιp lΜ) 

14.1.1. Tr̯γng hιp giao Ľtͫ, cho thu° Ľtͫ; giao Ľtͫ và giao rρng; cho thu° Ľtͫ và cho thuê rρng 

BҼ֧c 1 
TiԒp nhԀn h֟  sҺ, chuyԜn h֟  sҺ ĽԒn S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công  
0,25 ngày 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

ph², lΜ ph² 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
Phân loӴi h  ֟sҺ, chuyԜn phòng chuyên môn 

x  ֹlý. 
VŁn ph¸ng S ֫ 0,25 ngày 

BҼ֧c 3 Rà soát, kiԜm tra h֟  sҺ 

Phòng chuyên môn (Phòng 

ņӸt Ľai/Ph¸ng Quy hoӴch) 
1,5 ngày 

 

TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng ĽӺy Ľֳ, không h֯ p 

l :֓ c· vŁn bӶn hҼn֧g dӾn làm lӴi hoԊc b֡  sung 

h  ֟sҺ 

 
TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ ĽӺy Ľֳ và h֯ p l :֓ chuyԜn 

h  ֟sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  

BҼ֧c 4 
Cung cӸp thông tin vԚ cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai, 

lԀp trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính thֹa ĽӸt 
VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  1,75 ngày 
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CÁC 

Bһ֦C 
TRČNH Tּ THּC HI֒N 

ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH֨I GIAN GIӵI QUYԑT 

TTHC  

PHĉ, L֒ 

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 5 

- Chֳ  trì, ph֝ i h p֯ v֧ i các phòng chuyên môn 

có liên quan kiԜm tra thֽ c Ľ֗a; kiԜm tra thֽ c 

Ľ֗a hi֓ n trӴng khu rַ ng giֻ a h֟  sҺ v¨ thcֽ Ľ֗a 

d  ֽkiԒn giao Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p giao ĽӸt và 

giao rַ ng; kiԜm tra phҼҺng §n s ֹd nֱg tӺng 

ĽӸt mԊt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p chuyԜn mֱ c Ľ²ch 

sֹ  d nֱg ĽӸt chuyên tr֟ng lúa (nԒu có); thӼm 

Ľ֗nh các yêu cӺu, ĽiԚu ki n֓ thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ; 

- Chֳ  trì, ph֝ i h p֯ c§c cҺ quan c· li°n quan 

x§c Ľn֗h trҼn֩g h֯ p ĽҼc֯ mi֑ n tiԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt (nԒu có); 

- Hoàn thi֓ n h֟  sҺ tr³nh L«nh ĽӴo S֫  ký t  ֩

trình trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân t֕nh. 

Phòng chuyên môn (Phòng 

ņӸt Ľai/Ph¸ng Quy hoӴch) 
4,5 ngày 

BҼ֧c 6 ChuyԜn h֟  sҺ ĽԒn ֲ y ban nhân dân t֕nh VŁn ph¸ng S ֫ 0,5 ngày 

BҼ֧c 7 Xem xét, ban hành quyԒt Ľn֗h 
Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân 

t n֕h 
2 ngày 

BҼ֧c 8 

- T  ֡chֵ c vi c֓ x§c Ľn֗h gi§ ĽӸt cֱ  thԜ, trình 

Chֳ  t c֗h Uׁ  ban nhân dân t֕nh ban hành quyԒt 

Ľ֗nh phê duy֓t gi§ ĽӸt (Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

tiԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt t²nh theo gi§ ĽӸt 

c  ֱthԜ); 

- ChuyԜn PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h 

nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai cho cҺ quan thuԒ 

th cֽ hi֓ n vi c֓ x§c Ľn֗h và thu, n p֥ tiԚn sֹ  

d nֱg ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt, tiԚn ĽԜ nh¨ nҼc֧ b֡  

sung di֓n t²ch ĽӸt chuyên tr֟ng lúa b֗ mӸt 

hoԊc tŁng hiu֓ quӶ sֹ  d nֱg ĽӸt tr n֟g lúa (nԒu 

có); 

Phòng chuyên môn (Phòng 

ņӸt Ľai/Ph¸ng Quy hoӴch) 

Áp dλng ĽΧi vαi tr̯γng hιp 

ngγ̯i sσ dλng Ľtͫ ph iͩ nίp 

tiΖn sσ dλng Ľtͫ, tiΖn thuê 

Ľͫt, nίp mίt kho nͩ tiΖn ĽΘ 

nh¨ n̯αc bΫ sung diΜn tích 

Ľͫt chuyên trΩng lúa bΠ m tͫ 

hoΊc tŁng hiΜu qu  ͩsσ dλng 

Ľͫt trΩng lúa (nΔu có) 

(không bao gΩm thγi gian 

gi iͩ quyΔt các công viΜc theo 

quy ĽΠnh t iͧ khoͩ n 5 ņiΖu 12 

NghΠ ĽΠnh sΧ 102/2024/Nņ-

CP cνa Chính phν) 
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CÁC 

Bһ֦C 
TRČNH Tּ THּC HI֒N 

ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH֨I GIAN GIӵI QUYԑT 

TTHC  

PHĉ, L֒ 

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

- G iֹ thông tin cho phòng chuyên môn vԚ lâm 

nghi֓ p ĽԜ cԀp nhԀt, lҼu tr ֻh  ֟sҺ giao rnַg, 

cho thuê rַng (Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p giao ĽӸt và 

giao rַ ng, cho thu° ĽӸt và cho thuê rַng) 

- ChuyԜn h֟  sҺ cho VŁn Ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt 

Ľai in giӸy chֵ ng nhԀn. 

BҼ֧c 9 
- ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ cӸp GiӸy chֵng nhԀn, tr³nh 

L«nh ĽӴo S֫ ký cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn. 
Ph¸ng ņӸt Ľai 1,5 ngày 

BҼ֧c 10 - KĨ GiӸy chֵng nhԀn L«nh ĽӴo S֫  0,75 ngày 

BҼ֧c 11 
- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai. 
VŁn ph¸ng S ֫ 0,25 ngày 

BҼ֧c 12 

- CԀp nhԀt, ch֕nh lĨ cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai, h֟ 

sҺ Ľ֗a ch²nh; 

-Th¹ng tin ĽԒn Ph¸ng chuy°n m¹n tham mҼu 

giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt ĽԜ t֡ chֵc b¨n giao ĽӸt 

hoԊc b¨n giao ĽӸt v¨ b¨n giao rַng tr°n thֽc 

Ľ֗a; 

- ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn cho cҺ quan tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ ĽԜ trӶ. 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  1,5 ngày  

BҼ֧c 13 TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh 
Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công 
0,25 ngày  

T n֡g c֥ ng th i֩ gian giӶi quyԒt 15 ngày 
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CÁC 

Bһ֦C 
TRČNH Tּ THּC HI֒N 

ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH֨I GIAN GIӵI QUYԑT 

TTHC  

PHĉ, L֒ 

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

14.1.2. Trγ̯ng hιp chuyΘn mλc Ľ²ch sσ dλng Ľtͫ; gia h nͧ sσ dλng Ľtͫ khi hΔt thγi hͧn sσ dλng Ľͫt 

BҼ֧c 1 
TiԒp nhԀn h֟  sҺ, chuyԜn h֟  sҺ ĽԒn S֫  Nông 

nghi֓ p v¨ M¹i trҼn֩g 

Trung tâm Phֱc vֱ  hành 

chính công  
0,25 ngày 

ņ²nh k¯m 

Phλ lλc 

ph², lΜ ph² 

lǫnh vχc 

ņͫt Ľai 

 

BҼ֧c 2 
Phân loӴi h  ֟sҺ, chuyԜn phòng chuyên môn 

x  ֹlý. 
VŁn ph¸ng S ֫ 0,25 ngày 

BҼ֧c 3 Rà soát, kiԜm tra h֟  sҺ 

Phòng chuyên môn (Phòng 

ņӸt Ľai/Ph¸ng Quy hoӴch) 
1,5 ngày 

 

TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ kh¹ng ĽӺy Ľֳ, không h֯ p 

l :֓ c· vŁn bӶn hҼn֧g dӾn làm lӴi hoԊc b֡  

sung h֟  sҺ 

 
TrҼ֩ng h֯ p h֟  sҺ ĽӺy Ľֳ và h֯ p l :֓ chuyԜn 

h  ֟sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  

BҼ֧c 4 
Cung cӸp thông tin vԚ cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai, 

lԀp trích lֱ c bӶn Ľ֟ Ľ֗a chính thֹa ĽӸt 
VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  1,75 ngày 

BҼ֧c 5 

- Chֳ  trì, ph֝ i h p֯ v֧ i các phòng chuyên 

môn có liên quan kiԜm tra thֽ c Ľ֗a; kiԜm tra 

th cֽ Ľ֗a hi֓ n trӴng khu rַ ng giֻ a h֟  sҺ v¨ 

th cֽ Ľ֗a dֽ  kiԒn giao Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

giao ĽӸt và giao rַ ng; kiԜm tra phҼҺng §n s ֹ

d nֱg tӺng ĽӸt mԊt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

chuyԜn mֱ c Ľ²ch s ֹd nֱg ĽӸt chuyên tr֟ng 

lúa (nԒu có); thӼm Ľ֗nh các yêu cӺu, ĽiԚu 

ki n֓ thֽ c hi֓ n thֳ  t cֱ; 

- Chֳ  trì, ph֝ i h p֯ c§c cҺ quan c· li°n quan 

x§c Ľn֗h trҼn֩g h֯ p ĽҼc֯ mi֑ n tiԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt (nԒu có); 

- Hoàn thi֓ n h֟  sҺ tr³nh L«nh ĽӴo S֫  ký t  ֩

trình trình Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân t֕nh. 

Phòng chuyên môn (Phòng 

ņӸt Ľai/Ph¸ng Quy hoӴch) 
4,5 ngày 

BҼ֧c 6 ChuyԜn h֟  sҺ ĽԒn ֲ y ban nhân dân t֕nh VŁn ph¸ng S ֫ 0,5 ngày   
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CÁC 

Bһ֦C 
TRČNH Tּ THּC HI֒N 

ņҹN V֖ GIӵI QUYԑT 

TTHC  

TH֨I GIAN GIӵI QUYԑT 

TTHC  

PHĉ, L֒ 

PHÍ 

(VNņ) 

GHI CHÚ  

BҼ֧c 7 Xem xét, ban hành quyԒt Ľn֗h 
Chֳ  t c֗h ֲ y ban nhân dân 

t n֕h 
02 ngày 

  

BҼ֧c 8 

- T  ֡chֵ c vi c֓ x§c Ľn֗h gi§ ĽӸt cֱ  thԜ, trình 

Chֳ  t c֗h Uׁ  ban nhân dân t֕nh ban hành quyԒt 

Ľ֗nh phê duy֓t gi§ ĽӸt (Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p 

tiԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt t²nh theo gi§ ĽӸt 

c  ֱthԜ); 

- ChuyԜn PhiԒu chuyԜn th¹ng tin ĽԜ x§c Ľn֗h 

nghǫa v ֱtài chính vԚ ĽӸt Ľai cho cҺ quan 

thuԒ th cֽ hi֓ n vi c֓ x§c Ľn֗h và thu, n p֥ tiԚn 

sֹ  d nֱg ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt, tiԚn ĽԜ nh¨ nҼc֧ 

b  ֡sung di֓n t²ch ĽӸt chuyên tr֟ng lúa b֗ mӸt 

hoԊc tŁng hiu֓ quӶ sֹ  d nֱg ĽӸt tr n֟g lúa 

(nԒu có); 

- G iֹ thông tin cho phòng chuyên môn vԚ 

lâm nghi֓p ĽԜ cԀp nhԀt, lҼu tr ֻh  ֟sҺ giao 

r nַg, cho thuê rַng (Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h֯ p giao 

ĽӸt và giao rַng, cho thu° ĽӸt và cho thuê 

r nַg) 

- ChuyԜn h֟  sҺ cho VŁn Ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt 

Ľai in giӸy chֵ ng nhԀn. 

Phòng chuyên môn (Phòng 

ņӸt Ľai/Ph¸ng Quy hoӴch) 

Áp dλng ĽΧi vαi tr̯γng hιp 

ngγ̯i sσ dλng Ľtͫ ph iͩ nίp 

tiΖn sσ dλng Ľtͫ, tiΖn thuê 

Ľͫt, nίp mίt kho nͩ tiΖn ĽΘ 

nh¨ n̯αc bΫ sung diΜn tích 

Ľͫt chuyên trΩng lúa bΠ m tͫ 

hoΊc tŁng hiΜu qu  ͩsσ dλng 

Ľͫt trΩng lúa (nΔu có) 

(không bao gΩm thγi gian 

gi iͩ quyΔt các công viΜc theo 

quy ĽΠnh tͧ i khoͩ n 5 ņiΖu 12 

NghΠ ĽΠnh sΧ 102/2024/Nņ-

CP cνa Chính phν) 

BҼ֧c 9 

- CӸp m֧i GiӸy chֵng nhԀn hoԊc x§c nhԀn 

thay Ľ֡i tr°n GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p thu֥c thӼm quyԚn ĽҼ֯c giao theo 

quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt ĽӸt Ľai. 

- CԀp nhԀt, ch֕nh lĨ cҺ s ֫d  ֻli u֓ ĽӸt Ľai, h ֟

sҺ Ľa֗ chính và chuyԜn GiӸy chֵ ng nhԀn cho 

cҺ quan tiԒp nhԀn h֟  sҺ ĽԜ trӶ. 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  4 ngày 




