
 DANH MỤC 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH VÀ QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC GIẢM NGHÈO THUỘC PHẠM 

VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA NGÀNH NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG 

TỈNH ĐỒNG NAI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 2234/QĐ-UBND ngày 26/6/2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Đồng Nai)  

A. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

B. QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

CÁC 

BƯỚC 
TRÌNH TỰ THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI QUYẾT 

TTHC 

THỜI GIAN 

GIẢI QUYẾT 

TTHC 

Phí, lệ phí 

(vnđ) 
Ghi chú    

I. LĨNH VỰC GIẢM NGHÈO    

1. Công nhận hộ nghèo, hộ cận nghèo; hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo định kỳ hằng năm; Mã TTHC: 1.011606    

Bước 1 
Tiếp nhận hồ sơ (Trực tiếp, trực tuyến hoặc 

qua dịch vụ bưu chính công ích) 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả UBND cấp xã 
0,5 ngày làm việc 

không 

TTHC thực 

hiện theo Quyết 

định 2306/QĐ-

BNNMT ngày 

23/6/2025 

   

Bước 2 

Nhận và chuyển hồ sơ cho chuyên viên xử lý 

(Trường hợp hồ sơ cần bổ sung, không đủ 

điều kiện giải quyết phải có văn bản thông 

báo cụ thể) 

UBND cấp xã 
88,5 ngày làm 

việc 

   

Xem xét và thẩm định xử lý hồ sơ:    

Chuyển kết quả giải quyết hồ sơ Bộ phận 

một cửa Sở Nông nghiệp và Môi trường 

(Báo cáo, xin ý kiến của Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh thông qua Sở Nông nghiệp 

và Môi trường) 

   

Bước 3 
Tiếp nhận hồ sơ (Trực tiếp, trực tuyến hoặc 

qua dịch vụ bưu chính công ích) 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả Sở Nông nghiệp 

và Môi trường 

0,5 ngày làm việc    



Bước 4 Nhận và chuyển hồ sơ cho chuyên viên xử lý 
Lãnh đạo Chi cục Phát 

triển nông thôn 
0,5 ngày làm việc    

Bước 5 

Xem xét và thẩm định hồ sơ  

(Trường hợp hồ sơ cần bổ sung, không đủ 

điều kiện giải quyết phải có văn bản thông 

báo cụ thể) 

Chuyên viên Phòng Phát 

triển nông thôn 
3 ngày làm việc    

Bước 6 
Ký duyệt và Chuyển kết quả giải quyết hồ sơ 

về Văn phòng UBND tỉnh xử lý 
Lãnh đạo Sở 1,5 ngày làm việc    

Bước 7 UBND tỉnh có Công văn chấp thuận 

UBND tỉnh  

(Xin ý kiến + Văn phòng 

UBND tỉnh xử lý) 

5 ngày làm việc        

Bước 8 

Ban hành Quyết định Công nhận hộ nghèo, 

hộ cận nghèo; hộ thoát nghèo, hộ thoát cận 

nghèo định kỳ hằng năm Chủ tịch UBND 

cấp xã 

Chủ tịch UBND cấp xã 5 ngày làm việc        

Bước 9 Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả cấp xã 
0,5 ngày làm việc        

Tổng cộng thời gian giải quyết 

105 ngày làm 

việc Rà soát từ 

ngày 01 tháng 9 

đến hết ngày 14 

tháng 12 của 

năm 

       

  

 

[1] Phần chữ In nghiêng là Nội dung sửa đổi, bổ sung 

[2] Đã được cập nhật công khai trên Cổng dịch vụ công Quốc gia (https://dichvucong.gov.vn/.........................) 


